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टस पद्धति में यतीक्सख्या अऊ आर अक्षरा से मिथ्ित हे | बर्गो आर उनके 
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गया हैं | उनके विसाजना ओर उपविनानना के लिए सावाग्ण जम ने अका का 
उपयोग किया गायों है | 
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इन देशो के साथ भी रूप विभावन ही तालिकाओ का प्रयोग जिया लाता है | 
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इस पद्वति के अनुसार अनुकमणिका विशिष्ट प्रकार हे एस्स्वानीयधिद्वाल यर 
आधारित है | एक वियय तथा उसके अगा से सम्मन्यित विंग अजारादि जन से रसे 
गए है आर उनके सामने उनकी य्वीक संख्या दी गई है | दशमलप पद्धति की नाति 
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नहीं तो कठिन अवश्य हे | अत, नुयिवा झा सिद्धान्त टस 
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लिग कर आप ने पुस्तकालय विज्ञान के साहित्य करी श्री वद्धि की झार तय से ग्रात 
7777 :2/70772707 
निरन्तर पुम्तकालय-जगत की सेवा हि है हक हक 6 अर कर 
करत [शाप की संबाया के अपअलन म 
दिल्‍ली विश्ववियालय ने आप को आनररी शस्टरेद की पदवी से बिपित किया ह | 
आप ने मद्रास यनिवर्सिटी को पृम्तफालय-मिज्ान की विशेत शिनत्ना ओर सोच ऊे लिए 
अभी हाल में एक लास न्यया ठान त्प में ठिया है) आप हो भाव हा मेलपित 
इ्य वी या जेम्स उफ ब्राउन उहना उचित होगा | 
पद्कति की रुपरेखा --यह पदति सब्प्रथम 2६३३ ३० में धठ्ास लाइग्रेट 
एसोसियेशन! की ओर व य्रकारित हैई थी | उसके बाठ इसके सणे॥तत सन्करगा 
भी क्रमश, २६३६, १६४०७ ई० मे निकले है| नल पुन्तक़ चार दगा से पमक्त है 
प्रथम भाग में बंगाऊरण के नियन दिये गये है| दसर भाग भे दर “:ण पद़तिया 
सारणी दी गई है जिसमे मुख्य वर्ग, विभाजन के सामान्य वर्ग, झोगोंया। विमानन 
भाषानुसार विभाजन, एवं फाल-क्रम विभावन के यतीक अनज्षग् शोर रा दीएठ 
| देसी भाग में इन सामान्य बगे ओर नरप वर्गों का लिस्तुत उप नी शिया गए 
तृतीय भाग मे सारणी की एक अनुक्मणिका या इन्डेकक्‍्स श्राजों गणमाजा 7 
अनुसार दिया गया है। चौथ माग में ऋमक सत्य या जॉल नम्बा हे उदाहरण दिये 
गये हें| इसके अतिरिक्त तेगाक ने इस पुस्तक की ननिका में कॉलन पद 
की विशेषतयों पर विस्तत रूप से यताश डाला हैँ । इस पदेति में दिए गा 
विपय आदि के प्रतीक अद्वरो और सरवाध्ा को क्ोलन चिह्न के द्वार जोश जाता 
है | इसीलिए इसे कोलन प्रणाली” कहा जाता ह | 
बह पदति भारतीय दर्शन के पचमूत सिद्धान्त पर आवारित है । वे ये ह॑ 
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इन सिद्धान्तों के आधार पर प्रोतपाव्रावप्या का निगय किया जाता है| ४! 
के आवार पर डा० रगनाथन्‌ ने सम्पुश जाने के | दा भागा मे विभाजत किया « 
शास्त्र झ्ीर शास्ंतर विंपय ( 2८९79०८५ 537 ए0७9॥६8५५ ) । अग्रजा बा ना 
का प्रयोग उन्हाने अपनी पद्धति को अन्तगाद्भधावता संदास करने के दादिकाण ।॑ 
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पुन्तफालय-नीजञन 


पाँच उदान्ता पर आवास्ति है| प्रत्येक अ्रग कालन , से खबुत्तन हे इसके नीचे 
य कक झग के झल्गा-अलग उपविभाजना का स्थान अक्रा हे य्नीकों से निर्वासिति 
कया गया है | उठाहरण --- 
[, ओपधि 
(0०) (9) 
ट्सक श्र्थ हुआ ओऔपदि (7) के दो अड्ज है, आर्गन ( 0) और 
प्राव्लम ( 9 ) 
टस सतन्न के अनुसार आगन मनुष्य के शरीर ऊे विभिन्न अयत् 
हुए ओर यब्लम, मनु द्वारा उन अबयबो का विभिन्न यार से अध्ययन 
हुआ | 
टनफैक्शस डिजीगन ऑफ रिस्पेरेटरी आन्स 
[4 « नै 
टसम [, नुख्य बर्ग ओपदि, 
4 रेस्पस्टरी आरगंन मुस्य वर्ग का आर्गनिक अग 
, सयोजऊ चिह्न जो गुण परिवतन का दोनऊ है | 
42 इफक्शन्स डिजीनेस मुख्य बग का प्राब्लम अद्भ 
इस प्रकार मुख्य वर्ग के अक्षर प्रतीक के साथ डनजे गिनिन्न अको के विभिन्‍न 
आतीक मिला कर कोलन से सयुक्त करने पर वर्गंतस्या का निर्माण किया जाता दे 
इसके अतिरिक्त इस पडति में निम्नलिखित विधिया का अग्ोग वर्गसस्या 


पभर्माण के लिए ऊज़िया जाता हे | 


? कोलन विवि 

२ भोगोलिक दिवि 

३ काल-क्म विधि 

४ विषय विवि 

५ अकारादि क्म-विधि 

६ आभीष्ठ श्रेणी विवि 

७ क्गैसिक वित्रि 

पथ सम्बन्ब योतक विधि 7 
रे 


घ 


0७, आ2-_ 
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चित्रों, रेखाचित्रों एवं उदाहरणों की मची 


पुस्तकालय भवन का रेखाचित्र 
सारबेजनिऊ पुस्तकालय का मॉडल 
छोटा सदञ्चीकाड ऊंब्रिनेट 

मगजीन डिम्स रेक 

पोस्टर होल्डर 

सार्मजनिक पुस्तकालय बजट 
सुझाव पत्र का नमूना 

पुस्तक चुनाव का 

पम्पक आदेश पत्र का नमना 
पुस्तक लेश्रुल 

पुस्तक प्लेट 

तिथि पत्र 

पुस्तक-पाकेट 

पुस्तक काडे 

प्रातिसख्या रजिस्टर 

दान रजिस्टर 

वापसी का रजिस्टर 

श्री मेचविल डयुप्री 

डा० एस० आर० रगनांथन 
सचीकाड 

विभिन्न रालेखो के उदाहरण 
पाठकों द्वारा काइ-यूची का उपयोग 
अध्ययन-कक्ष का एक दृश्य 
सामयिक-जॉच आलेख के नमूने 
सेगजीन क्बर 

स्मरणु-पत्र का नमना 

आवेदन-पत्र का नमूना 
सदस्य-काड 

चाजिड़ ट्रे, तिथि निर्दशक-काड, ढेटर 
पुस्तकालय का काउन्टर, सदस्य टिकट 
स्मरणु-पत्र 

निर्मत पुल्लका फे गिनने का पत्रक 
मोयाइल वान द्वारा पुस्तकालय-सेवा का एक दृश्य 
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पुन्तक-वर्गीकरणु १०५ 


इनमे से भोगोलिक ओर काल-क्रम विधियों के प्रयोग के लिए चार्ट दिए हुए 
हैं। टन सत्र विधियों के सप्रोग झे लिए सिद्धान्त दिए गए है जिनके अनुसार वर्ग 
सख्या का निणय होता है । 


समीक्षा 

बआउन महोदय के विय्त्र बगाऊरण ओर ड्यू बी मही दय के दशमलब वर्गीकरण 
के सिद्धान्तो का उपयोगी समन्वय इस पद्धति की विशेषता हे । विश्लेषण और सश्ले- 
शण की सभावना इसमे परिप्र्ण हे। नक्ष्मतम विचार जा बयक्तीकस्ण और उनका 
वर्गीकरण व्स पद्धति के अतिरिक्त अन्य किसी पद्धति मे सथय नहीं हो सक्रा। अरम्ट- 
इलीय विधि के प्रयोग ने व्सायर्र्श ज्षेत्र म नये वियया ऋ लिए ग्रमीमित स्थान दे 
रखा है । वह टा० रगनाथन का अपना आविष्कार हे । 


पह पडढ़ति सिद्धान्त बत स्याया झा अवलम्गन मरऊे उनाई गठ हैं । मूल थृत! 

बगीकरण अधिकतम विभागा म न्यायानुक्ल हे, विवस्ण से प्रण॒पैजानिक है तथा 

च्यात्यान मे विद्वताप्रण है| २ शिस पद्धति में सास्तीय बराइमय को व्यवस्थित 

झरने के लिए झअति पशसनीप याजना ह | | 

चेट हे कि टस पढवति का मल अग्रेजी से भारतीय नायाथा मे ए्र्ग न्‍प से अनु- 

डदठ नहीं हो सका है | कबल ट्सछ सम्बन्ध में झछ परिचवात्मक लय या पद्धति ऊझ 

इलछ अश ही प्रकाशित हा सझे हैं। श्रत, श्सग विशेष प्रचार अनी नहींहा 
गण है [४ 


58--जाडइसय वर्गीकरण पद्धति 

हेनरी एलविन ब्लिस महादय ने अपनी दो पन्‍लऊे 
या निर्माण किया | इन दोना पुन्तकों में लेखक ने वर्गीकरण + 
ब्रेम्तृत समीक्षा की है और आदर्श वर्गोक्र्ण पडति ऊझे नियमा सो यवियादन मिया 
हैं। लेखक के मतानुमार बर्गोकराए झुखत पुस्तक यगाझर 7, आजोचामस, 


आए का अप्टाए 


डाटमय और विश्लेपणात्मक होना चाहिए | इसी निद्धान के अ 


के आदार पर इस पद्धति 
सडान्ततक पन्न की 


१--ब्लिस सहोदय का संत 

२--इडब्ल्वृ ० सी० बरबिक महोदय वा मत 

७ इस पद्धति वे विस्तृत ज्ञान के लिए देखिए -- 

डा० एस० आर> रगनाधन. पोलन क्लेसीमिशजन 
२६५७० 


हट 


सज्जन प्र्य | 


20 पृम्तकालय प्िचन 


अपना विन्तृत तथा परिकृत वर्गीकरण प्रस्तुत क्रिया | इसकी साग्णियों को उन्हान॑ 
एक हा विपप के अनेक अगो का उपविभाजन करने के लिए तैयार किया और उस 
क्रम-बद्ध सारणी की सन्ना ठी | 


रूपरेखा 


निम्नलिखित मुस्प वर्गों मे उन्होंने १ से ६ तक के बगों के बाह्य सस्यक उर्ग 
( ऐल्टीरियर न्युमरल क्लासेज ) बनाए है जो निम्नलिखित हैं -- 


१--वाचनालब सग्रह मुख्यत, संदर्भ के लिए 

२--विब्लियोग्रेफी, पुम्तकालय विज्ञान और इकोनोमी 

३--चुने हये या विशिष्ट सप्रह, प्रथकृऊत पुम्तके आदि 

४--विभागीय ओर विशेष सग्रह 

४- अभिलेख शरीर पुगलेख, सरकारी सम्थागत आदि 

६--पत्रिकाएँ ( सस्थाओ के ऋमिक प्रकाशनों सहित ) 

७--विविध 

८--सग्रह- स्थानीय ऐतिहासिक या सन्थागत 

६--ऐतिहासिक नग्रह या याचीन ग्रथ 

लेखक ने रग्ब्य विपय बर्ग को अपने ज्ञान बगाकरण के अनुसार निम्नलिसित 
रूप में व्यवस्थित किया है. -- 

दर्शन--विज्ञान--टतिहास-- शिल्प और कलाएँ 

इस पद्धति में विषया को उपयेक्त समृहो के अन्तर्गत रुता गया ह जिनका विस्तार 
अग्रेजी वर्णमाला के से 2 तक के अक्षर का यय्रोग कर के किया गया हैं | जे! +: 


#& दर्शन और सामान्य विज्ञान ( तकशाखत्र, गग्गित, पदा्विज्ञान, साया 
तत्त्व सहित ) ्््््ः 
8 भौतिकशास््र ( व्यावहागिति, विशिष्ट, विशेष भ्मीतिक ठेसनीलाती सहित | 
॥, इतिहास ( सामाजिक, गजनीतिक, आवक, ऐतिहासिक, गाठ्रीय और जात 
गत भूगोल तथा सिक्कों आदि के अध्ययन सहित ) 
४ कलाएँ उपयोगी और ओऔदोगिक 
७० भाषा विज्ञान 
ट्त्यादि 


चर +-->म पा, 


पुस्तक-वर्म किरण १०७ 


पुरी सारणी ऊा उपविभाजन इस प्रकार है --- 


0 --त#3 गणित 65 अक्गगिन सामान्य 
४ सामान्य / ४७ प्रामाणिक उथ 

480९ अ्कगणित 3 ब्यावहारिक अ्रकगणित 
00 न्येज गणित 0७९८ अक 

2? समीकरण &0)५ 2 देशमलब अक 

0 अक बीजगणित ४४८ इह्य बेसिमल प्रणाली 


इसके अतिरिक्त किसी बर्स या उपबर्ग, सोौगोलिक, भागगनत, ऐलनिहासिक काल . 
ग्यदिग्यिक रूप, जीवनी, तथा विषय विशेष के विभाजन तथा उपबिमाजन के लिए 
उस पट ति के अन्तर्गत २० क्रमअद्ध सारणियां जा प्रयोस क्रिया गया हैं। इनमे एक 
आर दो एसी पद्धति में, नीन स सात तक वर्गों क् कदर समहा में और आठ से जीस 
तक उन्चतम विशिग्ट विषया के लिए प्रयुक्त 8 है । 
प्रतीक सख्या 
« ग्रप्रेजी वर्णमाला ञ बह अन्नर, लोअर उस बनता ग्रार या का मेला कर बना? 
गई है | अ्र्वा की सुस्य प्रतीक सस्वा--जो अन्त व ह“--ह साथ विलया दया गाया 
है | दोहर या तहर अक्षर को भी प्रयोग मे लाया गया “। रत तप 52 विाज्जयाप्रप 
आफ सन्‍्श्योरेस, 08! डिक्शनरी आफ दे पोलिटिक्ल टिस्द्री आफ लागान झाद । 
टुस श्रकार की प्रतीव सख्याद्रा वी विशेषता यह है हि दियया हे भाया, साहिय ० 
रप, टतिहास तथा अन्य रुप विभाजना जे गरनसार डगसगया झनसाने मे सर्ना! 
ग्हता है | 


अनुक्रमणिका 
ध्स पद्धति *| प्रनन्माः एच स्ग्पेक्ष रट्‌ 
समीना 


र्०्ष् 
पुस्तकालय पि 


है। केवल आलेखो के साराशीकरण और उनके वर्गीकरण के लि उसे किक 
प्रयोग किया जा सकता है । 

इन पद्धतियो के अतिरिक्त दशमलवब परद्रति की निम्नलिखित एक परित्त 
प्रणाली भी हैँ *-- 
सावभोम दशमलब प्रणाली 

डथुवी महोदय की दशमलव वर्गीऊरण पति की अविस्तारशीलता और पर 
भाषिक अनिश्चितता के दोपो की दूर करने के लिए तथा बड़े और विशिष्ट पुन 
कालयो के प्रयोग के लिए यह पद्धति परिवर्धित की गई है | इसके अनुसार भाषागत, 
'स्थानीय विपयगत, तथा विशेष प्रकार की पठन-सामग्री के वर्गीकरण का श्रत्रिक घान 
रखा गया है | यद्यपि इसका श्रीगणेश १८६७५ $० मे ब्रशेल्स में हुई एक अ्रन्तराष्ट्री 
काफ्रेस में हुआ था फिर भी १६४८ मे यूनेस्कों के अन्तर्गत हुई काफ्रेस द्वाग इस 
कार्य को बढ़ाया गया | सयोजक ग्रतीकों का प्रयोग ( ][ण7०% $फ०००४ ), अनेर! 
भाषाओं के मिश्रित कोश, विश्वकोश, का वगाक्ग्ण तथा आलेसन आदि ( ) 
(--) ओर कोलन पद्धति के सहयोग से इस पद्ति के साथ अन्तर्राष्ट्रीय यगारग्ग 
के ज्षेत्र में एक नया प्रयोग किया जा रहा हैं । * 

पुस्तक-बर्गीकरण ॒ प्रयोग पक्त 

सामान्य 
वर्गीकरण के अध्ययन का मुख्य उद्देश्य है सवोग्य वर्गक़ारों को तेयार करना | 
डूस लिए बर्गाकरण की पद्धति का सेड्ान्तिक ज्ञान प्राप्त करने के बाद वर्गकार में दान 
योग्यता हो जाय कि 

(१) वह किसी भी पुस्तक के प्रतिपाद्य विषय को निश्चित कर सके । 

(२) बह अपनाई गई पद्धति के अनुसार उस पुस्तक का सत्र से ठीर ओर 
उपयोगी स्थान निर्धारित कर सके | 

(३) वह सही नोठेशन आदि का प्रयोग उसके लिए कर सके | 

ये बातें तभी भली भॉति की जा सकती हैं जब कि वर्गक़ार अपनी चुनी हर्ड या 
करण पद्धति की वारीकी को भली भांति समता हो ओर उसके साथ इससा तरण 
परिचय हो | हु 

वर्गीकरण के प्रयोग में तीन प्रश्न सामने आति हैँ। पुन्तक को विपय ता € 
'उसका मुख्य उद्देश्य या रुचि, क्या है? और उसी प्रसार की पुस्तकें यदि वाह र है 
तो पुस्तकालय में किस वर्ग में रखी गई हें ? बह पुस्तक किसे यर्गे में गयी गत 4४ 
उसकी क्या वर्ग संख्या लगाई जाय ” 


पुस्तक वर्गोकरण १८६ 


टस प्रकार पुस्तक वर्गीकरण की कला दो सागो मे बेंठ जाती है. एक तो पुस्तक 
का विप्य निर्धारित करना ओर दृसों वगाक्स्ण पद्वति से से उसके रुही स्थान का पता 
लगाना । विपप्र का निर्घारण बर्गकार की शित्ता सम्यन्त्री बोस्यता ओर सामान्य छान 
पर नि है। बिपय के गलत निवारण गे अनेक बल हो जाती हैं जो कि वगाक्रण 
पढति की टेकनिकल अज्ञानता से भी ऋधिक हानिरू सिद्ध होत॑। हैं |१ “इस लिए 
वर्गीकरण में लदा च्यान में रखना अहिए कि पुन्तक उठ वर्ग में री जाय जहाँ उसका 
सत्र से अधिक उपयोग हो सके ओर उस बग में रखने का कारण होना ऊाहिए ओर 
उस फास्णु को समम्ाने की छमता भी होनी जाहिए । 


वर्गीकरण के नियम 
( & ) सामान्य 


( १ ) वााकरण मे पुस्तक्षला जे उग्पोंग उचाओ की सुय्रिक झा गन सदा 
रण्ना छाहिए | एस लिए पुस्तक्त को उप स्थान पा पाना चाहिए चहां वह सर से 


अधिक उपयोगी हो और उस स्थान ४ उन जा जाए भी होना चाहिए । 


2२ ; 6 
पुम्तकालय पिश्ञन 


( से ) वगसख्या निर्धारित ररने से सदा “यान रपना चाहिए कि -- 
५ वर्ग हल 2 ४ दे 
/ » पुस्तक उसे वग मे रुपी जाय जहाँ बह पाठकों के सत्र से अधिक उपयोग मे 
ञ्रा सके ) 
२. पुस्तक के विवय् के अतुसार उनका सत्र से सही और ठीक वर्ग, उपवर्ग श्रादि 
निश्चित किया जाय 


उस युस्तक के निर्माण के स्पष्ट उद्देश्य से मी वर्ग निर्धारण में सहायता ली चर । 


नि 


का 


“४ वर्गीकरण मे एकरुपता लाने के लिए. वह आवश्यक हैं फ्रि उत्ण्न्न कठिनादया 
ओर तत्सम्बन्धी निर॑य्रों का परस नोट सता जाय और बाद में यदि किसी पुम्तर 
या पुस्तको का बर्गोकरण गलत समका जाय तो उसे शुद्ध ज़ग्झे समुचित स्थान 
पर रख दिया जाय । 


कुल व्यावहारिक सुझाव 


है 
वर्गीकरण के प्रयोग में दक्ष होने के लिए बेकार को वगाकरण पद्ति रे 
सारणी को विशेष रूप से उसके नोट ओर वर्ग बनाने की विधियाँ आदि को प्रार गए 
भ्पढ़ना चाहिए, और उसके बाद अपने पुस्तकालय ऊे सग्रह को ग्रालोचनाजाक हरि 
कोण से देखना चाहिए ओर विशेष रूप से नई पुन्तका के वर्ग नि्परर्िण में सास्ता 
रसनी चाहिए | वगाकरण कार्य मे अविफ से अधिक समय देना चाहिए | ऊयहे 
अनुकमणिका के सहारे वर्ग-निधारण न करना चाहिए, उसके द्वाग नियारि हो 
बाल वर्ग की जॉच मर कर लेनी चाहिए | वगाऊत सचिया, बुलेटिन और प्राझीिए 
'युस्तकालयो के सूचीपन्नों के सहारे बगाऊरण करने मे सुविभा हो सर्फ्त है | 
ऋर--जत्र कि किसी पुस्तक मे दो भिन्न व्िपत्र हा तो उसझा पहजवियि र 
खनुसार वर्गाररण करना चाहिए जय कि दूसरा पिता अ्रप्रेहाज़न थे 75 
महत्व का न हो | 


' ग् 
/ 
श 
री 


स--यदि पुस्तक में दो परस्पर सम्बन्धित वियय हो ता सासात्य हा हि ४ 
पहले विपय के अन्तर्गत पुन्तक या वगाररणु हो यदि हखा विया 5 पा 
मह्य का न हो । 

ग--दो थे झविक विपय वाली पुल्का की उठा बगे मे रतन # हट ' ह 


सत्र में ग्विक उपयोगी हो | 
घ--यदि पस्तक में ऐसा विपय हो नो उिसी बर्ग के शरागर ढग्ये ४ 


पुम्तक-चगाकर'ण 


/ 


(3॥। 


४४ 


0] 


(१ 


| 


१११ 


आदि मे आता हो तो उसझो बहा टीक त्वान पर रखा जाय ने ऊि मोटे 
रूप मे वर्ग के अन्तर्गत | 


अनुवाद, आलोचनाएँ, नोट्स जो शिसी विश पुस्तक के हा, वे मूल पुम्तक 
के साथ रस्रे जाईँ। 


जहाँ तक सम्भय हो विशेय्र स्थान ते सम्बन्तित झअसी प्रिय मी पुस्तक को विपय 
ओ साथ रखा जाय | 


बिसी विशप देश, व्यक्ति या अन्य टॉपिशह शा हयाला इनसे याली पुस्तक अपेक्षा 
कृत सत्र थे अधिक विशिष्ट बिपय के साथ रजीं जाये । 

यदि एक विषय देसर का प्रभावित करता हो जे सर्यावित कर्ता हो तो प्रभावित 
विपय के अन्तगत उसे रखा जाय । 


जब कि थाई विपये विशेत्र "ष्टिकणु ले प्रतिशद्वित जिया गया हो तो उसे उसी 
शिपय्र जे अन्तेगत रग जाय । 

जो पुस्तक छिशय प्रझार क पाठशा झे लिए हा वेशेय य्राजार की हा, विशेष राल 
पिया फिर ये ( [75६ 5५ 
अर 


ा। 


वी हा था विरेण रूप से सन्त्र हा, इन एर 


नं 


5छ)]८८४ ८४ 9, छिः ) मा निश्म गाय नह 


या टलिटास थी रूणग्जण दिश्णग नि” उद्यादि यूदा का उिसी पराझ पे 
नाम से नेय कर सली डी नती जॉति छिद्लाआ गण पिना डाजा यंग निधार्गा न्‌ 
वरना न्‍ताहए ] 


| 


११२ 
पुमन्नकालय विज्ञान 


८ पारिभाषिक शब्दावलिया 

६ अनेक भाषाश्रो के कोण 

इनके अतिरिक्त कुछ अच्छे वित्लियोग्रेफिकल पत्लिकेशन्स तथा सभी पिपया 
पर प्रामाणिक अथ भी हाने चाहिए जिनके द्वाग विभिन्न प्रकार से सहायता ही 
जा सक। 
निर्णय 

पुस्तझा के वर्गीकरण मे निःपत्ञता का कड़ाई से पालन ऊ़िया जाना चाहिए | 
पुस्तक को लिसने भें लेखक का जो अमिग्राय रहा हो तदनुसार उसका स्थान निश्नित 
करना चाहिए | ऐसे वर्ग या उपवर्ग मे किसी प्रस्तक को न स्सना चाहिए जिस पर 
दूसरे लोगो के द्वारा आलोचना करने की गजाइश हो | पुस्तका के वगाऊरण में बगा 
कार को अपनी राय का विशेष महत्व नहीं होता। जिन पुम्तका जे वर्ग निर्याग्गि मं 
पद्धति के अनुसार कुछ भी कठिनाई हो, ऐसे मामलो मे जो भी निश्चय हा, उनका 
लेखा भी वर्गकार को अलग रखना चाहिए | इससे भविः्र में सहायता मिलेगी आर 
वर्गीकरण मे एकस्पता ओर सामतस्य बना रहेगा | बगीकर्णपद्वति जी साग्णी 
सब से उत्तम उपयोग उसी रूप मे कग्ना उचित हें जसे फ्रि वह है। स्थानीय पार 
स्थितियों के अनुसार यदि कुछ हेर-फर या सशोवन अनिवाय हो तो उसड्ो बंजानित 
ढंग से एक निश्चित रुप मे करना उचित है | 


सूक््म ओर स्थूल वर्गीकरण 

स्थूल वर्गीकरण में रुख्य उपवर्गों और विभागा का प्रयोग जिया जाता है| 
जैसे डयुवी पद्वति के केबल सो या एक हजार झुरयब उपयर्गों का प्रयोग कर्ता 
या किसी उपवर्ग के विस्वृत विमागो आर उपविभागों को छोड देना | ऐसा[ यगाहरणा 
छोट पुस्तकालयो के लिए या पुस्तकालय मे जिस बग मे पुस्तका क्र संग्रह का कह 
सनावना हो उचित है| पस्तफो की सम्यपा में वृद्धि होते पा वगाजरण का रत 
सख्या को मी तदनुसार बढ़ाना आवश्यक ₹ ज्गता है | स्क्रिस लाइरग ओर वह इस 
कालयो में सूद्म वर्गीकरण शआ्रावश्यक होता है| फिर सी ग्रत्यक पुस्ततालय के वार 


ग्यितिं पर यह निर्भर हे | 


पुम्तक-वर्गीकरण 


नि 
शक 
१7 


सहायक भ्रतीक संख्याएँ । 
जब्च पत्तको का विषयानु॒सार वर्गकण हो जाता हे तो 


ल्न्य 
| 
अन्य 


हट और, निश्चित शीपफ न 
उन्हें एकत्र व्यवस्थित करने ले आलए प्रा: एऊ आन रुसत्या की आवश्यम्ता 


बनी नह जाती है | शेल्फ मे वर्गराया के 


रा फ 


| के अन्तगत पुम्तला ऊे व्यवस्थित करने के 
ल्ए अनेक रीतियों अपनाई जाती है, उतम ते राय ये हैं 
£--प्रकाशन के वर्ष के क्रम के अनुरा 
२--प्रतिपाद्य विषय के मृल्याहन के अनु । उनमे पुस्तकें पहले या उत्तम 
पुन्तके अत मे ) 


[आ. त्पा ्क न व॥० 2 कल जज रच 
३--प्रास्तेसख्या के क्रम के अनुगर 


“--लेखक के अ्रकारादि क्रम के अनुस्गर 


पक पुस्तकालय प्रिरन 


( २) यदि लेखक का नाम स्वर अक्षर से था $ अक्षर से ग्राग्म्म होता हं तः 
आदि के दो अक्षर लिए जाते हूं, जसे * -- 
472702 सैप 7 
छजघ0०  ए९ 7 
52777765 58 5 
(३ ) यदि लेखक का नाम $८ से प्राग्म्म हा तो आदि के तीन अक्षर लिए 
जाते है, जैसे ;-- 
$८37)7१)07४ 5०८३ 9 
लेययक का यह चिह्न वर्गसख्या के साथ जोड ठिया जाता है। नेसे -- 
( 45 834 
इसमें ७ 45 > इगलैंड का भूगोल और 8 34 - 86879 
यह प्राय; इस प्रकार लिखा जाता है-- ७ 45 
8 34 
यद्यपि इस सारणी में बारह सौं से ऊपर चुने हुए. नामी की प्रतीक सत्पाएँ ह| 
-गई हैं किन्तु बहुत से ऐसे नाम आ जाते है. जिनके लिए सोच समझ कर निंदा 
माम की प्रतीक सख्या डालनी पढ़ती है। इस लेखक सारिणी का योग ता # 
बसाकरण पडति के साथ किया जा सकता है । मत 
कटर की इस लेखक सारणी का सशोधित ओर परिवर्डधित रूप भी छा € मे 
), ४, 2, 8, , 0 और ए अद्ुरों को दो अक और (0 अ्रोर कं को एज पर 
वाला किया गया है और शेष अक्ारों में तीन अका का क्रम रफा गया है | जैसे '-- 
२० 744 
२०॥७ 745 
746 आदि 
इनके करती थी !., 5:30!67 ]35:, री ४५(०४४॥)] अर श्री टिकिंसन हो भ। 
लखक सारणियों प्रसिद्ध हैं । 
शी ब्राउन महोदय ने 'वियय वर्गीकरण परद्ध ति! म और डा? रगनाशव ' 
'फोलन वगाकरण पद्वति' मे इस उद्देश्य के किए. अपनी अलग गलगे 7 ' 
अपनाई हें । 
भारतीय प्रयास १, 
भारतीय भावादा वी वर्णमाला अग्रेती बर्णमाला वे लिंट €। * 
गो से आतिक प्रसिद्र होते टन दीनो कारणा ? 
आपने व्यक्तिगत नानी ते आजक हर्मि/ टोने ।<२ 


भें ट। हु घन 28. है 


#णा | 


अध्याय २ 


पुम्तकालय-विज्ञान को पृष्ठभूमि 
पुस्तकालय का नया रुप 

“जन-तत्र की सफलता ओर जन-क्ल्याण ऊे लिये यह आवश्यक हे कि जन 
साधवाण रशिक्षित हा, उनका दृष्टिकोण विशाल हो मस्तिफ़ चुविकसित हो, विचार 
परम्परा परिमाजित हो, वे देनिक जीवन की एवं सामाजिक तथा राजनेतिक ज्षेत्र की 
समन्‍न नमस्वाआ को समझ सकें और उन पर अपने बिचार प्रकट कर सके । उनका 
छान-कषेत्र व्यापण हो और वे हर विष्रय छे ऊँच नीच को समझ सके, उनकी रुचि 
रनन्‍्दर हो और वे अपना समय विद्या, विज्ञान और झला के उपाजन मे लगाते हो, 
तथा वे अपने ने अधिक समाज के हितचिन्तक हो। ये सत्र शुण ग्रहण करने के 
लिए अर्थात जन साधाग्णु की शिक्षा-दीक्षा के लिये पुन्तकालय ही जनता का विश्च- 
विद्यालय हे, जिसमे वे पुन्तके तथा पत्र-पत्रि्मएँ एढ़ मर, चित्र टेख कर, वार्तालाप 
ओर व्याव्यान सुन रर, प्रदशनियाँ ओर सिनेमा देवर शिक्षा तरहए करते है |? 

एनन्‍्व्गलपा की उपयोगिता के सबंध मे संयुक्त राष्ट्रीय शिक्षा, विज्ञान एबं सन्‍्क्ृनि 
संगटन  ( यूनेस्को ) का यह व्यापक इण्टिकोणु हैँ आर पुस्तकालया के सगठन आदि 
के सब्व मे उसमा निश्चित मत हे कि -- 

“पुस्तकालय स्थापित रग्ना सरकार ओर नर्वानीय सन्वाया का आवश्यक फर्तब्य 
हू आर टसके लिये विधान में स्पष्ट डल्लेग हाना चाहिय। य पुम्तकालय प्रत्येक 
गम ओर सम्प्रदाय, जाति एवं समुदाप तथा छोटे बउड्डे सत्र के लिये नि शुल्क होने 
चाहिये | पुललकालया मे केबल समाचार-पत्र और उुन्‍्त् ही न हा बल्कि जन शिक्षा 
ऋ वे सच साग्न हो जिनका जिक्र ऊपर क्थि गया ह। अर्थात व्याख्यान, प्रतियोगिता, 
नाटक सिनेमा, वार्तालाप, नुमादश, चित्र-प्रदर्शनी आदि । साथ ही बच्चो के लिये 
छोर विशेष्तया नव शिक्षित यादा के लिए विशेष पस्तका जा सम्रह होना चाहिए । ? 

एन्तरालय की उपपक्त व्याख्या उस लच्य ओर उदश्य को साठ करती ह, 
आर त्स व्याव्या जे अन्‍ुसार जो पुस्तरालय स्वाण्ति होगे निश्चित रुप से वे “साब- 
जनिक एसतालय था पसम्लिक लाइग्रेरी महलाग। लेक्नि टस आदर्श नप की 


ब- अप न्‍यााओ न्न्लत- नीन- 








* [76€0 ७००7५ जितए८8000927 3८7€5070 270 (.एऐप्पः3] (072987- 
590707 ( "२८५८० ) 


पुस्तक-वगाकरण ५ १५ 


देवुल' भारतीप लेसका को प्रतीक सल्या बनान में उचित सहापक नहीं हो पाता । 
ग्रत, भारतीय नामों के लिए उछ लोगा द्वारा स्वतन्त्र प्रयास किए. गाए। इनमे शा 
प्रमीलचनद्र बसु का अवबकार नामा! प्रातद्ध हे। पह बंगला में 6 ओर कदर 
महोदय की सारणी के टॉाँचे पर घनाया गया हैं| इसके अनुसार प्रतीज सत्याएँ टन 
प्रकार ह. -- 


जे १० 
जग ११ 
जग जीवन. *२ 
जग ज्योति १३ 
जगत १८ 


टसके अनिरिक थी उतीशचनद्र शुह ने भी एक लेसमादुक्मिक सफकेव अउना 
ध्राच्य बगाकरण पद्धति) में दिया ह | 


समीत्ता 


श्र 
पी पुन्तकालय गिजान 


चरगं सख्या कहाँ डाले ? 


बगीकरण को प्रतीक समस्या साठी प्रेसिल से साफ तथा ऊुछु बड़े अन्तरा प 
इनर कवर के भीतर की ओर याततिसस्पा नहर? से ऊपर उसी पेन के यीचा योच 
स्थान पर डालनी चाहिए | पसिल से इलने का मतलब यह है क्रि तरूरत पडने पर 
उसे बदला भी जा सके ओर खर से प्रिदा करे उसके म्थान पर देसरा सही नम्मः 
डाला जा सके। 

टूनर कबर के भीतर की ओर सख्या इस लिए लिग्बी जाती हैँ कि जिल्द के फट 
जाने या ऊपरी पेज न रहने पर भी उस पर आऑऑँच ने आबे ओर उसके सहार फिर 
बाहरी लेबुल आ्रादि ठीक किया जा सके | 
प्रतियाँ और भाग 

यदि क़रिसी पुस्तक की एक से अविऊ प्रतियाँ पुस्तकालय ने हो तो पुम्तक ह नाम 
के आदि अच्ञर के बाद फोलन चिन्ह / ! लगा कर ग्रतिया का संत कर इना 
चाहिए. | यहाँ पर यह याद ग्खना जरूरी ह हि पहिली प्रति हमेशा मल प्रति रातो 
है | इस लिए उस पर फोई प्रति छी रचफ मल्या नहीं पडती। उसके बाद टससे प्रति 
पर ; १ तीसरी प्रति पर ' २ आदि क्रमश लिना जाता है । 


अध्याय १० 
सूची-करण 


आवश्यकता 
देश तथा विदेश मे अनेक छोट बइ पुस्तकालय है जिनमें पुस्तका का सप्रह 


होता रहा हे | लक्नि टन सखीत पुस्तेझम। झे तय तक कोई उपयोग नहां हो सकता 


जय तक कि पुस्तकालय मे उनकी एक अच्छ सूचों न हा। पुस्तकालय चाह छाठा 
हो चाह यदा किसतु उसकी उपयोगिता आर उसझा प्रति्ठा उसमे सझ्ीत उनका हू 
उपयोग पर ही निमर करती हैं | वाटर ने, उजु भी पटना चाहता हैँ या जा सनना 
प्राप्त कस्ना चाहता हू यदि उसकी मांग हुनति पूरे हा जाती दे ता यह पुनाकालर 


की प्रशसा शिए बिना ना रह सकता | उठ दाँगे जे सम कोड पुल्तकालाय पाठक 


वी टच्लछा का पत्ति नहा रर सकता और ससेउस्या जनता उसके चर नाव 
तो ऐसे पुन्तकालय को ता माल गोदास हो समरूना चाशए । 


च्ऊ 


श्भ्द पे 
पुलकालाय पिज्ञन 


सी तेबार की जाब जिससे पाठकों को पन्तकालय का प्रृण॒जुपयोग ऊरने में मग्लता 
आर सुविधा हो । 


सचीकरण की प्राचीन परम्परा 


प्राचीन काल के पुस्तकालया में भी पुन्तक-स्ची रखी जाती थी लेकिन उत्त नम्रा 
सूची बनाना कोई टेकनिकल काम नहीं समन जाता था। प्राय” एक रजिस्टर मे 
पुस्तकों के नाम श्रागत-क्रम से लिख लिए नाते थे | ऐसा करने से एक साथ थाई 
दंड विभिन्न विपयो की पुस्तक एक ही त्रम्त से दर्ज हो जाती थी। बाद मे यह सजी 
विधय-क्रम से बनने लगी | खुले पन्नों या रजिस्टर पर पिधया का शीर्षक | डेठिज् ) 
डाल कर उस विषय की पुस्तक लिख ली नाती थी। इस प्रकार उस समय वगाकरेण 
ओर सचीकरण मे कोई भेद नहीं समझा जाता था। मद्रण-कला के आविष्कार ते 
बाद जब छुपाई सुलम हो गई तो ऐसी पृन्लऊ-स्ली को ऊुद्ध समद्ध पुस्तकालय 
छुपवा लिया करते थ | पुस्तक-सत्ची का यह स्थल रूप था। सार्वजनिक पुन्तकालय 
( पब्लिक लाइब्रेरी ) के सदस्य छुपी पुम्तक-स्ली की एक माते खरीद लिया करत 4 
ओर उसको देख कर घर बैठे उस पुस्तकालय से अभीष्ट पुन्तें मँगा लिया करत । 
दरस्थ व्यक्ति भी किसी पम्तकालय से छुपी प्ुन्तक सजी मेंगा के उससे सरजताएउक 
यह जान लेता था कि अमुक पुम्तकालय में किस बिस की कितनी और कोन फोन 


सी पुम्तक ह ) 


5२० 
युत्तफालायग पर 


ट्सका नम्रनना दस प्रकार ह -- 














सची ऊकाड़ 
ः्‌ 


ट्स छोटे से काड पर सक्लित विवरण ऊे रूप से पुस्तक का नाम, लगऊ मे 
नाम, ठीकाकार, सम्पादक, अनुवादक, प्रसशक प्रशाशन तिथि यातिसस्या ॥भा 
क्रामम सख्या आदि सभी बाते आ जाती हैं। ऐसे सूी-कार्टों जो वि जन । 
लेखक क्रम से, वर्ग क्रम से, तथा अन्य ऋ्रमा से काट केमिनेट के दराया में बयां, 
कर दिया जाता हे जो इसी उद्देश्य से बनाए जाते है | 
लाभ 


सूची करण १२१ 


सुचीकरण की पद्धतियाँ 

सती बनाने के लिए कोई न कोई पद्धति या लिद्वान्त को मान कर तठनुसार 
ऊारय करना पउता हू क्योकि व्यक्तिगत टग पर बनाई गई सूती के भयड्डर परिणाम 
होत हं। यदि काइ-सज्ी को तेयार करने ओर फार्ड केबिनेट के दराजो में व्यवस्थित 
करने मे मनमानी की ज्ञाय तो वह काइ-सृत्री विल्लुल ही अनुपयोगी ओर श्रप्ट हो 
जायगी | इस सम्बन्ध मे तर छा 3८००० का पह कथन विल्युल सच हे ऊि 
“मृचीकरण एक कला नहीं हे क्याझि यूचीक्रणु म स्न्छानुसरण दसको आपत्ति- 
जनऊ बना देगा । 

टस लिए जा्डो पर विवस्ण तयार ररने मे सृचीररण ऊे नियमों का फजड्ाई के 
लाथ पालन किया जाना आवश्यक ह। इतना ही नहीं यदि जिसी पुस्तमालय मे 
कसी कारण ने एक सज्ञीकार (क्टलॉगर) क स्थान पर दूसरा लवीफार स्वरा जाय तो 
उस वहाँ की फाट-सची को टेख्व फर समझ लेना चाहिए कि वे कार्ट किस सिद्धाल के 
आअरसार यउने हुए हैं| तब उत स्ययथे ना उसी परम्धग का पालन करना चाहिए | विना 
आनल पर्वित्तन किए. हुए उसे कोई नई शली या नया सिद्धान्त नहीं अपनाना 
चाहिए । 
सहिता ( कोड ) 

पृचीस्रण के लिए निम्नलिणित तीय सहिताएँ । जोड़ औयिशेत असिद ह -- 

? अमेरिक्न ला> एशोसिपशन वा उटठलागिज्ष रून्स ( & [ ४3 (30३- 
:02०072 ९७०)८६ ) 
टा० रगनावन का वलसीफाइ्‌ट उ्टलॉग रोड, 
चार्स्स ए० कटर वा टिक्शनरी उंठलॉग रूज्स 

टनमे ले चुन कर किसी एक के अननार प्रस्तशालय की पुस्तक की यली तआारे 
करनी चाहिए । यहाँ यह बात स्मरणीय है कि रन छनी नटिवाद्यों टी थी अतग 
अलग पिशेय्वाएँ है क्न्ति यदि योर उचीशार च्नी मे 9 दुछ उठ विशसताएँ दना 
चाह तो सूची थाट हो कर धअनु॒ुपयोगी यार दर'र हा जादगी। 

जस-मस्ी काट पर जा विवरण लगा जाता है उत चल ६ र॒न्‍्द्रा / हवा 

हू | यह सलेस, एलक का सत्तेतर से उच्च उेबरण ह॒ता हुजो जि स्नोीन लिया 
शेर के अन्तर्पत बनाया जाता € | 


| 


भ 


१ 


ध्श्र पुन्तकालय तिशुझ 


१ लेखक (और इन्ट्री ) 

२ विपय सलेख ( सब्जेक्ट टन्ट्री ) 

२ आख्या सलेख ( टाइटिल इन्द्री ) 

४ अन्तर्निदेशी सलेख ( क्रॉस रिफ्रेस इन्द्री 
ये साधारण रूप से तीन भागो मे बॉटे जाते हैं, 

१ मुख्य सलेख ( मेन इन्द्री ) 

२ अतिरिक्त सलेख ( ऐडेड इन्द्री 

३ अन्तनिदंशी सलेख ( कॉस रिफ्रेस इन्ट्री 

मुख्य संलेख--यह सलेख थ्राब, पुस्तक के लेसफ के नाम पर यनता है लीर 
कुछ दशाओ मे जब कि लेखक का पता न चले या लेसक सठिग्य हो ना नगाफ मे 
मुख्य सलेख नहीं बनता | भारतीय साहित्य में बेढठा, उपनिषदा, व्मतिता ओर पुगंगा 
आदि वर्म अथो के मुख्य सलेख अथा के नाम से ही बनाए जात ४ | यही निगरझ 
कुरान, त्रइबिल आदि अन्य धरम ग्रथो पर भी लाग होता है | यटा कदा तग्नरहकत 
ओर सम्पादक के नाम पर भी मुल्य सलेख बन।ए जात है) इनका प्रणप वियनन 
आगे किया जायगा । 

मुल्य सलेख से पुस्तक सम्बन्धी प्रण॒ जानकारी प्राप्त हो ताती है क्योकि रेसम 
लेखक का नाम, पुस्तक का नाम, प्रकाशक, प्रकाशन काल, (प्ठ कसा, पीकर 
क्रामक सण्या, प्राप्तिसरया, सीरीज, सकते आदि सभी परविशक विररण दिए 
जाते हैं | मुण्प सलेख का उदाहरण प्रष्ठ १३७ पर दिया गया है । 


सूचीकरण १२३ 


करण का वास्तविक उद्देश्य पगा हो जाता हैँ और इस रीति से तैयार काईं सी पुम्त- 
कालय रूपी ताले को खोलने के लिय एक ताली के समान हो जाती है जो पाठफो 
ओर पुम्तकालय-कर्मचारिया के लिए बहुत लाभदायक होती है | 


सूची के भेद 


पुम्तकालय में विभिन्न प्रकार की पुस्तक ञझआरती हूं लेक्नि उनके पराठया को उन 
पुम्तका के सम्बन्ध मे प्रत्येक दृण्टिफोण से पूरी जानकारी नहा रहती। उहने का 
तात्पर्य यह है कि अपना अर्भाष्ट पुस्तक को कोई पाठक तो लेखक का नाम ले कर 
मॉगता है, कोई पुस्तक का नाम बता कर तथा कोइ पुस्तक का विषय बता कर | झुलु 
थोड़े से लोग ऐस भी होते हैं जो पुस्तक के प्रकाशक, टीकाकार ओर सीरीज फो भी 
बता कर पुम्तक् की मॉग करने हूं । ऐसी अबम्था मे पुस्ताालय में आइ हेड पुम्तको 
की निम्नलिखित सूचियाँ यची-कार्टों पर तैयार उरना आवश्यक हो जता है | 


१ लग्यक यूची ( ग्रथर उ्टलाॉग ॥ 

२ ग्राग्व्या सूची ( टाइटिल उटलाॉग ) 
बिपय सी ( सत्र कट उ्टलॉग ' 

४ अनबर्णग सूची. ( टिक्शनरी कठलाॉग ) 
५ अनवर्ग यूची. ( कलसीफाटट कैटलाॉग ) 


ल्‍्रै ह7 


१२४ पुस्तमलय लिन 


३ विषय सूची--पह पुम्तको की वह सजी है जो कि उुछु सीमित द्िपया झ 
अन्तगंत वर्णानुक्रप ( अल्कवेटिकल आइग ) ने व्यवस्थित की जाती है | सिपय हो 
इसका शीर्षक होता है । विषय का ढाँचा, लेखक सी की ही भाँति होना है| देव 
क्रम के अन्तगंत एक विध्रय की सब्र पुस्तके एक स्थान पर आ जाती है। जा पाठक 
एक विप्य्र॒ पर अनेक पुत्तके देखना चाहते है, उनके लिए सह विशेष उपयोगी 
होती हे । 

४ अनुवर्ण सुची--इस रुखी में लेन्चझ, आया, विषय, दीकाकार, गट्ठादक, 
सपादक, अन्तर्निदंशी ओर सीरीज आदि सभी प्रकार के तैयार काडई एक ही गणाएु- 
कम ( अल्फावेटिकल थ्रार्डर ) मे डिक्शनरी की माँति उ्यवन्वित किए जाते ट॑। रन 
लिए इसको 'कोश सूची! या 'डिक्शनरी कैटलॉग? भी कहते है| इस प्रकार यह सनी 
यद्यपि किसी विशेष विषय की नहीं होती फिर भी यह पाठ को पुम्नके ढड़ने थे 
बहुत ही लाभदायक सिद्ध होती है। जिन एन्तकफालयों में लेसकरलली, धरा, 
ओर आख्यासची अलग-ग्रलग नहीं रखी जाती, वहाँ अन्‍ुय्ण सी के व्पम 
उन्हें व्यवस्थित कर लिया जाता हे | 


१० पुन्तकालय-विज्ञान 


कल्पना आधुनिक हे जत्र कि पुस्तकालय जगत भी टस बात का अनुभव करने लगा है 
कि “पुस्तकालय-सेवा प्रदान करना सग्कार की जिम्मेदारी है जले फ़ि शिक्षा, स्वास्थ्य, 
सड़क और प्रकाश आदि? * | इससे पहले “पुस्तकालय! को इस आदर्श तक पहुँचने 
में हजारो सीढ़ियाँ पार करनी पडी है ओर युगा तक साधना करनी पडी हे, तब कही 
आज उसका यह परिष्कत रूप हमार सामने आया है। पुम्तकालय-विज्ञान का उद्भव 
अर विकास भी पुम्तकालयो का सर्वतोमुस्यी विकास करके पुम्तकालब-लेवा को सुलभ 
बनाने के लिये हुआ हे । इस लिए यह आवश्यक हैं कि पुस्तकालय की परम्यग के 
क्मिक विकास को समक लिया जाय ओर उसकी उस कडी को ऊपर की कद्दी से जोड 
टिया जाय तो आग चल कर पुस्तकालय-विज्ञान को समभने में मदद मिलेगी | दस 
सम्बन्ध में हमे यह स्मरण रखना होगा कि पुम्तकालयो के क्रमिक विकास की परम्पग 
ही पुस्तकालय-विज्ञान के उत्पत्ति की प्रप्ठभूमि है। 
पुस्तकालय का जन्म 

*ससार में लेखन कला से पहिले ही साहित्य रचना का प्रारभ हुआ | पहले लोग 
सगीत के प्रेमी थे | वे रात रात भर जाग कर गाते बजाते थे । लेखऊ-कला के आबि- 
प्फार से पहिले लोग अपनी भावनाओं ओर विचारों को चित्रों तथा विविध रखाओआ 
द्वारा व्यक्त किया करते थे | उन्हें आज भी “चित्रलिपि'! कहा जाता हैं ओर भाग्त मे 
हडप्पा तथा मोहेज्ञोदारों की खुदाई के समब तथा मिश्र देश में भी पत्थर पर खुदे 
ऐसे टुकड़े मिले है। उस समय जिन वरतुओ पर थे चित्र बना दिए जाते थे, वे ही 
पुस्तक समझी जाती थी ओर उनको एक स्थान पर एकत्र कर ठिया जाता था जो 
कि पुस्तकालय का आठि रूप था| इस प्रकार मन॒प्य के विचारा की अभिव्यक्ति से 
पुस्तकालय का जन्म हुआ | 
ज्ञान पर एकाधिकार 

थीरे-वीरे लिपि का आविष्कार हुआ और मरठुप ने अपने विचारों ओर भावनाओं 
को लिख कर प्रकट करना प्रारभ किया | पहले तो प्रकृति की कृपा से सुलभ मोज-पत्र, 
ताड-पत्र, पैपिरस (27977०७) वल्कल, और लकी के फलक आदि पर लिखावट का 
का कार्य होता रहा । फिर धातुओं के आवि'फार के बाद यदा-कदा ताम्र-पत्र, आटि 
भी काम में लाए गए । ऊुछु देशो मे चमड़े पर भी लिखाई हुई | ऐसी लिखित-सामग्री 
फो रासायनिक पदार्थों की मदद से टिकाऊ बना लिया जाता था जो ग्राज कल भी 

१ इन्टर नेशनल काग्रेस आफ लाखेरीज़ ऐण्ड डाऊमेन्टेशन सेटस, ब्रशेल्स ऊे 
स्वृति-पत्र का अश | २ महापडित राहुल साकृत्यायन के एक लेख के आधार पर 
“पुस्तकालय” प्रष्ठ ३३ 


सचोक्‍करण न 


के रूम के अन्तर्गत लेसक मम से व्यवस्थित स्पा जाता है| शेल्फ लिम्द जाट अन्य 
काटा की अपेतज्षा छोटे होते है । 


प्रयोग पत्ष 
काइ-सची बनाने की रीति 


यत्री काद का एक नमना पीछे दिया जा चुरा हे और वहाँ यह भी उताया गया 
है कियकाटद ४८३” के होत हैँ। गन जी झाझे के तले से २ सद्दीमीदर पर 

गोल छेद होता है। स्ीकार को रद्ीझाद पर इस छोद से ऊपर की जगह 
पुन्तक का विपरण लिखने के लिए मिलती है। थे काइ सादे और नलदार दो प्रक्मार 
के हात है। थे हलफे, मप्रम आर थारी तीन प्रझा ेे वतन के होते है। परदि 
काठों पर हा4 से लिखना हो तो मय बजन के नलदा मादा ऋआ प्रयोग जिपा 
जाता ह। पदिि कार्ट टाइप काए जायें ती मे यम्र यज्न ऊे स्गढ क्ाद चयन पदल 
है। इन ऊार्डो पर बाई ओर दो सदी लाल 7याएँ होती हैं। रलदार काहों पर 
बुछु पड़ी हलसी नीली रेखाएं भी होती है | 


( 


प्रारभिक कार्य 


+ ६ पुम्तकालय-गिज्ञान 


सलैख के भाग-पलेख के निम्नलिखित नी अर ( 06००५ ) होने हूं | इनम 
से प्रग्येक को सलेख के भाग ( पार्ट आफ इन्द्री ) कहते है « - 


* बन्रीमक सख्यपा (.9]] ७॥१०९४ 

२ लेखक ॥6 80/॥07 

३ आख्या, उप्ाख्या वाल धर ( 47८०१772 5७० (६6 ) 
४. मुद्रणाक्ष 87)07:47६ 

प्‌ पत्रादि विवरण (,0[3 (407 

६ माला सम्बन्धी नोट 5८7९८३ [०४९ 

७ नोट्स [२०६८५ 

८ विपय-सन्नी (,0774277/5 

£ सकेत या निदश पृप्ब्णापह 07 [99९4007 


इन भागों के अतिरिक्त मुख्य सलेख ओर शेल्फ लिस्ट के काडों पर पुस्तक हरी 
प्राप्तिसख्या भी लिखी जाती है | 

यह आवश्यक नहीं हे कि अत्येक पुस्तक के सम्बन्ध में ये सत्र विवरण हा, लेस्नि 
यदि पुस्तक ऐसी हो कि उसके सम्बन्ध में इतने विवस्ण दिए जा से तो दना 
ही चाहिए | उठाहर्णार्थ, इस पुम्तकालय फे प्रृष्ठ १३७ पर मुख्य सल्ेग्य का जो 
उदाहरण दिया गया है, उस पुस्तक मे कोई उपाग््या, सीरीज, नोट और विशेष 
विपयर-यूची नहीं है, अन. सत्चीकार्ट पर उनका उल्लेग्म नहीं किया गया हे | 

काडे पर ये सत्र विवरण पाठकों को पुस्तकों की पहिचान करने, उनरी स्थिति 
बतलाने ओर रूचि के अनुसार पुस्तक चुनने ओर अध्ययन करने में सहायता प्रदान 
करने हैं । 

ऊपर के अगो के बिपय में थोडा विम्तारप्र्वेक जान लेना आवश्यक है । 

१ क्रामक सख्या--स्ची बनाने में अनेक उद्देश्या से मिन्‍न-मिन्न सलत इनाये 
जाते हैं। इस लिए कार्डों पर सनेख उन उदशों पर निर्मर करता हे। सचीकाए पर 
सब ने ऊपर की पहली पी रखा शीर्पक रेखा ( लिस्वतणह 7० ) उहलावी है | 
टसी शीर्षक लाइन के सब से बार्गे आर क्रामफ संख्या लिखी जाती 6।॥ गती काठ 
की पहली पद्दी लाल हेपा के बार्दर ओर काने मं पी लाइन हे ऊपर पृस्तर हीं 
वर्गलख्या और उसे नीचे दसरी यदी लाइन पर लेखक की यतीर सरया लिया 
न्तीहं। 


सूचीकरण ६२७ 


में इस क्रामक संरया का प्रथम स्थान रखा जाता हे। क्रामक सख्या, वर्ग सम्प्रा 
आर लेखक सख्या या लेसंक प्रतीक से मिल कर बनती हैं, जैसे कि प्रृष्ठ १३७ पर 
दिए गए उठाहरण में ८६१ ४३१ वर्ग सरया और शुत । से लेखक का प्रतीक हे और 
दोनो मिल कर (८६ १ ४३१ शुत्त से) हामक संख्या | यह क्रामक सख्या पुस्तकालय मे 
पुम्तका का टीके स्थान (8*३८६ 7,0८४४807) अतलाती है | अत यह सरपा जितनी ही 
सह होती हे, अभीण्ट पुम्तक के मिलने म उतनी ही ससलता ओर सुविधा होती हे 

२ लेखक--लेखक का नाम दझच्ी कांड जी सत्र ले पहली पड़ी लाटइन आार 
पहली खच्दी लाल रेखा इन दोना झे सगम ज प्रास्म्म होता हे। पहली लागन की 
नमाप्ति पर दूसरी पद लाइन आग दूसरी लाल सदी लाइन के सगम से मो लिखा जा 
सकता है। इस लिए पहली जदी लाल रग्वा को लेयेर रुबा ( आऑँवचस उन्द्रणन ) के 
नाम ते पुकारत है | 

पुल्तक या रचपयिता विस्वृत अब से व्यक्ति या शासन या सम्था जो कि पुस्तक 
के आ्तत्व ओे लिए उत्तरदायी है उ5 लयर सतत ह | 

व्स प्रता' बह व्यक्ति जा रि अनेझ लेयमा भी सचनाशा को सग्हीत र्गया हे 
बह भी उस एस्मक झा लेख महा जा सकता #। मोद सम्था, समाज या शासन 
( (.०90०78६८ 3005 ) भी उस प्रसमाशन > लाग्म जे मप्र में समझा जाता & यो 
कम उत्तर साम थे था उस कसी ्रकारी जे नाम 5 प्रशाशित ए। | 

टस स्याख्या से लखण जे अन्तर्गत पे खमेझ रस्वाएँ ज्रीर समान तथा शाखा 
थी आ जात ₹ जो समय-समय पर घ्यना प्रशाेशन मान ह | 

नस प्रगार लेसव थे प्रिय रूख्य दो पे है जाति है -- 

( व ) व्यनि; लगयव ( 7८६००») $७१॥०१ ) 

( गब्र ) सप्र लेग्यक ( (070072६८ ४:५७४४०६ ) 

( क ) व्यक्ति लेसक--एन्लेट जद एस दान्ति या धन ब्यनियांद्वाग लियी 
जाती ६ वा वे कसी भी देश अथद्ा जाति झे हा पनि लायक की शर्म मगरा 





(500५0937809, (0"ए८१ । 
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श्र्८ पुम्तफालय विज्ञान 


( १) निजी नाम ( #807602876 ) 


( २) वशानुगत नाम ( $प॥476 ) 

अत, वे लेखक अपने नाम इन्ही दोनों मागों को मिला कर लिखते हैं | दस 
लिए अग्रेज लेखकों की पुम्तको का सल्ीकर्ण करते समय्र वशानुमत नाम से ग्रारंम 
करना चाहिए | उसके बाद निजी नाम को प्र॒णं रूप सेया सक्निम रुप से लिसना 
चाहिए । अ्रच्छा तो यह है कि सभी निजी नामी के संन्निम रुप ही लिख जाये क्याकि 
सन्न निजी नामो के परे नाम नहीं लिखे हुए मिल पाते । कुछ मे प्रग निजी नाम और 
कुछ में सक्षिप्त रूप देने से सूच्री की एकस्पता नहीं रह जाती | इस लिए अग्रेजी 
नामों का सलेख इस प्रकार होगा :-- 


एछा०)5, 7 0७, , अआादि । 
यही नियम प्राय, सभी विदेशी लेखको पर लागू होता है ) 


भारतीय नाम .-- 
उत्तर भारतीय नाम 
रामचन्द्र शुक्ल 
सूरदास 
गुलाबराय 
जयशकर प्रसाद 
बंगाली नाम 
मुमाप चन्द्रबोस 
राधाकुमुद मुकजा 
सुग्द्रनाथ दासगुप्ता 
उडिया नाम 
गोदावरीश मिश्र 
पश्चिम भारतीय 
अनन्त सदाशिव अ्रल्टेकर 
महाराष्ट्रीय नाम 
गावयाल #ग गोखले 


गुज़्राता नाम 
मोहनटास करमचन्द गांजा 


सुचीकरण ध्रर्‌ 


तामिल नाम 
क्षीस्‍म्वामी आयगर 
चनख्घणेखर वेकट रमन 

जसा कि भारतीय नामी के दिए गये उठाहरणो से साथ है कि उनमे आयस मे 
समानता नहीं है| “सरठास! मे फोई बशानुगत नाम नहीं हे। गमचद्ध शुक्ल मे 
शुक्ल शब्द जुदा हुआ है जो कि जाति की एक शाखा का रचक है। गाघी जी के 
नाम के साथ पहिला नाम उनका और दूसरा नाम उनके उजिता यो है। दसी प्रकार 
अन्य नामा में भी चुछ्ु न कुछ विशण्ताएँ हु । 

८ए० एल० ए० कैटलागिंग रल्स! पुन्तक् का ७० वॉ नियम भाग्ताय लेगा के 
सलेब बनाने के सम्बन्ध में हैं। उसके सम्बन्ध म॑ नवीनतम परस्वितन इस पुस्तक मे 
प्र १६३ पर दिया गया है ! 





।४) 


हा ंगनाथिने जी ने अगली नामी की समन ये मो ताअपोति के के जज तय उपर 
निक्रप पर परेच है झि बत्तमान भारतीय हिन्द्र नामा से निम्नदिशित एक था एफ से 
आधपेक का प्रनिनिवित्य रहता हू -- 


£ न्याक्ति या व्यक्तिगत नाम 
व्यक्ति के गिता का व्यत्ति गत नाम 
स्थान का नाम, धाप जन्म या या एज का नियास ग्रोर 


ल्‍्र ल्‍्थॉ 


जी की 


४ जाति या पेणा सूनर पतुग साम कई पित्त झॉनलिंमश हनन या ग्राद 
पिशेशता या एवबंज या जन्म, निवास र॒वान | 
ये शन्‍्ट सती हशायों मं संधनजद भें महा पाप छत 


कक पुन्तकालय विशन 


अन्र पहले के दो नामी को सक्षित रूप में ठे कर तृतीय नाम को महत्य देने की 
प्रया सी हो गई हे | 
बंगाल मे जाति के नाम के साथ-साथ प्राय, व्यक्तिगत नाम चलता हे जो ग्राप 
मौलिक रूप में एक ही शब्द होता हैं | यह एक शब्द अय अधिकाश दशाग्रा में हट 
कर दो भागों से प्रथक सा हो गया है, जेसे 'राममोहनराय! अन्न गम मोहन लिगा 
जाने लगा है “मेशचन्द्र दत्त! रमेश चद्ध दत्तः और चितरजनठास, सी० त्यार० 
टास | ऊुछ जाति नाम ढोहरे भी हो गए है, जेसे “राय महाशय राय चौधरी! | 
दक्षिण भारत में ( कुछ नए ढंग को छोड़ कर ) व्यक्तिगत नाम के सहायक चाति 
या पेतृक शब्ठ भी लगे रहते है यद्रपि या तो ये पूर्ण रूप में याप्रयक्न णद्द झे रुप 
मया व्यक्तिगत नाम के साथ सयुक्त रूप मे उसके बाद लिखें जाते है जिससे ये एफ 
शब्द से जान पड़त है लेकिन इनमे कभी भी सतक्तषित रूप नहीं होता | ऊुछ लोग टमे 
बिल्कुल ही छोड़ देते हैं| जिस दशा मे यह छोड़ दिया जाता है या त्य गत नाम 
के साथ लगा विया जाता हे, नाम का अतिम शब्द व्यक्तिगत नाम हो जाता हे, 
अन्यथा उपान्त शब्द ही व्यक्तिगत नाम होता है। जो शब्द व्यक्तिगत नाम होता है 
उसके पहले प्रायः एक या दो शब्द और जुड़े होते है | दक्षिण भारत के जिस सांग से 
व्यक्ति का सम्बन्ध रहता है वहाँ की परम्परा के अनुसार ये शब्द होते € | तसे-- 
गोपाल स्वामी आयगर 
ख संघ लेखक--दस श्रेणी के अन्तगंत जिन्हे लेखक के रूप मे गया म्पा 
जाता है, उनके सम्बन्य में विस्तारप्रवेक नियम 'ए.० एल० ए० जेटलागिंग रुल्म' मं 
दिए गए हैं। तदनसार उनका सलेख बनाना चाहिए | दस पुस्तक मे प्रठ १३६, 
१४० पर सत्र लेखकों के अन्तर्गत शासन ओर सस्था लेसका के उदाहरण दिए 
गए हैं । 
३ आस्या--प्रस्तक की आख्या सूची कार्ट की दूसरी पड़ी रेया और दस 
खड़ी रेखा के सगम से प्रारम्म होती है ओर आवश्यकता पहने पर तीसरा पर 
लाइन और पहली पडी लाल रेखा के सगम से प्रारम्भ कर के आग जिया था 
है | आख्या तथा उसके साथ के अन्य विवरण तीसरी पद्दी रेखा पर समात्त ने हैं, 
तो आगे लेखक रेस्वा से ही प्रारम्भ किया जायगा | दूसरी सठी लाल रया झा आरा 
रेखा ( टाइठिल इन्टेशन ) कहते हैं| 


यसूचीकरण १३१ 


ख--पढदि रोई आख्या गलत छुप गई हो तो ऐसा! चिह्न बना देना चाहिए 
ओर कोष्ठ के भीतर उसका शुद्ध रूप बढ़ा देना चाहिए । 
ग--परदि एर्ु पुस्तक दो वा अपषिम आया स छुरी हो तो प्रत्यक सम्म्स्णु व्य 
अलग अलग सलेग बनाना चाहिए ओर प्रत्वेक पुस्तक के सलेख मे दूसर नाम झा 


उल्लेव करना चाहिए | 

जन -वेचन शमा “उम्र मी उस्तक मरुयानन्द, बुधुआ की बेटी । 

सरकरण--प्रढि एक ही पेट की उद्द पुस्तक हों ओर उनका सम्करण प्रवरझ 
हो तो शीपक » साथ न लिग्व रर नोट मे लिखना चाहिए । 

४ मुद्रणाइ-पुस्तक की ल्लागग आर उसके सम्क्ण के आशद गोडा > गन 
छोद का मुद्रगाड़ प्रारम्भ किया जाता ह । सद्रशाड़ मे तीन भाग होते हु -- 

४ प्रकाशन शा स्थान » प्रशाणशक्ष झा सच्ध्मि नाम ओर ४ प्रशाशन मा ये 

जमे बनास साहित्य उुटीर २००० बि० 

४ पत्रादि विवरण-ज्हों उद्रणाड़ रमास हो उसे चयगली पर्श लाउन झे 
यीचा बीच णत्रादि विबरएण लिए चाता है | प्दि मियरणश था कोलशन द्रासग प्र 
वा शारीरिक विवरण दिया जाता # | थजव एस्लक झा याजार, हठ साया रुसझे 
भाग आर सचिय्र ह या नहीं | पस्नर ही ऊँलार प्रायः सटामीटर मे या ता # | 

जप २६६ पृष्ठ सचिद्र शश* सम 

६ माला नोट--परढदि प्स्तर गिगा सात मी हो ती उसका टावर टेस आग 
मे किण जाता ह | प्रगर गरवाशर ने थागा गा निदंश शिया हो तो डत ना किया 
जाता है | तप -- 


(३९ पुम्तकालाय पितान 


६ संकेत--सहाउक सलेख ओर रिफ्रेस फा सकेत मुख्य सलेख ऊे काई की 
निचली लाइन में दिया जाता हे। कुछ लोग कार्ड की पीठ पर यह सेन देने हैँ ) 
परन्तु पाठक को सुविधा के लिए सामने की ओर ही काईड की निचली लाइन पर 
सक्रेत देना अ्रच्छा होता है | 


ए० एल० ए० कैटलॉगिग रुल्स 

लेखको और आख्याओं के विभिन्न प्रकार के सलेखो के लिए “अमेम्फिन लाइप्रेग 
एसोसिएशन” की ओर से प्रकाशित “ए० एल० ए७ कैटलॉगिग रल्म! एक प्रामागिफ 
पुस्तक है। इसका नवीनतम सशोधित द्वितीय सम्करण १६४६ ३» में “अम्ेग्फिन 
लाइब्रेरी एसोसिएशन? शिकागो से प्रकाशित हुआ था | इसमे अमिका भाग को छोड 
कर २६६ पृष्ठ हैं जो पॉच अध्याया म विभक्त है । " 

प्रथम अध्याय में मुख्य सलेख के विकल्प ( (४०८८ ) के लिए व्यागा 
लेखक, सयुक्त लेखक, प्रतियोगिता, ब्रातचीत, मैट, सग्रह, पत्रिकाएँ, कोण, पिश्यफोण. 
वर्षबोब, डाट्रेक्टरी, सीरीज, विशेय प्रकार की क्ृतियाँ, प्रव प्रकाशन से सम्मनिित 
कतियां ( अनुवाद आदि ), अज्ञात तथा सठिमग्ध ऊतियाँ आदि के सम्म्त्प में ८छ? 
पृष्ठों में नियम दिए गए हैं । 

दूसरे अध्याय में व्यक्तिगत लेसको, प्राचीन और मच्यकालीन तथा प्रान्य लेसफा 
के सम्बन्व मे ८२ से १२५ एप्ठो तक नियम दिए गए है | 

तीसरे अध्याय मे सस्थाएँ जो लेखक के रूप में हां, जिनम सम्कारी प्रका- 
शनों, सामान्य सस्थाओं, धार्मिक सस्थाओं, तथा विविव सम्थाद के यकाशन आंत 
हैं, उनके सम्बन्ध में १२४ एप्ठ से २१४ प्रृष्ठा तक नियम दिए गए है । 

चौये अध्याय मे भौगोलिक शीर्षफी के सम्बन्ध मं २१५ प्रप्ठ से २१६ प्रप्टा 
तक नियम दिए गए हैं | 

पाँचवे अच्याय में सहायक सलेख ओर गिफ्रिस सम्बन्यी निवम पृष्ठ २२० से €र८ 
तक दिए गए हैं | 
के है जिनमे पारिभाविक शा<द 


तथा सन्तित्त रूप आदि है और शत मे २३१ प्राठ से २६६ ४2 तक इन्ठक्स टवा 


गया है । 


सूचीकरण 


# चगी 
## 
ब्‌त 


लेखका से सम्बन्धित नियमी में जो नवीनतम सशोधन ओर परिवर्दधन हुए हैं 
यहाँ दिया जा रहा है -- 


्प 
१ 
ग्प्‌ 


नचीनवमस परिवत्तेंन 


वस केटलॉगसिग रूल्स मे भारतीय नामा से सम्बन्धित नियमा में जो कल परि- 
वत्तन किए गए है उसको खजना लाख्बेरी आफ कार्रेंस य्रोसिद्ठ डिप्रा्ट मठ ही 
“पक्टलॉगिग सर्विस! घुलेटिन मे दिसम्बर १६४६ मे प्रशशित हई थी। तदनसार व्यय 
निम्नलिखित परिवद्धन ओर परिवत्तन स्व्रीकृत झिए गए है -- 
४४--महाराज और शासक 


8 वत्तमान ४४ 5 को ५४४ | में बटल दिया गया है । 
8 -# को जापानी और कोरिपन शासक ऋ नामा र नियमा ऊ लिए नुर्गक्त्त 
गर्ग लिया गया ह | 


(-मारतीय डपमहाद्वीप ऊे सनाय्ा आर महागज़ादया का सलस उनके 77 
हए नामा के अन्नगत किया जाथ था शिनिज इयाधिया ऊ द्वारा थे लोक प्रामझ | 
उनके साथ पारिवारिक नाम, योत्र नाम यश नाम थीं दिया जाये पढ़ि दिए हुए ना। 
& साथ आवेकाण रूप पे प्रयोग स्था जाता हो। झलतान रोना, महाराजा, नवा। 
पेशया निज्ञाम, ठाउर, दरबार आदि देशी शद जा सारय या शवियार को सा 
करन है, उनके सा बाचक टेशी शब्द ज्ञाड दिए शारये यार स्थानाय नाम का ग्रसजी 
रूप भी | देशी उप्ात्रि के बमाव में उस अर््रेर्श रूप से दिया जाय | विभिन्‍न प्र गार 
के नामा ले ओर पारिवारिझ नामा गोग या वश जो प्रयोग मे उनके सास म था 
हूं, उनसे रिफ्रेस दिया जाय । उपाधि को नी परिपत्तव हम से दे कर इससे ला खस 
टिया जाय यदि धआवश्यक हो | जैसे *-- 


चॉलतरागसिधिया. खालियर कई महाराज (उ८०- ४ पर 


सिधिया, दौलतराव, ग्यालियर > मटागव 
सिव्णि, दोलतराब 

दालतराव, निधिया 

ग्यात्रियर, टोलतराब निधिया | के महागज्ष । 


या. बी 
++े्का 


नयम्त 55-+स नयने मे नन्‍नेतादते छऋाश ज्ष र ८5-४8 हफ 


फ्् कक 


ट् के ी०-माकयक. फुल... "फॉम्मॉमपकक हिल 
. वारताय लगाव जा इस्दीसदां आलशादशा ज भू +4 त्ः> 


१३४ हे 
र पुस्तकालय विजन 
त् पर *े 9 न्रनन (5७ बन 
नाम के सथम शब्द के जी पलेख पनाता जाय झार अतिम शब्द से या अन्य जो 
शब्द आवश्यक जान पढ़े, उससे रिफ्रेंस दिया जाय | 
जस :--- 
ईश्वर कील १८१३-१८६४ 
रिफ्रेत के लिए 
इंश्वरकोल 
कोल, ईश्यर 
ईस्वर-कोल 
(१ ) प्राचीन श्रोर मच्यकालीन सम्हझत लेसका, और ग्राज्षव अथों के जैन 
लेखको का सलेख, नाम के सस्कृत रुप के अन्तर्गत बिना किसी पर्विर्नन ऊे किया 
जाय | यदि जात हो तो नाम के देशी रूप से विभिन्‍न उच्चारणों स, झोर उन ग्ररा 
नामों से जिनसे लेखक प्रसिद्ध हो, रिफ्रेस दिया जाय | 


जेसे -- 
भद्ेेजि दीजित आयेभट 
रिफ्रत्त फे लिए रिफ्रेय के लिए 
दीक्षित, मद्ोजि थ्रार्यभट 
दीक्षित, भद्दोजी श्राप भट 
भद, श्रार्य 


(२) पाली ग्रथी के बौद्ध लेखका को उनके नाम के देशी रुप ते अलगा 
सलेख बनाया जाय। यदि ज्ञात हो तो उनके नाम के सस्कृत रूप से र्क्र 
दिया जाब । 
और 
जस ३---- 

थम्मकित्ति १२४०-१२७४ 

रिफ्रेस के लिए 
तर्म्मसीत्ति 


पुस्तफालय-विनान की पृण्ट-बृमि 9 


उसी रप में उपलब्ध हैं । उस काल वी विशेषता यह थी कि प्राय पुरोहित, धर्म एुरु 
ओर आजार्यगण हो प्रथा के आदि लेखक ओर सप्रहकर्ता थे*| वे इस प्रकार की 
मेहनत स्‌ लियी गई पोथिया को प्राणो से भी प्रिय मानते झर उनकी रक्ता करते 
रहे | उस युग में ज्ञान पर एक प्रकार से उन्हीं का एकाधिकार था। जनता पोथियों को 
पदना उन्हा लोगो का काम समझती थी। अत हम उस काल को “ज्ञान पर एका- 
घिकार का युग? कह सजते है । 
संग्रह की परम्परा 

व्स प्रकार के लिखित अ्थों को प्राय मदिरि, मठा आदि मे सग्रह किया जाने 
लगा | लोगो के घरो मे प्रर्नपुर्यों के हाथ की लिखी पोथियों को यादगार के तौर पर 
भी सप्रह किया जाता रहा । टस प्रकार “निजञ्ञी पुस्तकालयो, की नीव पढ़ी | धीरे-वीरे 
जब् मत-मतान्तरो की बजृद्धि हुई तो लोग एक दूसर के मतो के दोषा को ढेँद़ने के लिए 
अन्य मतो के प्रथ भी सप्रह करने लगे | अयने-अपने मत के केन्द्र बना कर बहाँ 
पर्याप्त सख्या मे उथी का सप्रह किया जाने लगा ओर उनका सामृहिक रुप से पटन- 
पाठन होता रहा । यदि किसी को किसी थ्रथ की आवश्यकता होती तो वह उसकी 
नकल कर लेता अथवा नकल कम्वा लेता | इस ग्रकार लिपिकर की माँग हुई आर 
वह एक जप्ाना था जब्र लिपिक्गे की लोज की जाती ओर अच्छे लिपिकर की खुशा- 
मद भी करनी पड़ती ी। वर्माचारयों ने पोथिया की नकल करवा कर उन्हें टान देना 
बड्ट पुरप वा कार्य घोषित क्या ओर ऐसे वाक्य आज भी धर्म अयथो में पाए जाते ह । 
टस प्रयार यद्यपि पोयिया » संग्रह होता रहा परन्तु उस काल तक ज्ञान पर एका- 
धिव्मः बना ही रहा । लोग ज्ञान की खोज में अनेक कष्टो को मेलते हुए दूर दृर 
जाने रहे और ग्रथा की नकल करके अपनी वृम्ति ररते रहे | ऐसे सग्रह भी निजी 
पृम्तयालय के ही रप थे बद्पि घरेलू पुस्तकों के सप्रह से इनमे थोड़ा भेद हो चला 
था | अत्र एक से हूट कर एक समृटाय तक के लोगा द्वारा पोथियों का उपयोग 
प्राग्म हो गया | साथ ही ऐसे सग्रह को वर्षा, गर्मा आदि ले बचाने की ओर भी ध्यान 
दिया जाने लगा । उस काल में ग्रथपाल के लिए इतनी योग्यता तो जरूरी समर 
जाने लगी थी कि वह ऋतओआ से य्रथों की रक्षा अस्‍ने की विधि जानता हो और साथ 
भी विश्वसनीय व्यक्ति हो । 
पुन्‍्तकालय एक फैशन 

सप्रह की परम्पग वे! साथ ही साथ संसार न नाम्राज्यवादी परम्परा भी रही | उस 
काल म एक आक्रमणकारी दल द्वारा दूसर इल केथ्रथों को भी शत्रु से कम नहीं 


0#ट< >> 


» हिन्दी विश्वम्येश सम्पादक नर्मेद्रनाथ प्रष्ट २४३६-३७ 


सूर्चीकर ग्‌ 
प्‌ 
जेस -- 
मुकर्जी, राधाकमल १८८६-- 
रिफ्रेंस के लिए 
गया ऊमल मुऊजा 
गधाकमल मुखोपाव्याय 
( ? ) पढे लेखक सयुक्त पारिवारिक नाम ( ए०चएएप्पव (अिप्याए 03074 ) 
का प्रयोग करता हो तो उसके अन्तगत सलेख क्या जाय और जिस भाग को रुल॒रः 
के लिए न चुना गया हो, उसस गरिफ्रस दिया जाय | 
जे, कर 
दास गुप्रा, सतीशचन्द्र "रझ८४२-- 
रिफ्रेंत्त ऊे लिए 
गुप्ता, सतीण उन्ध दाल 
सतीश चन्द्र दासगुला 
सतीस चन्द्र दास-गला 
दासशुप्ता, सताण चने 
( £ ) याद कोद लखक व्रयने व्यक्तिगत सेसे 7 याद है कसी नाग + 
अग्रपनाता हैं था प्रयाग उ्खा ह वा इस नाप न्‍्जव 44 थी वाई आर [| [ह 
भाग को सलप श॒त्द तक रप ने जहां चा गश है उला सब दिया तय । 
जूसे --- 


१ न 
के पुत्तमालपय-पिदन 


ओर अतिम शब्द से ग्फ्रिंस ढिया जाय | यदि दो श्दा से अधिक दिए गए दावा 
अतिम दो शब्दों मे रिफरेंस दिया जाय | 


जैसे ,- 
रघु वीर 
रिफ्रेपत के लिए 
वीर, रघु 
रघुवीर 


दया भाई धोलशाजी १८६६-२६०१ 
र्फ्रिंस के लिए 
धोलशाजी, दवाभाई 


( 0) दक्षिण भारतीय लेखको के सलेख उनऊे व्यक्तिगत नाम के अन्‍तगव या 
कि प्रायः अतिम या उपान्त ( ४८70०7६877706 ) शत्द है किया जाय जमा कि चंयर | 


प्रयोग किया है| यदि व्यक्तिगत नाम उपान्त शब्द हो तो अतिम ठो शम्टा को सयुू 
नाम के रूप में लिया जाय। नाम के अन्य भागों से रिक्रस दिया जाय । 

जैसे ;-- 

रगनाथन , शियाली रामामझ्तव रावसाहिब ?८६२-- 

रिफ्रेत_ के लिए 

शियाली रामाइत रगनाथन राव साहिब 

जैसे --- 

गोपाल स्वामी आयगर सर नरसिद् दोवाव बहादुर 

?८८२-. 

रिक्रेस के लिए 

आयगर, सर, नरसिह गोल स्वर्मी 

नरसिंह गोपाल स्वामी आयगर सर दीकव यहांदुर 

आयेगर सर नरतसिट गोपाल स्वार्न 

गोवालस्वानी आपेगर सर नरसिह 


मानक फिकक. 





| 





श्रेप८ हा 
पुस्तकालप पिचन 


ही नस स5 मनन 3 र+-++ ८०००८ >नननं++५ «८3८4 ०72 
क्क्ल्िि-त+-घत+त_"....तत 








टी 3०->क-रीय.-_.-+ 
स3-->+ाकाननयातनन “गा -र 





भारतीय अर्थशाह्व का परिचय, प्रथम स>... , श्रयाग 


ह संट्रल | बुक डिपो, १६५५ ६० | 


[हि का. 


र थाख्या 





च्छ 
हि 
थी 
्प 
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उदाहरण ३ अनेक व्यक्ति लेखक का मुख्य सलेग्व 
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_त्ध्श डरे ल्‍ 
पत | सु।क । पत, सुमित्रानद्धन आदि ( सम्पादक | 


कवि नारती, चिरगाब, साहित्य तदन, २०९५ ॥ 
। 
। 
/ 
। 


४ याग्या २ [4957 


॥ 


का 


२५०६ । 
| दिल 5 मलिक तलब मी कल 
उदाहरण ४ सम्पादक् की झुल्य सजा 


हा 


स्चाकरण श्ग्ट 
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२६४ ६ मर मम न िमलिि व नम 
क्रम / ज-१ ऋग्वढ साहता 





जयडेब विद्यालड्वार साय, प्रे> स० अजमेर, आय 
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उदाहरण ४ घआआारया का मुगयप सलेख 
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नह 3७ 
आंत शक आओ गण शजारंड ला शडछ के; पर हर 3 
यायादाो थे हत ये, द्रपय श>, ता, 
६४४ ५४, 
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फर्त | है. जो भी दर हम] है 
; ब््5घरजऊ हो 5: ८.८ 
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४४४४ 23 असम मम कक जज क लक कल 





डआाहरण ६ शासन जप रा राय सन 
जाओ 


२४० 
3जावीलच्त् 
जल दल बज लीम जि 
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|| 
०२० ७ । | 
हिन्दी सा। हिन्दा साहत्य सम्भलन, प्रयाग 9४999 । 
| 
| नदी सेत्रहालय संक्षिप्त परिचय, प्र० स> २००८ | 
््ि । 
5] । 
| रा 
२०२५२ । | » आगख्या 
| । 
| 
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उदाहरण ७ सभा-लेखक का मुख्य सलेस 





_८६१४३१ ' | 
गुत मे । सा , साकत शेह्य्द व । 
' शुत्त, मेथ्लीशरण | 





। 
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ऐट। कि की नकल मिल 





इदाहरण ८ आउज्या छा अविरिच्त सतेग्ब 


सुचीकरण १ 2२ 


(2 


| 
नतिक दशन हु देलिए 
नीतिशान्त्न 
उठदाहरग ६ बिपय का अन्तर्निर्दशी सलसय देग्यिए 














नें।विशाएद् आर भा दाॉसए 
व्ययहार 
६ 
। 
(2 


ध्ाााााााााााााणाााांभभााभभभभभााााणामा८भाााामामामामाना७ ८-७७" ३२33... 3 जी 


बी 


उगह श्णा 38 ६ आए न्ता ४०४ के प्प्प़ गये पक +फ हल 5+-> ०8% ६ 
डअाहरणु ९५ पतन दा अन्‍्तानइ शा रहते आर जा दाज्यायण 


२४२ ९ 
उलकाला बन 


० 
अत नकल बह: नि 
उदाहरण ११ लेखक का अन्‍न्तर्निद्रेशी सलेस देखिए? 


न दिल 


_न्‍्पम्मया नया“ मूह ३६५० नाक ५++ पा ५. ६५०े ०-3० --* 


८६२ ४३२ 
गुत | मे | सा _ दिये. उनके शक । पक कक पहककका.कः पड 
गुप्त, मंयिलीशरण 
सात, प्रथम स>.. , कासी, सादित्व सहन ?+ ८८ 
प्रि>। 
पुठ उद्द 
() 


न्‍नत-300७७०08०--३०- पर कमपेकफकन मनीष. भर 
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उदाहरण १२ विधय का सुर ललेय 


सुचीकरण / ईे 





। 


| 
८६१ ४३१ 
पुत।म]सा | खुत, मेथिलीशरण 





साकेत, प्रथम स०, नॉसी, साहित्य सदन, (६थय 
वि०। 
। न 
| व्ष्ट अचप 
बी 
) * ५५४४ मं 
न | 
। ० 





डदाहरण २३ शेल्शलिस्ट का सलस्प 








०3३ 
. मरस्यता ः या, 
चतुरंदा, <नारपण नरार, 20700 
हे जन 
पुसततालप न ह कर 
रन ना 





इदाहरश *४ पात्रता का सन जप 


२१2४ 


डा० रगताथन का सूच्रीकरणु सिद्धान्त अनुबग सचो--सागराप 
खजानाथन जा ने सस।, भरग 
दल विज्वावालयव मे २०-२६ वा क पगज्ञणग यार लग 
सवा 


ला अलग सच 


आन्दोलन के जनक डा» 
का आविष्कार किया है 
भग २० वर्षों तक छात्र के 
कि पुन्तकाज्या 
कोर सूची मे अनेक 
कि अनुवर्ग सूची से 
अनुवर्ग सूची 
अनुप्ग, और । २ ) 
की सत्री होती हें 
वगा का बगानुसारी निदर्शी है 
हा जाती है जिसने अन्तग भाग 
तथा ( ने ) आख्ति नमो के। हात 
(4 )तया उछ्ु असा तक ( ने ) 


काट 


न्त्+ प्री 
दढ|4 6 


त््‌ ता द्द | 


अनुवग | 


खनन वर्)ग भागे 


ओर उससे पाठक को उतना लाभ नहा है 


की रूपरेग्या--उस ग्रनुतग 
ग्रनुवग भाग 


पउस्तकालप 7 

श्च्ज्न्क 

न्कान रे 
जे 


वेब 4 मे एक्रामगा इकफाइउ ड़ 


पु 
3 


दि वे इस निफकय बेर + से ८ 
| सफ़तों द। उनका मत ! 
गत विन 


का सरहान ह 


का 
ही भेष सर्च 


ता 


अज। ह 73, भाग हो । + * 
यगो का उनुसरण करने ताजा ॥0,॥; 


वबंगो का ग्रनुसर्गा हसरने पष्ली स्सा आर ॥+785 


हैं। इस पकार यह दभामिक यायाम सना !! । 
न॑ फटर दोगे नि ग 30 58 ]5% ने ।क ६) 
होती ८, जय कि सयागगे मांग (क) 7' 


आ।कत वम्ता की परण का * | 


_ह सी चार प्रकर हे सचगा से मिल कर उनता /॥ इस सखम्त साग हा 


गन गयग मे प्ररन ता विपयाजर स दो प्रकार 


हक सका शा 6 जा शशि भार 


मे दशा यार नामालार व मगायदा सका दात ८ । 


हि] 


०] / 
२ पुस्तमालय-विज्ञान 


समकता गा । अत या तो उन्हें अपने म्त्ने मे कर लिया गया अथवा उन्हे नप्ट 
कर दिया गद्ना । इससे ठो बात हुई | एम तो राजाओ और बाठशाहों के अपने 
पुस्मकालय बने जिन्हें केबन फ्रशन में ही समझा जा सकता हे | दूसरे एफ देश के 
ग्रथ दूर-दूर दूसरे देशा तक पहुँच गए जहाँ उनके अनुवाद हुए, थे पढे गए और 
उनसे लाभ उठाया गया | फिर भी प्राय. यह पाया गया हे कि सामन्लबादी युग के 
पुस्तकालय भी राजाओं ओर ब्ादशाहा के लिए फेशन के ही रूप में रहे और उनका 
विलार निजी पुस्तकालय से अविक उलु नहीं हो सफा। ऐसे पुन्तकनालय यार 
प्रत्येक सस्‍्य देश मे आज भी या तो अपना अम्तित्व अलग बनाए हुए हैँ, श्रथवा 
किसी बड़े पुस्तकालय के अड्ज बन गए हं ओर उनमे उनका विलयन हो गया है | 
एकाविकार का अन्त सावज्ञनिक रूप का श्री गणेश 
जान पर एकाविकार को परम्परा अठाग्हबी शताब्दी तक चलती रही । यद्यपि 

प्रेस के आविष्कार के कारण पुस्तका का उत्पादन बढ़ गया था, शिक्षा मे सी यगति 
हो रही थी किन्तु पुस्तकालय के द्वार जनता के लिए बढ ही थे। डसकी उन्‍्योगिता 
की ओर से सभी उदासीन थे ।* सहसा इदड्अलण्ट में लोगो का व्वान इस ओर गया 
ओर वहा कुछ प्रयत्त किए गए. ओर यह आवाज उठाई गई कि पुस्तकालय! साबे- 
जनिक सस्था होनी चाहिए ओर सरकार की ओर से ब्रिना किसी भेटभाव के सच को 
पुस्तकालय-सेवा? प्राप्त होनी चाहिए । वीरे-बीरे इस आबाज का असर हुआ ओर 
सत्‌ ?८४२० ई० में ब्रिटेन में ससार का पहला लाइब्रेरी कानून! पास हुआ । इस 
कानून के द्वारा सरकार ने नगर-परिप्टों को पुस्तकालयों के योग्य भवन-निर्माण फरने 
ओर उनकी व्यवस्था का अधिकार दिया और इसके लिए वार्षिक प्रति पोर्ट आपी 
पेनी तक कर लगाने का अधिकार दिया गया | इस प्रकार ज्ञान पर से एकायिकार 
का अत होकर पुस्तकालय का 'सार्वजनिक? रूप होना प्रारम्भ हुआ | 

जाग्रति का प्रारभ पुस्तकालय आन्दोलन 

इज्धलेंड उस समय ससार का नेता राष्ट्र था। वहाँ “लाइब्रेरी ऐक्ट” का पास 

होना था कि पुस्तकालय की सा जनिकता की ओर सभी सभ्य राष्ट्रो का व्यान थश्राकृट 
हआ। १४ सितम्बर शप्यश३ ई० को अमेरिका मे चाल्से कॉफिन जेवेट की अबच्यक्षता 
में पुस्तकाध्यक्ञों का प्रथम सम्मेलन हुआ | उसमे “उच्चकोटि की पुस्तरों की ज्ञान- 
राशि को जन साधारण तक पहुँचाना ही पुलकालयो का मुख्य उद्देश्यः घोषित जिया 
गया | इस प्रकार वीरे धीरे पुस्तकालया की न्यापना में उत्तरोत्तर बृद्धि होने लगी । 
लेकिन साथ ही यह भी अनुभव किया गया कि पुम्तकालयों की स्थापना से विशेष 
..._ 9 विगेष विवरण के लिए देखिए पन्‍्तकालय सन्देश” विशेषाह् सन १६४५ 





शसल करन ₹ ४ (» 


अयाप.. ४ प्थक पुस्तक, नामान्तर निर्देशा सलेश 

५ अनेक समुटक प्रथक्त पुस्तक 

६ सगत पुम्तक 

७ सामप्िक प्रकाशन, सरल प्रक्तार 

८ सामग्रिक प्रसाशन जटिल प्रकार 

इन अध्यायों के श्रतगंत विन्वत नप से विभिन्न प्रक्ञार की पाएओ को उदाहरश 


डी [का 


देकर न्पण्ट समझाया गया हैँ | सर से अन्त मे एक पारिभारिझर गर्दाउ्ी भी गई 


/ हक 


४ 
जन 


यो सभी पकार के सलेखा के विस्तेत उदाहस्य स्वानामात्र झ कागए नहीं दिल्ले ज 
भफल ओर न तो सलेख को इनॉसे की रीतियों तथा उन पदस्थ रन विधियों के ही 
स्मभ्माया जा सकता है किन्तु उपयक्त सलेगो ऊे छुदु मगप उदाइस्गा दिए जा रह हैं 
डिनसे विभिन्न प्रकार के सलेखों की इनावठ ओर तत्स्घी निम्म का झुलु अनुमान 
किया जा सकता हे | विशेष जानकारी श्रिन॒वर्ग री ऋच्य था कझामीफाएपए केटलाग 
कोड से ग्राप्त की जा सकती है | 

मुल्य मसलेस्थ --- 

मल * थे ४ छुद८ 

चतुबे दी ( सीताराम ) 

शिक्षा के नव निद्धान्त आर विद्यन : 





44“ २१ 
* बिक े श्+ दल दि 
प्रधान सलेख मे पाँच ग्रनच्छेद हात € 
2 नामव समक 
२ शापक 
२ ग्राख्पा 
४ ग्राधसनन यदि हा 
४ परिग्रहण समक 
न *अ 3०० + ० कोन लन-मक>-ा«>- नायक जममाकन्णूकनप-क अननक अनीनीनीञम 5 कक (०... ००-« _्क 
बर्तन सत्तरद सवचधदराए ब्यापक्ष &र 0 कक, जे. पक ४ कर ए॒रक । 
ध हैं | (देपिए अनवंग “ची अजा पृष्ठ ६४८ एप जिम्मा 27 री: 2 


उदाहस्ण। | 
विषयान्तर सलैरप 
जिययानवर सल्लेए में दार धरच्डेद होते * -- 


का लाना पफयाा आ 
(  ' पिशिश्ट विष्पानड का दर्ग समर 


हक पुन्तकालय-विज्ञन 


(२) “ओर द्रप्टव्य ? यह देशक पढ, 

( ३ ) विपयान्तर की आधार भूत पुस्तक का क्रामक समक, तथा 

(४ ) विप्यान्तर की आधार पुस्तक का शीर्षक, द्विविन्दु, उस पुन्तक की लघु 
आख्या, प्रणुविराम तथा अनुस वान के अ्र याव अथवा प्रष्ठ आदि | 

उदाहरण -- 


व ज+त+++++ 


लरश्ष्नक १, १. ग ६ 

ओर द्रप्टव्य 

टश१४५ श्ग ४०, १ छ्प 

विल्हुण बिक्रमाडु देव चरित, सगे १-१७ तथा उपोद्धात प्रु० १८-४० 


अननन..3..+-3-.९७..६ल्‍६९६2.७:+५-.... ५ >ज “जा ऑ-अ-तण न नडनी नव +-- 


अनुसधान के अध्यायों के अनुसार इस पुन्तक के ओर भी अनेक विपयान्तर 
सलेख हो सकते हैं । 

निर्देशी-सलेख 

निर्ट शी सलेख दो प्रकार के होते है. -- 

(१ ) बगं निर्दशशी सलेख, और ( २ ) पुम्नक निर्देशी सलेस 

वर्ग निदंशी सलेग् में क्रमश दो अनुच्छेद होते हैं ;-- 

( १ ) शीपक ( श्रग्रानुच्छेह ), ओर ( २) श्रन्तरीण तथा निरदेशी समक 

बर्गे निर्देशी सलेख जैसे '-- 
चय, फेफडे 
प्रग्तुत बगे तथा उसके उपभेदों के ग्रथो के लिए अनवगे 
भाग में सामने दिए हुए वर्गं-समक के नीचे देखिए 

दा ७४४ , ४२९ 


१ ७८ ७2७०७ आए >>... 2-क० न...» नकाब पजण...32. उ+मनरमन्मन»»»> ककया 


पुस्तक निर्देशी-मलेख जेसे ,-- 
पवस्वामिनी 
प्रस्तुत वर्ग तथा उसके उपभेदों के प्रथो के लिए अनुवग 
भाग में सामने दिये हए बग समक के नीचे देखिए 
दा १७५० २ टू ८: २४ 
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सूजीकरणा 


सामान्तर-निन्रशी सलेख 

पह सलेख पॉँच प्रशार के होते है --- 

? माला-सपादय-सलेग्व 

० कल्यित त"य-नाम सलेख 

३ सज़ाति-सलेगस् 

४ अवबान्तर नाम-सलब आर 

ए पद-बंख्प-सन्तेस्प 
माला-सन्पादक-गलेख जैसे -- 


नन्‍_->- ० 


मच्न लकैब शाम्त्री सम्पा० 


ट्ट्त्य 


पिसेस आफ शेल्स सरस्वती यबन श्रथमाना 








ऋल्पित-त«प-नाम-रालैंग तप -- 


फिननभीयनतमनतओ तन ..32.नरनरभभ)8२गन जनम अमन ७-3 जज न्न्न 


चतुत्र दी ( मायन लाल । 


एक भारतीय झा मा 





जिन जल।े 


पुस्तकों आर सूचीफार्शों का प्रस्स्थापन 


# /९६ 


भै 


श्ध्८ पुस्तफ़ालय-विजान 


६६६ तक विषय क्रम ओर फिर उनमे अग्रेजी वर्णमाना में & से 2 तक झोर हिन्दी 
में अ से ह तक लेखकों का क्रम | इस व्यवस्था से पुस्तकालब-सवा प्रमावणाली ओर 
लाभदायक हो जाती है| यह रूम सुविव्ाजनक ओर बुद्विय्ाद्य होता हे। अभधिकाण 
रिफ्रेंस पुम्तकालयों में रिफ्रेंस की जरूरी पुस्तकें उचित क्रम से हटा कर दस्बाजों फे 
पास ही व्यवस्थित कर ली जाती है जिसमे वार-शग भाग ठौइ किए बिना उचित पुस्त- 
कालय-सेवा प्रदान की जा सके | इसी प्रकार आवश्यकतानुसार अन्य उपयोगी दग झू 
भी व्यत्रस्था कर ली जाती है। व्यवम्थापन में विशेष व्यान इस शत का रखना चाहिए 
कि वर्गीकरण पद्धति की सारणी का जम भद्ट न हा । 
बड़े आकार की विभिन्न पुम्तका को व्यवस्थित करने के लिए निम्नलिखित 
व्यवस्था की जा सकती है .-- 
१--प्रत्येक आलमारी के सब्र स निचले खाने म--जो अपेनज्नाक़त बडा होगा-- उस वर्ग 
मे रखी पुस्तकों मे से बड़े आकार की पृम्तके रखी जायें | 
२-प्रत्येक वर्ग की पुस्तकों के अन्त में उस वर्ग की बच्ची प्रस्तका को व्यवस्थित किया 
जाय | 
३--परगे सग्रह की बडी-बड़ी पुम्तके छाँट कर उन्हें अलग एक रैम मे ब्ययन्थित 
किया जाय | ; 
इन रीतियों को “समानान्तर क्रम' कहा जाता हं। लेकिन यढि सावार्ग कम को 
तोड़ कर कोई नया क्रम रुजा जाता हें तो उसे यडित-क्रम या क्रिमभन्न व्ययस्था 
कहां जाता है | इस सम्बन्ध में जहाँ जैसा उचित हो, वहाँ उस प्रकार की व्यवस्था 
कग्ना आवश्यक है | 
निर्देश ( गाइड ) 
जिन पुम्तकालयों में खुली आलमारी की प्रगाली होती हे ओर पाठका को उनमे से 
पुन्तके पसद के अनुसार चुनने की लुट ठी जाती हे, वहाँ पुस्तका हे व्यवस्थापन त्म 
को ञताने के लिए और किसी विशेष बियय की मुस्तक् को पता लगाने में सहायता 
देन के लिए कुछ पथ-प्रदर्शन ( गाटइ ) की व्ययम्था जररी ह₹ | 
यह कार्य निम्नलिखित रीति से किया जा सकता हू +- 
१--राजीपत्र के द्वारा, चाहे बह वगाक़ृत हो कोशक्म से हो, लेता हो, या नर 
किसी रूप में हो | 
२-->म सूचक योजना, जिसके अन्तर्गत बढ़े अज्ञग में प्रगे स्टाफ को सिसे क्रम के 
व्यवस्थित क्या गया हो, उसका ज्ञान हो | 


यचीम्रणु सज 
३--ब्रग-सचऊ याह्द ( (8५६5 5पघाते८ ! 


श्न्नन्षदद 


““पर्ग आालमाग मे व्यवस्थित जिपया #_ निदरश -- 7,67४ (3०0८ ) 





२ -शह्क निर्देश | 99८॥ 59॥9& ) प्रत्ण्म गाने के बाहर उसमे त्पवरित्त य्दझा 
# घिएय के निदेशक वाद | 
55० पिंक लि जे विजय टी विझ हा पेल्लेका के निदेशक / 
ह्नऊे अतिरिक्त कमणछारी ब्याकेगत न7 | शठण झा प्रथ प्रदर्शन जग समन ह# 
आर मोई छुपी हुई पुस्तिका सी रपी ज्ञा सकता है चिसऊे अन्दर पस्तमालप मं ० 


हीत सामग्री के उपयोग करने की बिछियाँ आर निम्म झछादि डिय॑ गए हा | 


पुस्तक प्रदर्शन 


पुम्नका लय॒-पिज्ञास 


जैसे -- 
अक्षर प्रत्यन्षर ऋम शब्द प्रतिशब्द क्रम 

गंध गष 
गधक गंधपत्र 
गधपत्र गधमादन 
गधमादन गंवक 
गधर्व ग॒वर्व 
गधर्वनगर गधरनतनगर 


इन टोनो क्रमा में शब्द प्रति शब्द क्रम' अच्छा और सरल होता है | इस क्रम 
में एक शब्ठ की एक इकाई ( युनिट ) मानी जाती है | 


९ 
अनुवर्ण सूची 


इस पुस्तक मे प्रप्ठ १३७ से १४२ तक दिए गए. उठाहरणा के सर्चाकाडों का 
( उठाहरण सख्या ७ को छोड़कर ) अनुवर्ण सूची के लिए यदि 'शब्ठ प्रति शब्द क्रम 
से क्रमबद्ध किया जाय तो इस प्रकार होगा , -- 


0 


३ 

आग्र।| थआ। भा 
4020. 
ऋगू। ज | 


9 “५ 


| 


वू६* ४३१ 
।[स। क 
छछ 5 


भाग्गत । शि। आ 


# 


अग्रवाल, श्रीनारायण 
भारतीय अर्थशास्त्र का परिचय 

ऋग्वेद सहिता 
जयदेब विदयालकार, भाप्यकार 
काव्य 

ज्ञेमचन्द्र 'मुमन' तथा मल्लिक, योगन्द्र उुमार 
साहित्य निवेचन 

गुम, में थिलीशरण 
साकेत 

जन्तु विज्ञान और भी देखिए 

नीतिशान्र और भी देखिए 

पत, सुमित्रानदन आदि --सम्पा० 
कविभारती 

भारत सरकफार--शिज्ञा मत्रालय, नह दिल्‍लला 
आ्राजादी के सातवर्ष 


सच करा +पू 


८६१ ४३१ साकेत 
गुम | म। सा 


पतुमन देखिए, 


ऋम्मबद्ध 3 5 कांड उसब् कट >> 4320 मे उधास्कन लगाना 

टन ह्र्मत्छ कादा को लें कर 3 उसके जाढह काइनंड स वउश्य्यथ लगाना 
चाहा | 

अनुवण सची के दृष्टिकोण से लगाए गा काहों के बीच हीच मे आवश्पक्ता 


नसार विभिन्‍न अक्षरों के निदशक काट लगा दिये जाते है जिससे प्रत्पेक अ्रतर पर 
सम्ब्रणित सूचीकार्ट एक दूसरे से प्रुथक्‌ रह सके | ये निदरशक कार्ट विद्ित रंग के होते 
है। र्मके एक सिरे का थाग कुछ ऊँचा रहता है जिस पर अन्त लिये दिए ज्ञाते 
है। श्नके नीचे के भाग मे भी सर्चीशर्दों जे छेद के सामान ही छेद हाते # । 
अनुवर्ग सची 

यदि अनुवर्ग सूची अपनाइ गइ हो तो सभी प्रतझर फे 


ज््ण्प 


साय जे सर्चीकाओंं हे, 


व्गाकरश पद्धति मे ठी खद्द सारणी बे अनुसार उमयद्ग जिया जाता है। पट़ि स्िसी 
वर्ग में अनेक सचीवाट आ जायें तो उनको अगमारादि क्रम थे मन हर कया 


कक कक अ->क- 


बे पर सा कान 
4३; 7 तक 


जाता हैं | उठाहस्णा 4 ऊपर जिन चीटारों जा 
कप हिंधाया गया है. पढि तह फाशिटो ह चर जा हा के 
है तो उनका क्रम शुस प्रवार होगा +- 
प्रग्गेद सत्ता 
जपटेब विद्यालयार दाप« 
६६० ग्रम्नवाल, धीनारायण पघ्ादि 


॥ 
सडा 3 4 7गया 


ग्रय । वी। भा भारतीय खबणास्द का पर दप 
३८० & भारत सरकार-शिक्षाविनाग नहीं दिल्ली 
भारत | शि। पा द्ाजादों के लात ब५ 
८६१ ४:१५ गुप्त, मधिलीगरण 
अम्]न।सा साह्त 
८६५१ ४३६. पत, सुमिद्ानदन छाद्िि सपा 


5 कक की 


दावयनाबस्त। 


च्् शो कक 
प्ः ४४ फैमचन्द्र समन दशा स ततत पउासान्द्रहम र 
हद हा ा >- 
देएद | मा राह पिजकक 


कक न “का ञफलक नस ल्लिए नजज्जर श् कक प्रश:एलक द्रा- तक हराया + बट हे... पक क्र >न सका पशाा-पाप्जूकण).. ययण > जब +, 
| पु छः बा है 3 कै 0 दी न्‍ + >- 
44200 हक नीम >> चअिया ह हा ल्‍््ड भरत ब्क 
"आओ है. 2 30"सक दिए" च्क्क्क प्रा जय जयहानगाः इतप अम्मी आम» ही आर शक कराया दबा हं॥:%# अं हव-३ा७ 
कक जाओ कील हे हद शा हल का इक आता काटा > 


884 पुस्तकालय विज्ञन 


सम्बन्धित कार्ड दूसरे वित्यों ऊ यर्चीकाड़ों से अलग रह सके | ये विपय-निर्दशर मार्ट 
तीन प्रकार के होते हैं| मुख्य वर्गों के निदेशक, वियय के विभागा के निर्देशक ओर 
विषय के उपविभागो के निर्देशक | टर्ह क्रश मेन वलास गाइड, डिवीजनल गातट 
ओर सबडिवीजननल गाटडइ काई भी कहा जाता हे | मुख्य विपय के निदेशर माड 
का सिरा पूरा, विषय विभागों के निंशक कार्टों का सिरा आवा थ्रर उपबिभागा ऊे नि 
शक काडों का सिरा चोथाई उमरा ग्हता है जिस पर तत्सबवी प्रतीक सम्प्याएँ लिस्म दी 
जाती हैं। ऊपर अनुचर्ग सूची के लिए व्यवस्थित काडों मे २९४१ के पदुल २०० 
धर्म का मुख्य बर्ग निर्देश काट, २६० अन्याय धरम उपबर्ग का निदेशक फाड़ झोर 
२६४ ब्राह्मण धर्म का विमाग निेशक कार्ट लगेगा ओर इसी प्रकार अन्य स्चीमारों 
के पहले भी तत्सम्बन्धी निदेशक काड लगेगे। ये निदंशक काई सी उब्रिनेट 
में पहले से लगाए रहते हैं और सच्नीकार्ट क्रतढ्ठ करने पर पभथास्थान लगा दिए 
जाते हैं । 

अनुवर्ग सूची के साथ-साथ विषय आर लेखक के टो इन्देन्स भी रस जाते # 
जो कि अनुवर्गसची के प्रस्क होते हैं | इनक व्यवस्थापन अकारादि क्रम से हावा € | 
उदाहरणार्थ ऊपर दिए गए कार्दों को अनुतर्ग सत्ची में लगाया जाय तो उसके उप्य 
ओर लेखक के इन्टेक्स टस प्रकार होगे -- 


विपय अनुक्रम णिका 


व्यर्थशात्त्र ३३० 

काव्य (हिन्दी) ८६१ ४३१ 
धर्म २०० 

नित्र 4 (हिन्दी) ८६ २- ४३४ 
वेदिक धर्म २६४ १ 
शिच्षा ३७० 

शिक्षा रिपोट ३७० ७3 
समाजशा स्त्र 58 
साहित्य ८८०० 
साहित्य (हिन्दी) ८६१ ४२ 


लेखक अनुक्रमशिका 
अमगयाल, श्रनारायगु 


भारतीय अर्वशात्र का परिचय ३३० 


च्चीस्तस्ण ः्पप 


पजिल -+२4०4चप- समन 
द्ामचन्द्र स्‌ 


साहित्य विवचन ८६१ ४६४ 
उुत, सेथिलीशरण 

साकेत प६१-४३६१ 
जयदेव विद्यालतार शाप 

ऋग्वेद सहिता र६४ ? 
पते सुमित्रानन्दन आदि संग» 

कवि भारती ८६६१ ४३१ 
भारत सरकार -- शिक्षा सचालए नई बिल्ली 

आजादी के सात व ३३० ७ 
मल्लिक, बोगेद्कुमार संयुक्त लाबर 

साहित्य विचचन पक 
शिक्षा मत्रालय, नइ दिल्ली 'देगिणा 

भार्त-सरब्गर 


ममन डेखिए 
क्षमचन्द्र समन 


उपयोगवर्ताओं की छुविधा > लिए प्रन्पाए दर्चे » रात (बट को +॥3% 
डगज पर शहर लगे दए लेयुल होल्टर पर इस दाग” में ययान्‍्ला श्राग सम 
वचोशक्रम » श्रनुसार लिख दिया जाता हैं, है5 पर्स दगाय पर अर स्री, टेसग 
पर ब-ह आदि | अनवर्ग यदी के गई बरिनिद की प्रापरेझ दगत के सेडा होरटर पर 
फिण्णे का निर्दश डनकी प्रतीक सख्याओा द्वारा झिप्रा जाता ह# वेपृदशन वगे जा 
दराहु पर +००-४६६ 


शेन्फलिस्ट काड 


कक पुम्नकालय पिच | 


सूत्रीकार्ड कैबिनेट के पास पबोगचिधि! छोड-छोटे बोई पर लिख ऊर ग्यन 
चाहिए और प्रत्येक दराज मे इस सत्नी का प्रयोग केसे कर निदेशक कह भा 
लगाना चाहिए जिससे उपयोगकर्त्ताओं को भरप्रर सहायता मिल सऊ । 

कार्ड कैब्रिनेट से सूचीकाड़ों का भुऊाव वीछे की ओर रखना चाहिए। छुद्र का 
हल्के हाथ से कसना चाहिये | उसकी ढराजा में कभी-कभी कृमिनाशक गाय थैयौं 
डाल देनी चाहिए। बीच-बीच मे प्रत्येक ढराज में व्यवस्थित कार्टो ती जौच करो 
रहना चाहिए | यदि कार्ड कहीं बेतर्तीत्र हो गये हो तो उन्हें फिर से ठीक + 
देना चाहिए | 





पाठको द्वास कार्ट सी का उपयोग 


प्रस्मजालय-विज्ञान की पृष्ठभूमि १३ 


लाम नहीं हो सकता जतच्च तक हि प्रत्यक्ष पन्‍्तकालप एक दुसरे से सबब्ति न हा और 
श मे पुन्‍्तकालयों का एक जाल सा न बिछा ठिपा जाय। इस उद्देश्य की पृत्ति के 
लिए जो आन्दोलन शुरू किया गया उस ्रम्तआलप्र-आन्दोलन! कहा जाता है। 
इस आन्दोलन के दो लक्ष्य है. -- 

( » ) पम्तका का उत्पादन बची सरया मे हो । 

( 2 । जान सम्बन्धी लोकऊतत्र की सामाजिक जागति हो | 

ट्स आन्दोलन का प्रारम्भ १६वीं शवात्दी के मध्य भाग में हुआ और अछ यह 
वामन से विश्ट बन कर सारे ससार से पल गया 6 | दस आन्दोलन का परिणाम 
यह हुआ कि विभिन्न देशा से पस्तकालब कान न ओर परस्तकालप सच ( लाइ- 
ब्रेगी एनोसिगशन ) स्थापित हुए जिन्हान उन सदी पहलुओं पर पान दिया और 
उनका हल साचा जिनस पमस्तकालय-आान्दालन का लच्य णए्य हो सव | इस प्रकार 
लाचब्रेरगी ऐक्ट सयुक्त गाप्ट सं ( श्य 358 3० । यायरान ( “८६६ ४० ! मेक्सिको 
( 2६? इ० ), चकोस्लोबेक्या ( १६१६ 5० ) इनमाक ( १६२० ३० ) गेल- 


-0 


रा 


/ -£| 


जिपम ( 2६२१ ६० ), फीनलगद ( १६२१ $०। नस ( १६२० इ० ) श्ल- 
गेगिया ( १६ ८ $० ), दत्षिग अफ्रीका / <€रुू८ ३० ) पोलेट ( १६३४ ई० ), 


ओर सात ( शै्६ष्८ $० ) मन चुन है | 

अफम्टश्र श्८ू०६ ४० में अमेगिव्यि के फिलादटल्फिया नगर से लगभग चार सौ 
पुन्तका उत्ता का एक सम्मेलन हझ्ा ओर उसी अ्रविवेणन मे अमेरिकन पुस्तकालय 
सब्र ( ठार्ा ग्न लाच्बेरी एसोसिएशन ) मी स्थापना हुई | आज यह संघ ए० एल० 
ए० के नप मे बविज्ब व्यापी बन गण है | उसझ बाद सन *८ड७७ ३० में व्िटिश 
लाइबेरी एसामिएशन मी स्वापना हुड | दी” वी” ससार के सभी सबन्य-राट्रा मे 'लाड 
ब्रेरे एसोसिएणन बनते जा रहे हैं। भारत मे एन्‍्तयालल्‍्प आन्दोलन ग्व० महाराज 
सर श्री स्पराजीगव गायक्वाड के शासनरमाल मे इडीटा स्टेट में <££० ई०» में 
प्रास्म्य रुआ | आलन्डिया पब्लिक लात्बरी एसास्एिशन की श्धृश्ण में और 
अग्गि सा ठतीय पस्तवालय संघ की ६३३ म स्थापना हुई | मद्रास मे *६र८ £० मे, 
पजातइ मे 2६६६ मे बंगाल में *६३१ ई० से जिहार मे 2२७ ई० में, ओर उत्तर- 
प्रदेश मे २६४६ ई० से यान्तीय पस्तशालप-गब स्थायरित हुए | 
टो क्रान्तिकारी परिवर्तन 

पन्‍तमाल्प ऐक्ट ओर पुन्तरालप रथ के माच्यम से रएस्तकाल्या का बिकास 
झा पिन्‍्ता होता हा | अनक राष्ट्र न अपने इश, में! पस्तकल्य विकास की गष््रीय 


जन च5जा. ऑफ 


“४ झयल मद्रास प्रान्न न । 


न्ग् पुस्तकालय जान 


तथा अन्य परिचर्चा कर के पहले तो पाठका को पुस्तकालय की ओर आकथत झरना 
पडता है। लेकिन उसके वाद समस्त टेफनिकल ओर यात्रिक सहायताओों 3 होते ट्ए 
भी पाठकों को एक अन्य प्रकार की सहायता की आवश्यकता प्रतीत होनी & जो उनके 
ओर अव्ययन सामग्री के बीच सीधा सम्पर्क स्थापित करा सके । पुस्तकालय परिजन 
के अन्त इस सहायता को अनुलयभेवा था रिफ्रेस सर्विस कहा नाता हे । 
परिभाषा प्रप्ठभूमि 

प्रत्येक नवीन प्रयोगो की भाँति रिक्रेस सर्विस का विकास भी कमिक ग्हा ह। 
आज से सो वर्य पर्व जय पुस्तफालय आन्दोलन का सज्नपात हुमा, उस समय रिफ्रिस 
सर्विस नाम का कोई विचार पुम्तक़ालय क्षेत्र में नहीं था। विभिन्न पुगलेशां फे 
अव्ययन से यह नात होता है कि सर्व प्रथम विश हेनेल-टाटन और स्वाटसन 
महोदयो ने टस शब्द का अयोग किया । उनके अनुसार रिक्रेस सर्विस जा प्रर्य 
पुत्तकालय भवन के अन्दर पाठकी को केवल अध्ययन में सहायता पहुँचाना ही था। 
जेपत-जेम जान में वृद्धि होती गई, विचारों में परिवर्तन ग्रावा गया ओर पटन सामग्री 
का बाहुल्य होता गया, तदनुसार पाठकों की ऊठिनाइयाँ भी उदढ़ता गईं श्रोर सामग्री 
की खोज भी जटिल होती गई | इसी समय पर पुस्तकालय-फर्मचारियां को पह यनुभा 
हुआ कि विना रिफ्रेंस सर्विस की व्यवस्था के पुस्तकालय का उद्देश्य प्रग नहा हो 
पाता | यह विचार याचीन विचारों फे आवार पर नहीं था फिन्‍तु टसके द्वारा रिक्रिंत 
सर्विस के ज्षेत्र में पर्यात परिवत्तेन हो गया। पुम्तकालय-विज्ञान के यवम नियम के 
अन्तर्गत पुस्तक उपयोग के लिए हे! रिफ्रेंस सर्विस का अर्थ” 'महानुभूतिष्र्ण देय से 
अच्ययन और अनुसंधान के लिए पुस्तकालय की संण्हीत मामग्री की सास्योां 
( [४८५:०:८७ करके सूचनात्मक ढग से वैयक्तिफ सहायता अदान करना हो गया! । 
यह सहायता पटठन-सामग्री को घर पर उपयोग के लिए प्रदान करते मे सतवा मिव 
है। वर्तमान समय में इसका श्रर्थ इतना व्यापक हो गया है कि मना के जयस से 
सम्यन्धित किसी भी प्रकार की सूचना प्रदान करना भी इसके अन्तर्गत आ जाता ८ 
इस ऊफिंया ने सामाजिक जीवन में पुस्तफालयों को एक महल्वपूर्ण व्वान प्रदान हरा 
में विशेष सहायता दी है । 
सिद्धान्त 


कप पुस्तका लय-पिशन 


फाइलें, तथा हवा ओर प्रकाश ऊा प्रबन्ध सभी अन्य विभागों से विशेप यहार का 
होगा | इस विभाग की शेल्फ स्टैकहूम या बाचनालय की शेल्फ से आवा फुट से 
ले कर एक फुट तक कम ऊँची होनी चाहिए. | उनकी गहराई मी दो इच से ले हर 
चार इच तक अविक होनी चाहिए | सदन ग्रथों का सुविधाजनक देंगे से रयने ऊे 
लिए विशेष प्रकार के स्टालञुक सप्रोटर प्रयोग किए जाने चाहिए, जिससे मोदी ग्रोर 
भारी पुस्तके सुरक्षित रह सके | वाचनालय की ऊर्सियों की श्रपेज्ञा इस प्रिमाग मे 
कुसियाँ कमर आरामदायक, सीवी ओर वत्रिना वाह की होनी चाहिए क्साझ्लि निवास 
व्याकफ्त इस विभाग में जम कर देर तक नहीं बैठते | इस यिभाग की मेज छोटा आर 
अत्वेक व्यक्ति के प्रयोग के लिए स्तत्र होनी चाहिए। इस विभाग मे उपयाग का 
गईं पुस्तक को पाठक या तो अयनी मेज पर ही छोड़ देते है श्थवा सम्बन्धित शर्क 
के सामने लगी हुई एक फुट चोड़ाई की मेजनुमा लकड़ी के आ्राधार पर रस देते £। 
इससे उन पुस्तका के व्ययत्थापन में खुविधा होती हे | यदि पुस्तका के शेल्फ दीयाग 
में चारा आर लगे हा तो प्रदर्शनावारिफाएँ चारो कोना पर या मब्य-भांग मे रस दा 
जाती है| अन्यवा ऐसे स्थान पर रख दी जाती हे जहाँ तरलतापर्तक देखी जा सके । 
इस विभाग की समल क्रिताश्रा का सबाज़न केंद्र उसकी रिफ्रस डेस्क ८ यहां वर 
रिफ्रिस लाइब्रेरियन समस्त उययोगी उयकरणा (7००७) के साथ दस यह्मर काप 
व्यस्त रहता हे जैते ऊिती टेलीफोन विभाग का थआपरेटर | 


जरा 


जा 


हे हक 
बे पुसत्तकालय-वनान 


समस्त साथना का सहारा लेना पड़ता है जिसमे कभी-कमी कई दिन और सप्ताह भी 
लग सकते हैं | ऐसी दशा में किन्ही विशिष्ट पुस्तकों को ही इसके अन्तर्गत नही 
मिनाया जा सकता । इसके लिए! बहुत समय, अत्यधिक पुस्तके तथा घोर परिश्रम और 
बय की आवश्यकता होती हे | इस अनुलय सेवा की सिद्धि के लिए अनेऊ साधन 
जुटाने पढ़ते हैं | कभी-कभी विभिन्न ग्रथों ओर पत्र-पत्रिजाओं में गहरी छानबीन े 
बाद ऊुछ उपयोगी सामग्री हाथ लग पाती हे । जो पस्तऊें अपने यहाँ नहीं होती उनको 
दूसर पुस्तकालया से मेंगाना पड़ता है ग्रोर ऊमी-ऊर्मी तो उस विषय के विशेषज्ञा से 
भी परामश करने की नोत्त आर जाती है | फिर भी व्याप्त अनुलय सेवा ही महत्चप्र्ण 
सेवा हे ओर पुस्तकालय का सम्मान इसी पर निर्मर ऊरता है। सूचनाओं के उत्तरो जा 
लेखा सदर्भ के लिए र लिया जाता हैं और उनका उचित इन्‍्डेक्स बना लिया जाता 
हे | उसी प्रकार की जिज्ासाओ ( &7५०१४४८५ ) की पुनराजृत्ति पर यह लिखित और 
इन्डेक्स किए, गए. साधन उस समय प्रस्तुत अनुलय सेवा का कार्य करते है | साधारणत 
विद्वत्‌ मडलियों के प्रकाशन, सीरियल प्रकाशन, सरकारी आलेख, स्थानीय इतिहास से 
सम्मन्वित प्रकाशन, सर्वेक्षण, ओर ग्पोट स, थ्राटि भी दस दिशा में सहायक होते है। 


सामग्री की व्यवस्था 

रिफ्रेस सर्विस की यई विविव सामग्री रिफ्रेश विभाग में वेश्ञानिक देग से व्यवस्थित 
की जाती है | प्रायः यह विमाग एक कक्ष में होता हें। जैसा कि ऊपर बताया जा 
चुका है, इस कमरे में चारो ओर पुस्तकों के शेल्फ ऋने होते है। प्रवेश द्वार से अवेश 
करते ही सामने वाली दीवार पर लगी हुई शेल्फ में ग्राय विश्वकोश, ओर जिग्लियों- 
ग्रेफी के ग्रथ रखे जाते हैं | पदर्शनाघारों पर, जो शेल्फ के दोनो कोनो के समीफ रखे 
जाते हैं, सामयिक पत्रिकाएँ, और तत्कालीन उचि से सम्बन्धित विषया की पुस्तकें 
रखी जाती हैं | बाई ओर की शेल्फ में ऐटलस और गजेटियर्स रखे जाते हैं | उनके 
नीचे सरकारी अलेख और अन्य सभा समितियों या विद्वत्‌ मइलियो के प्रकाशन 
व्यवस्थित किए जाते हैं| इसी शेल्फ के सत्र से नीचे मानचित्रों को आधुनिक ठग से 
रखने की व्यवस्था की जाती है| वाई झोर की शेल्फ में वर्षभ्ोध, तथा अन्य वार्षिक 
प्रकाशन, सीरियल प्रकाशन--जो कि पुस्तक नहीं हैं बल्कि उपकरण हं-ओार्दि र३ 
जाते हैं । सत्र से नीचे स्थानीय इतिहास से सम्बन्बित और अन्य विपया कंग्रथस्स 
जाते है | इस शेल्फो के सिरयों पर सुविवानुसार वटिकल फाइल्स, विशेष साचया भ्रार 
प्रश्नों के दिए उत्तरो के लेखे ( जो य्राय. कार्टो पर रखे जाते है ) व्यवस्थित किए 


जाते हे । । 
ट्स विभाग में सच्च से महत्वपूर्ण व्यवस्थापन रिफ्रेस डेस्क का हता हूँ | रे 


२६ हक 
के पुम्तफालय विजन 


अपने मस्ति'्क को दो भागो में बाँठ ले | एक में तो अनयन के विषय आर एसनाएँ 
टकट्टी हो और दूसरे में वह यह सोच कर ऊि यह सामग्री किन पाठकों के उपयोग ऊँ 
लिए श्रच्छी होगी, उनको रखता रहे | ऐसा करते-करते कुछु समय याद उसझा 
मस्तिष्क पाठा की सच्ची अ्नुलयब्सवा कर सकेगा | 


#ु रिफ्रस लाइब्रेरियन जिनासु व्यक्तियों से पहले उनके प्रश्ना को नुनता हू | यदि 
वे प्रश्न प्रस्तुत अनुलयसेवा से सम्बन्बित है तो उनके उत्तर वह त्वय ही दे देता हे | 
यदि वे प्रश्न व्यापक अनुलयसेवा के अन्तर्गत आते हैं. तो वह उनको स्टेण्टर्ट झा 
पर नोट कर लेता हे जिसने भविष्य मे उनके उत्तर खोज कर दिए जा सके | 

साधारणुत प्रत्यक वयक्तिक सहायता रिफ्रिंत लाइब्रेस्यिन ही प्रदान करता € | 
परन्तु अन्य सहाबका को भी इस दिशा में छुशिक्षित करने के विचार से वह रिक्रस डेस्क 
पर समय-समय पर उनकी नियुक्ति करता रहता है| इसके अतिरिक्त कार्य विमानन, 
आवश्यक पुस्तका का चुनाव, पुस्तकालय ऊे अन्य विभागों से सम्पके, आदि कांप था 
रिफ्रेंस लाउब्रे रियन ऊे द्वारा सम्पन्न होने है | 

रिफ्रेस सहायक को भी उन्हीं शु्ो की आवश्यकता होती हैँ जो रिफ्रेस लाइेरियन 
के लिये आवश्यक हैं | सब्र से महत्त्वपूणं गुण जिस पर अधिक बल टिया नाना 
चाहिए वह यह है कि उन्हें किसी भी प्रफार के कार्य से हिंचक नहीं होनी चालहेए | 
प्रत्येक प्रकार के कार्य के लिए उन्हें सदेव तत्पर रहना चाहिये इसी में उनकी नफ- 
लता तथा उन्नति निर्मर है| जहाँ तक उनऊे कार्य का सम्बन्ध हे वह तो रिफ्रेस लॉट- 
ब्रेरियन के द्वारा ही निर्धारित किया जायगा, फिर भी सानूहिक रूप से जिजानु त्याक्या 
के लिए सामग्री एव सूचना की खोज मे वैयक्तिफ सहायता करना सर्वश्रथन कत्तत्य 
है| इसके अन्तर्गत रिफ्रेस पुस्तकों का स्वान-निर्धारण, सूचियों का श्रतलीकन, इन्टेज्स 
निर्देशन, प्रश्नों के उत्तरो का लेखन ओर जिज्ञासुओ्रों के अनुरोध पर ग्रतिलिपिकर्ण, 
आदि कार्य आ जाते हैं | ऐसे कर्मचारियों के चुनाव में अधिकारियों फो विरोत ध्यान 
रखने योग्य बात यह होनी चाहिए. कि सम्मावित आवेदक ऊिसी मो एक विषय न 
पारगत हो और अन्य विषया में भी उसको पर्याप्त ज्ञान हो | 

इस बिसाग के चपरासी अ्रथवा तेनीटर को भी शिक्षित होना अत्यावश्यक है 
उसको सुसस्कृत बनाने के लिए समय-समय पर रिफ्रस लाइनेसियन तथा रिक्षेत महा 
यको को उसके कार्य में सहायता पहेँचानी चाहिए जिससे वह इन जोगा से शाड 
व्यवहार ओर व्यवस्थित कार्यप्रणाली की प्रेरणा ग्रात कर सके | विभाग का पोलना 
ओर बन्द करना, फर्श, शेल्फ और पुस्तकों आदि वी सफाई, तथा प्रवेश द्वार उर 
बैठ कर आगस्तुको का स्वागत तथा उनके सामान की देख भाल ( जिसे वे वाहर है 


२६८ पुलकालय-विशाद 


अनुलय सेवा का लेखा तथा उपयोग 


रिफ्रेस विभाग में आराई हुई प्रत्येक जिज्ञासा का लेखा सना, कावद्षमता जे 
हष्टिकोण से केवल आवश्यक ही नहीं सुविवाप्र्ण भी है। जिज्ञासाओं की ऊिसी न किसी 
ठक्ग मे पुनरावृत्ति होने की पर्याप्त सम्भावना रहती है। कभी-कभी उसी प्रकार की 
या उसमे मिलती-जुलती जिज्ञासाएँ भी पर्याप्त मात्रा में प्राप्त की जाती हैं। साथ ही 
सभी ज़िजासाएँ सरल आर सुगम नहीं हुआ करती। इन वातों को "यान मे रखते 
हुए. उनका लेखा रखना, उनका इन्‍्डेक्स बनाना तथा उनकी टची तंयार जग्ना इठ 
दो का अनिवार्य ओर महत्त्वप्र्ण कार्य हें | 

जितने पाठकों को जितने प्रश्नों के रूप में जो अनुलय सेवा प्रदान का जाय 
उनम सेवा का प्रकार कोई भी हो, जानकारी कही से भी प्राप्त डी गई हो, ऊफिल्ु 
उनका लेखा ५” >८ ३” के काड पर लिख लेना चाहिए. | कार्ड पर पहली गीषऊ ग्पा 
पर विषय का नाम, उसके नीचे की लाइन पर उस विषय की यगसस्या उसके यराढ़ 
की लाइन पर उस प्रश्न का दिया गया उत्तर वा खोज की डुंड वानकार्गी | सत्र से 
अन्त की लाइन पर, क्रामक सस्या, शीर्षक, ठाइटिल टिल, तथा उत्तर मथवा जानकारी के 
स्रोत से सम्बन्धित पृष्ठ लिखना चाहिए। ऐसे कार्डों को मला नॉति ऋ़नयद्र ऊंग्डे 
काड केच्रिनेट की दराज में सुरक्षित रखते रहना चाहिए। नविष्य रे सनज थआावार 
पर अनेक पाठको को बड़ी सरलता से उनकी बातो का उत्तर दिया जा नकेगा | 

इस प्रकार की अनुलय सेवा करते हुए अधिक दिनों के अनुभुव ह गंद अनेक 
प्रकार से लेखा रखने की आवश्यकता पड़ेगी और एक बडा ज्ञान कोश सट्री में मीजद 
रहेगा | इस का्ड-सूची की समय-समय पर जाँच करते रहना चाहिए ओर अ्व्यायरी 
महत्व की सूचनाओं को छॉट देना चाहिए जिससे सूची का आजा नियत्रित रखा 
जा सके | 

इस प्रकार से सुब्यवस्थित और कत्तंव्यपरायण रिफेंस विभाग न क्यल समाज 
की त्रौद्धिक आवश्यकताओं की पूर्ति करेगा अपितु सामाजिक जीवन मे पुलकालय- 
झेबा के स्थान को भी महत्त्वपूर्ण बनाते हुए अनिवार्य और घुद्दट करेगा | 


कि 


के पुस्तकालय-विजश्ञान 


प्रणाली बनाई जिप्ते नेशनल लाइब्रेरी सिम्ट्म' कहा जाता हे । इस प्रणाली व घन्त- 
कालय-ऐसैवा को चुलम करने मे सफलता प्रात हुई। लेकिन टस सब के अतिरिक्त 
पुस्तकालय-जगत मे दो महान्‌ क्रान्तिकारी पर्विर्त्न हुए (?) परुस्तफालय सस्ता की 
'प्रन्तराटीय चर्चा, आर (२) पुम्तकालया का वैज्ञानिक संगठन और संचालन | 
१ पुस्तकालय सुरक्षा को अन्वरट्रोय चर्चा 

यदि आज हम पुस्तकालय के प्राचोन टतिहास को एक नज्ञर से ठेखे तो हम 
पता लगता हे कि काल थी ऋरता से, उपेज्ना से, तथा सेनाओ की क्रूरता से पुल्तक्ालय 
सभा काल में नष्ट हते रहे हैँ । यह बात असम्व मानव समात्त की हो तो सहन की 
जा सकती हे किन्तु अमा तो विछने महायुद्धा में भी निर्ाप पुस्तकालयों पर बम बस्साय 
गए हैं | देखते-देखते मनीला, केन, मिलान, शघ्राई, चेकोस्लोवेकिया और कोस्वि! में 
पुस्तकालय नष्ट हो गए | 

ये सत्र तो ताजी बातें हैं | लेकिन अ्त्र लोगा ने गलती महसूस की हे ओर सन्यता 
ओर सस्क्षति के प्रतोक इन पुस्तफकालयों की रक्षा का अन्तर्ग2ीय आश्वासन मिल गया 
है| यूनेस्की के एक प्रस्ताव के अनुसार अच्र बद्धकाल में पुस्तकालय, अन्यताल की 
भाति सममके जाएँगे ओर हमलावर लोग यह व्यान रखगे कि बे नट न है। सके ।* 
उपेक्षा से नष्ट होने वाले ग्रथो की ओर सरकार व्यान देने लगी हैं ओर काल की 
ऋरता से नष्ट होने वालो श्रध्ययन-सामग्री को दीपजीवी बनाने के लिए या उनको 
दूसरे रूप में अकित करने के लिए हमारे वेजानिको ने महत््वप्रणं सहयोग प्रदान स्पा 
है | माइक्रोफिल्म कर लेना तो अत्र सामान्य बात होती जा रही हे । अनेक रासायनिक 
पदाथा के आविन्‍्कार से भी ग्रथा को चुरक्षित सवने में छुविधा हो गई है । इस लिए 
पुस्तकालय के क्षेत्र मे जहाँ तक झाल, उपेक्षा ओर युद्धा से नष्ठ होने का तरा 
रहता था, अन्न उसमें एक ऋणन्तिकारी परिवर्तन हो गया है । 
२. पुस्तकालयों का वैज्ञानिक सगठन और सचालन । 

आज हमारे सामने पुस्तकालयों के अनेक रूप ढिखाई दे रहे है | एक छाद से 
मूत्तिमान पुस्तकालय से लेकर वैजानिक पद्धति से बने स्वच्छ, एवं विशाल भवनों मे 
खुलो आलमारियो में छुसस्ज्ञित अध्ययन की विविध सामग्री, पद ओर कत्तंव्य-पगयण 
कर्मचारी, तथा अनेक सुविधाओं से युक्त पुन्तकालय तक एक लडी सी लगी हई 
हे | राठ्रीय पुस्तकालय, सरकारी विभागों ने सलन पुस्तकालय, अनुसंधान टल्लकालत, 
शिक्षण-सस्थाओं के पुन्तकालय, सावेजनिक पुस्तकालय आदि जितने ही रूपा को 
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» यूनेस्की शानि ही सेवा हे दल बषे, हट & 
२ वही इप्ठ १२ 


2६६ हे 
पुन्तरालय-पिज्ञन 


_“पुस्तकालया और पुम्तक़ालयाश्यज्ञा का असल फक्राम वह ह कि थे जनता मे 
अच्छी पुम्तके पढने का शौक पा करे | शोक पा तो बचपन से ही होता हे इस 
लिए बनचों के लिए खोले जाने वाले पुम्तकालप का महत्व अबिस है |” इस गोटी 
मे इस बात का सम 4ने भी किया गया कि सभी “सार्वजनिक पुम्तफ़ालयों मे बच्चा 
क लिए पुस्तकफालय-सबा यान करने की व्यवस्था की जानी चाहिए |” 

आ्आाज ससार के सभी देशा मे विचास्शाल व्यक्ति अपने इच्चो के विचार 
एव उन्नति से सम्बन्धित प्रश्ना पर हमेशा से अधिक “यान देन लगे हैं| उन्ह बगतर 
ट्स बात की चिन्ता रहती हैं फिव फक्िस प्रकार अपने बच्चा को ऐसी शिक्षा द. 
जिससे वे सुखी तथा सार्थक जीवन विताये ओर आगे चल कर आउनिक जनतत्त्रीय 
समुदाय में उत्तरदायित्वपृर्ण एवं सक्रिय भाग ले | इसके लिए उनमे ज्ञान की धस 
पट करना ओर ट्स भूख को मिठाने के ढंग सिखाना आवश्यक है। इसम सहेह 
नहीं कि यदि बच्चों की नवीन चेतना आर शक्ति को टीक मार्ग मिल जाये, तो य 
व्यक्तिगत और सामाजिक उन्नति के साधन वन सकते हैँ, परन्तु निम्देश्य या पिज्ञत 
होने पर यही शक्तियोँ व्यक्तिगत एवं सामाजिक विश्शवलता का कारण बन जाती हैं। 
सार्वजनिक पुस्तकालयों द्वारा वालको की अनेक शक्तियों को नुकमों मे लगाया जा 
सकता है | अत' ग्त्येफ सार्वजनिक पुन्तकालबव में ब्राल विभाग! को होना आव- 
श्यक है | 
ड्हेश्य 

ट्स विभाग का उद्देश्य है टीक समय पर प्रत्येक अच्चे को ठीक पुस्तक दना, थे 
जो जानना चाहें वह जानकारी उन्हे देना और ऐसे विपयो के बारे में पुस्तके देना 
जिन्हें वे समझ सकें, अपना सके ओर उनका आनन्द उठा सके | 


यह विभाग बच्चों के योग्य पाठ्य-सामग्री एवं विचार विनिम्रय्र के अन्त सापनो-- 
चल-चित्र, छोटी फिल्में, रिकार्ड किये भाषण, सगीत आदि--कों ट्स प्रकार एकत्रित 
कर सजाता तथा सयोजित करता हे कि वालका का व्यान उन पर गए बिना ने रह 
सके और वे उनका पूरा-पूरा उपयोग करे | इसका अर्थ वह हैं कि सब एकत्रित सामग्री 
को वाल विभाग में इस प्रकार सयोजित किया जाय ऊ्रि बच्चे जत्र चाह उनका उपयोग 


अपनी इच्छानुसार कर सके | 





/ “एशिया में सार्वजनिक पुस्तकालय-विकास! सम्बन्धी यूने्कों द्वारा आयोजित 


अन्तर्राष्ट्रीय सेमिनार ( दिल्‍ली पब्लिक लाइबेरी अक्ट्बर १६४४ ) मं १० जयाह ग्लाल 
नेहरू का भाषण तथा रिपोर्ट के अश | 


श्द््प् & 
परस्तझालप-उशान 


डैश के बच्चा के योग्य पुस्तऊ चुनी जा सकती है | इसके लिए शिक्षर युन्तकालप 
पुस्तक प्रकाशक ओर सरकार मे सहयोग होना आवश्यक है | जैसे स्थारीन भारत मे 
केखीय परकार द्ारातराल साहित्य के उल्ताग्न के लिए लेखकों और प्रकाशर्श 
को प्रोत्साहन दिया जा रहा है । शन प्रन्तकालयों की सूचियों, अ्न्लछी गिल्लियोगेफी, 
और विविध सूचियों आदि से पुस्तक के चुनाव मे सहायता ली जा सकती है 

ट्सके बाद इस एकत्रित सामग्री को रखने, सजाने एवं वितरण करने का विचार 
णीय प्रश्न सामने आता हे | उन्‍्ह किस प्रकार रखा जाय कि उनका अय्िक््मम ग्नार 
ओर भरप्रर उपयोग हो सके | इसके लिए बाल विभाग को दो भागों में शोॉँदा ना सकता 
है--( १ ) अध्ययन-ऊक्ष, ओर ( २ ) साम्क्रतिक-क्रिया-कलाप कन्न । 


अध्ययन कक्ष 


इस कन्न मे पाँच वर्ष से पद्रह वर्ष के बच्चो के लिए विभिन्‍न वियया का चुनी 
हुई पुस्तकों के अतिरिक्त, ब्रालोपयोगी पत्रिकाएँ और सदठर्भ सामग्री आदि की भी 
च्यवस्था हो | यह कन्न फलों और चित्रा आदि से सुमक्नित हो। बन्चो > अ्रन्दर 
ऐसी भावना का सचार किया जाय कि वे टस कक्ष के लिए सुन्दर झोर मनोहर 
चित्र स्वय बनाएँ | वे अपनी रखि के अनुसार इसे सुमस्जित करे ओर दस प्रिभाग 
में शाकर अपनत्व का अनुभव करे | 

इस कक्ष मे पुस्तको के केस ५६” से अधिक ऊँचे नहीं होने चाहए । ऊर्तिया 
२५३ ८ १४१” की है। मेजें आदि भी बच्चो के अनुकूल ऊँचाई की हो | दीयार। 
'पर विशेष घटनाओं से सम्बंधित चित्र लगाए जायेँ | श्यामपट, खटिया मिद्री ओर 
मड़न आदि की भी व्यवस्था की जाय । एत्तकों के उपयोग ऊे सम्भप में दे) बाता का 
विशेष रूप से ध्यान रखना आवश्यक है। एक तो बाल विभाग के खुलने का समय 
ऐसा रखा जाय कि उस समय स्कूल की पढ़ाई के घठे न पड़ते हो | दूसरे यह कि 
पुस्तकों के केस खुले रखे जायें | यह आशा नहीं की जा सकती ऊि अच्चे सूती मे 
पुस्तकों को देख कर पसद करेंगे | उन्हें इस बात की खुली छूट दी जानी वहिए कि वे 
पुस्तकों में से अरनी पसद की पुस्तकें स्रय चुनें | यह भी हो सकता है कि बाल स्यमाय 
'बश वे शोर शुल मचायें, हंसी और मजाऊ ऊरें, किन्तु ऐसे अवसरों पर जाल पुल्तकरी- 
लयाध्यक्ष को चाहिए कि वह बैर्य श्रीर सहानुभूतिषूर्ण रीति मे उनको अठुशामन मे 
रखे | बच्चे बहत ही भावुक होते है। अत, इस बात का भी ब्यान रसना चाहिए कि 
उनकी कोमल भावनाओं को कोई ठेस न पहुँचे, अन्यथा सगहीत सामग्री झा उपयोग 
अच्चे निर्मम हो कर न कर सकेंगे | 


प्‌ ६ धन श्ि 
पुस्तमालय विज्ञान 


डेश के बच्चा के योग्य पुम्तऊ चुनी जा सकती हैँ | इसके लिए शिक्षर, पुस्तकालय, 
पुम्तक प्रकाशक ओर सरकार में सहयोग होना आवश्यक है। जेम स्वाबीन भारत में 
केल्रीय सरकार द्वारा बाल साहित्य के उत्पादन के लिए. लेखकों ओर प्रकाशक 
को प्रोत्साहन दिया जा रहा हे | वाल पुम्तकालयों की सचियाँ, श्रन्छी पिल्चियाग्रेफी, 
और विविध सूचिय्रों आदि से पुम्तफ़ो के चुनाव में सहायता ली जा सकती हैं। 

इसके ब्राद इस एकत्रित सामग्री को रखने, सजाने एवं वितरण करने का विचार 
णीय प्रश्न सामने आता हे | उन्ह किस प्रकार रखा जाय कि उनका अधिकतम गच्तार 
ओर भरपूर उपयोग हो सक्रे | इसके लिए त्राल विभाग को दो भागों में बादा जा सकता 
है--( १) अध्ययन-ऊक्ष, और ( २ ) सास्कृतिक-क्रिया-कलाप कन् | 


अध्ययन कक्ष 


इस कक्ष में पाँच वर्ष से पद्रह वर्ष के बच्चो के लिए. विभिन्‍न बियर की चुनी 
हुई पुस्तको के अतिरिक्त, व्रालोपयोगी पत्रिकाएँ और संदर्भ सामग्री आदि की भी 
व्यवस्था हो | यह कक्ष फूलो ओर चित्रों आदि से सुमज्जित हो। उच्चों 7 अन्दर 
ऐसी भावना का सचार किया जाय कि वे इस कक्ष के लिए सुन्दर ओर मनोहर 
चित्र स्वय त्रनाएँ । वे अपनी रुचि के अनुसार इसे सुसज्जित करे ओर ”स तिमाग 
में आकर अपनत्व का अनुभव करें | 


इस कक्ष में पुस्तकों के केस ४४ से अधिक ऊँचे नहीं होने चाहिए | ऊूर्सिप्रा 
२५३" 3८ १४१ की है । मेजें आदि भी बच्चों के अनुकूल ऊँचाई की हो! दीगारा 
'पर विशेष घटनाओं से सम्बंधित चित्र लगाए जायें | श्यामपट, खटिया मि्री ग्रोर 
ाड़न आदि की भी व्यवस्था की जाय | पुस्तकों के उपयोग के सम्बत्र मं दो याता का 
विशेष रूप से व्यान रखना आवश्यक है। एक तो बाल विभाग के खुलने की मंमय 
ऐसा रखा जाय कि उस समय स्कुल की पढ़ाई के घटे न पढ़ते हो | दूसरे यह कि 
पुस्तकों के केस खुले रखे जायें | वह आशा नहीं को जा सकती हि बच्चे सजी मे 
पुस्तकों को देख कर पसद करेंगे। उन्हें इस त्रात की खुली छूट दी जानी चाहिए कि वे 
पुस्तकों में से अयनी पसंद की पुस्तकें स्वय चुने | यह भी हो सकता है जि वाल स्वभाव 
बश वे शोर शुल मचाये, हँसी और मजाक करें, किन्तु ऐसे अवसरों पर बाल एन्तकी 
लयाध्यक्ष को चाहिए, कि वह थेर्य ओर महानुभूतिपूर्ण रीति से उनको अरठुशासन मे 
रखे । बच्चे बहुत ही भावुक होते हैं। ग्रत, इस बात का भी ध्यान रतन चाहिए फि 
उनकी कोमल भावनाओं को कोई ठेस न पहुँचे, अन्यथा सगहीत सामग्री झा खय्याग 
अच्चे निर्मय हो कर न कर सकेंगे | 


अल विभाग कफ 
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खबर उक्त रा एज हा 

सारउातिक किया-कलाप-कत्त 

अध्ययन पक्ष ने लगा हृश्ना एक से र्टृतिर शिया उलाय उ्त ( उल्चसल ऐफकि्ड- 
बिटी रूप ) होना चाहिए। बाल विभाग मे 5च्चा रो ध्रान्‍्रट करने, उनमे पदने की 
झाटत घालने उन्हें झ्ानवान प्रोौर देश शा नाईी मंगोग्य नागरिक मनाने थे जिए 
एस्तकों थे अध्ययन की सुविधा हे खतिरिक घना मनोर जक काय क्रमी का आयोरस 
एस वच्ध में होना चाहिए। श्नमें ले उछ राय नम इस द्वार हो सक्‍ते हैं -. 

वाहानी घावन--7च्चे कहानियाँ सनना दिशय पसंद करते है| इस लिए 
इस बच्च मे कहानी सुनाने का नियमित कार्य-रझूस होना चाहिए घिस समय उन्ट मना 
रजत प्रस्छी वहानियाँ सुनाई जाये। ने स्टानिय में परियो की कहानियाँ जायग 
वी वहानियोँ पुगणो वा क्टानियों, ऐनिहासिक झटानियाँ, याश और द्रमण जा 


५००१९ । 
पहानिया, बदानिक याविकारा को कहानियाँ वआऔदे नन्मलत की जा रुसती # | 
३६ “च्छसो तक वी एक टाला बनाई जा सकता ह। क्हादी ननाने बाल आ सना पिए 

के हा जु री 
टय ले उचित नहा और हाउ भाव हमे बहाने, स्टनी चाहिए कि आए 


जय | हन कहानिया का हबाला उदि धअपरन-अक्ष मे सस्डीत एललओ “ दिय्रा नाप 
जीता घव उपयाया होगा | 

ध्याय्यात्ू हक समय चनछाला का हक आज अभ $ 50042; न हज 

८६ ८ ६४") जरा ब १ + एर शसा परनारा झा की जलन 7 पा बज 


२ $ 


कक पुम्तकालय-विशन 


आयोजन किया जाना चाहिए ) इसके अतर्गत आ्राविष्फारों का इतिहास, ऐतिहामिक 
घटनाएँ, महापुरपा की जीवनियाँ, देशों के पम्चिय तथा अन्य विपय चुने जा 
सकते हैं । 

वादविवाद-प्रतियोगिता, नाटक तथा सगीव आदि के मनोरजक फार्य क्रम भी 
रखे जा सकते है, किन्तु इसके लिए यह आवश्यक है कि विभिन्न रुचि के बच्चों की 
टोलियाँ बना ठी जायें ओर उनके द्वारा ये आयोजन कराए जायें । 

फिल्म शो के द्वारा बच्चो का मनोरजन के साथ ज्ञानबद्दन भी किया जा सकता 
है। रेडियो पर बच्चो के विविध कार्य-क्रम आयोजित किए जाते है। उनमे बच्चा को 
परिचित कराने ओर सुनाने के लिए बाल विमाग का सत्रव गेडियो से भी स्थापि 
किया जा सकता है । 

इनके अतिरिक्त टिकट सग्रह, फोटोग्रेफी तथा अन्य मनोरजन के ऊार्य-क्मा का 
आयोजन करके बन्चो को पुस्तकालय की ओर आक्ृष्ट किया जा सकता हे | 

इस कक्ष में पॉच वर्ष तक के बच्चो के लि . खिलोने, लकडी ऊजे अक्षर, तम्त्ीर 
ओर छोटी पुस्तके हो । छोटे बच्चो को चित्रकला और ड्राइग के लिए पेम्टल ओर 
कलर बक्स भी दिए जायें | छोटे बच्चा की उचित परिचर्या ओर देख रेस फे लिए 
कुशल शिक्तित परिचागिका की भी व्यवस्था होनी चाहए | 


प्रोत्साहन 

बच्चो को उनके प्रत्येक सुन्दर कार्य में प्रोत्साहन देना बहुत लाभकर होता ह | 
बाल विभाग की ओर से भी ऐसी व्यवस्था होनी चाहिए कि जो बच्चे पुम्तका या 
सब से अधिक और अच्छा उपयोग करे, उन्हें कुछ पुरस्कार दिए जाएँ | बाल परिभाग 
के अन्य क्रिया-कलापों में भाग लेने वाले बच्चों को भी पुरम्कार थ्रादि दे कर उन्ह 
प्रोत्साहित किया जाय | 


कक पुस्तकालय पिचन 


चुनाव 
सामग्रिक प्रकाशनों के चुनाव में निम्नलिखित नियमो को व्यान भें ग्खना आाव- 

श्यक हूं *--- 

१--सम्पादक-मण्डल के सदस्य योग्य विद्वान हा तथा उन्हाने अपने उस विपय पर 
स्वतत्र रूप से उत्कृष्ट कार्य किया हो। 

२--प्रकाशक घुप्रसिद् हो ओर उसने प्रक्नाशन के क्षेत्र म अपना एक उच्च स्तग् -ना 
रखा हो | 

२--प्रतिपाद विषय श्रपने पुस्तकालय के पाठको के लिए उपयुक्त हो | 

४“अकाशन लोकप्रिय हो ओर पाठकों की माँग के अनुकूल हो | 

५--आअत में इन्डेक्स दिया हो जो कि वेजानिक एवं टेकनिकल पत्रिकाझा मे यिशेष 
रूप से आवश्यक है | 

८ -चित्रों एव रेखाचित्रों द्वारा प्रतिपाद्य विषय को समभाने की प्रणाली अपनार 


गई हो | 


चुनाव के साधन 

सामयिक य्रशाशनो की टाइरेक्टरी, विज्लियोग्रेफी, विभिन्न सामग्रिक प्रकाशना 
में प्रकाशित समालोचनाएँ, विज्ञापन, विशेषज्ञों की सम्मति, तथा पाठकों के मुझाय अ्रादि 
के आधार पर इनका चुनाव किया जा सकता है। इसके अतिरिक्त नमूने के अ्रझा को 
मेंगा कर या बड़े पुस्तकालयों में उनके श्रऊ देख कर भी टस कार्य मे सहायता ली जा 
सकती है। नवीन प्रक्राशनों की सूचना देने वाली तथा पुस्तकालबजगतव की गति 
विधि बताने वाली पत्रिकाओं को प्रत्येक पुस्तकालय में अवश्य मेंगाने की व्यउस्वा 
होनी चाहिए, जेसे हिन्दी मे हिन्दी प्रचारक और “प्रकाशन सम्राचारं दशा 
“पुस्तकालय” एवं (पुस्तकालय सदेश” आदि | 


मेंगाना 

चुनाव के पश्चात्‌ चुनी हुईं पत्रिकादों तथा समाचार-पत्र ादि के व्रा शे॑ फोम 
या आदेश स्लिप भर कर तत्सम्ब्रधी प्रकाशकों या एजन्टों को भेत्र दिया वाया ८ । 
आदेश प्राप्त होने पर वे उन प्रकाशनों का एक निश्चित समय (जे यॉपिर द्ई 
वार्षिक आदि ) का चदे का बिल पुस्तकालय को भेज देते हैं. जिसरा अग्रिम नर 
तान आवश्यक होता है | 


पुन्तकालय-विज्ञान की पएटभ्रमि श्ू 


पुस्तछालय धारण किए हुए है। विषय »ेे अनुसार, वर्ग के अनुसार अवस्था के 
अनुसार और ज्षेत्र के अनुसार भी पुम्तकालया के असख्य भेद हो गए हें। मेडिब्ल 
लातच्ब्रेरी कानूनी पुस्तकालय, कथोलिक पृस्तकालय, डी० सी० लाखबेरी व्यातारी 
पुस्तकालय बाल पुस्तकालय, महिला लाइबेरी, प्रान्तीय युत्तकालय जिला पृस्तजालप 
आराम उस्तकालय, मोबारल लाबबेरी, थादि भेद-प्रभठ है । निजी पुस्तकालयो जा प्रचार 
भी एहल 5 अधिक बढ गया 6 आर सार्बजनिक पुन्तकालया का विकास तो होना ही 
आहिए | उसया ताना जाना तो विश्वव्यापी हैं | 

पन्तनझालय आन्दोलन के गसार के साथ ही शस छत का भी अनुभव किया गया कि 
परस्तशालया जा प्र रूप से सद॒प योग तभी हो सकगा, वे तभा आजक्पण के कन्‍्द्र 
हो ४ज्य आर लाउग्रिय बने सकेंगे जब कि उनका बेजशानिक रीति स सगठन ओर 
संचालन हो | टसके लिए ट्रणइ पुस्तकाध्यक्षा की आवश्यकता हुईं। या तो पृस्तफालया 
ऋ जन्म काल ये ही उनमें सरहीत सामग्री को रखने की उुछ न कुछ वकनिक चली 
आरा रही था भेकिन उन सब्र की समीक्षा करके नाग दंग ते नए लक्ष्य आर उद्देशझ्या की 
एकसि के लिए नवीन टेकनिक्ा का आविष्कार करना ओर उन्ह वेजानिक सॉंचे मे 
दालना परह एऋ महत्वप्रण बात थी। अमेरिका म अनुमवी पुस्तकाथ्यज्ञा द्वागा इस 
वि्य शा विशेष अर यय्न क्या गया ओर अन्त में कुछ बेचानिक सिद्धान्त ओर 
टकनिझे निश्चित की गई ओर उनको 'एन्नकालब-विज्ञान का रूप दिया गया। इस 
दिज़्ान > आन वान थे मेगकिन लाखेरी एसोसिएशन के सम्थापक थी मलबिल 
टउबी या बिशेषप हाथ था | इस प्रशार पस्तसाथ्यक्षों की ट्रेनिद्न की वियियत व्यवस्था 
“(वा शताब्दी वे उन्तगढ़ प हों पायी) सन *८छछ७ऊ टैे० मे “टी मेलबिल टयवी 
ने सन्त ग्ट असारक[ के कालम्पया कालेज से सत्र ते पहल पस्तकालय-विज्ञान 
यो ट्रेनिड़् के लिए एक विद्यालय की स्थापना की [| उीरेबीरे आज ससार के सभी 
सन्य गछ्टो में ग़्स विज्ञान की शिक्षा की ब्ययस्था हो गई हैं। अ्रगल श्रयात्र 
ड्स डिज्ञान वी रूप-रखा आर उइसऊे सिद्धान्ता पर दिचार झिया जायगा । 


४ की य्रमीलचद्ध बन. भात मे पल्तगल्णथक्ष प्रशिक्षण प्रस्तमलप 


बा 
विशणईइ १६५६ प्रप्ठ 


समाचार पत्र ओर पत्रिका विभाग १३३ 


लेखा रखने फी विधि 

टन प्रकाशनों के सम्बव मे निम्नलिखित लेखा रपना आवश्यक होता है -- 

५ भुगतान का हिसाब ओर चदे का नवीकरण 

२. प्रत्येक भाग या अर की प्राश्ति 

हे तारीख जब जि आख्या प्रष्ठ ओर अनुक्रमणिया प्रकाशित हो 

४ य्ात्ति के सावन का पूरा पता 

प्र प्रकाशन की श्रेणी 

उपयुक्त उद्देश्य की पूर्ति क लिए लेखा रखने वी आवश्यकता है और टसज् लिए 
अनेक विधियाँ प्रचलित हैं | उनमे से रुख्य ये है. -- 

< खाता प्रणाली 

२ काट प्रणाली 

३ डा> रगनाथन मी जि काट प्रयादी 


4 पिजियुल इन्डकस 


२७४ 
इनके कुछ नमने इस प्रकार हैं ,-.. 
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देनिफ समाचार पत्नो के लिए 
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यन्त्र परमाइुस॥ऋ८ ८ गरम रकानलमक रस भर पएक- व, 


ज पुस्तकालय परचम 
एक निर्धारित माप के धातु के बने हुए तम्तो फी जिन्हं पेनल कहते है, एक ध्यान 
पर जमी हुईं छुड़ के सहारे इस प्रकार लगा दिया जाता हे कि वे तल्ते उसके नारा 
ओर घूम सके । ये तख्ते इस प्रकार के बने होते है कि उनके अन्दर चोथाई इच से 
लेकर २ 2॑च की चोडाई के मनीला की बनी हुईं यद्चियाँ लगाई जा सक। ये पद्ियां 
पारदशक प्लैस्टिक के द्वारा दक़ी रहती ह॑ जिससे मेली होने या द्ूटने का भय नहा 
रहता । पट्टियो की लम्बाई साधारणतः आठ इच से ठस इच तक की होती है । उन 
पढ़ियों पर प्रकाशनों का नाम, अवधि तथा विपय लिख दिया जाता हे या ठाटप कर 
दिया जाता है | पेनल मे पह्नियों का व्यवस्थापन अ्रकारादि क्रम से क्रिया वाता है 
इसको लिन्डेक्स' कहते है | इसके ताथ इनऊा लेखा गखने के लिए एफ अन्य फाइल 
का प्रयोग किया जाता है जिस काईक्स” जहते है | इसका आकार कम्रिनेट उसा 
होता है किन्तु इसके अन्दर ऊैजिनेट की दराज की भाँति उससे कमर गहरी ट्रे लगी 
रहती है जो बाहर खीच कर नीचे की ओर इस प्रकार रखी जा सके फ़ि बे फयिनेट म 
अलग भी न हो ओर उनका निरीक्षण आठि भी किया जा सफ़े | इसम फाई की 
तरह के या अन्य किसी प्रामाणिक माप के प्लेम्टिफ कबर से मुरक्तित शीट लगान फः 
व्यवस्था रहती है | एक ट्रे में लगभग ८ण शीट झा सफते है | लिम्डेफ्त ओर कार: 
डेक्स दोनों मिल कर “िजिश्ुल्ष इन्डेक्स! कहलाते है | उनसे यक्राशना को लेगा 
रखने तथा उनके नाप्तो का प्रदर्शन ऊरने मे सुविवा होती हे | 


प्रदशन-- इन सामयिक प्रकाशनों का प्रदर्शन दो श्रकार से हिया 77! 
सकता है ;--- 
१--निश्चित स्थान ( ए560 7.0९3६097 )--जहाँ पर पाठका का लग ब्रा # 


उनका अव्ययन करना पडता है | 


है थ वर 
२--प्रथक कच्चे ( $693:780८ ४०0०७ )+ गैस ऊनच्च मे पाठकों हि 45 का ने 


कक न्यू कक टआ कि न्य 9। न्था | शा धः /$ नं ॥ 
की सुविवा रहती है। कुर्तियो, मेजों आदि की त्ववस्था को जाता ह। हक है 
ढक का हल ५ 
धारो पर से अमीष्ट पत्रिकाएँ ले कर बेठ कर उनका उपवाग कर सकव ह | 
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१७६ पुस्तकालय पिचन 
एक निर्धारित माप के धातु के बने हुए तस्नो को जिन्हें पेनल कहने हैं एक स्थान 
पर जमी हुई छुड़ के सहारे इस प्रकार लगा ठिया जाता है कि वे तम्ते उसके भाग 
ओर घूम सके | ये तख्ते 8स प्रकार के बने होते है कि उनके अन्दर चौथाई उच से 
लेकर $ इच की चोडाई के मनीला की बनी हुई पश्चियाँ लगाई जा सके | ये पद्मियँ 
पाग्द्शक प्लेस्टिक के द्वाग ढकी रहती है जिससे मैली होने या टूटने का भाय नहीं 
रहता । पश्चियों की लम्बाई सावाग्णत, आठ इच से ठस इच तक की होती हे | इन 
पट्चियो पर प्रकाशनों का नाम, अवधि तथा विय्य लिगय दिया जाता हें था टाइप कर 
विया जाता है| पेनल में पश्चियों का व्यवस्थायन अ्रकारादि क्रम से किया ताता है! 
इसको (लिन्डेक्स” कहते हैं | इसके साथ टउनका लेखा ग्खने के लिए एक अन्य फाइज 
का प्रयोग किया जाता है जिले 'काइक्स कहते हैं| इसफ़ा आकार ऊकीनेंट जगा 
हाता हे किन्तु इसके अन्दर केंश्निट की दसज को भाँति उससे कम गहरा दर लगा 
रहती है जो बाहर खीच कर नीचे की थोर दस प्रकार रखी जा सके टि._ 

अलग भी न हो ओर उनका निरीक्षण आठदि भी जिया जा 

तग्ह के या अन्य किसी प्रामाणिक माप के स्वम्टिक कबर रे 

व्यवस्था रहती है| एक थे मे लगभग ८० शीट श्र सकते 

डेक्स दोनो मिल कर “विजिश्ुल इन्डेकक्‍्स! कहलाते हैं / 

रखने तथा उनके नामो का प्रदर्शन ऊरने मे सुतिया होर्त' 


प्रदर्शन- श्ने सामग्रिसऊ य्रकराेशनों का प्रदर्शन 
सकता है ;-- 
है हु 


2--निश्चित स्थान ( [7८० 4,00ए4६07 )+हहिां पर 
उनया अव्ययन करना पटता हैं | 
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अध्याय २ 
पुस्तकालय-विज्ञान की रूपरेखा 


पुस्तकालय-विज्ञान का महत्त्व 

जनब्न कोई व्यक्ति फ्िसी नये विषयय को पढ़ना चाहता है तो उसझे मन से यह 
प्रश्न उठता है कि वह विपय क्या है ? उसका उठ़ब और विक्रास कस हुआ ओ 
देनिक जीवन मे उसकी क्या उपयोगिता है ? तथा वह विप्रय विज्ञान हैं ग्रथवा उला ? 
इसलिए पुस्तकालय-विज्नान के विद्यार्थी के मन में भी स्वभावत ऐसा प्रश्न उठेगा क्रि 
पुस्तकालय-विज्ञान क्या है? उसका विकास केसे हुआ ओर हमारे दनिक जीवन के 
लिए उसकी क्‍या उपयोगिता है ? इन प्रश्ना के उत्तर में शुरू में इतना ही जान लेना 
काफी होगा कि पुस्तकालय-विज्नान अन्य विज्ञाना की अपेजा एक नया बिपय हें | 
लेकिन अपने विषय की स्वतत्रता, यम्भीरता ओर उपयोगिता के कारण यह आज़ 
ससार मे एक अलग विज्नान मान लिया गया हैं| इस विज्ञान के सम्बन्ध मे ग्रझशाशित 
साहित्य भी अनेक अन्य विपयो के साहित्य से कही अविक € | टसलिए ससार 
के बड़े-बड़े विचारक, राजनीतिञ एव विद्वान भी इसकी महत्ता को स्व्रीकार करने लगे 
है । इस प्रकार इस विज्ञान ने आधुनिक साहित्व में अपना एक गोरवप्रण स्थान बना 
लिया हैं | जब्र तक ससार मे ज्ञान-विज्ञान का विकास होता गरहगा तब्न तक टसकी 
आवश्यकता भी बनी रहेगी | 
विकास 

यह शका हो सकती है कि यदि यह ऐसा महत्त्वपूर्ण विज्ञान ह तो ग्राच्नीनड्राल मे 
यह इतना क्यो प्रसिद्ध नहीं हो सक्रा ओर इसका विकास बहुत विलम्ब से क्यों 
हुआ ? इसका उत्तर स्पष्ट है| प्राचीनकाल में पुस्तको का सप्रह मुख्य कार्य समझा 
जाता था | उन पर एक वर्ग विशेय का अविकार था| यहाँ तक कि जनता की भी 
यही थारणा बन गई थी कि पुस्तकालय कुछ थोढ़े से पढे लिख लोगा के लिए है| 
इसलिए सामाजिक व्यवस्था और वातावरण के प्रतिउल होने स दस विज्ञान का 
विकास नहीं हो सका । धीरे-वीरे जब्र सभ्य राफ्री ने टस बात को महसस फ़िया ऊि 
पुस्तकालय लोक-शिक्षा के महत्त्वप्र्ण साधन हो सऊते है ता इस विज्ञान को परिकास 
करने का अवसर प्राप्त हुआ और आज यह दतना महत्त्वप्र्ण हो गया है कि टसकी 


प्रतकालय-विज्ञान 


हारक्रामसाद सांस 
एस्दशालगरूच 


हिल आग ल्न्यि खंड ल्स पधात 


ही पुस्तकालय पिज्ञान 


जाती है, इस लिए टस विज्ञान का सम्बन्ध ससार के ज्ञान-विज्ञान ऊ मनी ज्त्रासह 
यही एक ऐसा विज्ञान है जिसके द्वारा सम्पूर्ण ज्ञान-विज्ञान की श्र ग्यन-सामी को 
बिना किसी भेद-भाव छे व्यवस्थित क्या जाता हे। युन्तकालय मयन ऊ निर्माण 
म॑ इस वजान का सम्बन्ध स्यापत्य ( ;0 70047€0(छ७४८ ) सरहाता €। पएलया ऊ 
खुनाव में इसका सम्बन्ध सामाजफक मनोविज्ञान ( $0०697 ?5ए८४०70०89ए ) से होता 
हे | अध्ययन सामग्री के पठन-पाठन सम्बन्धी ऑऊफड़ों के अ ययन से दस संखस्त 
सख्यानत्त्व ( 5६88500५$ ) ने होता हे | 


विभिन्न भाषपाशा और साहित्य ऊ ग्रथो के वगाकरग मे टसका सन्बन्ध नापाशान्य 
आर साहित्य क इतिहास - होता है | सूचीकरण मे अनेक ठेशा के लेंया को नान 
परम्पराशों से टसका सम्श्ग्व होता है। इस प्रकार अनेक विज्ञाना ले सम्बन्धित इस 
विज्ञान ने ज्ञान के प्रचार ओर प्रसार म मानवता को एफ नया मार्ग ग्दशिठ जिया है । 

इस विज्ञान की टेकनिक का अव्यवबन तो सब के लिए आवश्यक ह_। अपनी नी 
वस्तुओं को वेक्ननिक क्र न रखना, उनकी वेजानिक सूची, उनका लेन-देन ग्रार 
उनऊी सुस्त्ञा तो सभी चाहते हैं ओर इन कार्यों के लिए सब से अच्छी बेजानिक दर- 
निक इसी विज्ञान म मिलेगा। इस प्रकार हम देखते है कि इस विज्ञान का ससार के 
सभी विज्ञान स घर्निष्ट सम्बन्ध है ओर इसका अध्ययन बहत झावश्यक ह | 


शब्दार्थ --अग्रेजी मापा में लाइरेरी साइन्स! एक यसिद्ध शब्द हे। पुल्वकालय- 
विज्ञान” शब्द्र उसी का हिन्दी रूपान्तर है | इस विज्ञान ने पुस्तकालय सम्मन्ती एसनी 
परम्पराश्रो और मान्यताओ में आमूल परिवर्तन करके पुत्तकालय के बास्तयक उद्श्व 
ओर स्परूप को ससार के सामने प्रस्तुत किया है। इस विज्ञान का वास्तविक परस्चिय 
प्रात्त करने स पहिले यदि “पुस्तकालय” शब्द का अर्थ समक लिया जाव ता ठाचत 
होगा क्योकि यह विजान उसी से सम्बन्दित है। पुस्तकालय! शब्द दो रादय 5 
सयोग से बना हृथआ है--पुस्तक +- आलय | लेखक का भाव जिसम मूत्ताइव हा 
पुम्तक* कहने हैं | इस लिए अध्ययन की सभी प्रकार की सामग्री इसके अच्तेनन या 
जाती है। “आलय' शब्द का अर्थ हे, स्थान या घबर। अत अध्ययन सानट जिन 
थान पर सयहीत की जाती है, उसे (पुस्तकालय? कहते है | यह इस रात्द का सासारन 
अर्थ हे| लेक्नि आज पन्तकालय! शब्द का प्रयोग निन्‍ननलिखित दा अदा न 


होता है -- 


१ पस्तते, बचने, यध्यते इत्यर्थ,, आद्वियते वा पुस्त-बन्‌ तेत स्वार्थ करत 


हु तन 
5 प 


हक >> कक बन जननी अतीत नर न्‍माओ 





रद । 
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पुस्तकालय-पिज्ञान झी रूपरेखा ४६ 


( १ ) अव्ययन-लाम्यी का सतह 
( > ) वह स्थान जहों पर अल उयन-नामट्री आा उम्ह किया जाता है उसका 


नुरक्ञा की जाती है ओर उस सरहीत श्र पतन सामप्री झा अगिकायिक उपयोग ररने 
की नुविया दी जाती ह | 

पुस्ततालय-विक्चान मे पुस्तालय शाह जे हरी ब्यावर एबं आदश अर्थ का 
स्प्रीसार किया जाता # । चेंकि छिसी द्ियय जे उमतद् अनुमब-जन्य ओर व्यवस्थित 
ज्ञान को विज्ञान कहते है, रस लिए सामास्य रप्र 7 यह उरहा जा सक्‍ता हे फक्रि पृस्त- 
कालय-विज्ञान वह बिजझ्ान है जिसके अन्तंगत उन्‍्तझालय के सर्वतोमुखी विकास ऊे 
किए अध्ययन ऊिया जाता है । 
स्वरूप आर आयश्यकता 

” यह बिशान कोइ याक्ृतिक विज्ञान नहा ह| थोतनिर आर प्राणि-विज्ञाना की भॉति 
टस ऊ पिड्धान्त परीक्षित नशथ्यो पर ग्रावारित नहीं हु आर ने तो इसके नियम अनुमान 
समाकरण और सामान्त साख्यिक रीतिया से ही उद्धत हए हैं। यह एक सामाजिक 
शास्त्र # और समाजोन्नति मे समथ उछ सिद्धास्ता पर आ्रावारित ह। समराजोन्नति मे 
वेग चाने के लिए नवीन टेकनिका का यिझ्ास किया लाता ह। सामाजिर यात्र के 
नियमो की परिक्‍ल्यना आदशं सिद्धान्ता उ का लाती है सामाजिक रीतिया म॑ परि- 
वत्तन होते रहने से टसझी आवश्यक्ता नी ह | 

पुन्तनरालय-बिज्ञान मे नी यही किया लाता है। इसे आदर्श मसिद्धान्ता द्वारा 
पुन्तफालय-सबा ने जुघार की आशा ही ताती है | रन निउ्मा ऊे प्रकाश मे सामातलिक 
आवश्यक्ताथ की प्रस्ति > लिए पुस्ततालय-उया > ना रूपा की कल्पना की नाती 
हू | टसय पुसलतकालय-ब्यबस्या मे मितव्ययता थी है आर टसका आवबार झदूता है | 
पुरानी वकनिसा मे लगर हाता हे आर नयान दक नझा का आवबिफार होता ह | 
फलत पुन्नरालय उबा झा सर्वतोमुयी यिकाव हष्ता ह ' 


सिद्धान्त 


९० पुन्तकालय-विन्ञान 


( ४ ) पढ़ने वाली का समय बच | 

(५ ) पुस्तकालय परिबद्दनशील सस्था है । 

उपयुक्त सिद्धान्तों में पुस्तकालय-विज्ञान की सभी ठेकनिका का समावेश हो गया 
है | इस लिए गन सिद्धान्तो की कुछ विम्वृत चर्चा करना उचित होगा | 
प्रथम सिद्धान्त पुस्तके पढने के लिए है” 

प्राचीन काल मे पुम्तकालयों मे पुल्तका का संग्रद रुगए झा समना जाता था 
किन्तु उनके उपयोग का कार्य गौणु था। लेकिन यह मिंद्ान्त उतल्वाता है कि एस्तका- 
लय मे पुम्तकों को मेँगवाने तथा उनको व्यवस्थित ऊरने रे एल्काॉलय की शोभा 
नही बढ़ सकती और न वह लोकप्रिय हो सकता हैं जब तऊ कि उन पन्तकाो को लोग 
न पढे । पुस्तकालय कोई म्युजियम नहीं हे जहाँ च्रीज़ उज़ट्रठी के जाय आर लोग 
उन्हें आ कर देखा करें | पुस्तकालत्र में समहीत पुल्चतफ उड़ा जानी चाहिए। उनसे 
जनता को लाभ पहेँचना चाहिए ! 


पन्‍्तसालय-विज्ञान जी रूपरेखा २१ 


टस प्रकार दूसरा निद्धान प्रेरणा देता ह॑ छि--- 

( १ ) सभी वर्य ऊे णटब्म झी रुचि ओर मॉग के अनुसार पुस्तकालय म पुस्तको 
का सप्रह किया जाये । 

(२) बिना ऊिसी मेद-नाव झे सब्न वर्ग के लोगो को पुन्तफालय-सेवा 
प्रात्त हो । 
तीसरा सिद्धान्त प्रत्येक पुस्तक को पाठक मिलते 

यह सिद्धान्त अतलाता है कि पुस्तकों का सग्रह कर लेने मात्र से ही पुस्तकालय का 
कत्तव्य प्ररा नही हा ज्ञावा। पुस्तकें स्वय किसी को पढ़ने के लिए. अपने पास नही 
चला सकती | इस लिए पुत्तमालय-अ्रध्यक्षु जा यह ऊत्तंव्य है कि वह ऐसा उपाय करें 
जिससे सप्रह की हुइ प्त्पेझ पुस्तक े लिए. पाठक मिज्न सके | इसके लिए उसे 
निम्नलिखित उपाय मरना चाहिए -- 

( ? ) पुन्तमालय जी एक पत्रिझा / छुपी या हस्तलिखित ) प्रकाशित की जाय 
आर उसके द्वारा ऐसा पुस्तका की सूचना पाठकों को ठी जाया फरेजों उन्हाने 
पद्ी न हा । 

(२) ऐसी पृत्तरा झा देदी समाचार पत्रा मे प्रकाशित की जाय | 

(३) सावजनिक नसभाओ्रा तथा उत्सवों में पुस्तकालब-अ्रध्यक्ष साग ले | पुन्नफालय 
जो नुविया पाठ्का मो दे समझता #, वहाँ उनका य्रचार फिया जाय। खत्लनाए छुपवा 
कर बॉटी जायें । मारपाना बेल के नदानो आदि में जा कर वहाँ पुस्तकालय सब्यन्वी 
प्रचार क्या जाब । शिक्षण-सस्थाआओ मे कक्षाओं मे इसका प्रचार हो | 

अन यह सिद्दान प्रग्णा टेता है कि-- 

(») पुस्तमालय-सेबा का अधिमराधिक प्रचार करके जनता मे पढ़ने की रुचि पदा 
फ्रनी चाहिए | 

(२) पृस्तरालय से उेवल एसी पुस्तता का सग्रह करना चाहिए नो पढ़ी ना लक । 
जिन पुन्तकों वा उपयोग न होता हो उनके लिए समावित पाठका सी सोच की 
आर निरन्तर प्रयत्न किए जायें | 
चौथा सिद्वान्व पाठकों का समय वचे 

यह सिद्वान्स इतलाता ह कि आपनी ्च्छा ते अथवा पुल्ततालय की और पे किए 
गए प्रचार व प्रेरित हा रूर यदि काई व्यक्ति पुन्तरालय में आद ता यह ता झछ नी 
पटना चाहता है या शानना चाहता है, उससे उसी प्री सहायता करनी चाहिए। 
पस्तमलय री और थे उस ऐसी जेबा यान होनी चाहिए जि पद सस्ताद ओर 


र्‌ +ी 
उन्तकालय वन्ञान 


पतन होकर जाव | उसके सन से पुस्तकाजय के श्रति एक सुन्दर थारणा घर कर जाय 
झोर वह सदा पुस्तकालय न आन के लिए उत्सुऊ रह | लेकिन यह कार्य तभी हो 
सकता हू जत्र कि पुमस्तकालय-अ्र उक्ष उसकी कठिनाइयों को सम्रके। य्रसन्नतापर्वेक 

उसकी उस कठिनाई का दृर कर और उसका समय बचाये | पाठक जय तक सन्तुष्ठ न 
हो जाय तंत्र तक उसके काय को प्रसे कसने में मग्सक उसकी महायता करता रह | 
यह एक अनुबत सत्य है कि यढठि पाठक को उसकी अभीप्ठ पुम्कक मिलने मे देर 
होती हे और उसे घोर प्रतीक्षा ऊरनी पड़ती ह तो वह बत्रड़ा उठता है | इसके विपरीत 
यदि उसे चटपट पढ़ने की सामग्री मिल जाती ह॑ तो उसका सम्त्र बचता हैं ओर वह 
उस पुस्तकालय का प्रशसक हो जाता है । 

अत पाठकफा का समय बचाने के लिए निम्नलिखित उपाय काम मे लाने चाहिए। 

(१) यत्येक पुस्तकालय अनुलय सेवा की व्यवस्था करे | अनुलय-सेबा या रिफ्रेस 
सर्विस के लिए जो व्यक्ति नियत हो, वह प्रसन्न चित्त और शिःद स्वभाव का हो | 
बह पाठक के प्रवेश करते ही उसकी इच्छा को समझे ओर तठनुसार उसकी उपयुक्त 
सेवा करे | वह ऐसी व्यवस्था करे कि पाठक कार्ब-रहित होकर व्यर्थ मे एक क्षण के 
लिए भी य्रतीक्षा करने को वाब्य न हो । 

(२) पुम्तकालय मे आलमारियां की खुली-प्रणाली (ओ्ोपेन ऐक्सेस) हो। प्रत्येक 
आलमारी में जिन विपयो की पुस्तके हो, उसके ऊपर निर्देशक काई (गाइड काउ) 
लगे हो) जिससे पाठऊ न्‍्वय वहा पहुँच पर आलमारियों के खाना म रखी टुइ 
पुन्तको में से अपनी दखि के अनुसार पन्तऊे छाटठ ले ओर ऐसा करने की उसको 
पूरी स्वतन्त्रता हो । 

(३) पुस्तक बाहर लें जान के लिए ऐसी प्रणाली हो जिसमे पाठक को बहुत 
ढेर तऊ प्रतीज्षा न करनी पड़े | रजिस्टरो में अनेक जगह हिसाब क्रिताय लिसने की 
अपेज्ना सरल ओर वेज्ञानिक प्रणाली अपनाई जाय | 

(>) पुस्तकालय की पुस्तक का वर्गीकरण वज्ानिक ठग से क्रिया जाय ओर 
उनको आलमारियों में अच्छे ठग से व्यवन्थित किया जाय | पुम्ता को सना सरल 
और वेजानिक दग से बनी हो ओर उसके उपयोग करने की विधि सची-कराट कोयनंद 
के पास गाटड काई पर लिखीं #३ हो | सम्यादज, टीकाकार, लेसक, विधा, शॉ्पिक 
गआ्रादि सभी प्रकार की सचिया भी हो जिनते पाठक को अभोष्ट एन्लकरो को डेदन मं 





सरलता ओर सुविधा हो | 
(५) पुस्तकालय की दनिक काउ-य्रणाली भी सरल झार ए वपिघाजनक हो विस 7 


पुस्तकालय के ऊरमचारीसणु मी अरने दनिक काव रे फरसत पाकर पाठफा की साया 
मे भाग ले से | 


पन्‍तकालब-विज्ञान की रूपरेखा २३ 


यदि उपयक्त बाता की ओर च्यान दिया जाय तो नि सन्दद पाठकफ़ो का समय बच 
सकता हैं आर पुम्तफालय लोकप्रिय हो सकता ह॑ । 

टस प्रकार हम देखत हैं कि यह ॒सिद्वान्त पुस्तकालय सवा के सच्चे उद्देश्य की 
ओर हमे प्ररित करता हू जिससे पाठका का समय बचे ओर पुस्तकालय लोऊग्रिप 
है| सके | 
पाच्ां सिद्धान्त पुस्वकालय वद्धंनशील सम्था है 

यह सिद्धान्त हम बतलाता है फ्ि जिस प्रकार बच्च जे शरीर का अन्व-पत्यड् 
बट़ता है, उसी प्रकार पुस्तकालय में पुम्तका, यराटक्ना ओर उर्मचारियों की सग्या मे 
निरन्तर ब्राद्ठ होती रहती है । पाठकों की सख्या म॒ वृद्धि होने के कारण ही पुस्तकों 
आर क्मचारिया की सख्या मे भी वृद्धि होती हे। जत्र किसी देश में अधिकाश व्यक्ति 
निरक्षर होत है तो साक्षरता के प्रचार एवं प्रसार के साथ-साथ उस देश मे पाठकों की 
सरपा मे अधिक बृद्धि होने की सम्भावना रहती है | अत पाठक, पुस्तकें ओर ऊर्म- 
चारिया की सख्या में वृद्धि का व्यान रखते हुए पुस्तकालय भवन के निर्माण क्री 
योजना बनानी चाहिए.। इसकी उपेज्नञा कभी भी न करनी चाहिए। यदि अवेज्ञानिक 
दग से छोट मोट पमाने पर पुस्तकालय भवन बनेगा तो उसका परिणाम अन्त में 
भयड़र होगा क्योंकि अनेक पुस्तकालया को इसका उऊुफल भागना पढ़ा हे | इस लिए 
पत्तकालय भवन की विस्तृत ओर विस्तार-शील योजना पहले से बनानी चाहिए | 

दसरी बात ब्यान देने की यह यह ब्रात ह पन्तकालब मे परसनी सरहीन पस्तका मं 
से जो पुस्तक समय की गति से पिछड़ जायें ओरअन॒ययोगी सिद्ध हा उनको मुस्तसालप 
से छॉट कर अलग करना चाहिए ओर उनऊे स्थान पर उत्तम नई पुन्तका को रफना 
चाहिए | ऐसा करने स स्थान भो मिल सकेगा ओर पुलकालय भी अ्रप-टु-डेट हो। 
सक्गा | 

तीसरी बात यह हु कि पस्तकालय का छोटा-सा वतमान तप देख कर कभी भी 
वगाकरण और सचीकरण की अवेन्ानिक मनमानी पद्वति को ने लागू करना चाहिए, 
नहीं तो भविष्य मे गत्यवरोध उत्पन्न हो जाता ह आर बे हुए सत्रह को नयी ग्रणाली 
में बदलने में वन और अम का घोर अपव्यय होता ह | इस लिए प्रारम्न स ही 

दर्ड बगाक्रण पठति ओर स्ीकरण ते को अपनाना चाहिए | 

इस प्रसार पह सिद्धान्त उपयन्त तीन थाता का आर विशप रूप से व्यास द्राज्ञाद 
ब्ग्ताह | 


बज... ७झ3-न०----००-०. अयााओ पओओ 


४“ विशेष विवरण के लिए दृबयए--हा> रगनावन कारन लाज आराफ 
लाइतरी साइस 


पं 
५९, 


पुत्तकालय-,पत्तषन 


टस अकार हम देखत ह कि पुत्तफालवब-विज्ञान मे पुत्तफालय-सवा को लोकप्रिय 
ओर सर्व सुलभ बनाने ऊे लिए वज्ञानिक वि तर स विचार किया जाता है | 
(उजान उस्तकालय भवन, पुत्लकालय स्टाक, पुस्तका का निर्वाचन, उनका यों 
फ्रण और सजीकरण, पुस्तकों का लेन-ठेन ग्रादि सभी अड्गे ही सुनिश्चित एय 
वंजानेक विधि बतलाते हुए पृस्तकालय को एक लाक कल्याणुकारा, सानानिर उप्र 
सास्कृतिक कल्ट के रूप मे परिचत्तित करता है | इसमे सदेह नहा हूं कि पद उन्‍्न- 
कालय-विजान की निर्दिष्ट विश्रिया के द्वारा पुस्तकालय का संगठन और संचालन फ््पा 
जाब तो उसका आदर्श स्वरूप राष्ट्र के लिए गौरब-प्रद होगा | 


पुस्तकालय-वित्ान का ज्षेत्र 

पुत्तकालय-विज्ञान का ज्षेत्र बहुत बिलृत हैं। इसके अन्तर्गत नितना विय्य 
'समाया हुआ हे, उसको सक्षेप से हम तीन समृह (ग्रप) से विभाजित कर सफ़्ते है. -- 

१ पुस्तकालय वर्गीकरण , सिद्धान्त आर प्रयोग 

२ पुस्तकालय-सूचीकरण ' सिद्धान्त ओर प्रयोग 

३ पुत्तकालय सगठन ओर पुत्तकालय-सचालन 
१ पुरुतकालय वर्गोकरण सिद्धान्त ओर प्रयोग 

इसके अन्तर्गत व्गीफरण के सामान्य सिद्धान्त, वगाकरण का उद्देश्य नल 
वर्गीकरण पद्वतियों जसे ब्राउन, कटर, काग्रेंस, इयुची, कोलन आदि का ऐतिहएसिम एप्र 
तुलनात्मक अव्ययन तथा किसी एक या एकाघिक पद्धति का विशेष अच्ययन जरा 
जाता है। यह वर्गीकरण का सिद्धान्त पक्ष कहलाता है । 

अभ्यास या ग्रयोग के लिए किसी एक पद्धति के अनुतार अधिक से आ्राविक 
पुस्तकों का वर्गीकरण भी अभीष्ठ होता हे ! 
२. पुस्वकालय-सूचीकरण सिद्धान्त और प्रयोग 

इसमे पुस्तकालय-सूची का उद्देश्य, सूचिया के विभिन्न कार, सर््ना मं चलता ऊ 
प्रकार, अनुवर्ण सूची और अनुवर्ग सचियों का तुलनात्मक अचयन ओर पिन्दृत 
जानकारी, लेखक ओर शीरषक के लिए ए० एल० ए० काइ तथा अनुवण सचा रह 
लिए कटर के टिक्शनरी कैठलॉग के नियम, अनुबर्ग उचीकल्प, अनुव॒ण सजा सत्य, 
और सूचीकरण विभाग का सगठन, शादि आता हैं। यह इसका सद्धान्त उच्चे है | 

टसके प्रयोग पक्ष में अनुवर्ग-सची कल्प ओर अनुवणु-सूची फलल्‍प के अटुतार 
अधिकाधिक पुस्तको का सूचीकर्ण करना अमाप्ठ हाॉता है | 


पुन्तकालय-विज्ञान की रुपरेखा २ 


३, पुस्तकालय सगठन ओर पुस्तकालय-सचालन 
(अ) पुस्वकालय-सगठन 

ट्सकरे अन्तगंत पुस्तकालव-विज्ञान ऊ सिद्धान्त, पृस्तकालयो का इतिहास ओर 
पुन्तकालय-आ्रानदोलन, विभिन्न देशों म॒ पुलऊालय-झावन, विभिन्न प्रफार ऊे पुस्तका- 
लगो का सगटन, पुलकालय-समिति और उसका व्मन, पुस्तकालय के नियम, पुन्तका- 
लय-पोजना के सिद्धान्त, विभिन्न विमागा मे पृत्तकों के स्ठाफ ओर फनाचर की 
फिटिंग की व्यवस्था, भंडार घर की समत्वा, पुत्तक-सप्रह की सुरक्षा, प्रकाश योर हवा 
का प्रचत, खुली आलमारी की प्रणाली वाले पृत्तमालपा मे विश रुप से स्थ्फ ऋ्म्‌ 
आदि की फिट्गि टत्यादि का अध्ययन किया जाता है । 
( व ) पुस्तककालय-सचालन 

टसेे अन्तगंत सचालन में सामान्य निद्धान्ता ओर व्यायहारिक कामा का विशेष 
विल्तृत अध्ययन, जैसे बजट तैयार करना, फड को आवश्यकतानुसार बरॉटना, हिसाव- 
क्ताव रखना, परत्तका को मेँगाने के लिए आदर तेयार करना, शेल्फ ऊे लिए पुलफो 
को सस्कार कर के तेयार करना, पुस्तकों का लेन-देन, ब्राचनालय ओर अनुलय सेवा 
के लिए देनिक कार्य, पुस्तकालय के विवि आँकड़े तेयार ररना, विभिन्न यार के 
पुस्तकालया ऊे कार्य ओर उनका उद्देश्य, वाप्रिक रिपोर्ट तयार करना, शेल्फ की 
एस्तको का व्यवस्थापन, सण्टार घर के ठनिक मार्य, स्वफक की जॉन 
सन्मिलित है । 
(स ) विच्लियोग्रेफी, पुस्तकों का चुनाव ओर रिफ्रेस सर्विस 
विब्लियो ग्रेफी 

इसके अनतर्गत बिल्लियोग्रेफी, पुस्तक-उत्यादन या इतिहास, कागत, छुपाई, 
चित्र, जिल्दवदी, पुलका का कोलेशन ओर वन, उिल्लियोग्रेफी ऊे विध्विव्र यफ्ार 
ओर उनऊे तेयार करने को रीतियाँ, आदि रा अच्ययन किया जाता हैं । 
पुस्तकी का चुनाव 

विभिन्न प्रकार के पुस्तकालयों झे लिए पृत्तक्-चुनाय शे सिदान आर उनया 
प्रयोग, चुनाव के साधन, चुनाव की य्रशाली, डिलिम्पोग्रेफी, विपय-सची, सामद्रिक 
पत्र-पत्रिवाशा झी समालोचनाएँ तथा ननाप पत्र आाटि की सहायता जे पन्‍नजा या 
चुनाव, एनन्‍तकों का निंगेश्ठय पेलेज्शन आदि धअा है | 


ग्रादि 


रिफ्रेंस सर्विस 
रिफ्स सर्विस वा अनुलय पेबा जे सिद्धान्त, प्रत्तुत अनलय सवा, उसये य्रयार 
आर उसका उपयोग, व्यात अनुलब-नवा, उडिल्लिया्ेफ़ी का झयोग, स्िस 


गान. 


ह 
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लाइब्रेरी के विविध उपकरण ओर रिफ्रेस स्टाफ का संगठन आदि इसके अन्तर्गत 
आता हे । 

उपयुक्त रूपरेसा से इस विज्ञान की गरभीरता, उपयोगिता और असीमता का 
अनुमान किया जा सकता है । ऊपर के विभिन्न टॉपिक पर स्वतत्न बहुमूल्य पुस्तक 
लिखी गई है ओर इस प्रकार इसका साहित्य भी सम्रद्ध हो चुका ह और इसके 
प्रत्यक अभ्रग पर विशेष अ्रध्यवन एवं पोज जारी है | 
व्यावहारिक रूप 

द्स पुलक मे ऊपर बताए. गए ग्रुप के क्रम से विपयो की चर्चा नहीं की गढ़ है 
बल्कि पुस्तकालय-विजान के व्यावहारिक रूप के अनुसार अब्यायों को रफ़ा गया है | 
मतलब यह हे कि पुस्तकालय के लिए. पहले उसका भवन आवश्यक होता हें, उसम 
फनाचर ओर स्टाफ की व्यवम्था की जाती हे, उसके ब्राद बजट के अनुसार पुस्तकों 
का चुनाव, उनको मेंगाना, उनका सस्कार, वर्गोकरण, सचीकरण, लेन-ठेन, रिफ्रेस 
सर्विस, एवं अतिरिक्त क्रिया-कलाप तथा नुस्त्ा आदि की व्यवस्था होती हे। अत. 
टसी क्रम से अध्याय रखे गए हैं ओर यत्वफ अ्रध्याय मे वेंशानिक ठग से उसके 
विपय का विवेचन किया गया हैं। थ्रत अगले अध्याय मे इसी व्यावहारिक 
क्रमानुसार पहले पुस्तकालय भवन की योजना पर विचार फिया जायगा | 


घ्षध्याय हे 
पुस्तकालय भवन की योजना 


परिचय 

! पुन्‍्तकालय सन के योजना एक प्रकार जा वक्तव्य हैं जो ऊि कसी पुस्तकालय 
की आवश्यकता ओए माँग के सम्बंध मततेगार क्या जाता हे। ट्सम पम्तकालय की 
बाहरी स्परेखा तब्रताइ जाती है और जनता की सवा करने वाले पुम्तमालय के विभागों 
के भीतरी सम्बंध का वर्णन क्या जाता है | उनके आकार ओर उचित स्थान को 
निश्चित किया जाता हैं और साथ ही एगे पुस्तकालय भवन का विम्तृत विवस्ण इस 
योजना मे दिया जाता है | तल लिए यह अत्यावज्यज है कि पुस्तकालय भवन की 
योजना पर्याप्त विन्दरृत नए मे तेयार की जाय। दस सम्बन्ध में एक उड़ी कठिनाई यह 
हे कि अधिकॉण टर्जीनिएर जिनके रूघो पर पुम्ततालय भवन उनाने का भान रखा 
जाता है पुन्तकाल्प “गठन की विधिया आर उसकी सेवाओं से अपरिचित होते हें | 
दूसरी ओर अधिकण ल्लत्ब्रग्गनि भी पन्‍्तझालय संवन की योजना अनाने का अनुभव 
नहीं रखते | अत 7ठि अन्मव्री लाटबनियन ओर झशल भवन निर्माता इजीनियर 


७ आय 


मिल कर पस्तकालप नवन जे निर्माण की योजना बनावे तो वह अधिफ सफल होंगी । 
व्शिषता 

यहाँ पर पद अहना उचित होगा कि पुस्तकालय-नवन की कोड एक बोजना सभी 
एम्तकालयों के लिए टीऋ नहीं हो नकती | टसका कारण यह है प्रत्येक पुस्तकालय की 
स्थानीय दशा, उनझा इज़ट उसओ मसेबाओ का प्रकार तथा झुछ अन्य बाते दूसरे 
पुस्तवालय से भिन्न होती है । 
सावंजनिक पुस्तमालय का भवन 

ग्रव जब कि हम बतझान सावजनिक पन्तकालयों जे भवन-निर्माण पर विचार 
करते है तो सह पहल हम टेखने हैँ कि उसका उद्देश्य अपने नेत्र के प्रत्येक सदस्य 
वी सवा करना है| क्याञि झजकल छ॑े सार्वजनिक पुम्ततालय ज्ञान क एक प्रताश- 
स्तम्म हैं जहाँ 5 सी बग जे लोगा को ज्ञान वा प्रकाश मिलता हैँ | एक अच्छी एम्त- 
कालय जवा प्रदान करने के लिए चार समस्याओं का सामना करना पड़ता हैं. -- 





ली 
है है। 


पुत्तकालय-विज्ञान 


) उत्तन पुस्तक तथा अन्य अव्ययन सामग्री का चुनाव 
२) इन पुस्तको ओर सामग्री का वर्गीकरण या चैज्ञानिक दग से च्यवस्थायन 
) सगहीत सामग्री मी कार्ट-सची 
) उस्तफालय झा उत्तम रीति से उपयोग कराने के लिए 2४ स्टाफ 
द्रिंत पुस्तक ऊे अतिरेक अब पुस्तकालय अन्य साधनों द्वाग भी अपने त्षेत्र के 
लोगा को ज्ञानयान्‌ बनाने का पतन छरते है | इसके लिए शिक्षा प्रद फिल्म, फोगोग्राफ, 
रिका्डिल्न, व्याख्यान, वाद-विवाद प्रतियोगिता और रेडियो आदि की सहायता ली 
जाती हे | इस लिए पुस्तकालय भवन की योजना में इन सत्र बस्तुआ के लिए भी 
स्थान रखना पड़ता हे । 

उपयुक्त विवेचन से हम टस निष्फर्प पर पहुँचते हैं कि जान के भण्ठार स्वरूप इन 
पुस्तकालयों मे जो विविव्र यार की सामग्री एकत्र की जाती हे उनका समुचित उपयोग 
कराने में तथा पुस्तकालय दे पत्रित्र लक्ष्य की प्रत्ति में पुम्तकालन मत्रन का भी बहुत 
बड़ा हाथ है । आधुनिक पुस्तकालयों के भवन का निर्माण मुक्त द्वार ( ०9८७ ४८८८५५ ) 
प्रणाली पर होना चाहिए | पुस्तको के रखने के लिए इस योजना मे मबन ऊे निचले 
भाग में ही व्यवस्था हो जिससे आने-जाने वाले बाहर से भी उन्हें देख सके | 

इस लिए पुस्तकालय-मवन रा खाका बनाते समय निम्नलिखित बातों पर व्यान 
देना चाहिए | 

( १ ) आने वाले व्यक्तियो की सुविधा 

( २ ) आवश्यकता पडने पर भविष्य में विस्तार होने की गुजाटश 

(३ ) भविष्य में यदि परिवर्तन करना हो तो उसकी सम्भावना 

(४ ) बनावट में सादगी 

( ५ ) स्थायी रूप से कम से कम पार्टेशन 

(६ ) शान्त ओर आकर्षक भीतरी भाग 

( ७ ) पुस्तकालय के उपयोग कर्त्ताओं के लिए घूमने फिरने की काफी जगह | 

( ८) अधिकाश कर्मचारियों के लिए एक ही बडा हाल, न कि छोटे-छोटे अनेक 
कमरे | 
स्थान ॥॒ 

सार्वजनिक पुस्तकालय के भवन के लिए सब्र से मुख्य महत््व उसके अदा 
का है। जिस भाग में जनता की थावादी अधिक हो ओर अविक से अधिक 
लोग पुस्तकालय में थ्रा सके, वही स्थान इसके लिए है 0३ होगा [ डर लिए यह 
स्पष्ट है कि पुम्तकालय भवन शान्ति के वातावरण के ख्याल से निजन मे न उनाता 


पुस्तकालब भवन की योजना श्द्‌ 


जाय । जहाँ दृकाने हो, ब्राजार हा और लोग चअन्‍्बर कार्य वश वहाँ आवे तो साथ ही 
पुस्तकालय से भी लाभ उठा सके | 

ऐसा ज्ञेत्र जो नया बस रहा हो उसम पुस्तकालय भवन बिना खृब सोचे-सममे 
री बनवाना चाहिए । 
यह स्थान इतना बिन्तृत हो कि पुम्तकालय की वत्तमान आवश्यक्ता को तो पृ 
करे ही साथ ही पुन्तकालब के भविष्य के लिए भी बृद्धि के समय काम दे सकते | इसके 
लिए न तो बर्गाकार भूमि टीक पड़ती है ओर न तिक्ोनी । आयताकार भूमि जो सड़क 
के फ्नारे हो वह अधिक अच्छी पडती है ओर उस भूमि पर प्राकृतिक प्रकाश अधिक 
मिल सकता हो | 
भीतरी भाग को रुप रेखा 


भीतरी भाग घछुन्दर ओर स्वच्छ हो जो पाठक को मग्प द्वार से घुसते ही आदृश्ट 
कर सके | फर्श ऐसा हो कि उस पर चलने + आवबाज न हो । यदि फर्ण पर नारियल 
या जट की चटाई या दरी आठि बिद्ठी हो तो अच्छा हो। दस्वाजों मे नीचे की 
देहली न हो जिससे विसी असावधान पाठक को टोक्र न लग से | बाहर से भीतरी 
कमरों तक परेंचने वाले प्रयाश के बीच में हो कर रास्ता न होना चाहिए। प्रवेश- 
द्वार पर कड़ा नियत्रण होना चाहिए.। फर्ण और दीवार ऐसी हो कि चलने और 
बोलने में गुँज न उठें। कमरे कम से मम हा जिसके निर्रकछ्ष्ण मे लुविवा हो । 

एस्तकालय भवन की छत ने तो बहत ऊँची होर्न, चाहिए शरीर न बहुत नीची । 
भवन की दीवारों पर था फर्श पर आलमारी या किसी फ्नाचर की म्थायी फिटिन्न न 
होनी चाहिए जिसको आवश्यकता पडने पर हटाने म अ्रमविधा हो | 
प्रकाश 

पम्तवालय में प्रकाश की सदा आवश्यकता पड़तो हैं। इस लिए प्रकाश के 
सम्भ्ध मे यह जान लेना शावश्यक है कि पुन्‍्तकालय भवन मे एक विशेष टग 
से प्रकाश की व्यवस्था होनी चाहिए। प्राइवतिक्त प्रकाश पन्‍तकों और पाटकों दोनो के 
लिए बहुत ही जरूरी है । इस लिए अ्रधिक से अधिक प्राकृतिक प्रकाश भवन के 
अन्दर पहुंचना चाहिए किन्तु सर्य वी फ्स्शे पुस्तकों पर सीदी ने पढ़े । प्राकृतिक 
प्रयाश पे अभाव में बिजली के प्रशाश का सुचादर-स्प से प्रच्न्य होना चाहिए | 
बिजली वे बल्यो की फिटिड्ट ऐस स्थाना पर हो जहाँ रे कमचारियों और पाठकों के 
मेंह पर सीधा प्रवाश न पड़ सझे | पदने-लिखने मे प्र राश ख्दा बाएं मे श्रथवा ऊपर 
रे खप्राना चाहए। प्रवाश बहुत तज न हो । 

गालमारियों से पुस्तक निवालने के लिए प्रशाश के फ्टिज्न की ऐसी व्यवस्था 


हर 


हु 


कर पुस्तकाल4-प्रिशन 


होनी चाहिए कि प्रकाश पुस्तकों पर पढ सके | ऐसा न हो छि जब्र पुस्तक निकालने 
वाला व्यक्ति पुस्तक निकालने के लिए आलमारी के पाम खड़ा होतो उनकी परद्ॉई 
से ही आलमारियों के खानों पर अँबेरा छा जार और पुन्तके निकाली या दूदी न 
जा सके | 

वाचनालब मे प्रकाश की व्यवस्था फनीचर के आकार प्रझार के अनुसार होनी 
चाहिए | 
हवा 

पुस्तकालय भ शुद्र बायु का अवश्य सचार होना चाहिए। यह हवा पयात 
मात्रा मे खिडकिया, दरवाज़ों ओर राोशनदानों ले मिलती है। पुस्तकालय मे 
सिडकियाँ तो हो छिन्‍तु उन पर पतले तार की जाली लगी रहनी चाहिए जिससे पुस्तक 
चोरी ने आाहर न जा सके ओर हवा भी मिलती रह । तार ऊी जाली के साथ शीशे 
की किवाड़े होना अधिक अच्छा है। हवा का तायनान स्थान हे अनुकूल एक निश्चित 
डिग्री तक होना चाहिए जिससे पाठकी को ऋाद्द न हो और प्रुस्तकों को भी जिसी 
प्रकार की हानि न पहुँचे । 
भवन 

*४पुस्तकालय का आकार-प्रकार सेवा की जाने बाली जनसस्या पर निभर हे) 
यहाँ मैं एक छोटे पुन्तकालय भवन का वर्णन स्चॉगा, जो प्रात २०,००० जनभम्धया 
की सेवा कर सकता है और जिसमे प्राय १० ००० उन्‍्यो को स्थान मिल सफ्ता हैं। 
निम्नलिखित चित्र उसे स्पष्ट करता है -- 
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पुसच्ामलय भप्नन की बोजना है 


द्र--कायालप 

आ--सायक्लि-स्टंड आदि 

इ---खुला श्लॉगन 

5--प्रवश-उपर 

5--लेन-इन-ट्य्ुल 

ऊ-उर्ची-आवबार ( श्ानमारियों ) 

ए.--पाचनालप 

ऐ--चयन-सबन 
 चयन-मसचन 

चपयन-सब्रन छे विस्वृत विवरण के पहले एजाझी ग्रन्थ आलमारी ( ग्क ) का 
विन्दरत गरिबस्णु करना अधिक उचित होगा | इससे चार विभाग होते ह | ढो त्रिभांग 
दो ओर होत है | दोना सुउ-साग चदर या जाली के विभाजऊ द्वाग विभक्त होते है । 
बे बियाग तीन खदे तग्ता ऊ ठास घब्नाथे जाते ह जिनमा प्रमाण ७» १॥ ८ २ 
होता ह | प्रत्यक बिमाग से सावार्णत ४८ ४॥ ७? प्रमाण के पॉच परिवर्त- 
नीय फलका का स्थान होता है। उनते अतिरिक्त दो जड़े ए ( स्थिर ) फ्लक होते 
है जिनमे एक तो तल थे ६” ऊँचा होता हैं और दूसरा सिरे से ६? | नीचे होता ह | 
त्स प्रसार उन चार विभागा में से प्रत्यक् से ७ फलर होते हैं और एफार्ती आआलमारी 
मे उल र८ फलक टोने ह। इनमे ८४ लम्बे फीटो झा स्थान होता हैं ओर उनमे 
प्राय  >०० उन्‍्य रख जा समझने ह। एमी आलमारी या बाहरी प्रमाण _ »< 
० , ६॥/ हावा है। प्रत्येक एसर्म आलगारी जे सामने ॥॥ चोदा मार्ग होता है | 
टस जात था हमे व्यान रसना चाहिये | इस प्रसार प्रत्येक २,००० प्वा जे लिय ३६ 
बंग प्रीट नमि की ख्रावज्य्यता पड़ती है| हमर यह उह संज्ने € कि ? बगे पद ननि 
०४ प्रया > बरगबर हू | १२ ००० प्रथा णझ लिए *० आलमारियों की झ्रावश्यक्ता 
पटती है | उन *£ श्आालमारिया के लिए नी लग्टी दीयाग से सठे हुये खत भाग 
को पन्‍्द करत हये, ४०० वर्ग फीट पी आयश्यर्ता पदती है। यढ़ि हम सागों रा नी 
ध्यान रण तो * बग फुट १४ प्रथा के ग्गरगर होगा और १२,००० उन्‍था जे लिए 
८०० वर्ग फीट नृभि नी आवश्यस्ता पड़ात। हल क्षेत्रल्ल मो प्राम करने का एए 
सार्य तो पह है मि चयन-नवन का प्रमाण >८ » १४ रबा जाय ओर दूसरा प्रशार 
एह हमि ८०% ८ गा जाय । 
यगाचनालय 

यत्येक पाठर > लिए *४ था फीड नि णी आवश्यम्ता होती है| टस अप्क्ल 


» चाय उन ( ५४2९०). 50099 ) घटना डचछतव £ | 


की पुम्तफालय-विनज्ञान 


में मेज, कुसी और कुसी के पीछे की भूमि इन सब्र का समावेश हो जाता है | वाच- 
नालय में ४० पाठकों के समूह का समावेश करने के लिये ४८० वर्ग फीट भूमि की 
आवश्यकता होती हे । अ्रनुसन्धान-अन्थो को बाचनालय मे ही रखना श्रेयन्कर ह॑ | 
उनके लिये दो गअन्थ-आलमारियाँ अपेक्षित हैं। यदि उन दोनों को समानान्तर रखा 
गया तो उनके सामने के मार्ग तथा उनके सिरे और दीवागे के बीच के मार्ग को 
एकत्र कर प्रायः १०० वर्ग फीट भूमि की आवश्यकता पढ़ेगी। समाचास्-पत्र ऊे 
आधार तथा लेन-देन-टेब्ुल के सामने की खुली भूमि के लिये प्राय ४०० बर्ग फीट 
स्थान की श्रपेज्ञा होती हे । वाचनालग्र की प्री लम्बाई भर व्याम मध्यवर्ती मार्ग के 
लिये १२० वर्ग फीट भूमि की आवश्यकता होती है | इस प्रकार मोटे तौर पर ४० 
पाठकों के वाचनालय के लिये १, १०० वर्गफीट क्षेत्रफल की आवश्यकता होती है | 
इस क्षेत्रफल को प्राप्त करने के लिये ६४३ »८ ?८' प्रमाण का प्र्व से पश्चिम की ओर 
फैला हुआ भवन होना चाहिये । 
लेन-देन-टेबुल 

लेन-देन-टेबुल अथवा कर्मचारी-घेरा ग्रावः १०० वर्गफीट भूमि में व्यात होना 
चाहिये । इसे हम पूर्व से पश्चिम की ओर ११ फीट तथा उत्तर से दक्षिण की ओर 
६ फीट विस्तृत बना कर उपयोग के योग्य बना सकते हैं। इस थेगे को प्रवेश-उपणह 
के अन्दर की ओर बनाया जा सकता हैं। यह ग्रवेश-उपयह १८ >< १७ प्रमाण का 
होता है। यह घेरा वाचनालय की पूर्व से पश्चिम की दीवारों में से किसी एक के 
मध्यमाग से बाहर निकला होना चाहिए | इस प्रकार लेन-देन-टेबुल के प्रत्येक पार्श्व 
में आने-जाने के लिए ३ फीट चौड़ा मार्ग निकल आयगा । निरीक्षण की दृष्टि से 
यह बहुत अधिक सुविधाजनक होगा यदि लेन-देन-टेबुल को वाचनालय के अन्दर की 
ओर २ फीट घुसा हुआ बनाया जाय | इसका परिणाम यह होगा कि लेन-देन-टेबुल 
प्रवेश-उपण्ह के केवल ७ फीट भाग को ही अधिकृत करेगा | फलत प्रवेश-उपगह में 
प्रदर्शखानों के लिए तथा स्वतन्त्र आवागमन के लिए ११/३८ १७ अथवा प्राय 
१६० वर्ग फीट स्वतन्त्र भूमि उपलब्ध हो सकेगी । 


खिड़कियाँ 

चयन भवन के प्रत्येक प्रतिमार्ग में दोनों सिरो पर एक-एक खिड़की होती 
चाहिये | प्रत्येक खिड़की ३(»८ ५” प्रमाण की हो सकती है । खिडकी का दासा (मिल) 
भूमि से २॥ ऊँचा होना चाहिये | खिड़कियों के दासों को लकडी का बनाना ग्रधिक 
सुविधाजनक होगा, क्योंकि लकड़ी के बने होने पर वे अस्थायी रूप से ग्न्‍्था के लिए. 


नि 


पुम्तककालय भवन की योजना रे 


मेज का काम दे सकते है। दीवारों के बाहरी ओर जड़े हुए जाली के भरोखो के 
अतिरिक्त प्रत्येक खिडकी मे चौज़ट से लटके हुए शीशे के किवाहइ़ भी होने चाहिये 
ओर वह अन्दर की ओर खुलने चाहिये | वाचनालय की खिड़कियाँ मी दसी प्रकार 
दूरी आदि का ध्यान रखते हुए लगाई जानी चाहिये । प्रवेश-उपर्ह मे भी पाश्व की 
दोनों दीवारों म ठो खिडकियोाँ होनी चाहिये ।” 


विशाल पुस्तकालय-भवन 
आपनिक पृम्तकालयों की सेवाएँ त्र॒हमुखी हे ओर उन पर ढायित्व भी बहुत हे। 
अपन त्षेत्र की जनता के प्रत्येक व्यक्ति को बिना किसी भेद-साव के पुस्तकालय-सेवा 
प्रदान करने के लिए आधुनिक सार्वजनिक पुम्तककालय के भवन म निम्नलिसित 
विभागा आर कक्षो का होना आवश्यक होता हैं -- 
तन-देन विभाग ([,८००॥०४ ॥97979) 
त्राल-कन्न ((का02775 5९८८६४०॥) 
समाचार-पत्र कनत्न (7४८४७५|०३००८ ]0727 0) 
ग्रबव्ययन कच्च (फेटबठाध8 बाते 73 88276 :70077। 
सटदम कन्न (7१९६८४८४८८ ॥0:9879 ) 
मानचित्र कनत्ष (१४9 ४0097) 
विशेष संग्रह विभाग (59८८० ८०0]]0८५09 0८७०६८८४८०६) 
व्याख्यान कनत्ष (7.८८४प:८ ॥9]]) 
दृश्य अब्पय उपकरण कक्ष (8ए०0 एा5प०] ८धृवघाए77०४६४ १0070॥) 
सूची-पत्र कक्ष (2००४८ ८४६५५]०९०८ 40077) 
प्रसार विभाग ((.700307007  0८03:07८7५। 
इनके अतिरिक्त पुम्तकालय के सचालन ओर स्टाफ कक्ष के अन्तगत निम्नलिखित 
कक्ष होने चाहिय -- 
(क) चवन कक्ष (802८६ ४0070) 
(व) पुन्तकालयाध्यक्ष कत्तु (7.97877280 5 ४00 77| 
'ग) पम्तकालय समिति ककत्षु (८09फाप८८ 50097) 
(घ) कार्यालय (0/8८८) 
(ड। जिल्टबटी विभाग (8790)8 06०२:पफ८व१६, 
(चल) म्टाफ कक्ष (849 काठ: 5८090) 
(छ;) स्टाफ विशआाम कक्ष (802६ ६८5६ 50050) 
(ज' भणटार घर ($0052८ 70070) 
(क न्‍नान एवं शोचालय कक्त (827 2४० ]8057०75 
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# पभित 


रेड एत्तफालय-विशन 


इन विभागां ओर ऊक्तो का भवन में स्थान निर्वास्ण अस्थायी और लोचदार 
पार्टशन के द्वारा होना चाहिये जिससे आवश्यकतानुसार उन्हें घटाया बढ़ाया ता से । 
इन विभागों और ऊद्चों की स्थिति निम्नलिगित रसप में की जा सकती ह -- 


जात “का: 
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९ (श्री सी० जी० विश्वनाथन्‌ की पत्लिस लाइखेरी आगनाटाशन विद 
स्पेशलरिफ्रेस 6 7टिया! से साभार उद्धृत ) 


पुन्तकालप सवन की योजना ३५, 


विभिन्न प्रकार के अन्य पुन्तफालया वी भी अरनी झुछ विशेष आवश्यर- 

ताएँ ओर ऊार्यक्षेत्र होते हैं। तदनुसार ही उनले लिए सयन निर्माण क्गना उचित 
| अत्र तक अनेक उतार चद्ाब से शुजरन के छाद विशाल पुस्तकालय भवना झे 

लिए माँट पुलर कन्ट्क््णन सत्र से सम खच झा आग सृत्रि अतसनक माना गया है | 

इस नब्रीन विचार ऊ जन्मठाता शी एगस स्नाट समर्दानल्ट ने सर्वप्रथम पह़ 
विचार सन २६२२-३३ इ० मे प्रम्ट जिया गा | 

उन्होने स्थार्स विन्‍्तारे को संभायती मो ली गित उन में फोर कप मे ठेने 
लिए, आवश्यकतानुसार सामप्रिझ परियतना को अल्य त्यय मे तथा बिना झिसी दाथा 
के सभव बनाने हे लिए तथा नब्रीन सनी झ निमाण जे समर एक्हूपता मिलाय- 
पिता स्थान विस्तार समाबित सामय्रिक परिबतना तथा झायानगमन को मतरूप डेने 
अ लिए मादयुलर प्गाली वा बिचार प्रदान किंग | 


मच्यिलर कन्स्ट्रवशन 

पुस्तकालय भवन को निमाण जला के क्षेत्र म सत्र ते सी पढति हे 'भाँद “चर 
क्न्ट्रक्शन | दत पद्धति मं पहल उन्तझाल7-भवन | लिए एम प्रहत बडा सा हॉल 
बनाया जाता है। उसके छाद उसझ सीतरी वास मे एम समान झाजार याले माह उुन्स? 
बना लिए जान है | ह२ एक 'मॉटिपुल एप शयताकार क्य ये रूप में उनसा & |) 
मॉटयुल्स क कोना पर हार सम्मे बनाए जाने है ते उनसे मा बराक संभाल सके थार 
भार समाल सकने बाला दाता झा जाम दे समझ | 


अध्याय ४ 
फर्नीचर : फिटिड़' ; साज-सामान 


कलात्मक दृष्टिकोण 

पुस्तकालय भवन में फर्नीचर आन फिटिज्ठ की व्यवस्था भी कलात्मक ढग से की 
जा सकती है । छोटे पुस्तकालयों के भीतर र्गीन ओर आऊर्षक पा से आवश्यकता 
के अनुसार स्थान का विभाजन कर ठना चाहिए जहाँ पर शालि सपने और अलग 
स्थान बनाने की आवश्यकता हो | भीतरी फिटिन्न पम्तकालय भवन के आकार ओर 
उसकी भावी बव्ृद्धि पर निर्भर है। भीतरी भाग कलात्मक ढंग से सजाया जाब और 
उसमें पुम्तको के शोकेस आरि रखे जायें | सूचनाएँ और नियम के बोड भी कलात्मक 
ढंग से लिखे हो | “घूम्रपान सर्वथा निपिठ्ठ हैं। 'स्वाध्यायात्‌ मा प्रमठ | विद्या अमृत 
मश्नुते! उत्तिष्टत जाग्रत प्राप्प वरह्निवाबत! आदि मुन्दर वाक्य कलात्मक दंग से लिखे 
हो ओर उनके बोर्ड लगे हो | साराश बह ह॑ कि व्यवस्था ऐसी हो कि पाठक या दर्शक 
प्रवेश करने पर आतिथ्य और सत्कान का अनुभव करे | साथ ही यह भी प्रकट हो कि 
भवन पुस्तकों से सम्बन्धित है और विशेष रूप से ज्ञान की परियासा को शान्त करने के 
लिए एवं सेवा की भावना से बनाबा गया है । 

पुस्तकालय के बाह्य रूप से भी प्रत्यक जाति की रवि ओर मल्तिक के कुफाव का 
पता लगता है | मली-मॉति सुसज्जित और अच्छे फनाचर से यक्त पुस्तकलब भवन 
गौरव की वस्तु है। पुस्तकालय का फर्नीचर ऐसा हो जो कि पाठकों, पुललका और कर्म- 
चारियों के लिए उपयोगी ओर छुविधाननक हो तथा ठेखने में भी छुन्दर हो | सामान्य 
घरेलू फर्नीचर की भाँति यदि पुत्तकालब के भी फर्नीचर हो तो पुस्तकालय की उप- 
योगिता को गहरा धक्का लगता है | कुछ आवश्यक फर्नीचर निम्नलिखित है -- 
सूची-का्ड कैबिनेट 

१इसके दो माग होते है| एक तो स्वयं सूची-कार्ड का कैबिनेट ओर दूसरी वह 
मेज जिस पर कि वह रखा जाता है । इस कैबिनेट मे एक लाइन में सामान्य रूप से 
६ दराज होते हैं और ऐसी चार लाइनों में कुल २४ दराजे । कैत्रिनेट की बाहरी नाप 
इस प्रकार होती है *-- 


करीना ननन3 नर ००-०० कक, 


१, डा० रगनाथन और मुगरिज्ञाल नागर ग्रंथालय प्रक्रिय अध्याय ४ 


की पुम्तफालय-विज्ञान 


तक फाइल हो सकेगे और कुल २५ दराज़ों में २४००० सचीकाई का यत्रथ हो 
सकगा। 
ु जिस मेज पर यह स्चीकार्ट तत्रिनेंट रखा जाता हैं, उस मेत्र की ऊँचाई ऊपर 
क तंख्त सहित १ फूट 2०१ टच होती है | इसके ऊपर का तस्ता चौडाई में २ प्रीट 
४, टच ओर गहराई म २ फीट होता हे | मेज का ढाँचा तख्ते को छोड कर २ फीट 
४० टच 2८ १ फुट ११ टच का होता हे | इसके पाये, सिरे पर ३३७८३ इच और तले 
मे २॥»८ २॥ टच होने चाहिए | यह अन्‍्छे दर्ज की मागान की लकडी से बना हुआ 
होना चाहिए | टसम जो पीतल या बातु के पेच आदि लगाए जायें वह भी अच्छी 
किस्म की थातु के हो | ठराज़ा की तथा उसके खानों की नाप ऐसी फिट होनी 
चाहिए कि दराज एक दूसरे खाने मे भी जरूरत पइने पर बदल कर रखी जा सऊे | 
शेल्फ लिस्ट कैबिनेट--बह ऊबत्रिनेट भी कार्टों को रखने के लिए होता हैं । 
इसमे पुस्तकों के काई सल्फ में व्यवस्थित पुस्तका के क्रम से रखे जाते हैं | यह सल्फ 
लिस्ट वार्षिफ जॉच के समय विशेष उपयोगी होती हैँ। विपय-सूची ( 509|५९५ 


(४८०[(०६५०८ ) न होने पर ट्ससे सहायता ली जाती हें। टसमे ताले की व्यवस्था 


जरूर होनी चाहिए | 

आलमारियाँ और उसके खाने--पुस्तकालव के लिए आलमारियाँ बनवाने मे 
विशेष सतकीता की आवश्यकता हैं ) अनुभव बतलाता है कि ६ फीट से अधिक ऊरर्च 
आलमारियों नहीं होनी चाहिए क्योकि उनमे पुस्तक रुबने ओर निकालने मे कठिनाई 
होती हे । दूसरी बात व्यान देने की यह है कि इन ग्रालमारियों के अन्दर के खान इस 
प्रकार बने हो कि उन्‍्ह इच्छानुसार छोटा बडा किया जा सके | इसका सब से सरल 
उपाय यह है कि आलमारी के अन्दर के दोनों ओर की दीवारों पर एक इच की दूरी 
पर खाँचे लगे हो जिनमे लकडी के तख्तों को अठका कर जहाँ आवश्यक हो 58०६ 
या खाना बना लिया जावे | आालमारियों की चौडाई ३२ फीट ओर खानों की गहराई 
१० इच या १ फुट पर्याप्त है। बड़े आऊार की पुस्तकों ( जेसे सगीत आदि की पुन्तका 
सदभ ग्रन्थ आदि ) के लिए अधिक गहरी ओर चोंड़ी गालमारियाँ रहनी चाहिये | 
इनकी लकडी अच्छी किस्म की होनी चाहिए । 

जिल्द वेँवे समाचार-पत्रो, मासिक पत्रिकाशों ओर बड़े आफऊार ऊे ग्रन्थों को सद्ढे 
रखने से वे टूट जाने हैं। उनके लिए विशेष प्रकार की आलमारियाँ हो जिनम व 
सुरक्षित रह सके | खुले बिना बॉव समाचार पन्ना, मासिक पत्रिकाओं ओर अन्य फुटफर 
कागज-पत्रो के लिए लजड़ी के खुले रेक होने चाहिए जिससे हवा और प्रकाश नो 
मिलता रहे और निकालने शोर रखने मे सुविधा हो | 


फर्नाचर फिटिज्ञ साज-सामान ३६ 


पढने की मेज (६८४०॥०१ ६90]८)--एक याठक को २७१३६ फीट ञ्रर्धात्‌ 
3 बग फीट स्थान मिलना आवश्यक है । पढने का मेज ८ फीट लम्बी ३ फीट चौड़ी 
ओर ३२ टच ऊँची हो जिस पर दोनो तरफ ८ याटक बंठ कर पट सके | टसकां लकदी 
पक्की सास या शीगम की हो। ग्राम श्रादि की लकड़ी न हो कि बरसात मे पूल जाय | 
टसके ऊपर मोमजामा (०! ८००४७ ) लगा हो जिससे गदी न हो। मेज पर 
पड़ न्वाही के धब्बे भद्दे लगते ह झ्रार उनन्‍्ह छुडान मे भी अच्ुविधा होती है । 

सदभ पुस्तकालय की मेज--सदर्भ पुन्तकालय म प्रत्येक पाठऊ अपन लिए 
ग्रलग स्थान चाहता है | पुस्तकालय की बद्ी सेज उसको नहीं जँचती | दस कर्मी जो 
दर करने के लिए एक दो रखी मेज या प्रचलन दुआ है | पह 5 फीट लम्बी होती 
हं | टसम लम्ब्राइ के बीचो-तबीच ६ दच ले ६€ वच तक ऊँचा एक पाठाणन पा ज्कड़ी 
की ठीवार बीच में होती हू जिससे एक पाठक को दृसर से कोइ बाधा न पहुँच सके | 
प्रत्यफ़ भाग में कलमदान तथा उलछ पुन्तके आदि राचन हु लिए न्थान रहता हं । इसफे 
निच्चल भाग में एक सल्फ (स्वाना) रहता है जिस पर फालत पुन्तक॑, ओवर ऊोट, छाता 
तथा अन्य आवश्यक वम्तुएँ रख कर पाठक निश्चिन्त हो कर पट सकता है | पाठाशन 
मे लगा एक लम्प सी होना चाहिए । 

पत्र पत्रिकाओं के लिए मेज ओर रेफ -रनज दो प्रजार होते है । एक तो ३ 





फीट की गोल मज जिस पर चारो ओर से हद मम वश 

लोग यठ कर पढ़ सके । दूसरी ८ फीट >< अं “४ 

< फाट की सावारण मेज जिस पर ; ६ .- “5 हु 

८ व्यक्ति एक साथ पद सक्‍ते ह। / ६ 0 पे 

पत्रिकाओं के लिए लम्बे रक जो मेज + के 2 

पर टिझ हुए हा आर उनमे पत्रिकागा हू मय ४ 

क आकार के यान बने हा तथा उनमे कल 5 

ग्जी हुइ पत्रिकादया का निर्देश गार्ड £" ु 

गह्लगाहो। पह रीति मेज के बीच हि. | 

टल्का रक लगा कर ना हो उक्ती है | ५, मं 
मासिक पत्रिताय्ा यो यदशित ४ ५ 

करने ये लिए जो रत होवा ह उतकों हा .। 

मंगजीन डिन्प्ने रा! उहत है । न्‍ प है 
कुृर्ती--पाव्या जे लए गॉटदार का 

उसेया जो आए जोड़ी जे हा. "३ 


उपयोगी होती है। वे मजबत, अच्छे मगजीन दिव्य गैर 


४० हे 
उच्तकानय-वजश्ञन 


डिजाइन की ओर आरामदायक हा। इन कुर्तियों के पावों में वर मी गठी लगी 
रहनी चाहिए जिसमे हटाने या खिसकाने मे आवाज न हो | इससे फर्श थो जग 
नहीं होता हे । 

जिन सार्वजनिक पुस्तकालयों में ब्ाल-विभाग? होता हे, वहाँ उस विनाग मे नमी 
फर्नाचर बच्चा की आयु के लिहाज से बनवाए जाते हैं और उनकी भी स्टग्टड नाप 
होती हे, मामाजिक-शिक्षा विभाग थआादि के यदि विभाग सलम हो तो उनऊे फनाचर 
भी ऊुछ विशेष प्रकार के होते हैँ | 

“ पुस्तकालय के साज-सामान 

उपयुक्त फनाचर के अतिरिक्त प्रत्येक पुस्तकालय मे ऐक्सेशन रजिस्टर, सत्रीझाई, 
गाइड काउ, तिवि-पत्र, विभिन्न श्रकार के लेबल, स्टील बुक सपोर्टर, बुक प्लेट, शुझ 
पाकेट, सदस्य-फार्ड, या टिकट, चाजिक्ञ ट्रे, डेटर, डेटगराटट कार्ड आदि अमेऊझ सामान 
होने चाहिए | इन सब का परिचय ओर उनकी उपयोगिता टस पुस्तक में यथास्थान दे 
दी गई हे | 
घडी ओर कैलेण्डर 

प्रत्येक साव॑जनिक पुस्तकालय में ठीक समय देने वाली एक पड़ी का होना 
अत्यावश्यक है। वह ऐसे स्थान पर लगी हो ओर इसका डायल ऐसा हो कि पाठक 
को समय का ज्ञान अपने स्थान पर बेठे-बेठे ही हो सके | बड़े और स्पष्ट अच्षरा में 
छुपा एक कैलेण्डर भी होना चाहिए जो प्रमुख स्थान पर लगा हो । 

पाठकों की साइकिलों के लिए स्टेएड ओर निजी सामग्री रसने के लिए रुख्य द्वार 
के पास ही सठा हुआ एक निश्चित स्थान होना चाहिए। इसके लिए बदि टिझट 
प्रणाली रहे तो अच्छा हो । 

इसके अतिरिक्त पुस्तकालय भवन” की स्वच्छुता की ओर विशेष व्यान सपना 
चाहिए | नीली रोशनी के बल्व, आकर्षक रंग की दीवार ओर कलात्मक चित्र पाठकों 
को पुस्तकालय के उपयोग के लिए ग्रोत्साहित करते हैँ और तदर्थ तुन्दर वातावरण 


उपस्थित करते हैं । 


लाइब्रेरी पोस्टसे 
पुस्तकालय में ऊुछ अच्छे पोस्ट्स॑ लगवा देना सुविधाजनक होता €। उछ 


घोस्टर्स इस प्रकार होते हैं ,-- 
१--पुस्तको को अपना मित्र बनादये 
२--मौन अपेक्तित है 
३--रिजर्व पुस्तके 


फ्नाचर फ़िटिज्न साज-सामान ४१ 


४-- रिफ्रेंस पुस्तके 

४--छम्बी छुट्टिया में पढ़ने योस्य मुत्तरे 

लाइब्री पोस्ट्स के लिए पोस्टर होल्डर बहुत उपयोगी होता है | यह लक़द्ी का 
बना होता है आर इसऊज़े बीच ने दाग रहता हे जिसम पोस्टर लगा ठिये जाते है-- 





त्न्द्र लहर 


*टनऊे अतिरिक्त दनिक साम राजन > लिए निम्नलिसित स्टेनशरी का होना भी 
आवश्यक है ,-- 


ध्ट्फ्ती गाद दाना क्चो 

फार्चन पेपर नुटर जे लिए लाह विभिल उपयोग के क्ागाय 
पेपर का क्लिप मिद्टी मा नल पटी 

साख्ना रा्र मा आटा टाटप राइटर 
पसिल (माली) पढुई झ छोट आरयार ग्यिन 

पसिल /लाल) शलू गा राज विज्ञागी रू प्ल्प 
पसिल (नीली) रपर | पैलिल ) साइफिल 

पेन होल्टर रबर (न्याही) गगा 

निय वदियासलाई पिन 

काली स्याही लालटन फुट बल 

लाल न्याही क्पड़। प्रवर झट 

स्टाम्प पट दवाते न्याटा उातल 
न्टान्य पट की स्थाही उ्लेण्टर दबात 

स्तिल सावुन चुरचना 

रूलर फेनावल स्टसित की साटी 
पपर चृट द्वाता से 

जेम क्लिप खा रटर 


अध्याय ४ 
पस्तकालय स्टाफ 


कर्मचारी 


कमचारी 

पुस्तकालयो के लिए विशेष योग्य एवं ग्रशिक्षित कर्मचाग्यों की आवश्यरता 
होती हे। उनकी संख्या पुम्तकालय की सेवा के प्रकार पर निमभर ऊरती हें। 
किन्तु एक मध्यम श्रेणी के पुस्तकालय के लिए आठ या नौ व्यक्तियों की आवश्यजता 
होती है | एक युर्तकालया यक्ष, सहायक पुस्तफालयाथक्ष, तीन पुन्तफालय-सहायक, 
दो क्‍लक एक बुकलिफ्टर और एक चपरासी | 


टेकनिकल कर्मचारी 
एक मध्यम श्रेणी के अ्रच्छे पुस्तकालय का पुस्तकालयाव्यक्ष विज्ञान या ऊला में 

उच्चतम उपाधि तथा पुस्तकालय-विज्ञान म डिप्लोमा या डिग्री ग्रात होना चाहिए । 
हिन्दी और अग्रेजी के ज्ञान के साथ-साथ उसे सस्कृत जमन, फ्रेंच ओर ढुसी भाषा की 
भी जानकारी होनी चाहिए । सहायक पुस्तकालयाध्यक्ष को कम से कम स्नातक तथा 
पुस्तकालय-विज्ञान का डिप्लोमा ग्रात्त होना चाहिए | अगर पुस्तकालयाध्यक्ञ एक विषय 
का ज्ञाता हो तो एक ऐसे सहायक का चुनाव करना चाहिए जिसऊी प्रमुय दसि पुत्त- 
कालय की विधियों की ओर हो | उसके सेवा कार्यों में पुस्तकालयाव्यक्ष द्वारा निश्चित 
कत्तव्यों का पालन करना सम्मिलित है | पुस्तकालयाध्यक्ष की अनुपस्थिति में वह पुत्त- 
कालय का भार भी अपने ऊपर ले सकता है | 

- पुस्तकालय-सहायक को कम से कम मैद्रीकुलेट तथा पुस्तकालय-विज्ञान का 
प्रमाण-पत्र प्राप्त व्यक्ति होना चाहिए. । उसे पुस्तकालय-कार्य ढचिकर लगने चाहिए । 
उसके सेवा कार्यों में लिपिक के कार्यों के साथ ही पत्रिकाश्रों के निर्रक्षण से ले कर 
उच्च चात॒र्य के कार्य जैसे साराशीकरण या साहित्विक खोज ब्रीन भी सम्मिलित है | 


क्मैरिकल स्टाफ 

आशुलिपिक एवं टाइपिस्ट की कम से कम हाई स्कूल तक की योग्यता होनी 
चाहिए. | साथ ही सूची-पत्र टाइप करने, पत्रो तथा अन्य विशेष वस्तुआ की फाइलिंग 
का विशेष ज्ञान होना चाहिए । सतोषजनक कार्य के लिए उसमे निम्न त्तर की अपेन्ा 
एक ऊँचे दर्ज की बुद्धिमत्ता की मी जरूरत है | 


पुस्तकालय स्टाफ 5२ 


अन्य कर्मचारी 


वुकलिफ्टर को कम से कम मिंटिल पास होना जाहिए। उसके सेवा कार्यों मे 
फ्तायो पर लेबल एव पाकेट लगाना तथा क्तिवों के संचीकरण एव वर्गक्रण के 
पश्चात्‌ आलमारियों मे लगा देना है | वापिस लोट कर आई हुईं क्तिात्रों की वह पुन, 
आलमारियों मे रखेगा | चपरासी को क्ताबो से धूल हटाने, सदेश ले जाने और इसी 
तरह के अन्य काव सोंपने चाहिए। इनके अतिरिक्त दपतरी, फर्राश तथा चोकीदार 
का भी होना आवश्यक हे ) 


पुस्तकालयाध्यज्न 


पुस्तकालय की सुग्प्रण उन्नति पुम्तमालब अव्यक्ष पर निर्मर है, ग्रत उसकी 
आवश्यकता, योग्यता, कर्तव्य, गुण नियुक्ति और वेतन पर विशेष ध्यान देना आव- 
श्यक है । 
आवश्यकता 


हा 


पुम्तकालय के सगठन और सचालन के लिए सब प्रथम अनिवार्य रुप से आव- 
इपक व्यक्ति होता €, पुस्तकालय अ्रव्यज्ञ | थ्रत गय्रत्यक्ष पुस्तकालय के लिए एफ 
योग अ्रचक्ष की द्ावश्यक्ता होती हं जो झि पृत्ततालय विजन ऊे सिद्धातों फे 
अन्सार पुन्तकालय का संगठन और सचालन कर सक्। एक गलत धारणा अभी 
तक पिछटे हुए व्शा जे शिक्षित लोॉग। तऊ ज भीतर घर किए हए८ | यर 
वारण यह ह कि लाखबेरिप्रन होने के लिए कोद विशेष शझण या योग्यता की आय- 
श्यक्ता नहीं ह | कोई भी व्यक्ति ट्स क्रम्म को रर रयता है। यह एक अनु्ित 
धारणा है। कारण यह हें कि ग्राज के एन्तरालप प्राचीन काल के पृम्तरालया 
से सर्वया भिन्न है । उनका उद्देश्य ओर लच्या एन ठम भिन्न ह। आत पुम्तसालप 
लोक शिक्षा का एक प्रर्प साधन ह | पन्‍तवालव-रे या प्रत्येर व्यक्ति को उसी प्रसार 
मिलनी चाहिए जिस प्रकार की स्वात्य चिकित्ता ओर शिक्षा आदि की हदिव ए | 
ऐसी महत्वपूर्ण सवा प्रदान बरना साधारण व्यक्ति > वश उ वाटर है। साथ हा उवल 
उच्च शिक्षा प्राप्त व्यक्ति थी रस कार्य को पर्ण ूूप से नहीं कर सकता यदि वह एस्त- 
कालय विज्ञन वी रिक्षा-दीक्षा नग्रहण किए "ए हो। अव यावेड पुस्ततालप ऊ 
लिए एफ लगनशील कमेंट एलकालयादक्त मी द्रापश्यरता है । 


योग्यता ओर गुण 


खा /* 5५ 
पुस्तकालय -जञन 


ही रखे जाने चाहिए। विशेष श्रकार की लाइब्रेरी के लिए उत्त विपय रा य्च्चा 
विद्वान (| ब्य या ग्रे प ८5 जैसे पर 

दान व्यक्ति लाइब्रेरियन होना चाहिए, लेमे कानूत की लाइब्रेरी का लाइवेरियन मत 
का अच्छा वेत्ता हो | बहुत छोटे-छोटे पुन्तकालया को चलाने के लिए भी पृम्तकालय- 
विज्ञान में समाणु-पत्र ग्राप्त लाइब्रेरियन का होना अच्छा होता है। लाउब्रेग्यिन पुल- 
कलिय संगठन और सचालन सम्बस्बी पृत्तकालय-विज्ञान के आधुनिकतम मिद्दालास 
परिचित हो, अ्रतुभवी हो, कमठ हो और पुस्तकालय हा न्वर ऊँचा उठान जी समता 
रखता हो । 

/ युस्तकालव-अध्क्ष को झदुभाषी, मिलनसार, शिष्ठ और प्रसन्रमुख़ होना चाहिए | 
उसके अन्दर कार्य को वर्य और लगनपूर्वक करने की ऋमता होनी चाहिए । पुल- 
कालय के मौरत्र की वृद्धि करना उसका लक्ष्य होना चाहिए। उसके छठप मे 
अपने प्रोफेशन के प्रति अनुराग होना आवश्यक हे | 

९ 

कत्तेंग्य 

( १ ) वह अपने पुस्तकालय मे ऐसी सभी पुस्तक तथा अन्य सामग्री ज्ुटान का 
प्रयत्व करे जो कि पाठकों के लिए सामयिक और आवश्यक हो । अपने पुत्तकालय को 
लोकप्रिय बनाना ओर अपने पाठका से नम्नता ओर सहानुभूति का आ्ययहार हरना 
उसका प्रथम कत्तेव्य है | 

(२) पुस्तकों तथा शिक्षा सम्बन्धी अन्य साधनों ( पत्र-पत्रिफाएँ नक्शे, चाट 
आदि को चुन कर संगाना और उन्हें इस दग से पुस्तकालय से रापना जिसने उनका 
उपयोगिता वढ़ सके । 

“(३ ) पाठकों तथा अपने ज्षेत्र के लोगों में अध्ययन करने की दचि उत्पन्न ररने 
के साधनों को खोजना और उन साधनों का उपयोग करना | 

! इसके लिए बह मिम्नलिखित उपायों को काम में ला सकेता है. +- 
( क ) पुस्तकालय में प्रास या नवागत पुस्तकों री विशेषताएँ वह प्राठका को 
स्वय बताए । 
( ख्र ) नवीन पुत्तकों के ऊपरी जैकेट ( फबर ) को निकाले कर पुस्तकालय मे 
ऐसे स्थान पर टॉगने की व्यवस्था करे जहाँ पाठक उसे मली-माति देघ सके | 
( ग) उत्तम पुस्तकों की समय-समय पर प्रदर्शिनी की व्यवस्था करे । 
( थ्‌ ) पुस्तकालय-संप्ताट मनाने का झझायोजन करे और उस अयस्तर पर पुलक- 


गिर कप ह- न 


चर्चा सम्बन्धी विचार गोष्ठी, प्रतियोगिताएँ तथा सत्साहित प्रद्शन आदि करे जिसने 


पुन्नकालय स्टाफ है. 


जनरचि यागत हो सके । पुस्तकालय म एस नापण भी कराए जाये जिनमे उस 
पुन्नकालप मे प्राप्य पुस्तकों की कुछ विशेषताएँ बतलाई जाये | 

( थे ) पुम्तकालयाध्यज्ष सामाजिक काया में भाग ले और उस कार्य मे अपने 
पुन्नयालय की पुस्तकों आदि से सहयोग प्रदान कर । 

( छ | पुस्तकालय मे महान व्यक्तिया जल ट्योर, ट्रेमचन्द्र, तिलक, गाँधा जी 
आदि महान नेताओं ओर लेखको की जयन्तियों मनाने का आयोजन किया जाय और 
उन सम्बन्पित जो भी साहित्य पुस्तकालय मे हो उसकी प्रदर्शिनी की जाय | 

'ज) वत्तमान चालू विपयो पर व्यारयान-माला का आयोजन कर । 

(क्र) नाटक खलने ओर सुन्दर कहानियाँ ननाने हा व्यवस्था करे | 

( जे ) पन्‍्तका की सूची का लोगो में प्रचार जर्‌ । 

। 2  माजिक लालटेन से पुस्तज्ञालय जे ग्राम्पक ग्रण जनता जो दिखलाए 
जाये | 

( 2 । एन्‍तका की सफरी गाड़ियाँ रख कर पुत्तका जा प्रचार क्यपरा जाय । 

। ३ | पृन्तयालयायक्ष अपन पुत्तकालय ऊे ज्षेव जा विस्‍्ता' समक और अपन 
क्षत् मे उपयन्त सावना से ऐसी जनदलि जाइत का ज जनता हर दिल से यर श्रम 
दूर हा जाय कि पुस्ततालय ऊुछु थोड़े 5 पढे-लिग लगा सी चीन ह | 

( ८ ) पुम्तकालया की एकता तथा आपसी लन-देन का सम्मन्ध रपना भा पुम्त- 
कालप श्र यक्त का कत्तव्य ह | ऐसा करने से वह ग्रपन जो एक पररियार हयात थे 
रूप म पविगा ग्रोर उसकी अनेक कठिनाट्याँ नी दुर हो जाएँगी | 

( ४ ) पत्नवालययत्ते का कर्तव्य हैं कि यह थोद शिक्षा ओर जनशित्ञा जे कार्य 
मे अ्रयना अ्रविक से अधिक सटपोग प्रदान करे । 

( ६ ) पुलकालय-अध्यक्ष को सखार म होती वाली ठामरर्यिेक याता की जान झारो 
ग्यनी चाहिए ग्रोर उसमे जिज्नातु बने गहने सी प्रजुन्ति होनी चाहिए । 
नियुक्ति 


यालव ने पुन्तकालय-द्रध्यक्ष एक एसा उद्ध जिन्द्र ह जिस पर अमेज़ कत्तन्य 





ग्रा उर फिलत है। एलकालय की तामान्य खबस्वा 5 भे कर देश के अनायथान 
वी पयि+ पेचंदा नह सता उसने आपचित है 


८ 


की पुम्तफालय-पित्ान 


के लिए बुलाना चाहिए जिससे उनके व्यक्तित्व ग्रोर लाइब्रेरियन के लिए अपेन्नित 
गुणों की भी कुछ कलक मिल सके | य्रार्थी के प्र्वानुभव और उल्लेखनीय ऊार्या को 
भी ध्यान में रखना चाहिए । योग्यता और शुणो से विभूषित जो पुम्तफ़ालय-्रसन्न 
मिल जाय उसकी नियुक्ति करनी चाहिए | पब्लिक सर्विस कमीशन की तथा विशेषता 
को सहायता भी इस काय में ली जा सकती हे । 

वेतन 

कुछ समन्न राष्ट्रों को छोड़ कर पिछड़े हुए समी देशा में अमी पुन्तफालय-अ्रयन् 

का पेशा, पद्‌ एवं वेतन की दृष्टि से रूस समय इतना आऊपक नहीं हैं कि उच्च शिक्ञा 
'दीज्षा से युक्त, प्रतिभाशील व्यक्ति दसे ग्रहण करने के लिए उत्साहित हा। ऊाग्ण पह 
है कि ऊुछु तो देशो की आथिक न्विति वश और ऊुछ नियुक्तिकर्त्ता अविकारिया की 
अज्ञनतावश श्रभी पुस्तकालय-ऊर्मचारियों के महत्व को समझा नहां गया हे | फिर 
भी पुस्तकालय-सेवा को सर्व-सुलभ बनाने के लिए नये, लगनशील, योग्य, प्रतिनायात 
व्यक्तियों को भी इस ओर आक्ृष्ट करने के लिए यशासन आदि विभागों के समान 
वेतन का उच्च स्तर होना आवश्यक है। ऐसा होने से पुस्तकालय-सेवा का सनुचित 
विकास होने में सफलता मिल सकेगी | 





श्री एम० बच्ीरद्दीन एम० ए०, एफ० एल० ए० 
भ्रध्यदा 
पुम्तकानय-विज्ञाव विभाग 
ग्रलीगद विश्वविद्यालय 


अध्याय ६ 
पुस्तकालय की प्रथ-व्यवस्थ। 
मसत्त््तव 


सावेजनिय प्ृस्तकालय द्वाग सर॒ंदाय मो जो पुल्तमालय-सवा प्रदान सस्‍से की 
व्यवस्था पी जाती ह उसमे अर्थ का एस विशेष महत्व हैं | समुखित रूप से कार्य सेचा- 
ल्वन ओर प्रभावशाली पा के लिए अ्रउ-वब्ययस्ग पुस्तसलय झा अनिवार्य ग्द्ठ हे । 
सावेजनिक पुस्तकालय की जबा का प्रसार और सस्ता इन दोनो का अर्थ थे प्रनिट 
सम्म््य है | समुचित अर्थ व्यवस्था के ब्ना पुस्तशालय उब्रा को ने तो स्थायित्य 
मिल सकता ह ओर ने तो जन साधारण तर उसरी निरतर पहुच ही हो सकती # | 
त्त सावजनिक पृुस्तवालय की अ्र्व स्पचन्ण घापार मे राद होनी चाहिए | 


आाधन 


ध्प मद 
युन्तकालय विज्ञान 


की अर्थ-व्यवस्था दान और अनिवार्य चदे पर निर्मर थी। किन्तु चेंकि यह प्रणानी 
स्थायी आय प्रदान ऊरने मे असमर्थ थी, इस लिए पृम्तकालय कानून के अन्तगंत 
अनिवार्य रुप से एक “पुस्तकालब-करः की व्यवस्था की गई | यह आय का एक निश्चित 
सोत हो गया | इससे पुस्तकालयों की आब की अ्निश्चितता तथा पन की कमी काफी 
अश तक दूर हो गई | 


पुस्तकालय-कर का रूप सिद्धान्त 


सम्पत्ति के मूल्य पर लगाया गया स्थानीय कर पम्तकालय-कर या लाइब्रेरी रठ 
कहलाता है | इसकी दर प्रत्येक देश में कुछु सिद्धान्ता के आधार पर विभिन्न त्प मं 
होती हे | साधारणत, यह दो सर्वमान्य सिदान्तों के आवार पर लगाया जाता हैं -- 


शक 


१--सम्पत्ति कर से प्रति पीएड, डालर या नपय्रा के आधार पर 
२--शह-कर के आधार पर 


इन सिद्धान्तों के आधार पर कर लगाते समय जञेत्रीय. जनसस्था का घनत्व थ्रॉर 
निरक्षरता का स्तर इन दोनो वातों को भी ध्यान मे रखना पड़ता हैं। इसऊे अतिरिक्त 
स्थानीय ञअर्थ व्यवस्था, पुस्तकालय-सेवा प्रदान करने वाली इकादयाँ और उनके 
आकार पर भी कर का तप मिमर करता है । उठ पुत्तकालब-कर डइंगलेंड भे प्रति 
पौण्ड एक पेनी, अमेरिका में प्रति डालर एक सेंड और भारत में मद्रास प्रदेश मं एफ 
रुपये पर ६ पाई की दर से निर्धारित होता आया है| वबद्यपि फर की यह दर निम्नतम 
है और पर्याप्त नहीं है फिर भी आवश्यकतानुसार न्‍्थानीय पुलकालय-अधिकारी इस 
दर को परिवर्तित कर सकते हैं |] कर की यह आयब पुन्तफ़ालब को सीधे प्राप्त होती है 
ओर आय के आधार पर ही वार्षिक आय-व्यय का लेगा तथा विभागीय वितरण किया 


जाता है ! 


२ पुस्तकालय मे अर्थ-दण्ड से सग्रहीव-धघन वथा सुची-पत्र की बिक्री से 
प्राप्त घन 


कुछ अशो तक पत्येक पुस्तकालय में विलम्ब मे लौठाई गई पुत्तको पर नियमा- 
नुसार निर्धारित आर्थिक दस्ड भी आय का साधन होता हैं यद्यपि इसे आय का साधन 
से पुस्तकालय अपनी 


किसी भी रूप में नहीं बनाना चाहिए, | इसके अतिरिक्त बहुत कर 
पुस्तक-सूचियों को छाप कर प्रकाशित करते हैं और उनकी बिती से भी कुछ व्रत हैं 


पुस्तकालय की अर्थ व्यवस्था ध्६ 


जाती हूं। वस्तुत यह आय भमाम-मात्र के लिए हां होती है| फिर भी यदि इन प्रयाशित 


“ज्री-पत्रा को लोकप्रिय बनाया जा सझे तो आय के साथ-साथ वे प्रस्तकालय-प्रचार 
पी कार्य कर सकते हैं | 


३ पस्तकालय के व्यास्यान-सबन के किराये की आय 


जिन पस्तकालयो म व्याख्यान भवना की ब्ववन्था है, ब उन्य्र स्थानीय अन्य 
नसगटना या सम्वाधो को उनके आयोजनों ऊे लिए शिसती निधारित क्िरापय पर उपयोग 
के लिए दे देते हैं। उनत प्राल धन भी आय का एअऋ साधन हे ज्न्ति बासनविकता 


#7०. 


यह हैं कि यह आप सभी पएन्‍तालयों के लिए सनम नहा है | 
०» विविध प्रकार के दान से प्राप्त चन तथा जमा हुए घन का ब्याज 


प्रस्तकालपो मे अभिवुनणि रखने बाले बहले 7 उठार ब्यलि समय समा पर गायन 
पर्रणात इन का कुछ अश दान नपर मे 4 दिया झरने & प््यपि यह औीज रानिश्नित 
होती € | ऐगट्र ज कानंगी तता फोड़ फाइनसेशनस हे डराने 5 ससा व जिलने री 

एस्‍्लब्गलणं को ट्स प्रकार की आय प्राप्त ह5 €₹ | 
त्स प्रकार के दान का धन तथा अन्य राघना 7 प्राप्त घन शो उमा मे तमा 


करने पर जो कुछ व्याज मिलवा हे, टससे नी उ् आप हो जाती है | 
४» प्रतेशीय शासन वधा स्थयत्त शासन की उव्गादयों द्वाया प्राप्त सामयिक 
अनदान 


पन्‍्तकालय-सेवा को प्रोत्साहन देने के लिए रामप्-समय पर प्रत्येक देश ही य्देशीय 
गाबाई तथा स्थानीय स्वायत्त शासन वी इगाइयो ' स्वुनिन्स्ल्णिर्ट, जिलाबोट आदि ) 
प्म्वालयों को स्थायी और ध्स्थारी रूप मे आशिर स्हापता प्रदान रग्ती रहती है । 
“मरकालय-करः से प्राप्त आय तथा अन्य सादनो 7 प्रात आय मी म्म्ठी की एसि है 
लिए 7४ अनुदान दिये जाते है जो धग्रावरएक नी कह | 


गाय वा वितरण 


उप्दत्त साधना से प्रात आद निर्भानागात मटका में विलाग्न ओे हजह्ञा गगन 
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श्ू० 
पृम्तकालय पिचन 
१---पुस्तके 
२--समाचार-पत्र ओर पत्रिकाएँ 
२३--जिल्दव दी 
४--फर्नीचर ओर फिटिड्ड 
५--छुपाई, स्टेशनरी 
६--पुस्तकालय-स्टाफ का वेतन 
७-उत्तकालत्र-मबन का किराया ( बटि क्िगये पर हो ) 
य-कऋण का ग्राशिक धुगतान ( यटि ऊछ हो ) 
६--पुस्तकालय भवन और उसके साज-सामान को सुव्यवम्थित रुबने का व्यय 
१०--प्रकाश, हवा आदि पर व्यय 
११--बीमा सम्बन्धी व्यय 
१२-- विविध 


लेखा 

सार्वजनिक पुस्तकालय चूँकि जनता के धन पर आधारित सस्था है, अत उसके 
आय-व्यय का लेखा उचित द्ग से रखना अत्यन्त श्रावश्यक हे | टसके लिए प्रत्येक 
पुस्तकालय अपना निजी ढग अपनाने के लिए स्वतत्र है किन्तु इस ढंग में सग्लवा 
ओर घुगमता का विशेष व्यान रखना चाहिए जिससे यह एफ सहाय हो, बायक 


नहो। 


तब्रजट 

प्रत्येक पुस्तकालब में गत और वत्तमान वर्षों के आय-व्यय के आवबार पर अध्म 
वर्ष के आय-व्यय का अनुमान-पत्र तैयार किया जाता है। दसे लाटब्रेरी बजट उहसे 
हैं | इसके अनुमान-पत्र के दो भाग होते हैं | बाई ओर आप और दाहिनी ओर व्यय 
के अनुमानित आऑॉँकड़े रखे जाते हैं जो कि पिछले वर्ष और वर्तमान वप 7 शारदा 
का तुलनात्मक अध्ययन भी यस्तुत करते हैं ' 
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५२ 
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पर 
ह पुस्तकालय विज्ञान 


समन्च्रय 


हि भारतीय पुस्तकालयों के लिए ममम्त ग्रदेशों में श्रभी पुस्तफालय-कर की समुचित 
2202 के नहीं हो सकी है यद्यपि ट्स दिशा में प्रयत्न हो रहे हैँ। उस समय 
तक के लिए दान, अ्निवा् चढा तथा सग्कारी, अर्घ सरकारी अनुदान ही आय के 
प्रम ख साधन जिन्हें ० प्रत्येक पुस्तकालय रा की हे विभिन्न 
को साधन हैं जिन्ह पर लेब का शआवश्यकताशो के अनुसार विभिन्न मदा 
मु वितरित किया जा सकता हे | उनके अनुमान पत्र झे तठनुसार आप ओर व्यय की 
मठा मे हेर-फेर भी किया जा सकता हं | न्‍ 
स्टैण्डड 
यय्पि पुस्तकालय के व्यय की मंदा में कोई निश्चित सीमा निर्धारित नहीं की जा 
सकती फिर भी व्यय के अनपाता में सामान्यतः निम्नलिखित सुझाव दिया जा 
सकता है .--- 
६० प्रतिशत वतन मे 
२० प्रतिशत पुम्तको, समाचार-पत्रो, पत्रिकाओं त्या जिल्दबदी मे 
२० प्रतिशत आवश्यतानुसार अन्य मर्दों में 
भारतीय पुम्तकालयों में परिस्थितियों के अनुस्गर सम्पूर्ण व्यय को दो भागा मे 
विभाजित किया जा सकता है '-- 
१ पुस्तकालय व्यवस्था पर व्यय 
२ पठन-सामग्री तथा व्यय की अन्य मदे 
भारतीय पुस्तकालयों में प्रशिक्षित कमचारियों कः हहुत अभाव है| अत पुम्त- 
कालय-सेवा को प्रभावशाली और समथ बनाने के लिए प्रारम्भ से है प्रशिक्षित कम 
चारियो का होना थ्रावश्यक है | उनझे लिए व्यय के घन का पचास प्रतिशत कक 
तथा शेप्र पचास प्रतिशत में व्यय की अन्य मदों को सम्मिलित करने मं : है 
: सुविधा होगी। इसके अतिरिक्त प्रत्येक सरकार के या एक रिजर्व लाइब्रेरी फः 
का होना आवश्यक है जिसमें से अत्यावश्यक स्थिति मं 2 कक पर पुन्त- 
कालयो को विशेष रुप से अनुदान देकर पुस्तकालय #वा का समुचित विस्तार हि 


जा सके ] 


अध्याय ७ 
पुस्तकों का चुनाव 


आवश्यकता 
ससार के प्रत्येक युस्तछालय ने पति वष पुस्तक जर्रदी जाती हैं परन्तु अपिराण 
पुस्तकालयपो के अध्यक्ष इन रसिद्धान्तो से पए्रणतया परिचित नही हैं जिनके ऊपर 


पक 


पुस्तकों का चुनाव निर्मर हैं | प्रा7 इस अज्नान जे मास्ण पुस्तक्षलयों सा समुचित 
उपयोग नहीं हो पाता आर गाटर्मा की ज्ञान पिणासा शान नहीं हो पाती । फ्लेत थे 
पुस्तकालय से विमुय हा दात # । बलम सन्‍्देह नहा झि पुस्तक्नालय का संवा।उक 
उपयोग पुम्तका के उत्तम सझचन ४ निभर है | इसीलिए प्रसिद अमेग्किन प्रश्न 
मेलविल हपबी का कस # -- 

धएम्तक-खपन व्यक्तियों > अत्ॉत्तम पटन अधिशाधिक उमयोग तथा न्यूसाम 
व्यय पर आधारित होना हलाहिए । 

यूनेस्की के थापणा पए से था महा गया ह झि -- 

! “सर्वाद्रपण साउजनिर उन्वरराद्य को पुन्तश, प्रीजायां, अगर, नज्ण, 
चित्र, फिल्‍म संगीत रिशट न प्रादि गा समग्र सस्ता चाहिए शरीर उसने उण्पोग 
करने भे पाठकों वो गादल एउ'ना नाहिए । 





जी ड 
पुम्तकालय-विशन 


१ उुस्तका के चुनाव मं उन लोगों की आवश्यकताओं का ध्यान रखा जाय 
जिनको पुस्तकालय-सेवा पहुँचानी है | प्रत्येक विषय में पुम्तको की सस्या और उनका 
अनुपात पाठका की आवश्यकता पर निर्भर है | 


२. जिस ज्ञेत्र में अनेक भाषाएँ बोली जाती हों, उन समी भाषाओं की पुन्तक 
पुस्तकालय म उसी अनुपात में हो | 

रे पुस्तका के चुनाव करने वालों का पुस्तकों के चुनाव मे व्यक्तिगत, राजनीतिक 
ओर धार्मिक आधार कदापि न हो | उनका मस्तिष्क जज की भाँति निष्पक्ष हो | 

४ खरीठी जाने वाली पुस्तके बाजार में मिलने वाली पुस्तकों में अपने विपय की 
सर्वोत्तम हों । 
पुस्तक-चुनाव के तीन वत्त्वः 

पुस्तक चुनाव में तीन तत्वों का मेल होता है --(१) माँग (२) पूत्ति, और 
(२) धन | मॉग करने वाले पाठक होते है | पूत्ति धन के द्वारा पुम्तके तथा अन्य 
अव्ययन सामग्री खरीद कर की जाती है | इसलिए पाठक, पुस्तकें और वन दन तीना 
में एकरूपता लाना जरूरी होता है । पाठक दो प्रकार के होते हैं, एक तो अपनी 
जरूरत और रुचि से पुस्तकालय का उपयोग करने वाले और दूसरे थे जो पुस्तकालय 
के आस-पास के क्षेत्र में रहते हैं किन्तु उन्हे पुस्तकालय द्वारा पाठक बनावा नहीं गया 
है | ऐसे पाठकों में बालक, ग्रौढ़ आदि हो सकते हैं । पुस्तकालय का कर्तव्य है कि 
वह उनमे भी पढ़ने की रुचि उत्पन्न कर के उन्हें अपना पाठक बनाए | 
पुस्तके 

पुस्तकों के चुनाव में साधारण रूप से पाँच बातो का व्यान रखना चाहिए '-- 

१ स्थानीय साहित्य की प्रधानता 

२ ज्षेत्रीय पाठकों की रुचि की अ्रनुकृलता 

३२ क्लेसिकल ग्रथों का सग्रह 

४ सामयिक साहित्य तथा अनिवार्य सामग्री 


५ संतुलन | 
इन बातो का ध्यान रखने पर खजना मात्र देने वाला, मनोरजनात्मक वां 


गम्भीर अध्ययन वाली, इन तीनों प्रकार को अध्ययन सामग्री का यथोचित संग्रह हैं 





जाता है | 
१, ब्राउन , मैनुअल आफ लाइसमे 
लेखों के आधार पर | 


री एकोनोमी, अव्धाय ?३ तथा उ्े अन्य 


( 


जी शक | 8९१ ३ 


(१) स्थानीय साहित्य की प्रधानता 
पुम्तकालय जिस ज्षेत्र मे स्थित हो उसझे आसपास के स्थानों के सम्बन्ध में वहाँ 


ऋ महान्‌ पन्‍्पो एवं वहाँ की प्रसिद्ध घदनाओं के सम्बन्ध में जो मानचित्र, पुम्तके 
तथा अन्य सामग्री प्रा हो, उसे पहले खरीदना चाहिए। ऐसी सामग्री रहने से 
पुन्तकालय की उपयोगिता छ#डृती हे और सवसाधारण झा झुकाव भी पुन्तकालय की 
आर होता हं। जमे प्रयाग के पुस्तकालय मे प्रयाग का रनिहास क यहाँ पे सम्बन्धित 
विविध मानचित्र एवं चित्र, प्रवाग माहात्य, सन्‍्द्राज आ»म यहाँ के महान पुस्पों 
महामना मालबीय जी. श्री मोतीलाल नेहरु, गजपि टटन जी आदि की जीवनियाँ. 
गअ्श्रतवद आदि से सम्बन्धित खोज विप्रतक्त पुस्तका को खरीदने का बजट में विशे् 
स्थान होना चाहिए । 

(०) ज्ञेत्रीय पाठकी को सामग्री 

पुन्तकालय जिस क्षेत्र मे म्थित हो वहाँ आर उसके पास जिस प्रवृत्ति के पाठक 
रहते हा, उनकी रूखि को ध्यान में रुयते हाए उस बिफयो की पुस्तक सपरीढनी चाहिए | 
पान लीजिए कि एक पुस्तकालय साँब के माप से स्थित हैं तो वहाँ पर देहाती जीयन 
के लिए उपयोगी हल्का साहित्य होना छाहिए | यदि यहाँ गहन शान के उल्काट ग्रस्य 
एरीदे जायेंगे थी उन्ही का संत्रह होगा तो मिझचय ४ मि उनसे पुमाशालप की 
डयप्रागिता कटाएि ने झढ़ सेगी। क्षेत्रीय श्राउश्यक्ता झा शान परठोतों दास उपयोग 
में लाई गए पुस्तका के विपयानसार बगावरण से नी हो सझ्या #। पृम्ततों 9 अन्न 
का निधिनपत्र स भी प 6 शत हो सकता ह जि छोन-मान ग्ग एम्तक क्लिसी थार आर 
कितने समय के अन्दर उपयोग में थ्राई है। इनसे एललजार्क मॉग का सही अनुमान 
लग सवता है| अपन क्षेत्र के पाटठा नो मिल कर एनसोते री एल्तरा भी माँग पे 
सम्म्स्ध में सम्पति ही जा सवती हैं । 


बाल-सा रित्य वथा ग्रीढ साहित्य' 


रे रे 
प पुल्तकालय उन 


पढ़ने की को (८ ग्तै !2 [90/ परलू स्थिति आर उदाहरण से बननी द | सिर 
वर मे वह्े बूढ़े पढ़ते हैं, उस घर के बच्चां में भी पढ़ने की आदत आप से प्रात ब्व 
जाती है | इसलिए सब से पहले बच्चा में पढ़ने की आदत उालनी चाहिए क्योकि 
यद्ि बच्चे पढ़े गे तो उनसे आशा है कि छे भविष्य में मी पढ़ते रहेंगे। 

यहाँ पर अब धुम्तको का चुनाव दा भागों मे बेंट जाता है ;-- 

(१) जो सान्षर पढे लिखे व्यक्तिह और उच्च पुस्तकों को मी पढ़ सकते ह॑ उन> 
लिए, तथा (२) नव साक्नर व्यक्तिया में जागृति और मॉग बढ़ाने के लिए | पहले यम 
के लोगा की माँग की जानकारी पुस्तकालय अपने रिकार्शों से तथा सुझाउपा 
से कर सकता है। किन्तु दूसरें वर्ग के लिए बिविध प्रकार की ऐसी गेचक पृन्लर 
हो जो उनके लिए अच्छी यूचनाएँ देती हा। उनके जीवन में सुवार और सामानिर 
कल्याण की भावना पेदा करती हो । नव साक्षर व्यक्तियों के लिए उपयोगी साहित्य 
के चुनाव से पहिले शिक्षा प्रसार अधिकारी तथा इस ग्रकार की अन्य एजेन्सा 
सम्पर्क स्थापित करना चाहिए। जिससे पता लग सकता हे कि बैंसा साहित्य 7₹। 
अच्छा मिल सकेगा | पाठकों की रुचि को कायम रखना सबसे जररी हे। यह 
उनके पढ़ने की उन्नति की कजी है | ग्रीढ़ों की पुस्तक सरल भाषा में लिसी गइ हा ग्रार 
उनके रोजमर्रा की वातो से सम्बनन्बित हो | पढने वालो में अधिक संख्या प्राय छिदया- 
थियो की होती है किन्तु यह ध्यान रखना चाहिए कि पब्लिक फट से कोर्स की प्रस्तर 
विद्याथियों के लिए न खरीदी जाँय क्योकि ऐसा करने से क्षेत्रीय जनता को पुस्तमालप् 
सेवा न प्राप्त हो सकेगी ओर उनका पैसा भी एक विशेष बगे (विद्याथा) के लिए उत 
हो जायगा | इस बात की भी कोशिश की जाय कि विद्याथी भी कोर्स फे अतिरिन 
मनोरजन के लिए सार्वजनिक पुस्तकालय म पढे। पुन्तफे ऐसी चुनी जायें जा पद 
के गरज से पढ़ी जायें न कि वाध्य हो कर पढ़ी जायें। पुस्तकों के श्द्शन द्राय 
विद्यार्थियो मे जनरल रीडिद्ग की आदत टाली जा सकती है | 

सरलभाषा से लिखी गई कहानियों की पुन्‍्तऊे भी मनुष्य तथा उसके अनुभया 7 
विषय में हो | उनके वर्णन में असम्मब तथा अत्युक्ति कम हो | नय सान्नर ओर यन्त्र 
जो दूसरी भाषा सीखते हो, उनके लिए उस भाषा के उपन्यासा और काव्या हे सलिल 
सस्करण या अनुवाद विशेष रूप के रुचिकर होते है | 

बच्चों के लिए उपयोगी पुस्तऊं य्रोढ़ो के अनउल नहीं होती | नय्य साक्षर रत 
आय, अपना शैक्षिक, सामाजिक ओर व्यावसायिक दर्जा ऊँचा उठाना चाहते ह | 
इसलिए वे प्रायः उपन्यास, कहानियों की अपेन्ञा अन्य साहित्य विशेष पसन्द करग्ने # | 

चित्र और कार्टन में विशेष ध्यान इस बाते का सपना चाहिए कि वे वाटसमा 


3 
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रुचि के अनुकूल हो श्रोर यह देख नाल की जाय रि महा पाठक उन्हा मे न उलके 
रहे बल्कि उनके सहारे ऊुछ आगे सीख । 

नवसाक्षुर ओर अर साक्षर व्यक्तिया के लिए पुस्तझ छोटी होनी चाहिए। वे 
प्राय बडी पुन्तके नहीं पढ़ना पसन्द करते | यह नसनोवज्ञनिक बात भी हे कि पुस्तक 
जल्दी खत्म करके वे यह भी महसूस कर ऊ़ि उन्होने ज्ई पुन्तक पढ़ी। पुम्तफ ? ४ 
प्वाइट या इससे बड़े प्वाइट में छपी होनी चाहिए | कागज बहुत बद्विया किस्म का हो । 
जिल्द बेबी पुस्तकें अच्छी मजबूत हा, उनका कवर उघला, मटमला न हो। पुस्तक 
जाकड़ पर मेँगाई जायें ओर उनको देख कर पसन्द ब्पयाजाय तो अच्छा हो । 

समाचार-पत्र ओर पत्रिकाएँ उनऊे लिए अवश्य ठी जानी चाहिए नो पट समर । 
नव साज्षुरा तथा प्रोढ़ा मो पत्रिकाओं के दारा ओर गग्सीर साहित्य की श्रोर पदने की 
रुचि बढ़ती हे | लेकिन साडुक ओर गदी पत्रिसाएँ पुलञ्नलप म न मँगाइ जायें । 
रुचि-सुधार 

यदि क्षेत्र की जनता गन्दे तथा एइलील साहित्य की माँग करता है तो पुस्तकालय 
वा कतंव्य है कि बह जनता की ऐसी रुचि झा परि््यमर करे ओर लोकप्रिय यार लि 
कर स्वस्थ साहित्य की ओर उसे भुकाने का प्रपत्न कर | 
(३) क्लेसिकल ग्रथो का सम्रह 


८ पुन्नकालय विश्ञन 


पुस्तकें भी इसी श्रेणी की हैं। इनके बिना भी पुस्तकालय में एक बड़ी कमी का गनु- 
भव होता है | अ्रतः पुस्तको के चुनाव के अन्तर्गत ऐसी सामग्री अवश्य होनी चाहिए 


(४) सतुलन 


कुछ विशिष्ट पृस्तकालयों को छोड़ कर प्रत्येक पुस्तकालय में प्रायः सभी विषयों 
की कुछ न ऊुछ पम्तक खरीदी जाती है किन्तु इस विषय मे यह ध्यान रखना चाहिए 
कि एक विषय की पुस्तक खरीदने म दूसरे विषय की पस्तको के बजठ को हानि न 
पहुँच सके । अर्थात्‌ सारा बजठ किसी एक विषय की पुस्तकों के खरीदने में ही पन 
हो जाय और अन्य विधयो की आवश्यऊ पुस्तकें न खरीदी जा सकें | इस संतुलन को 
बनाए रखने का सरल उपाय यह हे कि पुस्तकालय-अध्यक्ष को अपने पुस्तकालय की 
पुस्तक-सूची को देख कर यह निर्णय कर लेना चाहिए कि पुस्तकालय मे किस विषय 
का सग्रह दुर्बल है और किस विंपय का सग्रह सबल है। तदनुसखार बजठ के धन का 
यथोचित विभाजन कर लेना चाहिए | ऐसा करने से ही उस दुर्बल सग्नह को सत्नल 


बनाया जा सकता है | 


आलनुपातिक प्रतिनिधित्व 
सार्वजनिक प॒स्तकालयों में विविध साहित्व को वर्गानुसार इस अनुपात मेरपाया 


सकता है। 


७०० सामान्य वर्ग ३ 
१००... दर्शन ४ 
२०० धर्म हे 
३०० समाज विज्ञान ७ 
४०० भाषा शांत्र है 
५००... शुद्ध विज्ञान & 
६०० उपयोगी कला & 
३०० ललित कला | 
बी सा हित्यि र्व्द 
६०० इतिहास | प्र 

प्य 


जीवनी 
हब जो! 





पुस्तकों का चुनाव ५६ 


चुनाव में इस अनुपात से भी सहायता ली जा सकती है, यद्यपि यह अनुपात 
कोई निश्चित सिद्धान्त नहीं है । इसमे आवश्यक्तानुसार बुछु हेर-फेर भी किप्रा जा 
सकता है । 


पुस्तक-चुनाव के साधन * 

अग्रेजी भाषा के प्रथा के लिए निम्नलिखित मुख्य साधन हैँ :--- 

ग्रेट ब्रिटेन के बुकसेलर' और 'पब्लिसर्स समलर', तथा सयुक्त राष्ट्र अमेरिका 
का पब्लिशस वीकली? | ये तीनो साप्ताहिक है । ग्रेट ब्रिटेन का दिगलिश कैटलाग! 
सयुक्त राष्ट्र ग्रमेरिका का (विलसन क्टलाॉग? ये दोनो वार्षिक हैँ। भारत मे प्रकाशित 


ग्रथों के लिए विभिन्न प्रदेशों के रजिस्ट्रार आफ छुवस द्वारा प्रकाशित धवाटला लिम्द 
आफ पब्लिकेशन्स” मुख्य साधन हे | 


इनके अतिरिक विभिन्न प्रकाशकों एवं पुम्तक विल्लेताओं के सूचीपत्र, पुस्तकों मे 
दी हुई सचियाँ, विब्लियोग्रफी, देनिक अखबारों के साप्ताहिक अक और मासिक पत्ि- 
काझो के समालोचना स्तम्भ जिनमे नई प्रकाशित पुस्तकों की सूननाएँ तथा समप्ता- 
लोचनाएँ छुपती हैँ, विशेष बिपय की पत्रिका, विशेष भाषा के नय्रीन प्रकाशन ही 
सृचना देने वाली पत्रिकाएँ जैस हिन्दी मे प्रकाशन समाचार! श्रीर 'टन्दी प्रनारक! 
आदि तथा विशेषज्ञों के मुझाव भी पुम्तक चुनाय 3 ग्च्यस साधन हो सकते द | 

पुम्तकों के चुनाव मे पुम्तका का लेन देन करने वाल पुस्तकालय + साथिया # 
भी सलाह लेनी चाहिए | वे भी पाठकों की माँग जे विषय में बता सकते द॑ | 


सुकाव-पत्र 


पाठकों का सुकाव नी दस विषय में दुछु कम महत्व नहीं ग्खता | ध्राय सावधान 
पाठक कही न कही से प्रामाणिक एवं स्टेएटई्ड पुन्तका की ट'ह लगा लेते दे | यहां तक 
कि बुछु पाठका को तो पुस्तक प्रकाशित होते ही उठका पता हूग जाता हैँ। अत 
अधिक अच्छा हो कि पुस्तकालय में किसी निश्चित न्‍्यान पर ढुछ सुनाव-पत्र ग्ल 
दिए जायें प्रीर पाठकों ले निवेदन किया जाय कि जो एुस्तके उनकी हम्टि में मद्व- 
पूर्ण और पुस्तकालय के लिए उपयोगी हो, उनका नाम तथा ;एं विवरण वे उस 
सुझाय-पत्र मे लिख कर टाल दे । ऐसा करने से इन और टम॑य दोनो ही बचत दो! 
सकती हूँ | 
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६० 
पुस्तकालय-गिजन 


खुभाव पत्र का नमूना * 


ऊन || 


हिन्दी सम्रहमलय प्रयाग 
६ पाठक के लिए नुकाव-पत्र ) 
महोदय, 
निम्नलिखित पुस्तक हमारे प्रलकालय मे नह ं 
हि पु ही हे | यह युन्तक पहाँ 
अवश्य होनी चाहिए | कम 





लेखक 
पुस्तक 
प्रकाशक 
छघुभाव-दाता हे 
पुस्तक-निर्बाचन समिति का निर्णय 
लि+तमत3त_लव...... | 
पुस्तक चुनाव समिति 


आजकल यह पद्धति अच्छी मानी जाती है कि यत्येक पुस्तकालय ऊे लिए एफ 
पुस्तक-चुनाव समिति (8005-$86८९(।09 (0:77077(6०) हो | पुम्तफालय पफाना री 
वाले प्रत्येक वियय के कुछ स्थानीय विद्वानों की एक ऐसी समिति बना लेगी 
चाहिए | 
चुनाव की विधि 


पुस्तकालय-अ्रयक्ष स्थानीय पुस्तक विकेताओों से विचारार्ब प्राप्त (39७४०४७)) 
पुस्तका से, तथा अन्य विविव सावनों से तैयार की हुई सचिया से अपने प्रयद और 
आवश्यकता के अ्रनुसार एक यूची अतिम रूप से तेगार करे | यह अच्छा टीगा कि 
५,८३४ काट पर यह यूची तेंयार की जाय | यत्येक कार्ड पर एक एक पुन्तक की 
नाम, विषय, लेखक, प्रकाशक ओर मूल्य लिखा रहे। देने ऊार्टों को स्व जुना। 
कार्ड या बुऊ सेलेक्शन काइ? कहने हैं | 


जपेक >बबकं बल जज) जब रे 


््प । 


पुस्तका ता चुनाव 


पुस्तक-चुनाव काई का नपूना 





आमिक स० लेक 
की झआादट | सन्करण॒ प्रठ स्थान 


ग्रादेण स० और ता० | प्रसणऊ 
प्राम होने की ता० 


मल्व भाग ट मल 
हत्ताक्तर पद चुना गढ़ 





टुस प्रकार के का्ों फो पुन्तक चुनाव आाधाल मे पण कप ना चाहे 3 ॥ उस मार्मिति 
मे संदर्भ उन्‍्य बापाओ जे योश, साहिते के दलिदाल प्राद जे सम्पन्य में उतार 
क्ग्त समत्र मे हते साथ नो रंगना आह । आशा की बआर हूं। जाने पर उ। 


हक 


सलक्णशन जार स्वत निम्नर्लिवयित तीन दाग। में >द 7,थ 





पु 
'किस्न-मणन+क. 
श्क्ता 
॥ध हक] कन्‍्नााओंन 
न राह 
।/+६ 9 8। ॥ न्न्क् 
पर न्यू हक पक खनन 
7 ४ #्काहफ 
3४ ।398..4 
प्द्ू 


] 


के पुत्तकालप-व्रिजान 


उ्तकालय का परिमार्जेन (7००१४०४) 

नव; बुस्तकालयों में पुस्तकों का सग्रह अप-दु-डेट नहीं रहता हे | एक यज्ञ दप 
उत्तकालय के सचालऊं में यह होता हे कि वे इतने मोह-अन्त होते हू कि एक आर नो 
रही पुत्तक भी पुस्तकालय में आा जाय उसे छॉट देना वे उचित नहीं समभते ) फल 
यह होता हे कि पुस्तकालयों मे पुराने दर्र की अनुपयोगी पुन्तका की भरमार रहती है 
ओर वे व्यर्थ ही आलमारियां मे स्थान थेरे रहतो हूं । अनुभवी पुन्तकालय-वेजानिजा ने 
इस सम्बन्ध में कुछ नियम बनाए है जिनके अनुसार प्रतिवर्ष वार्षिक जॉँच ऊे समय 
आउट आफ डेट पुस्तकों एयं सामय्रिऊ आवश्यकता को पूति करने में असमर्थ पुलका 
की छॉट दिया जाता है और उनके २ थान पर अप-दु-डेट ओर उत्तमोत्तम उपयोगा 
उत्तका का संग्रह करके पुस्तकालय को आकर्षक और उपयोगी बना लिया जाता है | 
अत' पुस्तकालय को जहाँ एक ओर उत्तम पुस्तकों का चुनाव करना चाहिए यहां 
वूसरी ओर रद्दी और समय की मॉँग को पूर्ण करने में असमर्थ पुस्तकों को चुन ऊर 
छींठ देना चाहिए । इस क्रिया को पुस्तकालय का परिम्रा्जन, विचयन या निर्मेद्य 
सेलेक्सन भी कहते हैं । 
लाभ 


सार्वजनिक पुस्तकालयों में विंचयन का कार्य होते रहने से नई पृत्तका को उनित 
स्थान मिलता है । पुरानी अनुपयोगी पुस्तक छेंट जाने से पुस्तकालय समृद्ध श्रोर 
आधुनिक साहित्य से परिपूर्ण दिखाई देता हे। ऐसा करने से पुत्तकालन की पुन्तक 
पूचां भी ठीक रहती है और सभी हिसाब साफ रहता ८ | परिचयन का बह कार्य 
उच्तका की जाँच करते समय भी हो सकता हे | देखने पर पुन्‍्तकालया में नक़टा एम 
पुस्तक पाई जायेंगी जिनका कोई स्थायी नृल्य नहीं है | ऐसी पुन्तक का जरूर से पएट 
छॉट देना चाहिए | जय ऊमी भी पुम्तफालय की सूची छुपे या पुनर्गटन का कब दें, 
अवसर पाते ही ऐसी पुलऊ छॉट देनी चाहिए | स्मरण सना चाहिए कि जन $ 
क्षेत्र मे स्थायी महत्त्त रचने वानी पुस्तऊँ तो थोड़ी ही सस्या में होती ८ | 


वेंकार पुस्तकों को घाँटने के नियम * 


पुस्तकों का चुनाव श्र 


उपयोगी कल्ला--इुस वर्ग मे ले नी ऊपर जे निय्रम जे अनुसार छाॉँद दी जायें । 
केचल एह विज्ञान और पेटेन्ट आडि को छोड़ कर | 

ललित कल्ा-श्नप्रेविज्ष, उत्तम ननित्र पुन्तक आर सप्रह न छाँद जाय । शेप 

छॉट दी जाय | पुराने ढग की लुत प्राव॒ पुत्तक न छोटी जाये । 

वे और दश्शंन--ऐतिहासिक ओर व्यास्यात्मक कोस की पुन्तझ जय सामायिझ 
न रह, सम्प्रदायगत हल्का साहित्य, नज्ञनन आहठि दझॉॉँट दिय जाये जसिन्‍्तु दाशनिऊ 
पद्धति के मतवाद के ग्रन्थ रख लिए जाये । 

समाज-विज्ञान--द्स बग॑ ने राननीति, अशथशाल, फानल आर सरकार जे 
सम्पन्व म॒ जो पुम्तफे हा उन्हीं चर च्यामण्बयक दोहग कर तम छाँडना चाहिए। 
चुणिक रुचि की पुस्तका के स्थान पर एऐतिहालिम तथा महत्वप्रण पुस्तक चाना 
चाहिए | लोफ सभा, डास प्रथा आदि जो सामाय्झ तथा ऐलनिहा,सेक बिपय हा 
डनयी पुरानां छोटी छाटी पुस्तकों जे स्थान ४उर स्पाग्पात्मर प्रापुनिक पन्‍्भ 
रुूब जायेँ। 

भाषा आर साहिस्य--पुरान व्याररए वे यदज छाद दिये चाप यार उसा पकार 
सावारण सली कोश ना | साहित्य झे हलिहास, दस दच। यार पुलरतावरवियस 
यन्‍्य कभी न छीाट जायें । 


के पन्तकफालाय जम 


मिश्रित--पुराने विश्वकोश छोँट डिये जायें । इनको सुरक्षित भी ज्याज 
सकता है। स्थानीय समाचार-पत् ओर आइरेक्टरी को छोड़ कर सत्र असज्नाग गः 
डाटरेफ्टरी खुशी से छॉट दी जायें किन्तु विशिष्ट मासिक पत्रिकाएँ ने छाँटी जाए। 
सामान्‍य वातें 

(१) जाएसी साहित्य छॉठ दिया जाय यथा निर्गत करने से वर्जित कर दिया 
जाय | ञ 

(२) अध्याय या चित्र रहित पुत्तफ का अद्याय और चित्र प्रकाशक से पार 
करें नही तो दूसरी लाइब्रेरी से उधार ले कर उसकी फोटो थआराडि ले कर या प्रतिलिपे 
करके उसे पूर्ण कर ले । 

(२) यदि किसी पुस्तक का मूल अश बेकार हो गया हो ओर उसमे ऊे लि 
उपयोगी हो तो निकाल कर चित्रों को चित्र-सग्रह के साथ रस लेना चाहिए ग्रोर 
मूल अन्य को छॉट देना चाहिए । 

(४) स्थानीय लेखकों की स्थानीय विपय पर प्राप्त पुस्तके ओर न्थानीय साहित्य 
कभी न छोटे जायें । 

नोट :;-पन्य सच्ची, दुष्यात्य ग्रथ और विशेष संग्रह पर ऊपर के कोड भी नियन 
लागू न होगे | 

छोटी पुस्तकों की व्यवस्था--इस प्रकार जो पुस्तके छोँट जायें उनका ययन्‍्या 
स्थानीय विधि के अनुसार होनी चाहिए। ऐगमी पुस्तकों की एक छा अलग ते था 
लाइब्रेरी की बुलेटिन में छुपनी चाहिए | इस सम्बन्ध में लोगो के एतराज तुम वात । 
यदि छेँटी पुस्तकों में से कोई पुत्तक किसी विशेष पाठक के लिए उपयोगी ही वा उस 
दे दी जाय या रब ली जाय । ऐसी पुलको की सूची ग्रासपास के छोड पुल्यकोथ। 
तथा सेंट्रल लाइब्रेरी को मेज देनी चाहिए । यदि इनमे से उछ शुत्तका की ने है| | 
चाहें तो उन्हे दे दी जाय | शेष पुलऊो पर पुस्तकालय की तिब सट्ति बंद ८ 
(05८470००) मुहर लगा कर उनको येच देना चाहिए भरे उस उन ४ वी ॥$ 
सामयिक पुस्तक खरीद लेनी चाहिए । 


अधप्पायप ८ 
पुस्तकों की प्राप्ति और उनका संस्कार 


जब्र मेँगाने के लिए पुम्तकों का अतिम निणय हो जाय तो आर देने से पहिले 
उन पुलका को अपने पुस्तकालय मैं पुस्तक-सूची (2359[020०) से तथां पहले भेने 
गये आटगे से दबारा जाँच (हल्ण98) कर चकेनी चाहिये लिससे इस जात को 
अतिम निश्चय हो जाय कि पुस्तक पुस्ततालप् में नहां हैँ। उडि कोड भूल हो तो 
उसको नुवार लेना चाहिये | उसके वाद उन जड़ा जे महार निम्नलिगित गीतविस 
आदेश-पत्र (0:66४ ए07छ) तैत्रार करना चाहिये | इसी दोहरी ग्रतिलिंपि झाउन 
पेरर लगा कर तंप्रार करनी चाहिये और उ आउनो ज्ाइल मे स्‍मना साहिव । 

'आदेश-पत्र क्ञा नम॒ना 
हिन्दी साहित्य सम्मेलन, प्रयाग | 
62% किला 
आ त्यवन्थापक 
महोदय 


कु उत्तेमालप-पिज्ञन 


भा 3. मल 





पी 8 प्रति । बिशेष 
हब ६ हु ही े 
४ जे नी, 








इस आउडर की अधिकाश पुस्तक जिस बुकसेलर से मिल सके उसके पास भेजना 
ऊपर चाहिए. | वे पुस्तक चुनाव-कार्ड अब “आईर काठ” हो जायेंगे | उनको लेखऊ 
अम से ज्यवस्थित करके अरार्डर ट्रे मे रख लेना चाहिये | 


सुस्तको की प्राप्ति और परीक्षा 
भीय; युस्तक-विक्रेताओ एवं प्रकाशकों से आर्डर की सभी पुस्तकें नहां प्रात होता | 
अंत; उस्तकालय-अ्रध्यक्ष को अपने आईंर फार्म की दोहरी श्रति निकाल ऊर उमर 
अनुसार वुकसेलर द्वारा भेजी गई पुत्तको की जाँच कर लेनी चाहिये | 
यहाँ पर तीन बातो पर व्यान देना आवश्यक हे | 
(१) पहली बात तो यह हे कि आउडर की सूची और उनके काई पृन्वक आइडर 
ट्रें से निकाल कर रख लें | जो पुत्तके प्रात हो गई हा उनके नाम पर सी मे 
सही का चिह्न (टिक मार्क) कर दें और उनऊे का भी अलग कर ले आर उन पूनम 
में लगाये। जो पुस्तक न मिली हो उनके नाम सूची में खाली छोड ८ ग्रोर उनके 
काड भी ट्रें मे रहने दे | ऐसा करने से अ्रग्राव पुलको के कार्ट सामने ग्टग ग्रार जब 
, दूसरा आइर भेजना हो तो उसमें इन पुत्तकों के नाम भी शामिल +#र दना चा। हे 
ऐसा करने से पुस्तक-सूची तैयार करने में पहले नो परिश्रम किया गया था यह ये 
'न जायगा ओर पुस्तक भी कभी ने कभी मिल ही जावेगी । 


दो शब्द 


पुस्तकालय विशान अपेक्षाकृत नया विषय है | इसका साहित्य बहुत मम्ृद्र हे 
किन्तु इसकी अधिकाश प्रामाणिक पुम्तके अग्नेजी भाषा मे लिखी गई है | सभी प्रगति- 
शील देशों मे आवश्यकतानुसार उन पुस्तकों के सहारे इस विज्ञान का उपयोगी साहित्य 
तैयार किया गया है | भारत एक स्वतन्त्र राप्र है और हिन्दी इसकी गश्भापा माया स्वीकार 
की गई है । दुर्भाग्यवश हिन्दी भाषा में पुस्तकालय-विजञान सम्बन्धी साहित्य का अत्यत 
अभाव है | प्रस्तुत पुस्तक द्वार इसी अभाव की पूर्ति का एक लघु प्यास किया गया 
है | यह पुस्तक अग्रेजी ये प्रसाशित एस्तकालय-विज्ञान सम्बन्धी साहित्य के प्रामाणिक 
ग्रथो के आधार पर सरल भाषा म लिखी गई है | इसमे वथासभव प्रचलित सुगम 
पारिभाषिक शब्दों को अपनाया गया है | इस बात का विशेष व्यान रखा गया ह॑ कि 
यह टेकनिकल विषय सुन्नोध और रोचक बन जाय | 


जब अनेक प्रकाशक मित्रों ने इस पुस्तक के प्रकाशन मे असमर्थता प्रकट की तो 
अन्त सें मैंने उत्तर-प्रदेशीय सरकार से प्रकाशनार्थ आथिक सहायता के निर्मित निवे- 
दन किया । मुझे प्रसन्नता है कि सरकार ने इस विषय के दो विशेषज्ञा की सम्मति 
पर इस पुस्तक के प्रकाशनार्थ ५००) की आर्थिक सहायता ग्रदान की | एतदर्थ म उन 
विशेषज्ञों तथा सरकार का अ्रत्यन्त आमारी हूँ | इस पुस्तक को लिखने मे जिन लेसका 
की पुस्तकों और लेखों से सहायता ली गई है, उनका भी में ग्राभार स्व्रीकार करता हूँ । 
अलीगढ़ विश्वविद्यालय के पुस्तकालय विशन विभाग के थ्रध्यक्ष श्री एस० बशीस्दीन 
साहब ने इस पुस्तक की भूमिका लिखने की कृपा की है | इसके लिए मे विशेष रूप से 
उनका आमारी हैँ । एशिया पब्लिशिड्भ हाउस अम्बई के एफ ओर टिल्‍ल्ला पब्लिक 
लाइब्रेरी के कुछ रेखाचित्रों और चित्रों तथा लहर प्रकाशन, प्रयाग के ऊुछे ब्लाका 
का उपयोग इस पुस्तक में किया गया है। एतदर्थ में उनके अधिकारिवा का आमभारी 
हूँ । मेरे अनेक मित्र इस पुस्तक को लिखने के लिए मुफे प्रोत्साहित करते रहे ह 
जिनमे यू० पी० लाइब्रेरी एसोसिएशन के प्रधान मत्री श्री ऋष्णकुमार जी, श्री एस० 
आर० भारतीय, श्री बहोंन्व शर्मा, श्री जगदीशचन्ध श्रीवास्तव, श्री के० बी० बनर्जी 
और श्री बी० के० निवेदी महोदय के नाम उल्लेखनीय है। इन मित्रो का भी मे 
विशेष रूप से कृतज्ञ हैँ | यदि इस पुस्तक द्वारा पुस्तकालय-विज्ञान के जिनासुआ का 
कुछ भी लाम हुआ तो मैं अपने श्रम को सफल समभूगा | 


२६ जूत १६४७ --छ्यरकाग्रसाद शास्त्री 


म पुस्तकालय विन 


लेबुल--पुस्तक के भीतर और बाहर लगाने के लिए अनेक प्रकार हे लेवुन 
होते है | इनके उद्देश्य भी अ्रलग-अश्रल्ग हैं | इनमे सब से मुस्प लेमुल वह होंता हे 
जो पुस्तक की पीठ पर लगाया जाता हे, टसकों “बुकलेत्रुल'! कहते है | यह मुर्प रूप 
से तीन प्रकार का होता हूं | उनके नमृने टस प्रकार है -- 


शी कं 


हक 


| 
नशीली. व, मा 


लगाने की रीति--प्रत्येक पुम्तक के पूद्ठे पर लिचले भाग से (+ इस ऊपर 
लेबुल लगाना ठीक होता हैं | टसके लिए पीतल या लोहे का ?॥” का एफ पटरी का 
टुकड़ा नाप के तौर पर स्थायी रुप ने रखना चाहिए और उर्स। से ताप-साप कर ये 
लेबुल लगाना अच्छा होता 'है। साधारण जिल्टदार पुन्तक पर या साठी पुम्तक पर 
कागज का गोल लेवुल ठीक रहता हे | लेकिन जो पुस्तकें ज्यादा पी जाती है यो 
जिनकी जिल्ढ चिकनी होती हे उनकी पीठ किसी चीज से थोड़ा खुर्त कर उन वा कई 
के अच्छे लेबुल लगाना चाहिए ज़्यामि वे टिकाऊ होते है) लघु लगाने है दहला 
पुस्तक के जाकेट को उतार लेना चाहिए झीर उस सलना ब्रोड पर लगया उना 
चाहिए । 


नव दी प्रामि ओर उर्नेटे। सन्झार 


यदि झोई उुत्तट छहर लें जीने के लिए. स्वीईत हे। लेंशिन लोटने 7 सी 


गत करना मी श हो तो उस पड सिम्नलिग्ित लेद्ल्त लगती हैँ -: 


६ १२००८८ 0 -- ६ 59४ कर चारियी को सूचना 
“)8 ७००४ 7५ 0 0८ ज्ह रद ज्ञत्र पुन्तआल मे 
टुऊुकग20०0 097 ॥६$ लेएठाई झ्ञाव तो टसकी जा 

4०(७॥70 0 )॥97979 हनी स्राद्िए, । 


(2 ि 


पुस्तक घेंट ५ 90००४ £ ४६९ ) --2छ चुने हर सातर। ऊबर मे भीतर वें धार 
महग् नीच लगाव नाता है । हरी 7 पुर्तेट 72072 व हक टिक लक 0 ! 


और नामक मे उठ लियी ज्ञाती है । “मि जउम्तशालिय नाथ भी कं ह्य[ ४ ) 


क् पुस्तकालय विन 


तिधि-पत्र ( 02० $॥9|)--प्रत्वेक पुन्तक के आखिरी पेज से सैंठा कर ॥ 
जिल्द के भीतरी भाग पर एक स्लिप लगती हे, इसी को तिथि-पत्र कहते हैं | इसकः 
नमूना इस प्रकार है ,-- 





विथि-पत्र 

[230८ ७॥7 
वर्ग सख्या * लेखक सख्या 
भाग प्रति 


प्राप्ति सख्या ' 

यह पुस्तक पुस्तकालय में नीच लगी हुई श्रन्तिम मुहर 
की तारीख तक लौट आनी चाहिए।। यदि पुस्तक उसके 
बाद रखी गई तो एक आना प्रतिदिन शअ्र्थ-दणड देना 
पड़ेगा । 





पुस्तकों की प्राप्ति ओर उनका सम्कार ७६ 


पस्तक पा्केद ( 800: ए००८:८६ )--पुस्तक के जिल्द के आखिरी भाग के 
भीतर की ओर एक लिफाफानुमा पाकेट लगाया जाता है। यह तिथि-पत्र के सामने 
पड़ता है । इसी में पुस्तक-कार्ड रखा जाता है । ये पाकेद कई तरह के होते है, एक नमूना 
इस प्रकार है -- 


थैलाकोर पुस्तक-पाक्ेट 
( 542 5097८0 ) 








पुस्तक-का5 
पुम्तक-का नाम - 








हिन्दी संग्रहालय, प्रयाग 

२ - सदस्यों को पुस्तकें १४ दिन ऊे पहले कऋ्लौर अधिकारिंयगें को एक माण 
के पहिले वापस कर देनी चाहिए । 

२--पुस्तकाथ्यज्ञ की सब्छानुसार था सतह मं्री मो पिशेष्र स्रीजति से पुस्तक 
पुनर्निगंत की जा सकती एँ | 

३--यहि पुस्तक देय तिथि भर में वापस नर गई तो दप विधि से प्री 
दिन एक आना श्रर्थ-दण्ड देना पड़ेगा ! 

४--पुम्तक में से प्रृष्ट पाना, चित्र निशालजना या उससे | रे 
अथवा अन्य किसी प्रवार की हानि पहुंचाना श्रार्गात समझा 
जाबगा | 

५-..हसए प्रकार की किसी हानि वे लिए दोफ संदस्ध को इस पुम्तक पे 
स्थान पर दूसरी नई पुस्तक खरीद कर देनी होगी या उस पुम्तऋ का 
मल्य जमा करना पढ़ेगा | हं 
हस पम्तक को ल्वच्छ रखने में महा कीजिए | 








मिलनी मिमिम मम न कक न क जज ली बी अ छ ३ इज लीक 3 आल चललुशलल नल लत लबबब लाला मारा भा आरा ७४७ ए 


छू क् श् 
पल्तक-पावेट में रजा हत्चा पुलव-काट 


हि ल्‍< 
के पुन्तझआालय-विणन 


कोण 
पस्तक-कराड ( 800६ ८४४4 )--बह काई साइज का होता हे चोर उस पा 
पुस्तक का सक्षिप्त विवरण लिखा जाता हे। कभी-कमी टसे बहुत छोटे स्गाज मं 
4 है, > ला भी हू ० | 
टिकट * के रूप मे भी रखते है। टसका साटज लेन-देन की प्रणाली पर निभर हे । 


पुस्तक का नाम 

















लेखक. 

प्राप्तिसख्या 
| सदस्य क्रमांक बज तिथि अंक क्रमाक | निर्गत तिथि 
3 पड 





१ इसका नमूना पुन्तकों वीं लन-देन प्रशाली वाले अयाय मे रहा 


दिया गया ह । 


४ पन्तक़ालय जि 
उन्तकालव जन 


ट्स रजिस्टर को प्राप्तिसस्या रजिस्टर या ऐक्रोणन ग्जिस्टर फहते है | इसमा 
कागज मोटा, चिकना ओर टिकाऊ होना चाहिए | ररूऊ | नह पक्रती शरीर मतझत 
होनी चाहिए | सामान्य रुप से टस रजिस्टर में » » छ्वान होते है | उसमे ” लेएफ 


पुस्तक, प्रकाशक ओर ऊहाँ से प्राप्त (जीत) एवं विशे० विवरण (रण के खाने बढ़ हात 6 | 


नियम 

प्रातिसस्पा रजिस्टर पर पुम्तका को बढ़ाते समय निम्नयिखित नियम को यान रे 
रखना चाहिए --- 

१, पुम्तक के जितने भी भाग हा वे सत्र करण आर अलग-अलग द् किए 
जायें। ऐसा टस लिए ऊफ़िया जाता हे कि जिससे फिरस। सथाग के ख्रो जान पर उसका 
अलग विवग्ण दिया जा सके और रजिस्टर पर उस भाग # सामने विशेष प्रियरा झे 
कालम म तत्सम्बन्धी उल््लेब स्पप्ट नप्र सं ग्रलग फ़िया जा सके | 

२, इस रजिस्टर मे सकढ़े या हजार के वाद सरपा अदतने से बहत सायवाना 
रखनी चाहिए | बदि ४६६ के बाद भूल से ६०० लिय टिया जाय तो १०० पुस्तका 
का फर्क पड जायगा । इससे बचने के लिए छोपे हुए प्रामिसन्या के रजिस्टर प्रयोग म 
लाने चाहिए | 

३ जितनी पुस्तक एक दिन दर्ज करना हो उनको तिल जे हिसाब से जम हा 
रख लेनी चाहिये शोर फिर उन पर ग्राजिसस्पा जाल जर तंत्र रजिस्टर पर उर्सी 
ग्राप्तिसख्या पर उस पुस्तक का विवरण लिखना चाहिये | 

४ यदि रजिस्टर पर प्रासिसख्या हाथ से डालनी हो, सग्या छी न हो, तो बहा 
सी प्राप्तिसख्याएँ एक साथ ही न डालनी चाहिये क्याफि सभी उमों क्सी-फ्सी पुस्तक 
का विवरण दो लाइन ले लेता है, उस दशा मे पहले से डाली गई सख्याश्रा क कम 
में गडब्ड़ी हो सकती है | 

५ विशेष विवरण के कालम में बिल की र्फ़म ओर तारीय का स्यद उल्लेग 
होना चाहिए | 

६, यदि पम्तक भेट स्वरूप ग्राप्त हो तो दाता के नाम के साथ उसका भा सर 
धन्यवाद-पत्र की सख्या ओर तारीख भी लिस देनी चाहिये। 7र्ग। पुलता पर भाव 
कवर के निचले भाग में लगी हुईं मुहर के पास भी सन्नेप मे थरनऊ द्वाग भद्र' लिय 


देना चाहिये । 
७ बी» पी० से मेँगाई गई पुस्तकों का असली मुल्य ही पक्य के ऊालम में लिवन 


चाहिये | 


_पकालय का नया रूप उन्तकालय का जन्‍म, जान पर >काधिकार, सयह 
अन्त, 


"म्परा, पुस्तकालय फेशन, एकराधि पंकार का थे पार्वजनिक जप का श्री गणे 
जायते का पररम्भ, >जलय-आन्टोलन, | तीन्तिकारी परिवर्त्तन-पुस्तकालय सुर 
कोश न्तराष्ट्रीप पेर्चा-- पस्त का वन्र और संचालन | फ़ड 8.५ 
त्रध्याव २ 3स्तकालय-विज्ञा ने को रुपरेखा 
<प्वकालव-विज्ञान +। महत्त्व, विकास, उविज्ञ या कला, उत्पकालय विज्ञान तेथ। 
कल विजन, स्ेरूप और आवश्यकता, जन्तिे-- पुस्तकालय विज्ञान का क्षेत्र 
उनन्‍्नगरल्षप पेर्गीकरण और ययोग, उत्तकालय सूचीकर सिद्चन्त ओर 

ग--पएस्तकालय संगठन और पुस्तमालय (अर) पुस्तकालय - गठन (ब) 
पसनञाल +-सचालन (स) नि्लियो ३९ उम्तका का चुनाव आओ स्फ्रिंस 
प्वावहारिक श्ड् ले १६ २६ 
अध्या+: ३ उप्तकालय भवन की रूपरेखा 

रिजिय, विजेषता, उवजनिक एलक्ा लेप का भवन 2 गये भावग भाग की 

ख्पण्था, सकाश, हवा, भवन पेयन भवन, बार पालय, लेन-टन तेल सिशक्तियत 
विणात्र >पेशालय- ? मांटल, मांटयुल -फ्शन रठ २७-३५ 
थ्याय , फर्नीचर साज्- 

उलात्यक ह्टिकोण ? पपौकार्ट सब्नि> ! की 7 कैबिनेट, झा लमारियों और 
'गक खाने पटने व) ? दम पृम्तकालय की मेज, ने-पत्ि नए मेज 
आर २२ जला उस्तकालय # पाज साधान न्ट्णनरी अल ६६ २५ 
श्र जाप ४ पुस्तक स्टाफ है 

कैमचार्स - 2 टकेनिकल मारी, क्‍्नरिक्‍्ल ”- अन्‍य काचारी, उस्तजानपाययक्त 
धरे ८5 
“-आवश्यकत -बग्यता और धुण - कत्तंन्‍क वात - वेतन शेट »०-»६ 
अन्‍्यात ६ पस्तका की अर्थ 
»_“ प्वे, सावन, परकालिय-कर का + प्‌ सिद्धानन-- पुस्तकालय मे ग्र्थदश्ल से 


रहने घन तथा प्चीपत्र से 'पधन-- पृम्वकालर  अस्यान भवन $- फियय की 
विविध यकार होता जा > पैथा जमा हुए घर ही ब्याज - फशीय 
"जानन तथा अवत्तशासन कह कह 7 #,मयिक तच्दान, आय का 
'वतर्णु- बा... पक लिन 32 शप्ट ४५ ५२ 


आवश्यकता, , सिद्धान्त, पृस्तक- उुनाव के प।न तत्त्व, >पर्यीय महू 4 ८ अधा- 
दा, ज्षेत्रीप पाटवाी की पामग्री, बाल गाहितय रुक नादि साहित्य, सलसिस्न था का 


पुस्तका की प्रानि और उनका सस्कोर ही, 


व बिव पर सी यपत्यक पुस्तक क सामने याशिसरयाएँ लिय जग अन्त में पुन्तकें 
प्राप्त ह३ आर दर्ज फी गई! | ऐसा लिय कर ऐफक्शशन कज्रऊ हे आपना नत्तिप्त 
हस्ताक्षर जर इना चास्यि | 


२--ऐफ्सेशन काड 


ऐक्लेणन रजिस्टर की उपपक्त य््णाली बहुत पुरानी हैं और उसका बहुत रियाज 
हैं | मगर इस काम को सरल ब्रनाने के लिए पुम्तका का विवन्ण टस प्रकार के 
रजिस्टर पर नहा दर्ज जिया जाता क्‍ल्कि पुस्तम-चुनाव फे सिलसिले म तैयार फ्िए 
गये ५ »८ ६” के कार्ठों को ही ऐक्सेशन काद के रूप में बदल दिया जाता हे और 
उस पर लुय याणिसज्या शत्दर के सामने ऐक्तेशन नम्बर लिखते जाते है झौर उन 
कारों तो एक अलग ज्ब्रिनंट मे स्वत जात है जा ऐक्सशन जत्रिनेट” कहलाता हे । 


ऐक्त्रेशन रजिस्टर रुयने पर यदि पुस्तकालय से उुछु पुन्तऊ सो जाये तो उनका 
लख्य रयने ज लय एक अलग रजिस्टर रुयना पडता हैं, उस वापसी का रजिस्टर या 
छै।07929 2) ९८९॥5६८८८ कहते है| लाकन एक्शन काइ-प्रणला मे साोड़ ह३ 
छाटी गई एउन्तता के ऐक्सेशन कांड निकाल कर उसी ऐक्सशन उबरिनेंट में विदड्राल 
ठ्रे हगज) मे क्रण रखने जाते है। इस प्रकार 'ऐक्ठेशन काई! की थाली 
ऐक्पशन रजिस्टर की अपना आय वेन्नानिक है फिन्ट अभी इसका प्रचार उम्र हो 
पाया है | 


३--वा इचर-प्रगाली 


पुस्तका या लेखा रखने की तीसरी बाउचर-यणाली हू | इस प्रणाली मे पुस्तकों को 
खरीदने पर पुल्तक विक्रता से ठाहरा ब्रिल माँग लिया जाता है । उनमे से बिल को एक 
प्रति पर #गतान को कारबाई सी जाती हैं ग्रार दूसरी यति पर ज़््मस ?*, २, ३ से 
ऐक्सशन सबन्य्र पुस्तक के नाम के सामने डालते जाते हैँ ओर जिला का क्रमश 
इन्टक्‍्ट करते जात है। अन्त में बष भर ऊे बिला को एक फाइल मे बाघ जर रुख 
देते है ओर फाटल के ऊपर अमरफ ऐक्मेशन नम्बर ते अमसुऊ नम्मर तक, आर वष 
लिय दने है | यह प्रणाली आयुनिक्तम आविष्मासर्का ही हैँ। इनका मत हें कि 
पुस्तक सम्बन्धी प्रश यिवर्श तो स्ची-कार्ट पर रहता ही है, केबल हुमससख्या और 
पुस्तक का मजप आदि आवश्यक लेया रजने छे लिये ऐक्सेशन रविस्ट:? पोलन 
की कोई जरूनत नहां है । 


४ दिल्ली परिविक लाउब्रेरी मं इस प्रणाली का सफल प्रयोग हुआ है | 





पुन्तका की प्राति श्र उनका सम्मार ५5 


गंजस्टर अलग ये सपना पडता ढ, इसका वापसी जा गजन्डर कहते है | था एजनन्‍्दर 
मे निम्नलिखित फालम होते है - 





१4७७-४४ #४७छ/##॑ंछ#नंां७बंरं अं अब ॑ाा हम 

| के >> ॥ 

कड ० 7 न कम रिकाल >त्(।त रन । ०5 75% 
अल शेर द। उचतक तर्क जा। भी ख्व। है. का म ह | # 5 
| हा करण । 

| 

। 
] 
| | 
| 4 
| | 
' | 
कक । 
। | 








टुस रजिस्टर की >मेसगया को यारससगया हजिस्दर को बायसी जाउस से नग्सा 
परता ह और इस प्रसार ग्राज़िगाया उविश्दा में ते हल रजिस्टर की सग्या या 
देन ते पुस्तकालय की पुस्तक मे यक्तमान सरया जे पता लग जाता है | 

ऐक्सेशन काट प्रणाल्ली मे । सी एस ते सम्यन्वित जो को थाउगा निझल 
कर अलग व्यवनस्वित जर लिया ज्ञाता € जिसझा जिम्र ऊपर ज़िप्रा जा चका है | 

पुम्ततालय की परिस्थिति जे अन॒सा नवित्राननऊझ यगणाली ग्रयता करे पुल्तक़ो जो 
लेया ग्यना आ्रावश्यक हैं | 


+|, /2॥* 


औ+मनन, 


अध्याय ६ 
त्त कर ्र हि 
परत्तक-चबगाकर 
उताकालब मे ना पुल्तक या अन्य प्रजार की झत्ययन सामग्री सरीदी जाती हया 
दान सख्प यांत दांतों हैँ, उनको रजिस्टर पर घान आर आवश्यक चेद्रन शादि 
लगाने के बाद किसी बन्नानिक कप ते आलगारियों से छ्ययन्थित ऊरना पडता है विस 
उनका शआ्रावक से झविक इतयाग उस्लवाउबक हो सक्छ | पल्लकालय-विज्ञान हे पन्‍्त 
गा इस किया का पुन्नक्-गगार्रणु? या ट>-क्षतसीफिरणन! कहा जाता € | 


चर्गीकरण 


!वगाररण? शब्द का प्रयोग एक यणाला या रीते ऊे लिए हाता € तंत्र कि एक 
एक वर्ग की वल्तुओ या विचारों को उसी समनता ऊे दा विफोश से व्यवस्थित कर 5 
एक समूह बना लिया जाता हैं ओर उन समूहों को उससे भी बढ़े समूह में सम्मिलित 
कर दिया जाता हे | यह रीति तत् समान होती हे जब्र अलिम रूप म॑ से सनहां यो 
अपने में समेटने वाला एक बडा समह तन जाता हैं | 


(विभाग? शब्द इसका उल्दा यगाला का मूचत #रता टें। इसज्ेे अनुसार एक 
सनह को उयविभागों में फ़िसों घुश के आवार पर प्रिनाजित किया जाता है। उसक 
इसी प्रकार उस उपविनाग यो अन्य अपबिभागां मे बॉटा जा सकता हैं जय वे 
कि आगे फिर सांग करना अनावश्यक या अनम्भय ने ही जाये | 


युस्तक-वगाकर णु ७६ 


नर देती अल्कि वेलओं में पॉग्डोरिक फल का भी पके केजाड और उन के 
नियमा की याज्ञ की और नी राला दखावा हे । 


बकार 


पट यगाजरुण दो यकार का होता ए, से उन? ओर पिशेव | जानान्य यगाकरणु के 
अनगा जन गा पट ज्षेत्र आ जया € शार टिगिय बगाररुण ज्ञान नी जिसी एक 
शाया तर ही सोनित ता ६ । 
पुर्ुका-पयर्गीकरण 
पुस्तकावा की सीसा ने एस्तगाय, झत्चा > लिए बगकरणों ऊ दा अथ 


)॥ , 


| सकल 


श 


वी 


” सिसी यणाली मी छुपी हुई साग्यी (शट्प्रल्) जिसके दास पुल्लक शोर सूची- 
पत्र थे सलय ।एन्द्री) एक रूम उड्ध रथ से टययन्थिल हो सके | 

२ इन सारणिया ऊे अनुसार एस्तगेव्ग स्थान नियर्णि (23८णडढ) शोर 
घुन्तका तथा सेन भी ऊमवद -यबन्यवा (तरतीय) । 


एस्वक बगाझाग का सम्मन्ध मक्तिमान यिचारा ते हैं जो लिखित तप में होते ह। 
इसलिए श्र ययत सामग्री को पस्तेमालय सी आलमारिया से ग्लरायश्यक आर उपयोगी 
दग ते व्ययन्वित ररने का सम्पन्य बगाररण हजे प्रयोग पक्ष (2:2८४८७।) से होता 
ह| अत पन्‍्तस यगाकरण झेवल मन्तिझ मे बिचारों को व्ययस्वित ररने मी 
प्रणाली नहीं रह जाती बल्कि चीजा को एज स्थान पर एजच्र करना जरूरी हो जाता 
है जिसमे कि वे सरलतापूृर्वफऊ मिल सऊ । 

प्राद्यीन झाल मे पुत्तका की इस तरवतीय जे लिए. निम्नलिसित अनक सिद्धान्ता 
का प्रयोग किया गया था जो कि आाज नी पेज्निर प्रणानिया जे आधार हैं -- 


२ गद्रापार 547८ 

२ ॒प्रन्परा (27700065ए 

३ जिल्दबदी का रग (-0!007 55 92'९४97 2 

८ मुल्य ए४३ए९०, +#077737. ( 7०. 977709।0 ९, 
| ७30६ 53572८5 ८६८ ) 

४ साहित्यित मृल्य ५३०८, ८7479 

६ याप्रिसख्या 2८९४5५१0घ 7077० ८5 
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ले सम ावसांग के अनुसार (.:070[02ए 9 0८700 
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€ प्रसिद्रि, न्चि 20[00]375770, , 7:27८५६ 

2० प्रस आर प्रकाशक 27055 उघत (000[], ५९६४ 

१? लेखक आर भीपऊ मैप0: बचे (६५ 

श्२ भाषा 7.377203 0८ 

९३ सरकाशन का भागाज्िक 6व्०टुघफातात्या 2[१0० ०६ |ए०६८१६७७ 
स्थान 

१४ प्रतियाद विषय या सोगोलिऊ (5९0872 9 00॥] ए9]4९७ ०। 5५७,८ "१६६६: 
स्थान 

१५४ विपय, अफऊारादि क्रम जज 50 0776 <] 607] 
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पुस्तक-चर्गीफरण का मह्त्त्य 


ि 


पुस्तकफाजय मे पुम्तका का सप्रह पाठकफा ऊे लिए किया चलाता ह | उस नि 
यह सग्रह दस यकार व्यवस्थित होना चाहिए जिससे पुन्तमालय सवा मम्तेदी से ओर 
ग्रभावफारी दग से हो सकते । 

* किसी पुस्तकालय को सफलता अथवा श्रसफलता से न्‍्लकी ऊे बगासरेण्‌स आवक 
आवश्यक कोई अरज्ञ नहीं हैं | इसके बुछु उपयोग तो त्रितकुल न्य्ठ है। बगाज़ग्ण 
अध्ययन-सामग्री को विपयो के अनुसार आलमारियों के खान मे शोर सूची में व्यवस्थित 
कर देता है | इस प्रकार पुस्तकालयाव्यकज्षुऔर पाठकी को पुन्तक यात्र करने मे सयतरा 
होती है| इसके अतिरिक्त इसके और भी उपयोग ह॑ | पुन्‍्तफालया यज्ञ अपने स्टाऊ की 
सबलता और निर्नलता का ज्ञान बहुत शीत्र ग्रात्त कर सऊता हे यदि पुस्तकें भलीसानि 
वर्गीकृत हो | इसलिए फ़िंसी सग्रह को सतल बनाने का दससे नुरक्षित ग्रोर सग्ल 
कोई उपाय नहीं है | इसके अ्रतिरिक्त बगाऊरण द्वारा एक दूसरे से सम्बन्वित पुस्तक 
यथास्थान क्रमश, था जाती है | गलत दग से वगाझुत या श्रवगाइत पुन्तकालय 
गोदाम के समान होता है और वर्गीकरण की कप्ती उत्तम सम्रह को भी बेकार बना 
देती है | सक्तेप में, वर्गीकरण, पुम्तकों का पवा लगाने, नई पुन्तके चुनने और अठ॒प 
योगी पुस्तकों को छाँटने के लिए एफ प्रारम्मिक चार्भी हें । 
इतना ही नहीं, पूर्ण रीति से और वैज्ञानिक ढंग में किया वगाकरण किसी दि 


बुक ४ सा धकन्ग्गनबू- 
'अा। 


२ ब्राउन , मैनुथश्ल आफ लाइब्रेरी एकोनोमी! अव्याय १२% के आधार पर 


एन्तक-वगा 7 रख न 
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पर उन्तयों के सप्रह को ही नहीं दियताता बलि 
बनचाता है | 

*पुन्तत्र इसलिए पटी जाती है क्याके उपका पिता ना रा आननत प्रद्यन 
ऊना हैं। अधिसाश पाठक एन्तका को उन जाकार, शीयर यहा तक कि लाउफ 
की अपेक्षा उसऊे प्रतिपाय विय्य के गटसार माँग रे 6 | छत जम से व्यय 
स्थित पुस्तया द्वारा पाठसी की उृति नहा हो पर्ता । इस लिए सिपय + अनुसार पुन्तझा 
जा जनयह रखना बहुत ही नहत्यण्णु ह। हत जा एनिक उस्तक या गे पिययाहुआर 
हान लगा + यद्यर्ि आलमारियो मे झममणय वन में पिया जे अनलागत एग्यज छः 


श॑ पत्र जा सी यान स्खा जाता है । 


ञ) ल्‍् 


पन्‍्तक वर्गीवरण के विशेष तल 





कसा भा ज्ञान-वगाकरण की उतक्तस _सस्‍लय उगाकरण का नद दन के विआ उसमे 


निम्नलिग्यित पाँच तत्वों का जोइने। श्रायशयत है ++- 


घण 


सामान्य वेग 0८ मी 2 


रप बग [ 3०087 % 5० 


4 4! पे श्‌्‌ || 


मप विभाग 5८ न [0 हु! 

४ प्रतीज सरपा 5 0७६४१ + 

प अनुझूम शिया 30 [० 

सामान्य वर्ग ऊे अन्त्गत उन विद्या को रण उुशा हू लिनके। अन्य यगों मे 

नहा सया जा सकता | जसे, विश्वकोश, कोश उत्रिज्ञा, सलप्राचा पत्र शआरादि जो कि 

ज्ञान को सामान्य रूप में आत्मसात्‌ करते हैं | 

रूप वर्ग वे है जिनके अन्तर्गत ताहित की वियिद लामप्री स्यगश्यन्वित जिख्रित 
रूप के अनुसार रखी जाती हैं | 

कसी विशेष विपय पर पुम्तके विभिन्न दयीटरे गा से लिखी जाती ह तम कोश 
पत्रिकाएँ, पुस्तिका, रिपोर्ट, इतिहास आदि | इसलिए वगराजरंग प्रति में रूप विभाग, 
(फार्म टिवीजन) होना आवश्यक है | 

वगाक्रणु के क्रम से पुस्तक का नोटेशन एक प्रमार के प्रतीक की सीरीज है ते! 
एक वर्ग या कसी विभाग या वर्ग के उपविभाग और रूपा के रिफ्त ज्ञ लिए एक 
सुविधाजनक साधन है | इसलिए यह वर्गीकरण की न्‍्या्"ण म एक महत्वाप्ग स्थान 


£ फिलिप्स , ए प्राइमर आफ बुक क्‍लेफेक्शन हे आवार पर 


पं 


4475, 


पुस्सलटालव प्त् 


रखता है| बह अनेक यार का हो सकता है। फयल अमा या अन्ञग की पनीर सा 


सावारण यहा यावी € | इसके अतिरिक्त पिधिठ ने नो प्रतीक सयाझ उनाठ 
ज्ञाती र॑ वे मिश्रित कह वाती है। 


सारणी में जितने ठम्न श्राण हा उसे स० की अनक्नर-क्म्त ते व्यय्शिस वथी हा 
आुकमाशिका वा २न्टेफ्स यहतल है| उसझ जाथ तसन्यन्पी नोडेणन था वेग हते 
_ | जहा तक संब्मव ही, इसने उने सभा टन के सनतिप्त पर और उसने सेव 
सम्पद् वे सब बिपय भी था जान है था जयारणी मे चाह ने भा शा पं # | 
ये टन्देएल वसिष्द तथ सार्त डा प्राण » होते है| विशिद स् एे टाॉपेऊ 
जाकिसारिशणी ने थराया है उसमा या 2 ये जा सचेख दिया जाता ८ पार 
रावत में समा टापक जा सारगा में झर हा या ने आर हो वे आर उसने पत्र 
तथा उनये सम्यन्वित टॉपिक को सजस्ध किया लाता हैं| इनमें सापेन "जदय 
टन्‍्टेक्स) अविक उपयोगी हाता है| 


ः युस्तक-चर्गीकरणु का साप दसण ड़ ((7६६४३) 


£ »» दसकों बयासम्तय्र परिय्र्ण होना चादिए विसमे ज्ञान का सथण चेन ग्रा 


> जाय | 
यह सामान्य से विशेष जी और कमत्रद्ग होना चाहिए | 

ट्सम प्रत्येक ग्रकार की पुस्तक के लिए स्थान निर्वारित करने की उलित 
गजाटश हो | 


<र्<ा 


श्र 


४ उपयोग क्ताथो की नुविया के दृष्टि फोणु से नुख्य वग तथा उसके मांगा 
ओर उपविभागा का सुब्यवन्वित जम होना चाहिए | 

५. इसमे जो टर्म्स प्रयोग किए यायँ वे साठ हो, उनके साथ उनको व्याख्या 
) हो, जिनमे उनका क्षेत्र वर्णित हो और आवश्यक स्थानों पर शीपक नादशन 
आदि से युक्त हो जिसमे वगाकरण करने वाले को सहायता मिल सर । 
यह बोजना में और नोटेशन म विन्‍्तारशाल हा | 
ट्समें सामान्त्र वर्ग, वर्ग, भौगोलिक विभावन, आदि उपयुक्त शी अंग हा 
आर साथ मे अनुकमाणिया भी हा । 


८6. «#&0 


हे यह दस रूप में छपरा हो तिसे ससलताएवेक उपाय से लागा जा तक | 
समय समय पर इसका सशावन श्रार भी होने रहना चाटि। वर 


कि आउनिक रहे | 


/? | 


प्प्८ 
पन्ततालय-विज्ञरू 
व ली 2 
पका हि का है) पम्तक मे । मागाजा-निंदण दिया २ हता है आर निमये 
ह उल्तक मे किसी भा टॉप का उचित स्थान पर खोजने मे ऋग्रिया 
खर सरलता रहता है ।” इस परहान को संसार के सभी ठेशा मे पत्र प्रमान पृर 
अपनाया गया | कहा पर मालिक नये मे आर कही झछ सशोयवित रूप से | * पमे- 
रिका के लगभय ६६ प्रतिणत सावचानऊ पृन्तकालया में, 5४ 4तिणत विश 
पुल्नतालयो मे तथा ८६ प्रतिशत न>ल काजल पृस्तक्ालया में इसकी झयनाता गया 7 
इस पढ़ति का प्रभाव परवत्ता सभी बगाएग परहतियां पर किसी ने किवी रुप झ 
पडा ह | 
रूपरेसा 
_ इस पड़ ति से विपया की प्रतीक सलगया शुद्र € ज़्वाति जबल यज्ञा हे द्रागट 
विपया का प्रतीक दिया गया हे। बगसलरया बनाने से तथा वियया ह सनम भेद 
प्रभेद करने सं दशमलब का प्रयोग किया गया ह# | दस पद्धात की हयरया तय दया 
महोटय के शब्दा में दस प्रफकारह -- हे 
व्सम्पूर्ण ज्ञान को ६€ वर्गों मे विभाजित किया गया है ओर उसक्रीयाया 2 या 
६ तक निश्चित की गई हे | कोश, पत्रिम आदि जा साम से है, आर कर्गा यंग 7 
अन्तर्गत नहीं आती इनको शत्व नामक एक ग्रलग वग हे अन्तगत रखा गया ८ 
प्रत्येक वर्ग उसी प्रकार £ विभागों में विनाजित हे | विभ,गा का भी ह उाब्रिभांगा मे 
बॉटा गया हे | ओर यह विधि जब्र तह आयणश्यकता पद हुहगाई जा सती ट।स 
दस वर्ग इस प्रकार है -- 


वर्ग ( [35५25 
० सामान्य कृतियाँ 0॥ (2277274] ५५ 077५5 
१ दर्शन ] 907।050709 
२ वर्म हु 2 १९१९!०7 
३ समाज-विज्ञान 3 5004] 5८८४९८५ 
४ भाषा-शास्त्र + [2![0085 ए 


5 ए?78 3९07670 00८३5 
6 [५९(४७) ४५८६५ 
7 #78५ ४:05 


५ शुद्द विज्ञान 

६ उपयोगी कलाएँ 
७ ललित-कलाएँ, 
प्; साहित्य 

६ इतिहास 


अरिनरनानाकनम नया -कि३-३०-+-/7 


53 [.!0९८:४४ ८०१८ 


9 [0५:0 79 


/8८ माप कक न 2 अमन न 
१ अमेरिकन लाचइबेरी डाइरक्टरा १६४४ ४ अनुमार 
२ टेंखिए सिमल क्ले्सीफिकश्न का बामिका 


7. 8. 


हद साम्यिक हि तथा अनिवार्य सामग्री, सतुनन, आनुपातिक प्रतिनिवित्द, 
पम्तक चुनाव के सावन, सुक्काव-पत्र, पुम्तक-चुनाव समिति, चुनाव की विधि पुम्तर 
चुनाव-काड, पुस्तकालय का परिमाजन लाम -वेकार पुस्तकी को छॉटने के नियम -- 
छेंटी पुम्तकों की व्यवस्था | प्रगठ ५३-५८ 
अव्याय ८ पुरतको की प्राधि ओर उनका समस्कार 

अआदेश-पत्र भेजना, पृस्तका मी प्रामि और परीक्षा, मुहर और लेघुल--लेबुल फे 
परमार, लेचुल लगाने की रीति पुस्तक-लेट, तिथि-पत्र, पुस्तक-पाकेट, पुन्तक् कांड 
पलकों का रजिस्टर पर चढ़ाना, नियम, ऐक्सेशन कार्ट, बराउचर प्रणाली, दान प्रात 
पुस्तकां का लेखा, दान रजिम्टर, वापसी रजिस्टर | पृष्ठ ६५-७७ 
आअ पाय ६ पुस्तक-बर्गौकरण 

वगाकरण, प्रकार, पुस्तक वगारर्ण, पुस्तक बगाकरण का महत्व, पुस्तक वरगा- 
करण के विशेष तत्त्व एन्तर-बर्गीकरण का मापठरट, पुस्तफ-बर्गीकरण की पढ़तियों 
( दशमलव वबर्गीकरण--विस्तारशील वर्गीकरण विपय वर्गीकरण-लाइ० आफ ऊाग्रेस, 
हिविन्दु प्रणली-वाइमय वर्गीरग्ण पद्रति-सार्वभीम टदशमलब प्रणाली ) पृम्तऊ 
बगकिरणु , प्रयोग पक्त--सामान्य-वर्गीकरण के नियम--कुछ व्यावहारिक नुभाव, 
वर्गोकरण की सहायक सामग्री--निरणय--सच्म तथा स्थूल वर्गीकरण, सहायक प्रतीर 
सख्याएँ--कटर की लेखक सारणी--समीक्षा - वर्गीकरण की रीति-- पृष्ठ छघ--? २६ 


अच्याय १० सूचीकरण 

आवश्यकता, परिमापा, सृचीसरर्ण की प्राचीन परम्परा, नवीन प्रणाली, बडानिक 
यज्ञीकरण के शुण, काट सूची, लाभ, यृत्रीकरण की पद्धतियाँ, सहिता, मुग्य सलेग्य, 
अतिरिक्त सलेब-अन्तर्निर्दशशी सलेछ, सूची के भेट, शेल्फ लिस्ट, प्रयोग पत्ष-- 
कार्टसूची बनाने की रीति, प्राग्म्मिक कार्य, सलेख के भाग--लेसक ( व्यक्ति लेपक-- 
सघ लेखक), आख्या, सस्करण, मुटणाड्ु, पत्रादि विवरण, मालानोट, नीट, विपय- 
सवी, सकेत, ए० एल ए.० कैटलॉगिग रूल्स--नवीनतम परिवत्तेन, विभिन्न सलेयो के 
उठाहरण --शेल्फ लिस्ट का सलेख--पत्रिकरा का सलेख, डा० र॑ंगनाथन का सचीकरण 
सिद्दान्त अनुवर्ग सावी की रूपरेखा--पुस्तको और सूचीकार्टों का व्यवस्थापन-- 
पुन्तकों का व्यवस्थापनं--निरंश (गाइट)-- युस्तक-प्रदर्शन--खूची-का्डों का व्यवस्था- 
प्रन--अनुवर्ण सची-क्रम--अनुवर्ग सूची-कम--विपय अनुक्रमशिका--लैसक अनुक्रम 
शणिका-शेल्फ लिस्ट काई | पाठ 223०४ यू 2 


७] र्फ्रि हु सर्धि 

अध्याय ११ अनुलयसेवा ( रिफ्रेंस सर्विस ) 

झावश्यकता, परिभाषा, हठमूमि, सिंद्वान्त, स्थान नि्नररिण, फर्नीचर आर 
फिटिड्ड, रिफ्रेस सामग्री, सामग्री की व्यवस्था रिक्रेंस विभाग के कर्मचारी, जिज्ञमाए 
उनका समावान तथा लेग्वा सरगना, अन्‍लय सेश मा लेखा पृर्ठ 2५४--?5 4 
आचयाय १९ वाज़ विभाग 

प्रप्ठभमि, मह्य, डेश्य, चछोत्र, बाल पुम्तमलवाध्यक्ष, अवययन रास्ता हा 
चुनाव, अध्ययन-ऊक्ष, सास्क्ृतिक-क्रिया कलाउ-कच्ष--स्हानी-क वत-- तार यान , 
प्रोत्साहन । 20-30 02003 


पुम्तक बगाय्रणाु पड 


च् 


किम जग का का लिगत गन को ते जे 40 लाते है सेतईर में मा 5 तौर परे लिस्से- 
लिगित चत्र 7 प्रकट हो रुज्गा -- 











हा - वबग की 
गत्ययस अब जे अलग हे 
'. संस्‍्पा 
ह आओ] 
० सामान्य कतियाँ उच्रायय, पिश्यमाग पत्रिझाएँ, समा- ०3० 
चार पत्र तथा अन्य एटकर | 
» दणन दशशनशासत्र तथा उठ सम्बंधित सत्र. 9०० 


वियरय 

ससार सर वा उसे जानिक सम्प्रयाध ' २०० 
मत आदि ! 

2 गजनीति  ग्र्थशान्न जानने; शासन, | ३०७ 

गिन्ना शआ्रादि 

3 की समस्त नापाय्मा या इतिहास. ४३०७ 

। 

। 


धरम पिज्ञान 


निजी । 


समाज “जन 


तथा उसते सम्य रेंयले चित्त 


के गंशिात  एउयॉलेंस जेतत विज 
४ शुद्ध निशान. सत खोलेंप सायन जखु विज्ञान ४०० 


ग्रादि | 

६ उपयोगी उलाएँ. जिटठित्सा, सती दह्डीनियारेड्न्‍र, क्‍्ला-.. ६०० 
पाशल थआादि 

७ ललित ब्वाएँ जित्रसला, नृतिम्ना, स्टीव, शिज्ञार | ७०० 
मनाबिनाद आठि 

८ साहित्य संसार की समस्त नापाग का । ८६०० 
साहित्य 

६ श्तिहास भंगोल, श्रमण जीउनी एपय विश्य का | ६०० 
टतिहास 

कम नकल 2 इमुमुलुननना॒इााााााारंभााााााआणणणणणणाता। 








हस प्रसार ससमें ७००० ने हृ६६ तक २१००० शीदेक हाय बियया के हैं। इसके 
आठ द्रावश्यय्तानसार टदशमलब्र लगा कर अन्न सरउ्क्शन्स बनाए जा सकते है | 


पुस्तमालय पिचन 


7 
शो ॥| 


दून दस वगो से यत्यफ ऋे एन ना उपयर्ग हो जाते हूं | जप,-- 


८६०८० साहित्य 500 ],९77।७:८ 

८१० अ्रमेग्फिन 8]0 076९३ ॥ 

८२० टगलिण एग्लो-सेक्सन 820 छम्हा5॥ +]8० $4१६०॥ 

८३० जमन यो ग्रन्य ट्युटनिऊ 630 (5९४797 क्गत 0०0९४ ॥'€प/0०77० 
प्य४० प्रात पोवकल आदि 840 +€ा८दा ?27070०१०४० ८८ 

८५० व्टालियन रुूमानियन आदि 650 09]890 रिए॥)१7|40 ९८६९ 

प्प६० न्वेनिश, पोटगीज आदि 860 $79437750 ?07प0:2५४५५९ ८६९ 
व्न७० लेटिन तथा अन्य इटलिक 870 [.40७॥ 250 00॥67 (4॥0 

प्प८्ठ० अीक तथा अन्य हेलेनिकऊ 880 (57€टांप 700 00767 #८)।९४॥९ 


टय६० अन्य साहित्य 890 (0६06४ (7677[0०7८५ 


इन उपवर्गों में से प्रत्येक के पुन £ विभाग हो जाते हैं| जेस -- 


८५० अग्रेज्ञी साहित्य 820 ॥579]750 |80९7१ ५८ 


प्पर१ कादव 82 ९०८८५ 
पपरर्‌ नाक 822 079773 
८२३ कथा साहित्य 823 &॥८0007 
प्ूर४ निब्रध 824 8५59 $5 
८२५ वकक्‍तृता 825 (0073707६ 


826 7,८0(८५ 

827 $5980076 ए॥007 

828 ७(॥५८८)।०7४ए 

829 870!0 58६07 ]77:74 (0७:९८ 


८२६ पत्र साहित्य 

८८२७ व्यग, हानन्‍य 

सर्प मिश्रित 

८7२६ एग्ली-सक्सन साहित्य 


आवश्यकतानुसार इन विभागों में उपविनाग बनाने ऊ लिए दशमलय का प्रयोग 


किया जाता है जे -- 


82] छत्ृशाहं गि०८पएार 

| 84585 >िघ8॥58 066-400 
"2 7-८ िटब्टाएशा नि00-35-3 
०3 8]॥2395680987 5408-025 

“4 2050 8॥249८0097 025 /0- 


एस्तज्ञ यगाय रे णु 


[ 
हक 


5 (पएट्ला #ग्रा८ बा) ]8,+% व्टवप्पा५ 470--[/45 

6 वाट 50॥ रथा॥पए 070 70ए0007485 /35 [६0.3 
7 797, 90॥ ८००४प०, [905६ 7०६०)४६१०7१7.0 800 ७3/ 
8 ए|66ठगाबा 90000 837 9 ए 

9 [47]ए7 00 ८7०४ 7|--- 


इनमे ते भी प्रत्यफे उययिसाग के आउश्य्तानुसार प्रभेद झिए जा सकते हूँ 
जले -- 
82 8 एा८णातबा 9०४00 53, 4900 


82] 98] "([€975 507, &77९0, 5६ 89707 809 92 
85.]52 8700७7778, 7.]220८.॥ 3277८00 509 (] 


सामान्य उपतविभाजन ( अथबा रुप यिभाग ) 
इस पद्मति मे प्रचेक बिपय के वर्गों आर उयययगों के सामान्य विभाजन ऊे लिए 


क 


हतप निश्चित प्रतीक सख्याएँ रसी गई है. जिनका उसी हग से स्थाया प्रयोग होता 
हं। वे निम्नलिखित हैँ *-- 
०१ टशन, सिद्धान्त आदि ()[ 72॥॥[05090], /[/00705 ८६० 
6 ऋंपरगो ()2 (०70[0८705, (09५॥7८5 
०३ कोण (3 क्‍0)0007977८5, (:१८]०]29८९१३ ६, 
०८ नित्र 3, व्याख्यान आदि 04 7.८८८ए०7८५, 740554ए5 |८६६८४५ ८९, 
०५ पत्रिफाएँ (5 707709९9]5, 3223 /77८५ 


०६ सभा, समितियाँ, परिपद्र आदि 06 $006४७०५ :५५४०८३ ४07५ 
७७ शिक्ञा, ग्रध्ययन यशिनज्ञग आदि (0. ७७०७, ॥८8०८०४२, 774 70 2 


[700९30007 

०८ नव्रह प्रधावली ()3 205 27397, (०।९८६॥075 

०६ इतिहास आदि ()० [607. 3050 227673] |0८३] 
“[7९3(77८0६ 


प्रतीक सल्‍्या 

इस पद्ेति मे वर्गों, डपवर्गी विभागों: हा जवनिधांगा “का हवा सेलिन 
अग्न पं लिए साधारण अका वा प्रयोग प्रतीज सगया के रप से जिया गया है| उ7 
विनागा के भेद-प्रभेद दशमलव चिह्न लगा का उिए गए हू उसा कि पीडि रुपन्या के 
ब्रन्तर्गत उदातर्ख सहित अताग गया है | 


प्रम्तसालप प्रिचन 


वंगसस्या बनाना 
ग्नका यवान वगसचख्या ऊझ निभाग ने तु्स प्रमर होता हे ये 
जस -- 
६२० भारतीय इनिशस 
६४४०२ भारतीय इनिशास मी स्परेसा 
नांदि--जिस साया के बन मे शन्प 6 रहता ह उसके साथ सामान्च ग्रिभावन 
का जन ७ ( दशमलब चिह्न ऊे बाद । नही लगता ऊपे _._ 


१५! 


३० शित्ता 
$० २ शिक्षा मा वतिदास 


रह 


ट्सक अविरिक सारणी गत आचरेझ निशा ऊे द्वाग भी विभिन्न विप्यो डी 
वरगसख्या बनाने का श्रेय ने झिया जता € जे सम्प्रण सास्णी के अनुसार पिमा- 


जित काजिए ?  नोग। लि बियाजना ऊ अचनसार वगसरया बनाटये आहठि | ? 


अनुक्रम णिक्ता 

टस पद़ति की अ&नुक्मशिमा सापक्षिर हैँ ओर बगाकरण सारणी की प्रस्फ € | 
इस बगाकरण के हर एक सम्फरण मे लापेक्षिक अनमस्मणिका का आकार बहता है 
गया हे क्याकि ज्ञान ज्षेत्र मे विपयो की उप्शासाएँ ओर प्रशालखाएँ बटती गई ह। 
चह अनुकमणिका अग्रेजी-बअगुमाला ऊे अक्षरों ऊे अनुसार क्रम से व्यवस्थित € 
जिसमे प्रत्येक विपय के अन्तर्गत उसने सन्बन्वित तथा संभावित सत्र उ्रिपयां झा 
सम्मिलित करने का परवरत्ति प्रन्‍त्न किया मेज ६ | 
समीक्षा 

यह पद्ेति सरल, छुगन और छयोत् है। अ्रत्नों द्वारा बनाई गई प्रतीक सरया 
लियने बोलने तथा स्थान नदशन म 
भापा प्रिमाजक शोर भोगोलिक विभाजर 
बढ़ा दिया हे। इस पढ़ति मे नी 


सरलतापर्वक याद रत्री जा सकती है और 
क्र फी सहायक होती हैे। रूप विनानर 
तालिफाशदा ने शसके न्‍्मरणीय दुणा का आर भी 
बनाई तैयार प्रतीक सख्याएँ है। अत उपयोग में सुविधा पड़ती हे | दशसलय 7 
प्रयोग ने उसके विन्तार को असीमलता प्रदान की है जो कि वगाकरण हे लेत्र मऊ 


चढत बड़ी देन हे | 


ने ही उसपर इस पद्धति का सेशावन अरि वारवद् 


३६| 


प्रथम सम्करणु के बाद 
विघ्यन की शायाओ-य्रशालाशा का एुल्तका तह 


होता रहा हे लिसते समस्त जान 


पुस्तक वगीररण प&६ 


उससे स्थान झा समावेश होता आया हे। ते यह सदा आउनिम रूप मे पाई 
जाती रही हे | अ्रयनी लोस्प्रियता ऊे आझरण छत तर इसके <*४ सम्करण प्रकाशित 
हो चुके है ओर सोलहयों सम्गस्ण प्रेस मे हे | 

जहाँ घन पहति से अनेक सुण है वहाँ ह्सम दाॉप थी अन॑ंरऊ है जिनऊफे फास्ण 
यह पद्लति नग्तर आलोचना या विश्प री हे। वन आलोचनाओं ऊे आवार पर 
टस पद्धति से समय-समय पर सुबार सी होते रहे है | दखल निम्नलिबित टोप हैं --- 

? अमेरिकन पक्षपात 

२ सम्प्रणु बिपया झआ अनताकफिक दग से व्यवस्थायन 


श्र 


कुछ विपया की पत्नगातप्रण असमान ब्यवस्ग ( चने जाम्चात्यभायाओं और 
'उनके साहित्य को, पाश्चात्य दर्शन आर इसाई डे झो प्राथमिकता ) 

४ नए विपयो ऋ स्थान वा अभाव 

ओऔी० ई० बी० शोफोल्ड, डा० सर्गनाथन तथा स्लिस आादे यगार रण यातायों ऊ 
अनुसार पह् पद्धति सद्बान्तिक दृष्टि ते अण्ण हे। यही सारण €& के आप्रेशाश पुम्त- 
कालया ने दवते आवश्यकतानुसार सशोवित करके अपनाया ह। आजीय पुस्तकालया 
के व्यवहार के विए नी इस पद्वति मे पराध् सशोवन अणक्षत 6 | टसरे अधिका- 
“रैक प्रयोग ओर इसकी लोकप्रियता ते प्ररित हो कर इसे नय सम्करणा यो ज्द्धि- 
हीन ओर सार्ववाम अनान का प्रयास सम्पाठक सदल द्वाग झिप्रा जा नहा # | 
२--विस्वास्शील वर्गीकरण प्रणाली 

श्री चाल्स एु० मटर ( श्य३७ १६०३ ) बोन्दन एएनियम पुस्तकालय के 
पुम्कालयाध्यक्ष थू। उस समय वहाँ # 3०,००० था जा नप्ह था | उगमलय 
चगाकरण प्रणाली म अनेक कमियां वा अनुभव मरे उन्टान “८६० इई० म अपनी 
एक नई प्रणाली प्रस्तुत वी जिसे विस्तारशील बर्गी काश प्रशनी या हमसप्रसिय उलेसी- 
फिउ्शन स्कीम कहा जाता हे | थी ग्टर महादय का यह विचार था झि कम या आ्रविऊ 
रूप भे सग्रह वे अनुरूप बगाम्रण की पिस्तृत प्रयाली रझ। आपश्यक्ता पृस्ततालया या 
पटती ह क्योंकि पुन्तता वा सप्रह दिन प्रतिदिन इदता ही ज्ञावा ह | यदि बर्गॉमिर्ण 
प्रणाली इस बदते हुय सप्रह का झटगमन नहा ऋर पाती में शह आपने उतृश्य में अस- 
फन रहती है | इस विचार का स्यान से टयत हये कठर महोदय ने स्पनिमित वगाकरखण 
झा सात भिन्न सारणियां से ग्ताशित जिया जिसप छोड पे लाद सन्‍्तशलय ग्रथम 
सारणी वो अपनाने के शद नप्रह की बद्धि होने पर ऋआआावश्यम्तानसार उप्तरश अन्य 
सारणियों को गपनात जायें | इस पद्धने झा ऊच्छ सशोदना सहित प्रयोग अमेरिका की 
२४ ग्रार ब्रिव्न गी एक लाइबरी मन हो रहा ह | 

द्‌ 


६० हु 
युग्तकालय ज्ञान 
रूपरेखा 


इस पद्वति मे बिपया की प्रतीक सरया अग्रजी वर्गामाला के अक्षर पर आया- 
ग्ति ह | श्सके प्रथम वर्गार्ग्ण में निम्नलिखित नुख्य आठ वर्ग है ,-- 


/ सदर्भ कृतियाँ ओर सामान्य कृतियाँ 

8 दर्शन ओर धर्म 

8 ऐतिहासिक विज्ञान 

' सामाजिक विज्ञान 

., विज्ञान शरीर क्लाएँ, उपयोगी और ललित 

हऋ भाषा 

शए साहित्य 

शए कथा साहित्य 

ऐतिहासिक विज्ञान को तीन उपबर्गों में विभातित किद्रा गया है -- 

5 जीवनी 

7 इतिहास 

० भूगोल ओर श्रमण 

पच्म वर्गीकरण में प्रथम बार अग्रेजी व्ग॒माला के समम्त 
के रूप में प्रयुक्त किया गया है -- 

# सामान्ब कृतियों 

8 दर्शन ओर धर्म 

८ ईसाई और बहूदी ध्म 

7) ऐतिहासिक विज्ञान 

5 जीवनी 

ए इतिहास 

5 भूगोल ओर श्रमण 

पर सामाजिक विशान 

[ समाजणशाम्त्र 

॥ नागरिकशास्त्र, सरकार आदि 

ए विधान है 

॥, विज्ञान और कलाएँ 

६६ प्राइृतिक र॒तिहास 


मम्त अच्षरो को प्रतीक सरय) 


पुस्तक वर्गीकरका 


2 जी 


(00 


#स 


९ बनस्गति पिज्ञर 

0 जीवबिक्ननत 

ए प्राशिविकज्षन 

0 झआपर ८ 

0 उपयोर्ग अत, उय्नोलोाजडी 

5 स्वनात्मन उत्ताोँ इजीनियरिग और बिल्डिंग 

पु' तन्तु शिक्‍्म, हस्तशिल्म और मशीन निर्मित 

एंयुद्रकक्‍ा 

५ व्यायाम मनारजन कलाएँ 

७ फला लनचिनत फला 

» भाषा दवा आदान प्रदान की कला 

५ साहिए 

2 पुस्तक अल्याएँ 

व्सकी लात्ण साणी सब्र ते बंटीओर भिन्न है। जिसमे बह दाइप ज ग्रक्षरा 
के साथ छोटे ८दाग्य के अनज्षग को बढ़ा कर विपयो के उपबिभग ये गये हैं शरीर 
सूच्मतम विभारन अग्न का प्रयास किया गया है | 
प्रतीक ससया 

स्थानीय रूखी आर नप विभाजन को छोड़ कर सम्प्र्ण प्रतीझ सगया अन्य के 
स्पमह। 


जम -- 


७ बला ललित कला 
४७४८. म्साया 

५एएफछ शा 

७५७०. पैबिनट 

फ्जता पर्मियों 


७५७एटा, परटिया 
रुप पिभाजन 


$ मिद्ठान्त 


25, #+७, कर 
६ किब्लिपोटका 


/7) 
पं 


पुम्तफालहप-विज्ञान 


च्ए 


जीवनी 
४ टतिहास 
५ कोण 
६ हेन्‍्टबुक आदि 
७ पत्रिफाएँ 
८ सभा-समितियाँ 
६ सग्रह 
स्थानीय सूची 
२१ आटे लिया 
२११ पश्चिमी आस्ट्रेलिया 
२१६ न्यू साउथ घेल्स 
३२ ग्रीस 
52५ इटली 
5:0७ यूरोप 
३६ फ्रास 
४० स्पेन 
तु 
४५ इगलंड 
चर्गेसख्या बनाना 
इनका प्रयोग बर्गसख्या के बनाने में इस प्रकार है *-- 
# 45 इगलेंड का रतिहास 
७ 45 ध्गलट का नूगोल 
अनुक्रमशिका 
प्रथम छः सारणिपों अ्रकाराहि अनुम्मणिका से युक्त है जिनमे बिपयो से संबंधित 
वर्गीकरण की सापेक्षिक प्रतीक सब्पा दी हुई है | 
समीक्षा 
ट्स पद्धति की प्रशसा रिचार्टसन, ब्राउन और ब्लिस जैसे बगाकर्गण के आचारयों 
ने की है क्योकि इसमें ब्रिल्लियात्केक्ल वगीररण की सम्भावनाएँ विमान हैं ! 
यदि कटर महोदय को अपनी अतिम सारणी को पूरा करने का थ्रोर पहले की सारगी 
का तुलनात्मक परिवद्धन, सशोवन करने का अवकाश मिला होता-जों उन 


पुस्तर-वगाकरण ६२ 


असामय्रिक निवन ते ने हो सका--तो सम्भवत यह पद्वति सर्वात्तम ओर सर्वमान्य हो 
सकती । ब्समे विस्ताग्णीलता सक्तितता ओर सरलता के सुणु प्रयास रूप से मिलते 


हैँ जो सनी भी वर्गीजस्णु पद्रति को सावेभोम बनाने के लिए अत्यल आवश्यक ६। 


का 


परिवद्नन आर सशोध्रन न होने के कास्गा ८ [ 
न हो सका जिसस पत्येम सारणी दसरी सारण] 7 भ् 


गसुय्रों जा पुन प्रशाणन 

8] जआातन साश्गा 
तो एक मित्र इति ही है। अत क्टर महोदय का ये उर्देश्य कि एस्तशलय #मिर 
बिझाव झे साबझ-साथ एक ऋ# वाद दूर 4 जय: 


८।*ऊजा।| 


/ 


के अआऋपनाद जाये सफल नह 


5--ज्ञाउन्रेरी आऊ कांग्रेस बगीफरण पद्धति 


/रे 


ध् 


इल्लझालय जान 


(. इतिहास, सहायकविज्ञान 

2 टविहास, भूपरिमाषत ( अमेरिका को छोड कर ) 
89 अमरिका 

७ भूगोल, मानवशान्त्र 

: समाज-विज्ञान, अर्थशात्र, समाजशात्र - 
] गराजनीनिविनज्नान 

5 कानून 

०, शिक्षा 

४ सगात 

)7 ललित कला 

० भाषा ओर साहित्य 

() विज्ञान 

हे ओपतधि 

3 कृषि, पोषे और पशु-उद्योग 

प' टकनोलोजी 

एप सनिकविनान 

५ नो विज्ञान 

2 बिल्लियोग्रीकी ओर पुस्तफालय-विज्ञान 


विपयो के अनुसार बसों के अ्तर्गत व्यवस्थायन ऊझे साम नये निदान सात गा 


का पा उसे गा र है: तल 


( ? ) सामान्य रूप विनाजन, उदाहर्णार्थ-प्रत्रिकार्ण अण नसनेतिया सम्रः, 


ऋण थादि | 


५ ० । सिद्वान्त, दशन 
( ६ ) इनिहास 
/ ८ ) यामाशिक प्रथ 
५ ) फानन, नियम, साय सन्उन्ध 
( ६ ) शिक्षा, अव्ययन रा 
(५ ) विशेष विव और उसठे उश्बिमाजन / व तक सम्नत हो यो हर 





ऊय प जामान्य से विशेय की शोर ) 


के पुस्तफालय-विज्ञान 


एफ निर्वारित माप के धातु के बने हुए तर्तो जो जिन्हं पेनल कहते हं, एक स्थान 
पर जमी हुई छड़ के सहारे इस प्रकार लगा दिया जाता है कि वे तख्ते उसके चारों 
ओर घूम सके । ये तख्ते इस प्रकार के बन होते है कि उनके अन्दर चौथाई इच से 
लेकर $- इंच की चोड़ाई के मनीला की बनी हुई पद्मियाँ लगाई जा सके | ये पद्चियाँ 
पारदशंक प्लेस्टिक के द्वारा ढकी रहती ह जिससे मेली होने या द्वठनें का भय्र नही 
रहता | पद्धियो की लम्बाई सावारणत, ग्राठ इच से ढस इच तक की होती है | इन 
पट्टियों पर प्रकाशनों का नाम, अवधि तथा विपय लिख दिया जाता है या ठादप कर 
दिया जाता है। पेनल मे पद्चियो का व्यवस्थापन अकारादि ज्रम्त से जिया ताता है 
इसका (“लिन्डेक्स” कहते है | इसके साथ इनऊा लेखा रखने के लिए एक अन्य फाइल 
का प्रयोग किया जाता है जिस “कार्दक्सः कहते है | इसका आकार ऊग्रिनेट जसा 
होता है किन्तु इसके अन्दर कैजिनेट की दराज की भाँति उससे कम गहरी टो लगी 
रहती है जो बाहर खीच कर नीचे की ओर दस प्रकार रखी जा से कि वे ऊबिनेठ से 
अलग भी न हो ओर उनका निरीक्षण आटि भी जिया जा सके | इसमे काट की 
तरह के या अन्य किसी य्रामाणिक माप के प्लेस्टिक कवर स सुरक्षित शीट लगाने के 
व्यवस्था रहती है | एफ दे मे लगभग ८० णीट आ सकते हैं। लिन्देक्स ओर कार 
डेक्‍स दोनो मिल कर “विजिवुल इन्डेक्स” ऊहलाते है | इनसे श्रकराशना का लैसा 
रखने तथा उनके नामी का प्रदर्शन करने मे सुविवा होती हे | 


प्रदशेन-- इन सामविक ग्रकाशनों का प्रदर्शन दो प्रकार से किया जा 
सफ़्ता है ;:-- 


| 


१--निश्चित स्थान ( &25८४ ,०८०४४०० )--जहाँ पर पाठका को स्यब था कर 
उनका अव्ययन करना पडता हे | 


२--प्रुथक कक्तु ( $593:4८८ ४00८ )--देस कन्ष में पाठका का ब्रेड कर पढ़ते 
वी मुविवा रहती हैं| कुर्सियो, मेजो आदि की व्यवस्था की जाती हैं | पाठक सदश्ना- 
धारो पर से अमीण्ट पत्रिकाएँ ले कर बेठ कर उनका उपयोग कर सकते द | 


पत्रिकाओं के खुले अक उपयोग करने से गन्दें न हो जाये, दम लए उनत 
ऊपर उनके आऊार के सलोलाइट के जन पारदर्शक मेंगतीन कऊंवर लगा हिए 
जात टैं | रसका नमुना सामने १७७ प्रष्ठ पर दिया गया हैं । 


प्रदर्शन के लिए विभिन्न प्रकार के ग्रदशनावारों का उपयाग किया जाता दे [[न्ट 
मैगजीन हिस्झे रैक! सह जाता हे | इसका एक नमना एप्ठ ३६ पर दिया गया < । 


सद्माचार पत्र और पत्रिका विभाग 
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र७्८ पुन्तफालय पिज्ञान 


रिफ्रेंस पुस्तकालया मे सुविवा के लिए मामग्रिक पग्रकाशनों में प्रकाशित लैया 
की अनुक्रमणिका भी तैयार जर ली जाती हैँ जिस न्डेक्सिक्न आफ पीगरियाडिकन 
आर्टिकिल्स, ऊहते है । 
जिल्दवन्दी 

सभो सामप्रिक प्रऊफाशनों की वर्ष समाशि एक समान नहीं होती | ग्रत इस ग्रोर 
भी विशेष ब्यान ढेना आवश्यक है। प्रत्येक सामविक प्रऊजाशन की यय समाधि 
तक उसके सम्प्रण अका की प्रति कर लेनी चाहिए। उसके बाद यह देखना चाहिए हि 
उनका आख्या प्रप्ठ ओर अनुत्मणिका क्सि अक के साथ ओर कब प्रकाशित होगी । 
उस अक फो प्रात जर लेने पर जिनकी फाइल रघचनी हा उनकी चविक्बदों का 
व्यवस्था करनी चाहिए | यदि अनुकमणिका के प्रठ अ्तिम अऊ के उठा ऊन 
सिले के हो तो वह अन में लगेगी ओर यदि स्वतन्त्र हा तो जिल्दवदी मं गा या 
पृष्ठ के साथ प्रथम अरक के यारम्न मे लगेगी। यदि एक जिल्द मे सत्र ग्रक एक 
साथ बेंधने मे श्रविक भारीयन हो तो उन्हें यथोचित भागों मे वेंवयाना उ्लेत है । 
विशेषाडु के प्रृष्ठ बदि स्व॒तन्त्र दा तो न्व्रतन्त्र अलग बैँवाए जायें, यद्धि एक सिजसिले 
में हो तो उसी क्रम में उसकी जिल्ठबदी होनी चाहिए। गतठ के एक एक नाग 
अलग-अलग कर के वेधाना ठीक हैं । 
वर्गीकरण सूचीकरण 

जिल्दवँधी पत्र-पत्रिकाओों की फाइला के साथ पुस्तका की भाँति व्यवहार लिया 
जाता हैँ । उनका लेखा अलग प्राप्तिसख्या रजिस्टर पर वा या निसख्या काट पर 
रखा जाता है | उनका बगाऊरण और सूचाऊरण कर लिया जाता हैं आर काट सनी 
कार्ड केबिनेट में यथोचित निर्देशक कार्शों के साथ व्यवस्थित कर ली नाता ८ | 
सामयिक प्रकाशन के सूचीकरण के सलेख का उदाहरण इसे उुल्क मे इठ १४३ वर 
दिया गया है | इस प्रकार नुब्यस्थित सामय्रिक प्रकाशन विभागाी उाटकी 7 लिए 
अत्यन्त उपयोगी होता हे | 


ज्श्छ 


के नि 
जे पुम्तकालय-पिजञान 


पुस्तकालय के नियम 

इम विभाग को सफल बनाने के लिए सत्र से पहले यह आवश्यक है कि पुन्त- 
कालय के द्वारा पुस्तकालय के नियप्र! उधार की सुविधाएँ, और उचार क्री गत 
निश्चित कर ली जायें | साधारण रूप से ये नियम निम्नलिखित रूप में हो सकते है -- 
सामान्य नियम 

१--पुस्तकालय पति दिन (छुद्विया को छोड़ कर) से यज्े तक खुला रहगा | 

२--सदस्य को अपना छाता, हाकी, स्टिफ, ओवर कोट, पुम्तक तथा भोला 
आदि प्रवश द्वार पर जमा कर देना होगा । 

२--कुत्ते तथा अन्य जानवरों को साथ ले कर प्रवेण करना मना है | 

४--पुस्तकालय में शान्तिपृर्वक पढना चाहिए | 

५--थूकना, धूम्रपान करना तथा सोना वर्जित हे | 

६--सदस्यों को पुस्तकों और चित्रों आदि पर किसी प्रकार का चिह्न नहा यनान! 
चाहिए, और न उन्हें किसी प्रकार की हानि पहुँचानी चाहिये | 

७--सद स्य॒ पुस्तकालय की पुन्तकों तथा अन्य सम्पत्ति को यदि हानि पहचाएँगे 
तो उसके लिए जिम्मेदार होगे ओर उनका मुल्य दना अथवा प्रतिस्थापन (॥७७(७- 
८८८०४८०७:) करना होगा | यदि फ्िसी सेठ की एक पुस्तक झति ग्रम्त होगा तो पर साठ 
का मूल्य देना या प्रतिध्थापन करना होगा | 

८--पुस्तकालय से जाते समय पाठकों ऊझो एल्लकालय से ली गई पुस्तक आदि 
काउन्टर पर वापस कर देनी होंगी । 
उधार की सुविधाएँ 

१--पुस्तकालय से प्रत्येक सदस्य की दया जमा करने पर 
जायेगी, यह्‌ धन तब तक न दिया जायगा तत्र तक कि पुस्तकालय की पुस्तक, डिक 
तथा अन्य देय धन (00०७) जमा न किए जाएँगे । 

२--प्रत्येक सदस्य को पुस्तकालय टिकट दिए लायगे और उन उदब मं 
पुत्तकालय से पुस्तके मिल सऊेगी | ये डिंकेड खदस्व को पुस्तक लीडान धर आपने 
कर दिए जायेगे। यदि पुम्तक थ्रति देय हो तो विलमस्न शुर्क शादि दिए वन 
पुत्तकालय टिकट वापस न किए जायेगे | 

३--टिकट खो जाने पर उसकी सना पुम्तकालयाध्यज्ञ की तकील देना दंगा । 

४-- खो जाने की तिथि के तीन महीन याद एफ प्रतिशञानत्र नरने ऑी शु्क 


दी गुन्तक दी 


जमा करने के बाद दूसरा ठिकद दिया जायगा | 


गे पृन्तफाला-बितान 


फ ग॒ 2 
लेन-देन विभाग का सगठन 

अव्यवन सामग्री को घर पर उपयोग के लिए देने लेने में रुब्रिया हे विचार 
से इस विभाग को मुख्यत, तीन भागो में विभाजित किया जाता है. -- 

(१) स्टक त्म (२) निगत स्थान या चार्जिज्ञ काउन्डर (३) वापसी ऊा न्‍्यान या 
डिस्वाजिज्ञ फाउन्डर | 

स्टेक नम के मम्बन्च मे दस पुस्तक के प्रृष्ठ ३२ पर बताया जा नुफा है। स्थफ 
रूस या चयन भवन मे सगृहीत सामग्री ले अभीष्ट पुस्तके प्रात्त कर लेन के बाठ पाठफ़ 
उनको दो प्रकार ले उपयोग करते है, एक तो वहीं बैठ कर और ट्सरे पर ले जा कर । 


चार्जिड़् ओर डिस्चार्जिड्न उपविभाग 

घर पर पुत्तके ले जाने के लिए जो उपविभाग तुविवा देता है उसे चार्जिद् उप- 
विभाग कहने है। वाचनालय से सम्बन्धित क्रियाएँ इस उपधिभाग से उेबल उतस्त मीमा 
तक सम्बन्ध रखती है जहाँ तक हि पढ़ी जाने वाली पुत्तकों को घर ऊे य्रयोगार्थ उनसे 
के लिए उनकी प्राप्ति का प्रश्न हैं क्योफि इस उपव्रिभाग की सम्पूर्ण क्रियाएँ नख्यत- 
धर के प्रयोगाथ दी जाने वाली पुस्तकों से ही सम्बन्बवित रहती है | इसी प्रकार थर से 
प्रयोग के पश्चात्‌ पुस्तकें वापस आने पर उनको पुन्तकालय में जमा करने के लिए 
एक अलग उपविभाग फी व्यवस्था की जाती है, जिसे “डिस्वाजिड्न उपविभाग! कहते 
है | इस उपविभाग के अन्तर्गत पुस्तक की वापसी, पुम्तक वापसी में ्िल्लम्म से 
उत्पन्न समस्याओं, ग्र्यडएड तथा श्रॉफड के तैयार करने आदि का कार्य आता हैं । 


स्थान 

पुस्तकालय भवन में टस लेन-देन विभाग का स्थान पुस्तकालय द्वारा प्रदान की 
जाने वाली सेवा के प्रकार पर निर्मर ऊस्ता है | सावारणत जो सिद्धान्त इस विभाग 
के व्यवन्थापन क लिए अपनाया जाता हे वह 'पाठक़ा का समय बचाता नियम पर 
आधारित रहता हैं| इसके अनुसार चाजिड्न उपविभाग, त्टठक ऊे सम्तीष श्रार लता 
जिक्ग उपविनाम प्रवेश द्वार के समीप होने चाहिए | ऊिन्तु यह स्वापन उसने धाववाबक 
पुस्तकालया के दठिकोय से किया जा सकता है जिनका सेवा-दोब विल्रत और वा 
हो | छोटे पुन्तजालया म स्थानाभाव, सऊुचित सेवा-च्षात थ्रादि के कारण वे दाता 
उपविभाग अलंग नही रखे जाते बल्कि यवेश द्वार के समीप ही एक ही रहने 47 
दोनों कार्य निमाए जाते है| वेश द्वार ऊे पास रनकी ब्ययत्वा इस गा का का 
_न्तक यहत दर तक ने ले जानी ये | बहाँ पर था शाए ॥7 


री 


जिससे पाठका को 
के लिए मागों की अलग अलग व्यवस्था (08० ए७प ए०5- ५०) दीना बाटए | 


प्ञ८ न्‍ 
पुल्लकालय- बच्ञ 


स्टाफ 

पुस्तक लेन देन विभाग में एक अध्यक्ष और उसके दो काउन्टर सहायऊ ट 
आवश्यक हैं| इनके अतिरिक्त एक रजिस्ट्रेशन सहायक, एक पाठका का पर नर्शद 
तथा एक या दो चपरासी की नी आवश्यकता पड़ती हे। चेंकि विभिन्न कायो जे *ि 
विभिन्न योग्यताञ की ग्रावश्यकता होती हे, ग्रत: उपर्यक्त कमचारियो फो शनि 
योग्यता के साथ-साथ सम्बन्धित कार्य का भी पर्याप्त ज्ञान होना चाहिये | सादारण 
सामान्य योग्यताओं जेसे शिष्टता, महानुमूति, साहास्य, और ऊार्यक्षमता ऊे अनिरि 
समस्त कमचारियों को ( चपरासी को छोड़ कर ) वर्गाकग्ण प्रणाली, पुन्तफो या नये 
स्थापनक्रम तथा सूचीकरण की फाटलिंग पद्वति का ज्ञान होना अत्यन्त आयरः 
है क्योंकि यह ज्ञान आकड़े तैयार करने मे सहायक होगा। 


चाजिज्न काउन्टर के सहायक को स्वस्थ, फुतीला (३०४४०) और हँसनय होः 
चाहिए. जिससे कार्य व्यवस्था के क्षणों मे मी वह अपनी य्व्युत्यक्षमति द्वारा गठ> 
को विलम्ब होने से उत्पन्न होने वाली उदासीनता का आमास न होने दे | टमी का 
डिस्चाजिद्ज काउन्टर के सटायक में समय मूल्याकन की क्षमता होनी चाहिए | पुलर 
को जमा करने के लिए आने वाले पाठक शीघ्रतिशीघ्र नई पुस्तकों को सोजने : 
लिए पुस्तकालय में प्रवेश करना चाहते है, और पुस्तकें वापस करन में अपन 
अमूल्य समय फम से कम देना चाहते हैं | इसके लिए. सहायक को विलम्प करने पार्ल 
अत्येक क्रिया को त्यागने के लिए. तैयार रहना चाहिये | यह योग्यता तभी सम्नय हैं 
सकती है जत्र चार्जिड्र, शोर डिस्वार्जिज्ञ के सहायको का आपस में स्थान परियतन नी 
होता रहे । चाजिज्ञ काउन्टर के सहायक को जिल्दबन्दी का प्रारम्भिक ज्ञान भी होना 
चाहिये | उसके पास पुस्तकों की प्रारम्मिक मरम्मत के लिए छुईं, तागा, गाद, कागज 
आदि आवश्यक समान भी रहना चाहिए. जिससे वह थोड़ी फटी पुस्तको की कान 
चलाऊ मरम्मत भी कर सके । डिस्वाजिड्ज काउन्टर के सहायक को हिसाब-फिलाब का 
थोड़ा बहुत ज्ञान होना आवश्यक है। रजिट्रेशन सहायक को पुस्तकालय-सेवा-च्ेत 
'का भौगोलिक ज्ञान होना चाहिए | मुहल्लों ओर मुहल्लो की इकाइयों से सम्यन्वत 
निवास-क्रम-व्यवस्था ( 207०5 2०० 5०८८०४३ ) का जान दस दिशा मे अतिरिक्त 
सहायता ग्रदान कर सकता है | इस ज्ञान की आवश्यकता पाठकों को पुस्तकालय 
प्रयोग की अनुमति प्रदान करने और उनका रजिस्ट्रेशन करने के समय लानदाप्रक 
होगी | 

पाठक परामशंदाता को रिफ्रेस लाइब्रेरियन झे समकक्ष योग्यताएँ रसनी चाहिए 
जिनका वर्णन एष्ठ १६१ पर किया जा चुका हे। यहाँ पर केबल दस बात का यान 


ऐ पुस्तफालय-विज्ञान 


४ २१ वर्ष से कम के व्यक्ति जो शिक्षण सम्थाओ मे न पढ़ते हो | 
५. क्षेत्र के वाहर से अस्थायी निवास के लिए आए. हुए व्यक्ति (ऊंजुअ्ल विजिटर्स) 


रजिस्ट्रेशन विधि 

उपयुक्त वर्गों के सदस्यों की जानकारी के लिए पुस्तकालय के कर्मचारी अनेक 
प्रकार के उपलब्ध आलेखो का सहारा लेते हैँ, जम स्थायी निवासियों के परिचय फे 
पुष्टीकरण के लिए! मतदाता सूचियाँ, राशनकार्ड, किराए की रसीद, और बिजली ऊे 
बिल आदि | अस्थायी निवासियों के लिए उनके व्यवसाय या कार्यालय का प्रमाण- 
पत्र, स्कूल न जाने वालो से उनके माता पिता एवं अमिभावकों के गारटठी फार्म तथा 
बाहरी आगन्तुका के लिए स्थानीय अविकारियों के प्रमाण-पत्र या जिनके अतिथि हो, 
उनके गारटी फार्म के आधार पर वर्गीकरण कर के रजिस्धेशन किया जा सजता हें । 

टूस प्रकार के परिचय की जानकारी तथा उसका पुष्टीकरण हो जाने के पश्चात 
रजिस्ट्रेशन सहायक प्रत्येक समावित सदस्य को एक छुपा हुआ आवेदन-पत्र जा 
५८ ३” के काडे के आकार का होता है, भरने के लिए दे देता हें | उसमे एक थोर 
पुस्तकालय के नियम, उपनियम सक्षेप में ठिए रहते हैं ओर दूसरी ओर सदस्य के नाम 
का स्थान, हस्ताक्षर और तिथि के स्थानों को छोड कर आलेख की भाषा छुपी रहती हे। 








क्रम सरया 

हे हे हे मप्ताप्ति तिथि 
टस रेखा के ऊपर न लिखे २ । 

हे | 
मे पुस्तकालय का उपयोग करना चाहता हूँ । म पुस्तकालय के सभी नियम । 





। उपनियमोी का पालन करूँगा | 
( हस्ताकर स्याही से ) 
स्थानीय पता 


स्थायी पता 


(2 
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आवेदन-पत्र का नमृना 


श्ध्द पुस्तकालय विज्ञान 


ऐसी स्थिति में वे उनको निर्धारित समय से अधिक अवधि के लिए अपने पान रखना 
चाहते है । इसके लिए वे वा तो व्यक्तिगत रूप से या डाक द्वारा या टेलीफोन ठारा 
उत्तफालय को सूचित कर देते है | इस कार्य के लिए एक विशेष प्रकार का नवीकरय 
कोर्ड होता हे | व्यक्तिगत रूप से सूचना देने वाले सदस्य इस को स्वय भर कर चानिन्न 
कउन्टर पर दे देते हू। अन्य साधनों से प्रात्त सूचनाओं की दशा में पाठक-परमर्श- 
दाता ही इस कार्ड पर समुचित विवरण लिख कर चार्जिज्ञ सहायक को दे देता ह | 
ऐसी पुस्तको का नवीकरण ठोक घर के लिए दी जाने वाली अन्य पुन्तको की नाँति 
है किया जाता है। इस सबन्ब मे इस बात का विशेष ध्यान रखा जाता हे कि नत्री- 
करण की जाने बाली पुस्तक की थ्रन्य सदस्यों द्वारा पाँग न हो | 
रिज्र्वशन 

जन किसी सदस्य को कोई अभीष्ट पुन्तक जो निर्गत हो, उपयोग जे लिए 
श्रावश्यक् होती है तो बह उसकी सूचना पाठक-परामशंदाता जो दे देता ह जिसमे 
चापस आने पर उसे प्राथमिकता मिले ओर उसे ही वह पुम्तक दी जाय | इसके लिए. 
छुपी हुई “रुक रिजवेशन स्लिव! पोस्ट काई साइज में होती है। उस पर एक ओर 
सदस्य का पता लिखने का स्थान निर्वारित रहता है ओर दूसरी ओर पुस्तक का नाम, 
लेखक का नाम, वर्ग सख्या आदि के साथ सुरक्षित कराने का सक्तित कारण नरने 
का स्थान भी रहता है | ऐसी पुस्तक पुस्तकालय में वापस आने पर उसी जाई में पता 
फी ओर टिकट लगा कर सदस्य के पांस भेज दिया जाता हे कि उपयुक्त पुस्तक वीन 
दिन या अन्य निश्चित समय तक उस सदस्य के लिए सुरक्षित रखी जायगी । 
अथदणड 

प्राय: प्रत्येक पुस्तकालय में निर्धारित अबबि के बाद में आई हुईं पुस्तका ऊे 
लिए, नियमानुसार एक निश्चित दर से अर्थद्‌रडइ लिया जाता है, जेसे एक 
या दो आने प्रति पुस्तक प्रतिदिन । यद्यपि यह यणाली पुस्तकालय-विज्ञान के आचायों 
के अनुसार दोपपूर्ण एवं विवादअस्त है, फिर भी किसी अन्य उपाय के न होने पर 
अभी तक प्रचलित है| इसमें विलम्ब के दिनों की सख्या और अर्थदण्द की दर 
की गणना के अनुसार अर्थदण्ड का वन सदस्य से ले कर उसके बदले में उमर रमीद 
दे दी जाती है और पुस्तकों के लिए. जमा किया हुआ टिकट भी वापस कर दिया 
जाता हे | अर्थद्‌र्ड का धन न देने पर पुस्तकें तो वापस कर ली जाती € किन्तु 
टिकट अर्थद्ड के जमा होने तक रोक लिए जाते हैं। दस सम्बन्ध में यह कहना 
झनुखित न होगा कि अर्थद्‌र्ट को पुलकालय की आय का सावन बनाने की अगक्षा 
डसे पुस्तकों के आदान-प्रदान का माध्यम बनाए स्पना ही उत्तम होगा। यह चने 


१६० पुम्नफालप पिन्ञान 


इस पद्दति मे यत्येक सदस्य को नद्स्पता-सचक एक टोफ़ेन दे दिया जाता हे 
जो पूर्ण॑त, अपरिवत्तनीय होता हे । सदस्प उस टोऊेन के लिए व्यक्तिगत न्प से 
उत्तरदायी होता है। पुस्तकालय से पुल्तक लेने के लिए सदस्व जो यह टोकेन चाजिक्तष 
गउन्‍्टर पर छोड़ देना पड़ता है। इस टोऊ़ेन के बढले में वह निश्चित मख्या तऊ 
पुस्तके ले जा सकता हे | पुस्तकों पर तिथि देने की आवश्यकता नहीं समझी जाती औोर 
न अन्य लेखा रखने की ही आवश्यकता होती हे। केवल टोकेन-तिथि-निद शको से 
उस्तक वापसी की तारीख का पता लगता हे | 
न्यूआके प्रणाली 

इस यणाली को अपनाने मे पुस्तक पाकेठ, पुस्तक कार्ड, तिथि पत्र और मदस्य 
कार्ड इन चार वस्तुओं की आवश्यकता पड़ती है| पुन्तक़ो का सम्कार करते समय 
उनमे पुस्तक पाकेठ लगा कर पुस्तक कार्ड रुव लिए जाते है और तिथि-पत्र भी चिपका 
दिया जाता हे | टसका वर्णन इस पुस्तऊ के अव्याय ८ में पृष्ठ ७२ पर किया गया है । 
अब प्रत्येक सदस्य का रजिस्ट्रेशन होने के बाद पुन्तकालब की ओर से एफ का दे 
दिया जाता हे | इसे सदस्य-काई वा वारोश्र्स काई कहते हे | इसका ननना इस 
अकार है ,_.. 











अपसखित्तेनीय 
क्रसख्या........... समाति 
नाम.......||||_्यऑय ् 
पता... 


इस कार्ड पर दी गई ग्रत्येक पुलक के लिए जिम्मेदार ह॑ | 





था 0 


! & ५ 
क्रामक संख्या | य्राति तिथि ऋहामक सल्या । गति तिथि 
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५६२ > जाय फिन्ति सद्‌ ज्‌ ८ 
टन प्रणालियों हो ५ वरिक पुल 


क्र. लग्चा पुणु रण आप तक 
कम लगे, जल अ्रधिक मे श्र 
रफना चाहिए, मे हे ने समय के लिए, दी गडे आई)? मं 
के दी गई ओर कितने ३ श्रक हो सके । 
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हल पुस्तकालय पिज्ञान 
स्मरण-पत्र 


पुत्तका के लेन देन में कभी ऊमी ऐसी भी रिथिति आरा जाती हे जब फि संदत्त 
पुस्तका का टीफ समय पर वापस नहीं कर पाते ओर न तो नवीकरुण ऊकराने फे लिए 
कोई सूचना ही देते है | ऐसी दशा मे सम्बनन्बिन सदम्य को निम्नलिखित रूप म एऊ 
स्मरणु-पत्र भेजना आ्रावश्वक हो जाता हे | 


का 





फीन * २८८१० 


दिल्ली पब्लिक लाइब्रेरी 
क्विस रोड, टिल्ली & 
तारीख १६५ 
प्रिय महोदवब।महोदया, 
आपने लाग्रत्रेरी की नीचे लिखी पुस्तक जिसके लोटाने की तारीफ 
थी, अभी तक नहीं लौटाई है। निवेदन हे कि उस्ते अतिदेय शुल्क के साथ 
तुर्त लोटाने की कृपा करे | े 
शआआपका शुभेर्वु 
दे रा जालेया 
टायराशगटर ढ 








लेखा रखना 


सदस्यों को विभिन्न विपयो की जो पुस्तकों घर पर पढ़ने के लिए दी जाता 
उनऊा देनिक लेखा रखना भी आवश्यक हे! इससे वार्षिक विवरण तेयार रन 
तथा उछु अन्य कार्यों में सहायता मिलती ह। यह लेंबा एक ग्रकार के सीड ॥7 
तेयार किया जा सकता है| इसका एक नमना सामने १६५ 7प्ठ पर दिया गंवा है । 


दस यार पत्तफालय ऊे लेन देन विमाग को युल्तकालय-सेया जेवर है 2, तय 
वशानिक टग॑ से सुसगटित कर लेने पर उसकी उपयोगिता और लाकाथवाा। 5 


ज्ञाती ह । 


अध्याय २५ 


पुस्तकालय ; सामुदायिक केन्द्र 


सार्वजनिक पुस्तकालयों द्वारा अपने ज्षेत्र के साक्षर पाठक कों विविध रूप मे 
पुस्तकालय सेवा की वैज्ञानिक व्यवस्था करने पर भी यह -यान रखना आवरयऊ हे फि 
वे केवल “कितात्ी कीड़े? ही न बने रहे बल्कि अपने समान रुचि पाल पुम्तकालग के 
अन्य उपयोगकर्त्ताओं से मिल सकें, उनसे विचार-विनिमय कर तक, और पुम्तफालय 
की सीमा के अन्तर्गत सामूहिक रूप से अपनी साम्कृतिक रुचियां क्र विकास भी 
कर सके | 

इसके अतिरिक्त पुस्तकालय के ज्षेत्र में जो निरक्षर व्यक्त है, विकलाद ८, तथा 
निवास-स्थान दूर होने के कारण जो पुस्तकालय तक नहीं थ्रा पाते है, उनको भी 
पुस्तकालय-सेवा प्रदान करना पुस्तकालय का कर्त्तव्य हैं, उस प्रकार ग्शि।ज्षता 7 
लिए मौलिक शिक्षा की व्यवस्था करना और शिक्षिता गठऊफ, जे लिए साम्कृतिक 
रुचियो के विकास का अवसर प्रदान करना भी पुम्तकालयर का महत्वप्र्ण कर्तव्य हे, 
जिसकी व्यवस्था आवश्यक है | 

मौलिक शिक्षा की समस्या--उस ग्रफार की न्यूनतम और सामान्य शिक्षा की 
मौलिक शिक्षा कहते हैं जिसका लक्ष्य प्राथमिक शिक्षा जी भी सुत्रिधा न पाने ताले 
बालकों और ग्रोढ़ों की सहायता करना हे जिससे कि वे व्यक्तिगत रूप मे ओर नागरिक 
के रूप में अपने कत्तंव्य ओर अधिकार समर सके तथा अपना तास्कालिक समस्याएँ 
सुलमा सर्के ओर अपने समुदाय की आधथिकफक ओर सामाजिक उन्नति मे ग्रोन्नाकृत 
अधिक ग्रमावपूर्ण ढग से माग ले सके । 

इस प्रकार की शिक्षा प्रारभ में ससार के उन ज्ञेत्रा म द्रावश्यक ह॑ वहीं कि 
निरत्नरता, बीमारी और गरीबी ने मनुष्य की प्रगति मं बाधा उष्त एपी ढ। इस (ि। ऐ 
के अन्तर्गत सरल नए विचार, ज्ञान का ऊुछ वेजानिक आवार तथा लिसने, पढ़ने श्रार 
साधारण व्यावसायिक दक्षुता का ज्ञान आदि सम्मिलित है | श्रना संसार # वटुव बह 
भाग में ऐसी 'मौलिक शिक्षा? की बहुत आवश्यकता है | 

व्यवस्था--जब पुस्तकालय द्वारा इन दो समन्याझ् हू हमावान की खवन्‍्शी 
की जाती है तो पुस्तकालय के रूप को बदलना पड़ता है । उस सता एलहाला 7 £ 
सामुदायिक केचद्ररं के रूप में यदल जाता है। ऐसे एलकालया की #<छ जाल 


कि पुल्नंफालय विजेद 


एवं सामाजिक अव्यवन वर्ग आदि अनेक वर्गों के कार्य क्रम पुन्तजालय को आफृपड़ 
बनाते रहते ह॑ । 

पुस्तकालय क॑ द्वारा क्रिया-कलाप--इन वगा के अतिरिक्त सामाजिक शिन्ा 
विभाग प्रदर्शिनी, फिल्म शो, व्यास्यानमाला, पुस्तक-परिचर्चा, साम्राचार पत्र कंठित् 
प्रदर्शन, ग्रामोफोन रिकार्ड उधार देने की सुविधा, नवसाह्षर प्रीढ़ा के लिए माहित्य 
जुटाना, तथा अन्य सगटनों से सम्पर्क स्थापित करना आठि कार्य करता हें । 

पुस्तकालय मे ग्रदशनी के लिए एक कक्ष सुरक्षित रखना चाहिए जो वजानि़ 
साधनों से युक्त हो | उसमे पोस्टर्स, चार्ट स, ग्रेफ, चित्र, फोटोग्रेफ, चित्रजला तथा इस 
प्रकार की अन्य सामग्री को भी समयानुसार व्यवस्थित किया जाय तथा पुरन्कार ग्राद 
देकर सदस्वा को प्रोत्साहित मी किया जाय | 

फिल्म शो--व्श्य ओर अ्रव्य साधन जनता को ग्विक आऊर्षित ओर वरानम्ध 
कर सऊते हैं| इनके द्वारा प्रचारित ज्ञान की छाप गहरी पड़ती हे । ये शिक्षाप्रमार ग्रोर 
समाज सुधार में भी बहत उपयोगी होते है | यही कारण है कि लोगा की अधिकीयक 
रुचि इस ओर हो रही है । पुस्तकालय में दृश्य-अव्य उपकरणों से युक्त एक ऊन होना 
चाहिए, जिसका उपयोग ज्ञान का ग्रसार, मन बहलाव और साहित्यिक सोन्दय के नल्था 
ढुन के लिए किया जाय | इसमें ग्राय १६ एम० एम० का प्रोतेफ्टर, टेप रिकाडर, 
रेडियोग्राम, फिल्मस्ट्रिप, मानचित्र ओर चार्ट आदि आवश्यक ई॥ इनकी सहाता व 
बच्चो, नवशिक्षितों और प्रौढ्ो का फिल्म शो! के द्वारा जान-बर्दधव ओर मनारान 
किया जा सफता हैं | 

पुस्तकालय की ओर से व्याख्यानमाला और वात्तलाप का भी आयोजन खत 
तथा विपय में रचि रखने वाले लोगों के लिए समय-समय पर किया जाना चार्दिए | 


कम्युनिटी लेसनिन्न ओर प्लेचैक प्रोग्राम 


अध्याय २६ 
पुस्तकालय के आन्तरिक प्रशाप्तन कार्य 


पुस्तकालय विज्ञन की टेकनिको ओर सिद्धान्तों के अनुसार पुस्तकालय नया के 
चचतुमुंखी विकास की एक म्तित रूपरेखा देने का प्रयास पिछले अध्यायो मे ऊिया गया 
है| इसके बाद यह आवश्यक है कि पुम्तकालय के आन्तरिक प्रशासन में सम्मान्यत 
कुछ पहलुओं पर भी विचार झिया जाय | इसके अन्तगंत मुर्य रूप मे निम्नजसि हे 
विषय आते है :-- 


१--पुस्तकालय को पुस्तकों की जॉच 


की 


२--पुस्तकोा की सुरक्षा 


३--पुस्तकालय का वार्पिक बिवरण 
४--पुस्तकालय समिति का सगठन ओर उसका कार्य 


१ पुस्वकालय के पुस्तकों की जाँच 


व्याख्या 

पुस्तकालय-आन्‍न्दोलन से प्रव॑ जब्र कि पुस्तकालय-जगत में श्राथुनिक यिचार, मा 
समावेश नही हो पाया था, उस समय तक सग्रहीत सामग्री के उकयोग का श्रापज्ञा 
उसकी सुरक्षा पर अधिक बल दिया जाता था। उस समय सामग्री की दख रस ओर 
समय समय पर उसकी जॉच करना पुस्तकालय-कर्मचारियों का अमृत कोथबे समका 
जाता था | पुस्तकालय सामग्री की वार्षिक जाँच उसी का परिवत्तित रुप हैँ तो आ्राज 
भी अमेरिका के पुन्तकालयों को छोड़ कर प्राय” सभी देशों के पुस्तकालया में धचालित 
है, इस प्रथा के अन्तर्गत प्रत्येफ पुस्तक की शारीरिक जाँच ( फिविकल चेह अप ) 
की व्यवस्था की जाती है। शाधुनिक विचारों के अनुसार पुस्तकों की शारीरिक वाल 
का अर्थ अपेत्ताकृत शविक व्यापफ हो गया दे ऊफिस्तु थचलित शध्रासीन शव 7 
अनुसार प्रत्येक पुस्तक की नौतिक उपन्यिति की ही तॉँच की जाती है | 

इस प्रसार की जाँच पाठकों के दृण्टिकोण से सबेथा अनुपयोगी दी ग्टा। : 
पाठक कौन सी पुन्तक पुन्तरालय में नहीं हैं इसमे दचि नहीं एपता | टसकी द्रवीक 


के पुस्तकालपय-विजान 
ह निरन्तर जॉच--आराधुनिक पुन्तकालय-वजानिका का मत हे कि जाँच हा कार 
वार्पिक होने पर खर्चे बहुत पड़ता हे | उदाहरणार्थ यदि फ्रिसी पुस्तकालय में पास 
अर आह तो सारे स्टाफ को महीना सब काम व्द्र कर्फे जॉन उस्नी बढ़ती 
हे | मठ दिना पुस्तकालय के उपयोग से ननता व चित रहती हैँ और एक मा ही सार 
का कार्य करने से स्टाफ भी थक सा जाता हे । यदि अन्त में दस-ब्रीस पन्ने योठ 
हड निऊली भी तो उनके मूल्य का कई गुना स्टाफ का वेतन ही हो जाता हे जो यॉच 
कार्य मं लगा रहा | इसलिए, उनका मत है फ़ि जॉच कार्य निरन्तर प्रति लिन नित- 
मित होना चाहिए ओर देनिऊ कार्ब-कम में इसको शामिल फ़िया जाना चाहिए | ऊुछ 
कर्मचारी जिनको 'ट्रेसर्स? कहा जाता हे, प्रति ठिंन एक निश्चित समत्र तक एक ग्रोर 
से जाँच ऊफा कार्य करते है | इससे पुन्तकालय बन्द नहीं करना पडता, अ्तिरिक छशय 
भी नहीं करना पड़ता और गलतियाँ जल्दी पकड़ में आ जाती हैँ) ऐसा करन मे 
स्टाफ पर कोई जोर भी नहीं पड़ता । 

जॉच के समय निम्नलिखित वाता का ब्यान स्सना चाहिए -- 

?--जो पुस्तक गलत स्थान पर पाई जायें उन्हें ठीक स्थान पर लगा दिया जाय , 
जिनके लेबुल उखड़ गए हो उनको फिर से ठीक कर ठिया जाय ) तिथि पत्र यदि 
भर गया हो तो उसे बदल दिया जाय | जो प्लेट या पन्‍ने दीले हो गए हा उल्ह 
चिपका दिया जाय | 

२--जिन पुस्तकों की जिल्द टूट गईं हो या पत्ने फंठ गए हा उन पुल्यक्ा । 
अलग छॉट लिया जाय और ऐसी सम पुस्तकों की मजबूती से शिहदयल्दो कद 
ली जाय | 

३--ओो पुस्तऊे खो गई हो उनके शेल्फलिस्ट काई! दराज में से ना 
लिए जायें और उनको विपय-ज्म से एफ अलग दराव में रण लिया वाय | हह 
पुस्तका जो खोजने की चेष्ठा की जाय और अन्त में जिनह विषय मं अन्धिम हप ! 
निश्चय हो जाय कि वे खो गई है, उनके शेल्फ लित्द कोई, तथा लायक, सात 
आदि तभी य्रकार के सम्बनस्बित कार्ट, कार्ट ऊविनेद ये निकाल ॥? अलग का 
जायें | एत्तकालब-समिति की स्यीकृति ले कर वापसी रलिस्टर पर एसी ुता। 


रा 
कु 


हजड । 


विचरण सहित चंदा लिया ताय ओर वापसी की जमसग्या श्रा गली रत 5 
ऐक्मेशन ऊाडों पर लिग् दी जाय | 


पा पुन्तफाला पिज्ञन 


का उत्तरदायित्व पुश्तकालय के ऊर्मचारियों पर नहीं डाला जाना च [हिप्रे, उसा कि 
अभी तक य्रवृत्ति रही हे | ऐमा करने से पुम्तकालय-ऊर्मेचारी भयत्रस्त होकर मुग्न्ा 
की ओर ही अ्पिक ध्यान दंगे ओर पुम्तकालय-सेया के विन्तार में वाया पड़ेगी | 
२ पुस्तकी की शुस्च्षा 
आवश्यकता 

समुचित ओर सफल पुस्तफ़ालय-सेवा प्रदान करने का सावन अब्ययन सामग्री हो 
होती है | इसका सग्रह करने में तथा इसकी व्यवस्था करने में पुम्तक्ाज्ञय का वो 
पुललकालप्र-स्टाफ का सप्रव ओर श्रम लगता है| यह सामगी एके प्रकार से मूला यर 
होती हे जिस पर सारी पुस्तकालय-पेवा निर्भर रहती हे | इसके द्वारा यर्त्तमान पीढ़ी ऊ 
लोग जानाज न करते हू ओर भावी पीढ़ियों का भविष्य भी इन्हीं पर निन॑ंर करता € | 
अतः राष्ट्र की इस सार्वजनिक एवं सास्कृतिक नित्िि की सुरक्षा सभी सम्भावत आपत्तिप। 
से करना अत्यन्त आवश्यक है। 
आपत्तियाँ और निवारण 

हम मठुत्यों की माँति पुस्तकों को भी देविक, देहिक ओर भोीतिक गपक्तिया का 
सामना करना पडता हे । ये ग्रापत्तियाँ पुत्तक़ो पर निम्मलिणित रूप म ग्राती ढू॑ -- 

१ देविक आपत्ति--अ्रति वर्षा या बाढ़ से तथा थ्राग लगने थ्रादि से पुस्तका 
को नो हानि पहुँचती है, उत्त दंविक आपत्ति कहा जा सकता है । 

इनसे बचने का उपाय यह हे कि पुस्तफालय भयन का घरातल ऊँचा बनाया 
जाय ओर स्थान ऐसा हो जहाँ अ्तिव्रण्ठि आर बाढ़ आ्रादि से कम से ऊम्र पतरा हो । 
पुस्तकालय के झ्रास-पास ऐसी दुकाने, कारखाने या मकान ने हां जिन व आग लगा 
का डर हो | आग से बचत के लिए अनिशामक यंत्र (फायर इासब्य गिगर। लगाया 
दिया जाय तो अच्छा हे । पुस्तकालय का थ्राग का त्रीमा करा लेना भी आवश्क झा 
लामदा।यऊ होता है। पुस्तकालय के भीतर कोई भी मऊ ते उड़ जाने वाला दंदीय 
(इक्प लोजिय) न रहे | पाठकों को बीड़ी, सिगरेट आदि पीसे की मनादी रेट अर है 


फर डाल सर्के। 


२०६ पुन्तकालय 4 न 
इससे लिए मुख्यतः निम्नलिखित क्रियाय्रों का परिचय आवश्यक है. -- 

(क) सिऊुड़न का ठीक करता --प्राय फ़ठा ऊे कोने अविक सरपा मे «हे हए 
देखे जात है | कभी-कभी बीच के पसन्‍्ने भी पाठफ़ों की असाव वानी से मुड जाते है योर 
उनृूम सिऊुडन पड जाती है | टसके फचत्यरूय पुस्तक क्री आकृति व्रिगेड लाता हे 
शरीर जिल्द फल जाती है | यदि समत्र पर व्यान ने दिया गया तो ऐसे पन्ने हु; 
दिना बाद फट जाते €।[ टनको ठीक करने के लिए दो पिविया झयनाई जाती। *। 
प्रैसड काटन को भिगो कर उससे सिक्रुइन दास बनी हुई रेखाओा के स्थान का वार 
चीरे नम कर दिया जाता है और उसके बाद उस प्राठ के नीच ऊपर उ्लादिद रय कर 
उसे दवा दिया जाता हे ओर ऊम्त से कम २४ यदे ठब्ा रहने दिया जाता ४ उससे 
पन्ने ग्रपनी स्वामाविक रिविति में आ जाते हैं । दसरी विधि में आठ के यंत्र ।आमाड 
फायर। ऊे द्वारा प्रट्ठा को नम कर लिया जाता है शोर उसके बाद रेगुजटेंट ग्राए्र्न 
प्रेस से दबा कर नुखा लिया जाता ह | 


२०८ पुत्तकालय-विज्ञन 
(ख) दूसरी विधि में जापानीज टीसू पेपर के स्थान पर उससे अधिक नलय वाला 
एक विशेष प्रकार का कपड़ा जिसे शिफोन ( ०४६६००) कहते हूँ, प्रयोग किया जाता 

अ्रधिकतर इसका प्रयोग हस्तलिखित अ्रथो और दुष्प्राप्प पुम्तकां के लिए ही फ्रिया 
जाता है | भीतरी हाशिए की ओर आधा इच अधिक तथा अन्य हाशियों | ओर 
टॉक पन्‍ने की नाप से इस कपड़े को काठ लिया जाता ह और डेस्ट्राइन पेम्ट 
पतन के दोनों ओर चिपका दिया जाता है | पृष्ठ की लिखाई या लुपाई पर फ़िसी भी 
नकार का अभाव न पड़ते हुए भी यह पन्नों की मोठाई को कुछ अश तक कहा देतः 

| एस लिए जिल्द बॉधते सम्रय पुस्तक की बाहरी मोटाई से पुद्ठ को मोटाइ के 
बराबर करने के लिए एक एक इच की कागज की लम्बी पट्टियाँ काट कर तृ4। उन 
टोहरा कर के कपड़े के बढ़े हुए भाग के साथ मिला कर सिल दिया जाता & और 
जिल्द बॉच दी जाती है | 


आजकल ऐसी पुस्तकों की ग्रायु को बढ़ाने के लिए लेमिनेशन विधि का 4योर 
भी किया जाता है । इसमे सेल्युलोज ऐसीवेट फ्र्वायल ओर ऐसीटोन ऐसिड अथपः 
एक विशेष प्रकार की मशीन के द्वारा पृष्ठों म सेल्युलोज पफ्वायल लगाता जाता ₹ 
ऐसीटोव ऐसिड के प्रयोग से या लेमिनेठिज्ञ मशीन के द्वारा वाप ओर दयाव निय- 
त्रणु से सेल्युलोज फ्वायल पित्रल कर कागज के छिंद्रों म॒ श्रवेश कर जाता हैं 
प्रजार उस पृष्ठ की मजबूती बढ़ जाती है। यदि पुस्तकालय ऐसी पुन्तका की उन 
स्थानों तक मरम्मत के लिए! मिजवा सकें ओर व्यय-मार वहन कर से जहाँ लानन 
शन मशीन हो तो उन घस्तकों को नया जीवन प्राप्त हो सकता है। 


इस विधि मे जो आलमारी प्रयोग में लाई जाती है, उसके प्रत्यक शब्फ 7 
फलक छेददार और ऐडजेस्टेडल होते हैं । सब से निचले फलक के नीचे- -ज उँददार 
नहीं होता--पर छोटी-छोटी दो तीन प्यालियों में अजवायन के सत्त # रखे (क्रिन्दहस' 
या पैराडाई क्लोरोवेजीन के क्रिस्टलों को रख कर नियत्रित ताप द्वारा गम किया जाता 
है । पुस्तकें आलमारी के भीतर रख कर बाहर से वद कर दी जाती है। आालनार 7 
दरवाजे मीचे और ऊपर खबर की पहियो से इस य्रकार वर हों जात ८ कि सीतर 
ओर बाहर वायु का प्रमाव रुक जाता हैं। क्रिस्डला हू भाप वन कर उन है यार 
पुस्तकों के छिंद्रो में प्रवेश करने से कीढ़े तथा उन अड तथा आवास ना ड €। जात 
है | लगभग एक सप्ताह तक पुस्तकें आलमारी के भीतर रुबने के पश्चात्‌ अपने वछ 
में यथास्थान पहुँचा दी जाती हैं। इस प्रयोग का ग्नाव पुलक ने लगभग हक | 
डेद्र वर्ष तक रहता है| ऐसी पुस्तकों का एक रेणा रफ़ कर एक या दो वर्ष हू अर 

ननयो पन, पसभिगेट कर देना चाहिए | 


२१० पुस्तकालय-गिज्ञान 

किया जा सकता € । जाँच ररते समय पुस्तकों की गई गुय्र को भी साफ कर लेना 
चाहिए | बड़ बड़ पुल्तजालयो में वूल को साफ करने की ैकुग्मम क्लीनर नामऊ 
मशीन भी होती हे । यह मशीन ब्रिजली के द्वारा चलती हे | इसमें एक नली होती है 
जिसे जहाँ भी लगा दीजिए वहाँ से आस पास की गे अपने भीनर खीच लेती हे 
ओर बदि उड़ञाना चाह तो वह उडा भी देती है । 


३ भौतिक आपत्ति --पुस्तकालय के इतिहास में भौतिज आपत्ति सम्रस प्रउलल 
रही है ओर उप की को सदा नोतिक आर्पात्तियों सहनी पडती रहीं है | युद्ध के जाग्ण॒ 
याचीन काल से ही पुत्तमालय नष्ट होते रह हू | मनुष्य जहाँ एक ओर कला ओर 
साहित्य का उपासक रहा है, वहाँ दूसरी ओर वह उसका विवस करने जाता ना रह 
हे | पुस्तकों, म्क़ला ओर कलाकइृतियों का ठुष्ट टसान नष्ट करते रहे है, लेकिन कला 
का दुश्मन सिफ आदमी ही नहीं हे, क्योकि चित्रों, मत्तियों, उपासना-ग्टा आर प्रन्त 
काल॑यो के लिए--जिन सब से मिल कर ही मानवता की सातल्कृतिक परस्थश उनती 
है---काल से ओर उपेक्षा ने भी बडा भारी मकट पेटा हो सकता है | 

भारत के नालन्शा ओर नन्लशिला जेसे महान पुस्तकालय टलान न जलाए | 
स्‍्कन्द्रिया का महान पुत्तफालय भी इन्सान की गलती से मत्म हो गया | नगर व ता 
पुरानी वात हैं| आन जे सन्य सनार का उटाहरण भी हमारे सामने है । पेडुल युद्धा 
में आक्रमण ने मनोला, केन लूबाँ, मिलान, लद॒न, कोरिया ओर शा मे पत्तकालय 
नष्ट किए गए । चेरोस्लोवेकिया में ४३७ पुस्तकालय नष्ट हो गये आर पाहश्ड मे 
पोलिश माया की एक भी पत्तक बाकी न बची | द्वितीय महायुद्ध के उगे #े पृस्तका 
यर बेस्टर्मी स बम बरसाए गए ओर दू सात बाद १६५० की वसस्त झाबु मे नारनओ 
के बालोबनस नगग्पालिका जे पुन्तकालय या हमले से क्रिसी तस्ट पुनरद्धार झुगा 
गया । वेचारे ३५ देनिश और न्यीडिश छात्रों ने गमा की सारी छुट्टिगाँ उस पुल्तका 
की सफाई करते हुए आर उनरी जिल्दबदी करते हुए जिताई | टन पुल्तढा ने सा मई 
पुस्तक तो शदर्वी और १७वीं शताब्दी ६ निवि स्परूप थी | 
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तहित विवरण तैयार करते रहते हैं | एक निश्चित अवधि, जैसे छु, मास या एक वर्ष 
के समस्त कार्यों के ऑॉकड़ों को एक स्थान पर रख कर विवरण तेयार करने को क्मण 
अद्धवार्षिक एवं वार्षिक विवरण कहते हैं | श्री जे ढी० ब्राउन के कथनानुसार यह 
“पुस्तकालय के समस्त विभागों के क्रिया-कलापों का एक सार्वाद्धिक इतिदास हं।' 
“वार्षिक विवरण पुस्तकालय सस्था के परिश्रम का सार और सप्रिति तथा ममात ऊँ 
बीच सीधे सम्पक का माध्यम हें ।” दूसरे शब्दों मे वार्षिक विवरण के दो मग्प 
उद्देश्य हैँ. -- 

१--एस्तकालय सेवा से सम्बन्धित समम्त कार्यों का सासारभित चित्र उपम्यित 
फरना, 

२--जन सम्पक बढ़ाने के लिए विज्ञापन की उपयोगिता का कासे हग्ना | 
भऔ ई० वी० कार्वंट महोदय इसी की इन शब्दा में ग्रल्लुत ऊर्ते है के वापिफ 
विवरण “पुस्तकालय में किए गए कार्यो का निदशन तथा पुस्तकालग-सत्रा नार का 


प्रदशन है” 

आअ्क्छ $-- 
वार्षिक रिपोट में सामान्यत, निम्नलिखित बातों का समावेश किया तोता ई -- 
१--सामान्य विवरण 


( के ) ग्राख्या पृष्ठ ः 

( ख ) समिति के सदस्यों की सूची तथा पुस्तक जय-सढाफ को तालका 

( ग ) सन्निम पठनीय तथ्यपूर्ण ओर साहिल्यिक वर्णवात्मक विवश न 

( थ्‌ ) जनसख्या विधयक ओके जेसे कुल जनसझ्या, हर देने 
योग्य जनसख्या, पुम्तकालय सेवा ग्रात प्रतितव जनसाया आह 


२--आय और व्यय 


£ अझ 
के उम्तकालप सिज्ञर् 


४- पुस्तकालय समिति का सगठन ओर उसका काये 
आवश्यकता 
पुस्तकालय की चनुमुंद्ी कार्य प्रणालियों की ठेस-रेख करने, उसके शक्ति ऊ लोत 
को उचित मार्म पर प्रवाहित करने के लिए तथा जनता के समत्न पुत्तफालय-ऊर द्वाग 
अजित धन के व्यय के श्रोचित्य के प्रति उत्तरदायी होने के लिए एक ऐसी अधिकार- 
सत्ता की आवश्यकता होती हे जो उचित नीति निर्धाग्ति कर के पुस्तफालय-मेया को 
व्यापफ और सफल बना सके | यह अधिकार सत्ता पुम्तकालय सम्बन्धी कार्य-प्रणाला 
के प्रति तभी उत्तरदायी हो सकती है जब उसका संगठन जनता के प्रतिनिधिया के 
हारा ही हो । 
प्रकार 
साधारणत, पुस्तकालय जगत मे तीन प्रकार की समितियाँ सगठित होत 2ए 
देखी गई है। १--कार्यसचालिका समिति २--रिपोर्टिड़ समिति, और ३-- मुझाउ 
समिति, 


सगठन 

इनके कार्य को समझने से पहले यह बात व्यान में रुबनी चाहिए कि इन सम 
तिया का सगठन राण्ट्रीय पुस्तकालय कानून को अपनाने के पश्चात्‌ ग्रान्ताय पुस्तकालय 
काबून के आधार पर किया जाता है। य्रान्तीय पुस्तकालब कानून में समिति विशप 
की रूपरेखा पहले से ही दी रहती है। समिति के सदस्यों की सख्या तथा सदम्या का 
योग्वताएँ भी पहले ही निर्धारित कर दी जाती है | प्रायः समिति म दो प्रकार # 
सटस्य रहते हैं। दो तिहाई सदस्यों की मख्या की पूर्ति स्थानीय निकाया के कुत्ता मे 
से की जाती हैं | शेष एक तिहाई सदस्प समाज ऊे विभिन्न जीवन-स्तर के उच्चकीर्टि £ 
पनुख व्यक्तियों मे से रहते है। इन्हे मनोनीत ( क्याप्ठेड ) सदस्य कहा जात € ! 
पूर्ण सदस्यों में से एक तिहाई प्रतिवर्ष अपना स्थान रिक्ति करते रहते हू आर उन 
स्थान की पूर्ति तत्सम्बन्धी क्षेत्रों के नए सदस्यों से होती रहती हूं किल्दु उप श्र 
पात मे किसी प्रकार का विधटन नहीं होने पाता । 


२१६ न 
पुत्तकालप-उजान 


४>सामाम्य देख-रेख--इसके अन्तर्गत पुस्तकालय भवन, फनाचर, साउ- 
सामान आदि की देख-माल ओर उनमे सामय्रिक सुधार आदि आ जाता हें | 


४--वापिंक वजट सम्बन्धी कार्य--इसके अन्तर्गत चालू वष का गआआशऊ 
विवरणु-पत्र तथा अग्रिम वर्ष के लिए अनुमानित बज्नट का तैयार करना, उसे पर 
विचार करना तथा उसे सम्बन्धित स्थानीय निकाय में भेजना आदि कार्य आ जाते £ | 

_ ६-3स्तकालय-स्टाफ का तथा पाठकों के कल्याण का ध्यान रखना-- 

इसके अन्तर्गत पुस्तकालय-स्टाफ की विभिन्न कठिनाइयों पर रहानुभूतिपर्ण रीति न 
विचार करना, उनके सेवा कार्यों का मूल्याइुन करना तथा उन्हें समुचित नुविभाएँ 
प्रदान करना एव प्रोत्साहन देना और पाठकों की अध्ययन सब्नन्धी सुविधाओं ऊा 
घ्यान रखते हुए! उनके लिए अनुकूल वातावरण बनाने मे सहायता प्रदान करना आदि 
कार्य आ जाते हैं । 

७--उपसमितियों का सगठन-विभिन्न कार्यों को सुचारु रूप से सपादित करने 
के लिए. समय-समय पर उपसमितियाँ श्नाना, जेसे--पुस्तकचुनाथ उपसमिति, कम 
चारी-नियुक्ति उपसमिति, अर्थ उपसमिति, आदि | 

इनके अतिरिक्त निश्चित समय के अन्तर्गत ब्रैठक बुलाना जिससे पुस्तफालव- 
सेवा से सम्बन्धित समस्याओं पर विचार ओर उनका समाधान किया जा सऊे | 

इस सम्बन्ध में यह बतला देना अत्यन्त आवश्यक हे कि समिति के समम्त काया 
को धुचार रूप से चलाने के लिए एक ऐसे अध्यक्ष की आवश्यकता होती” जा 
पुस्तकालय की समस्याओं को न केवल समिति में ही सुलझा सके अपितु उनका जोर 
दार समर्थन स्थानीय निकाय की बैठकों में भी कर सफ्रे। अत, अधिकतर स्थानीय 
निकायों के लिए चुने गए. जन प्रतिनिधियों मे से--जो सदस्यों के रूप म पुस्तकालय 
समिति में आते टैं--इस पद के लिए अध्यक्ष चुने जाते हैँ. तथा उचित समके गाव £ 
क्योंकि मनोनीत सदस्यों में से निर्वाचित अध्यक्ष स्थानीय निकायों की ब्रेठफ़ीं मं भाग 
न ले सकने के कारण पुस्तक़ालय-पक्ष का य्रस्तुतीकरण नदी कर सतवा। फिर नी 
मनोनीत सदस्यों में से योग्य सदस्य अध्यक्ष हो सकते हैँ इसके लिए कोई ऊठार नियम 


नहीं है। 


लि पुश्तफाज्ञा पितान 


पूर्ण नही है। सेवाझ्ा फे द्वारा पूर्ण संतोप प्रदान करने के लिए यहा भी लेत्रीय 
रएद्रीय तथा अन्तर्राष्ट्रीय सहकारिता की आवश्यफता होती हे | पह सहजाग्ता थी 
सतोपपूर्ण ढग से तभी य्रात्त हो सऊृती ह॑जब्र कि उसे जै वानिक रीति से निगमितता 
यदान कर दी जाय | इसके अतिरिक्त किसी भी देश की सास्कृतिक, साहित्यिक तथा 
वेश्ानिक लिखित सामग्री का सग्रह कापी राइट ऐक्ट के द्वारा ही हो मकता ह॑ निमझी 
व्यवस्था पुस्तकालय-कानून के अन्तर्गत रहती हे | 
क्षेत्र 

किसी भी देश मे पुम्तालब-सेवा को सर्व सुलभ बनाने के लिए तथा उस ठग 
के साहित्य के सरक्षण और विकास के लिए पुस्तकालय ऊानून को साधारणृत दो 
स्तरों पर बनाया जा सकता है--(१) राष्ट्रीय स्तर और (२: प्रदेशीय स्तर । राष्ट्रीय स्तर 
पर बनाए गए पुस्तकालय कानून म पुस्तकालयउ-सेवा के श्रोच्ित्य को पवरानिक रूप से 
स्वीकार किया जाता हे शरीर राष्ट्र की प्रादेशिक 5काइया को पुस्तकालय सेया-प्रदान 
करने की व्यवस्था के लिए प्रोत्साहित किया जाता हे | प्रदेशीय स्तर पर यनाए गए 
युस्तकालय कानूत मे अपनी सीमा के अ्न्तगंत विभिन्न प्रकार की आवश्यक पुस्तकालय 
सेवा की व्यवस्था तथा प्रसार का कार्य आ जाता हे। इन दोना स्तर पर यन पुस्त 
कालय-कानून में जनसख्या का घनत्व, साक्षरता का स्तर, लागा के रहने सहन का 
स्तर, पूर्व प्रचारित पुस्तकालय-सेवाओ्ो का परिणाम, यातायात ओर य्रार्थिक स्थिति 
आदि का सर्वेज्ञण करके आवश्यकतानुसार पुस्तकालय अधिकारी, पुस्तकालय टक्राड, 
अर्थ-व्यवस्था, पुस्तकों का सग्रह तथा पुस्तकालय-सेवा के प्रकार को मुनिश्चित स्ययन्‍्या 
की जाती है। 
अज् ॥॒ 

पुस्तकालय-सेवा के आवश्यक अज्ञा की समुचित व्यवस्था या वा पुश्तकाल।- 
कानून के अन्तर्गत रहती हैं, फिर भी ऊुछ मुख्य अद्गा की व्याख्या यहां उपयुक्त 
होगी '--- 


१ प्रशासन २ टेकनिकल ३ सेवा #£. अर्थ 
१-- अशासन . | 
राष्ट्रीय स्तर पर पुम्तकालय-सेवा संचालन हे लिए ता प्ररातन का इववत्ला 
की जाती है वह अधिकार, केद्रीबकरण तथा सामान्य निरीक्षण के लिए दी दीती 4 | 
नेशनल सेद्रल लाइब्रेरी जैसी सम्था इसका दआवार होती | इस सब्दो के ढीर जमा 
समय पर पुस्तकालय सम्बन्धी उपयोगी निर्देश, विकास की योजनाएं तबी था 
प्रदान किए जाते है | 


का पुस्तकालय यजान 


शिक्षा ओर पुस्तकालय-सेवा मे एकरूपता सामंजस्य और सहयोग उत्पन्न रूना ह 
जिसमे सजनशील मानव मस्तिष्फ का प्रणं विकास हो सके और उसकी परम्परागत 
निधियो की सुरक्षा भविष्य के उपयोग के लिए हो सक्के । 


४, अर्थव्यवस्था 


पुस्तकालय की आय की अनिश्चितता और वन की कमी को दर कर्क सेया झो 
स्थायित्त प्रदान करने के लिए पुम्तालय कानून के अन्तर्गत अनिवार्स रूप ते एम 
पुस्तकालय-करः का व्यवस्था की जाती हे | इनकी दर ग्रत्येफ देश में ऊुछ सिद्ान्ता के 
आधार पर विभिन्न रूप में होती है | इसका उल्लेग्व इस पुत्तफ के प्रछ उन पर 5 
गया है । 
पुस्तकालय कानून भर भारत 

जैसा कि इस पुस्तक के पृष्ठ ९२ पर लिखा जा चुका हे, पुस्तकालय ानन का 
श्री गणेश १८५० से हुआ ओर धीरे-धीरे प्रत्येक सम्य राष्ट्र में पुस्तकालय फानन 
बनाने की ओर बव्यान दिया गया | फलत अनेक देशों में पुस्तकालय फानन यनाए 
जा चुके हैं| भारत एक नवत्वतम्त्र राष्ट्र है। इसका निर्माण अत्र आयड़ी अवयिवेशन 
में पारित प्रस्ताव के अनुसार समाजवादी ठॉँचे पर होगा। इसमे सत्र को सामाजिक, 
आधिक एव राजनैतिक उन्नति के लिए समान अबत्तर प्रात करने ही व्ययत्या रटगी | 
सप्राज को इस प्रकार के आदशवादी टॉचे में दालने के लिए भारत की उमर पऊ 
निरक्षर जनता को शिक्षित करने तथा उसकी साक्षरता को कायम रफने के लिए पृम्त 
कालयो के व्यापक प्रसार की आवश्यकता है| उनकी सेवाओं को वजानिकता एय 
स्थायित्व प्रदान करने के लिए पुस्तकालय कानून जितना जहदी वन सके, उतना डी 
श्रेयस्कर है | 


के 


पुस्तकालय विजन 
६ स्थानीय पुस्तकालय सस्थाद्ा का नियमन 
७. स्थानीय पुस्तकालय सस्थाओं की कार्यपालिका समितियाँ और उपसमितियाँ 
न स्थानीय पुस्तकालय सस्थाआओ्रा द्वारा योजनाओं का प्रलुत किया साझा 
कोई भी स्थानीय पुस्तकालय सस्था 
६, स्थानीय पुस्तकालय सस्थाओं के अ्रधिकार 
१०, स्थानीय पुस्तकालय सस्थाओं मे सम्पन्तियों का निहित हो जाना 
११ स्थानीय पुस्तकालय सस्थाओ के विनिमय 


वित्त ओर लेखे 

१२ पुस्तकालय उपकर, मद्रास अविनियम ४, ?६१६, मद्रास ग्रत्रानिषम ३ 
१६२०, मद्रास अधिनियम १४, १६२० 7 

१३- पुस्तकालय निधि 

१४, लेखाओ का रखा जाना 

२५. पुस्तकालय सस्थाओ का अवक्मण या पुनर्गटन 

प्रतिवेदन (रिपोट), विवरणी और जाँच 

४६ प्रतिवेदन ओर विवरणी 

१७ पुस्तकालयों को जॉच 

श्य नियम बनाने का अधिकार 

विविध 

१६ प्रान्त के लिए प्रयोग होने की अवस्था में, प्रेस एणड रजिस्ट्रेशन अ 
ऐक्ट श्द६७ का सशोवन | उद्धीय अधिनियम २५, १८६० 

अमेक उपवारायों के द्वारा इस अगिनियम को लष्ठ और विल्धुत बने 


है | इस ढाँचे को देख कर प्रदेशीय पुत्तकनालय कानत की रूपरला का उठ 
किया जा सकता है । 


[इन अन्तर्गत सपत्ति कर या हहकर पर श्रति प्रण रूपा : 


से पुस्तकालय उपकर लगाने का अविकार स्थानीय पुलकालव सस्ता 
है | सरफार की पूर्व स्वीकृति ले कर यह दर बढ़ाई मी वा सकती ८ । 


